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Uwaga
Przed skorzystaniem z niniejszych informacji oraz produktu, ktérego one dotycza, nalezy zapoznac¢ si¢ z informacjami zamieszczonymi w
sekeji[“Informacje” na stronie 293|

Informacje o produkcie

Niniejsza edycja dotyczy wersji 24, wydania 0, modyfikacji 0 produktu IBM SPSS Statistics i wszystkich jego pézniejszych wersji
i modyfikacji, o ile nie zaznaczono inaczej w nowych wydaniach.
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Rozdziat 1. Przeglad

Okna

W programie IBM® SPSS Statistics dostepne sa rozne typy okien:

Edytor danych. W tym oknie wySwietlana jest zawartos¢ pliku danych. Korzystajac z Edytora danych, mozna
modyfikowac pliki danych i tworzy¢ nowe. W razie otwarcia wigcej niz jednego pliku danych, dla kazdego pliku
danych otwierane jest oddzielne okno Edytora danych.

Edytor raportow. W Edytorze raportow wyswietlane sa wszystkie wyniki statystyczne, tabele i wykresy. Wyniki
mozna edytowac oraz zapisywac. Edytor raportow otwiera si¢ automatycznie, gdy po raz pierwszy zostaje wykonana
procedura tworzaca wyniki.

Edytor tabel przestawnych. W Edytorze tabel przestawnych wyniki wyswietlane w postaci tabel przestawnych moga
by¢ modyfikowane na wiele roznych sposobdw. Mozna edytowac tekst, zamienia¢ miejscami dane w wierszach i
kolumnach, dodawac¢ kolory, tworzy¢ tabele wielowymiarowe oraz selektywnie ukrywac i wyswietla¢ wyniki.

Edytor wykresow. Edytor wykresow pozwala modyfikowac wykresy wyswietlone w wysokiej rozdzielczosci. Mozna
zmienia¢ kolory, wybiera¢ inne typy czcionek i ich wielkosci, przelacza¢ osie poziome i pionowe, obracaé
trojwymiarowe wykresy rozrzutu, a nawet zmienia¢ typy wykresu.

Edytor wynikéw tekstowych. Wyniki tekstowe, ktore nie sa wyswietlane w tabelach przestawnych, moga by¢
modyfikowane w Edytorze wynikéw tekstowych. Mozna edytowac wyniki i zmienia¢ wtasciwosci czcionek (typ, styl,
kolor i wielkos$¢).

Edytor komend. W oknie edytora komend mozna wkleja¢ opcje wybrane w oknach dialogowych. Te opcje w
Edytorze komend zostaja wyswietlone w formie sktadni komend. Sktadni¢ komendy mozna nastgpnie edytowaé w celu
zastosowania roznych opcji, ktore nie sa dostgpne w oknach dialogowych. Komendy moga by¢ zapisywane w plikach,
tak aby mozna byto z nich korzysta¢ w kolejnych sesjach.

Okno wyznaczone a okno aktywne

Jesli otwarte jest wigcej niz jedno okno Edytora raportow, wyniki kierowane sa do wyznaczonego okna. Jesli otwarte
jest wigcej niz jedno okno Edytora komend, sktadnia komendy jest wklejana do wyznaczonego okna Edytora komend.
Wyznaczone okna sg oznaczane znakiem plus przy ikonie na pasku tytutu. W dowolnym momencie mozna wyznaczy¢
inne okno.

Okna wyznaczonego nie nalezy myli¢ z oknem aktywnym, czyli oknem wybranym w danym momencie. Jesli okna
zachodza na siebie, okno aktywne wystgpuje na pierwszym planie. Gdy zostanie otwarte nowe okno, stanie si¢ ono
automatycznie oknem aktywnym i oknem wyznaczonym.

Zmiana okna wyznaczonego
1. Uaktywnij okno, ktore ma zosta¢ wyznaczone (kliknij to okno).

2. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wyznacz okno (ikona ze znakiem plus).
lub

3. Z menu wybierz:
Narzedzia > Wyznacz okno
Uwaga: W przypadku okien Edytora danych, aktywne okno Edytora danych okresla zbior danych wykorzystywany w

kolejnych obliczeniach lub analizach. Nie ma ,,wyznaczonego” okna Edytora danych. Wigcej informacji mozna znalez¢
w temacie [ ‘Podstawowa obstuga wielu zrodet danych” na stronie 71|
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Nazwy zmiennych i etykiety zmiennych w listach okien dialogowych

W listach okien dialogowych mozna wyswietla¢ nazwy zmiennych lub ich etykiety. Porzadek sortowania zmiennych na

listach zmiennych zrédtowych mozna zmieniaé. Aby okresli¢ domyslne atrybuty wyswietlania zmiennych na listach
zrédlowych, wybierz polecenie Opcje w menu Edycja. Wigcej informacji mozna znalez¢é w temacie
ﬁ

Mozesz takze zmieni¢ atrybuty wyswietlania listy zmiennych w oknach dialogowych. Metoda zmiany atrybutow
wyswietlania zalezy od okna dialogowego:

* Jesli okno dialogowe ma elementy do porzadkowania i sterowania wyswietlaczem nad lista zmiennych zrodtowych,
uzyj tych elementéw do zmiany atrybutow wyswietlania.

* Jesli okno dialogowe nie zawiera elementéw do porzadkowania nad lista zmiennych zrodtowych, kliknij prawym
przyciskiem na dowolna zmienna na liscie zrodlowej i wybierz atrybuty wyswietlania z menu kontekstowego.

W listach okien dialogowych mozna wyswietla¢ nazwy zmiennych lub ich etykiety (nazwy sa wyswietlane dla
wszystkich zmiennych bez zdefiniowanych etykiet), a listy Zrédtowe mozna sortowac¢ wedtug kolejnosci wystgpowania
w pliku, w porzadku alfabetycznym lub wedlug poziomu pomiaru. (W oknach dialogowych z elementami do
porzadkowania nad lista zmiennych, domyslne wybranie Brak sortuje listy w kolejnosci plikow).

Ikony typu danych, poziomu pomiaru i listy zmiennych

Ikony wyswietlane obok zmiennych w listach okien dialogowych zawieraja informacje o rodzaju zmiennej oraz
poziomie pomiaru.

Tabela 1. Ikony poziomdéw pomiaru

Liczba Lancuch

Zmienna (ilosciowa) & n/a
il il

Nominalna () r
@

* Aby uzyskaé¢ wiecej informacji o poziomie pomiaru, zobacz|‘Poziom pomiaru zmiennej” na stronie 55|

* Aby uzyskaé wigcej informacji o typach danych liczbowych, tancuchowych, daty i godziny, zobacz

Porzadkowa

Nauczyciel statystyki

Jesli uzytkownik nie zna programu IBM SPSS Statistics lub dostgpnych w nim procedur statystycznych, przewodnik
Nauczyciel statystyki moze pomdc w stawianiu pierwszych krokow przez zadawanie prostych pytan, stosowanie
nieskomplikowanego jgzyka i pokazywanie przyktadéw wizualnych utatwiajacych wybdr podstawowych opcji
dotyczacych statystyki i wykresow, najodpowiedniejszych dla analizowanych danych.

Aby uzy¢ przewodnika Nauczyciel statystyki, w dowolnym oknie programu IBM SPSS Statistics z menu wybierz
kolejno nastepujace pozycje:

Pomoc > Nauczyciel statystyki
Nauczyciel statystyki obejmuje tylko wybrany podzbidr procedur. Narzedzie to dostarcza uzytkownikom ogolne;j

pomocy w postugiwaniu si¢ wieloma podstawowymi, najczgsciej uzywanymi technikami statystycznymi.
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Wiecej informaciji

Aby uzyska¢ wyczerpujacy przeglad podstawowych wlasciwosci programu, nalezy skorzysta¢ z samouczka
ekranowego. Z dowolnego menu programu IBM SPSS Statistics wybierz kolejno nastgpujace pozycje:

Pomoc > Samouczek

Rozdziat 1. Przeglad 3
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Rozdziat 2. Uzyskiwanie pomocy

System pomocy podzielony jest na szereg réznych sekcji.
Pomoc Informacje na temat interfejsu uzytkownika. Istnieje osobna sekcja dla kazdego modutu opcjonalnego.

Skorowidze
Informacje referencyjne o jezyku komend, GPL, VizML i schematach. Materiaty referencyjne dotyczace
jezyka komend sa rowniez dostgpne w formacie PDF: Pomoc>Materialy o skladni komend.

Kurs Instrukcje krok po kroku dotyczace uzycia podstawowych funkcji programu.

Studia przypadkow
Praktyczne przyktady tworzenia analiz statystycznych réznych typdw oraz wskazowki dotyczace interpretacji
wynikow.

Nauczyciel statystyki

Prowadzi uzytkownika przez proces znajdowania zadanej procedury.

Wtyczki integracyjne
Osobne sekcje dla kazdej wtyczki programistycznej, w tym dla wtyczek Python, R, Java oraz .NET.

Pomoc kontekstowa

W wielu miejscach interfejsu uzytkownika mozna uzyska¢ pomoc kontekstowa.

* Przyciski pomocy w oknach dialogowych prowadza bezposrednio do tematu pomocy dotyczacego danego okna
dialogowego.

* Klikajac prawym przyciskiem myszy termin w aktywnej tabeli przestawnej w Edytorze raportdw, a nast¢pnie
wybierajac z menu kontekstowego pozycje Co to jest?, mozna wyswietli¢ definicje tego terminu.

* w oknie jezyka edytora komend ustaw kursor w jakimkolwiek miejscu w granicach bloku jezyka dla komendy i
nacisnij F1 na klawiaturze. Wys$wietlona zostanie pomoc do tej komendy.

Inne zasoby

Rozwiazania wielu typowych probleméw mozna znalezé na stronie fhttp://www.ibm.com/support]

Jesli jeste$ studentem korzystajacym z pakietow w wersji dla studentdw, uczelni lub absolwentow dowolnego
oprogramowania firmy IBM SPSS, sprawdz proszg nasze specjalne, dostgpne online, strony dla studentow
Rozwiazania dla edukacjil Jesli jeste$ studentem uzywajacym kopii oprogramowania IBM SPSS dostarczonej przez
uniwersytet, skontaktuj si¢ z koordynatorem produktu IBM SPSS na twojej uczelni.

Witryna spotecznosci IBM SPSS Predictive Analytics zawiera zasoby dla wszystkich uzytkownikdw i tworcow
aplikacji. Pobierz stamtad narzedzia, przyktady graficzne, nowe moduly statystyczne oraz artykuty. Odwiedz serwis
spofeczno$cilBM SPSS Predictive Analytics pod adresemhttps:/developer.ibm.com/predictiveanalytics/}

Dokumentacja w formacie PDF jest dostepna pod adresem fhttp://www.ibm.com/support/|
Hocview.wss?uid=swg27047033

Dokumentacja algorytmow statystycznych jest dostepna pod adresem |http://www.ibm.com/support/|
Hocview.wss?uid=swg27047033|
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Rozdziat 3. Pliki danych

Pliki danych moga wystgpowac w wielu réznych formatach. Ten program zaprojektowano tak, by mozliwa byta
obstuga wielu z nich, na przyktad:

* Arkuszy kalkulacyjne Excel

* Tabel baz danych z wielu zrédet baz danych, w tym Oracle, SQLServer, DB2 i innych
* Plikow tekstowych z tabulacja, pliki CSV i inne rodzaje prostych plikow tekstowych
* Plikow danych SAS.

* Plikow tekstowych Stata

Otwieranie plikow danych

Poza plikami zapisanymi w formacie IBM SPSS Statistics mozliwe jest otwieranie plikow programdéw Excel, SAS,
Stata oraz plikdw tekstowych z tabulacja. Nie jest konieczna konwersja tych plikow na format posredni ani
wprowadzanie informacji definiujacych dane.

* Otwarcie pliku danych ustawia go jako aktywny zbior danych. Jesli jeden lub wigcej plikdw tekstowych juz istnieje,
pozostaje otwarty i jest dostepny do uzytku w sesji. Klikajac gdziekolwiek w oknie Edytora danych otwartego pliku
danych sprawia, ze staje si¢ on aktywnym zbiorem danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
[“Praca z wieloma zrodlami danych”, na stronie 71

* W trybie analizy rozproszonej, przy korzystaniu ze zdalnego serwera do przetwarzania komend i uruchamianiu
procedur dostepnos¢ plikdw danych, folderow i napeddéw zalezy od tego, co jest dostgpne na serwerze zdalnym lub
co mozna z niego pobra¢. Aktualna nazwa serwera jest wyswietlona w gérnej czesci okna dialogowego. Uzytkownik
nie bedzie mie¢ dostepu do plikow z danymi na lokalnym komputerze, jezeli naped i foldery zawierajace takie pliki
nie zostana udostepnione. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie |Rozdzia% 4, “Tryb analizy rozproszonej”, naI

Sposodb otwierania plikéw z danymi

1. Z menu wybierz:
Plik > Otworz > Dane...

2. W oknie dialogowym Otworz dane wybierz plik do otwarcia.

3. Kliknij przycisk Otwérz.

Opcjonalnie mozna wykonac nastgpujace czynnosci:

* Automatycznie dopasowac szerokosci kazdej ze zmiennych tancuchowych do najdluzszej zaobserwowanej wartosci
tej zmiennej za pomoca opcji Ustal szerokos¢ zmiennych lancuchowych na bazie ich wartosci. Jest to szczegolnie
przydatne w przypadku odczytu strony kodowej plikoéw danych w trybie Unicode. Wigcej informacji mozna znalez¢
w temacie[“Opcje: Ogélne” na stronie 199

* Odczyta¢ nazwy zmiennych z pierwszego wiersza pliku arkusza kalkulacyjnego.
* Okresli¢ zakres komorek do odczytania z pliku arkusza kalkulacyjnego.

* Okresli¢ w pliku programu Excel (wersja 95 lub nowsza) arkusz do odczytania.

Informacje na temat odczytywania danych z baz danych mozna znalez¢ w[‘Odczytywanie plikow baz danych” na|
stronie 15] Informacje na temat odczytywania danych z plikéw danych tekstowych mozna znalezé w“Kreator importul
fekstu” na stronie 11} Informacje na temat odczytywania IBM Cognos danych mozna znalezé w[“Odczytywanie danych|
Cognos BI” na stronie 20|
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Typy plikéw danych

SPSS Statistics. Pozwala otwierac pliki danych zapisane w formacie programu IBM SPSS Statistics, a takze programu
SPSS/PC+ dla systemu DOS.

Skompresowany plik SPSS Statistics. Pozwala otwiera¢ pliki zapisane w skompresowanym formacie IBM SPSS
Statistics.

SPSS/PC+. Pozwala otwiera¢ pliki danych w formacie SPSS/PC+. Ta opcja jest dostepna tylko w systemach
operacyjnych Windows.

Portable. Pozwala otwierac pliki zapisane w przenosnym formacie. Zapisanie pliku w formacie przenosnym wymaga
znacznie wigcej czasu niz zapisanie go w formacie IBM SPSS Statistics.

Excel. Pozwala otwiera¢ pliki programu Excel.
Lotus 1-2-3. Pozwala otwiera¢ pliki danych zapisane w formacie 1-2-3 programu Lotus w wersji 3.0, 2.0 lub 1A.

SYLK. Pozwala otwiera¢ pliki danych zapisane w formacie SYLK (lacze symboliczne). Format ten jest
wykorzystywany przez niektore aplikacje arkuszy kalkulacyjnych.

dBASE. Pozwala otwierac¢ pliki w formacie-dBASE w wersjach dBASE IV, dBASE III Iub III PLUS, dBASE II.
Kazda obserwacja stanowi rekord. Przy zapisie pliku w tym formacie nastgpuje utrata etykiet zmiennych i wartosci
oraz wskazan brakéw danych.

SAS. Pozwala otwiera¢ pliki SAS w wersjach 6-9 oraz pliki transportowe SAS.

Stata Stata wersja 4—13.

Odczytywanie plikow programu Excel

Ten temat dotyczy plikow programu Excel w wersji 95 i nowszych. Informacje o odczytywaniu plikéw programu Excel
w wersji 4 i wezesniejszych zawiera temat [‘Odczytywanie plikow starszych wersji programu Excel i innych arkuszy]
kalkulacyjnych” na stronie 9|

Arkusz
Pliki programu Excel moga zawiera¢ wiele arkuszy. Domyslnie Edytor danych odczytuje pierwszy arkusz.
Aby odczyta¢ inny arkusz, nalezy wybra¢ arkusz z listy.

Przedzial
Mozliwe jest takze odczytanie zakresu komorek. Do okreslania zakresow komorek nalezy uzywacé takiej samej
metody, jak w programie Excel. Na przyktad: A1:D10.

Odczytaj nazwy zmiennych z pierwszego wiersza danych
Nazwy zmiennych mozna odczyta¢ z pierwszego wiersza pliku lub z pierwszego wiersza zaznaczonego
zakresu. Wartosci, ktore nie odpowiadaja regutom nazewnictwa zmiennych, sa przeksztalcane na prawidtowe
nazwy zmiennych, a nazwy pierwotne zostaja uzyte jako etykiety zmiennych.

Odsetek wartosci okreslajacych typ danych
Typ danych kazdej ze zmiennych okreslany jest na podstawie odsetka wartosci zgodnych z tym samym
formatem.

*  Warto$¢ musi by¢ wigksza niz 50.
* Mianownik uzywany do obliczania odsetka jest liczba niepustych wartosci kazdej ze zmiennych.

» Jesli okreslony odsetek wartosci nie jest zgodny ze spdjnym formatem, zmiennej przypisywany jest typ
fancuchowy.

* Jesli zmienna ma format liczbowy (w tym daty i godziny) przypisany na podstawie odsetka wartosci, to
warto$ciom niezgodnym z tym formatem sa przypisywane systemowe braki danych.
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Ignoruj ukryte wiersze i kolumny
Ukryte wiersze i kolumny w plikach programu Excel nie sa uwzgledniane. Ta opcja jest dostgpna tylko w
odniesieniu do plikéw programu Excel 2007 i nowszych wersji (XLSX, XLSM).

Usun poczatkowe spacje z warto$ci lancuchowych
Wszelkie spacje z poczatku wartosci tanicuchowych sa usuwane.

Usun koncowe spacje z wartosci lancuchowych
Spacje na koncach tancuchéw sa usuwane. To ustawienie wptywa na obliczanie okreslonych szerokosci
zmiennych tancuchowych.

Odczytywanie plikow starszych wersji programu Excel i innych arkuszy
kalkulacyjnych

Ten temat dotyczy odczytywania plikow programu Excel w wersji 4 i starszych, plikow programu Lotus 1-2-3 i
arkuszy kalkulacyjnych w formacie SYLK. Informacje na temat odczytywania plikow programu Excel w wersji 95 lub
nowszej zawiera temat[“Odczytywanie plikéw programu Excel” na stronie 8|

Czytaj nazwy zmiennych. W przypadku arkuszy kalkulacyjnych mozliwe jest odczytanie nazw zmiennych z
pierwszego wiersza pliku lub z pierwszego wiersza zaznaczonego zakresu. W celu utworzenia prawidlowych nazw
zmiennych wartosci sa poddawane konwersji, w ktorej spacje sa zastgpowane znakami podkreslenia.

Zakres. W pliku danych arkusza kalkulacyjnego mozliwe jest takze odczytanie zakresu komorek. Do okreslania
zakresow komorek nalezy uzywacé takich samych metod, jak w aplikacjach arkuszy kalkulacyjnych.

Jak odczytywane s3g arkusze

* Typ danych i szeroko$¢ kazdej ze zmiennych sa okreslone szerokoscia kolumny oraz typem danych pierwszej
komorki danych w kolumnie. Warto$ci innych typow sa przeksztalcane w systemowy brak danych. Jesli pierwsza
komoérka danych w kolumnie jest pusta, to uzyty zostaje globalny, domyslny typ danych dla arkusza kalkulacyjnego
(zazwyczaj numeryczny).

* W przypadku zmiennych numerycznych, puste komorki sa przeksztatcane do formatu systemowego braku danych i
oznaczane kropka. W przypadku zmiennych tancuchowych pusta wartos¢ jest prawidlowa wartos$cia tancucha, wigc
puste komorki sa traktowane jako prawidlowe warto$ci tancucha.

* Jesli nazwy zmiennych nie zostana odczytane z arkusza, to nazwy zmiennych w plikach programu Excel i Lotus sa
tworzone na podstawie literowych oznaczen kolumn (4, B, C, ...). Dla plikéw SYLK oraz plikow Excel zapisanych
w formacie wyswietlania R1C1 nazwy zmiennych sa tworzone na podstawie numerdw kolumn poprzedzonych litera
C dla nazw zmiennych (CI, C2, C3, ...).

Odczytywanie plikéw programu dBASE

Pliki baz danych pod wzglgdem logicznym sa bardzo podobne do plikéw danych w formacie IBM SPSS Statistics. Do
plikéw programu dBASE maja zastosowanie ponizsze zasady ogolne:

* Nazwy pdl sa konwertowane na prawidtowe nazwy zmiennych.
* Dwukropki w nazwach pol dBASE sa zamieniane na znaki podkreslenia.

* Rekordy oznaczone do usunigcia, lecz jeszcze nie usunigte, zostaja uwzglednione przy odczycie. Tworzona jest
nowa zmienna tancuchowa o nazwie D_R, ktora zawiera gwiazdke dla obserwacji oznaczonych do usunigcia.

Odczytywanie plikow programu Stata
Do plikow programu Stata maja zastosowanie ponizsze zasady ogdlne:

* Nazwy zmiennych. Nazwy zmiennych w formacie Stata sa przeksztatcane w nazwy zmiennych programu IBM
SPSS Statistics z uwzglednieniem matych i wielkich liter. Nazwy zmiennych w formacie Stata, ktdre sa identyczne z
wyjatkiem wielkosci liter, sa przeksztalcane w poprawne nazwy zmiennych przez dodanie podkreslenia i kolejnej
litery (A, B, C,...,_Z,_AA,_ABitd.).

» Etykiety zmiennych. Etykiety zmiennych w formacie Stata sa przeksztatlcane w etykiety zmiennych programu IBM
SPSS Statistics.
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* Etykiety wartosci. Etykiety wartoSci w formacie Stata sa przeksztatlcane w etykiety wartosci programu IBM SPSS
Statistics, z wyjatkiem etykiet wartosci przypisanych do ,,rozszerzonych” brakujacych wartosci. Wartosci dtuzsze niz
120-bajtowe zostana przycigte.

* Zmienne lancuchowe. Zmienne strl programu Stata zostana skonwertowane na zmienne tancuchowe. Wartos$ci
dluzsze niz 32-kilobajtowe zostana przycigte. Wartosci strl programu Strata zawierajace duze obiekty binarne
zostana skonwertowane na puste tancuchy.

* Braki danych. Brakujace wartosci ,,rozszerzone” w formacie Stata sa przeksztalcane w systemowe braki danych.

* Konwersja daty. Wartosci danych w formacie daty w formacie Stata sa przeksztatlcane w wartosci formatu IBM
SPSS Statistics DATE (d-m-r). Wartosci danych formatu ,,szeregu czasowego” w formacie Stata (tygodnie,
miesiace, kwartaty itd.) sa przeksztatcane w prosty format (F) numeryczny, z zachowaniem oryginalnej, catkowitej
wartosci, ktora jest liczba tygodni, miesigcy, kwartalow itd. od poczatku roku 1960.

Odczytywanie plikow CSV

Aby odczytac plik CSV, wybierz z menu opcje: Plik > Importuj dane > CSV

Okno Odczytaj plik CSV umozliwia odczytywanie plikow tekstowych, w ktorych wartosci sa rozdzielane przecinkami,
srednikami lub znakami tabulacji.

Jesli w pliku tekstowym uzywany jest inny separator, jesli plik zawiera na poczatku tekst niebedacy nazwami
zmiennych ani warto§ciami danych lub wystgpuja inne szczegoélne uwarunkowania, odczytaj plik za pomoca Kreatora
importu tekstu.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy zmiennych
Pierwszy niepusty wiersz pliku zawiera tekst etykiet petniacy rolg nazw zmiennych. Wartosci niebedace
prawidtowymi nazwami zmiennych sa automatycznie przeksztalcane w prawidtowe nazwy.

Usun poczatkowe spacje z warto$ci lancuchowych
Wszelkie spacje z poczatku wartosci tancuchowych sa usuwane.

Usun koncowe spacje z wartos$ci lancuchowych
Spacje na koncach tancuchoéw sa usuwane. To ustawienie wptywa na obliczanie okreslonych szerokosci
zmiennych tancuchowych.

Separator miedzy wartoSciami
Separatorem moze by¢ przecinek, srednik lub znak tabulacji. Jesli separatorem jest inny znak lub spacja, do
odczytania pliku uzyj Kreatora importu tekstu.

Symbol dziesi¢tny
Symbol oddzielajacy czgs¢ catkowita od utamka dziesigtnego. Moze to by¢ przecinek albo kropka.

Kwalifikator tekstu
Znak wyznaczajacy granice warto$ci zawierajacych separator. Kwalifikator znajduje si¢ na poczatku i na
koncu warto$ci. Kwalifikatorem moze by¢ cudzystéw lub apostrof; mozna tez nie definiowa¢ kwalifikatora.

Odsetek wartosci okreslajacych typ danych

Typ danych kazdej ze zmiennych okreslany jest na podstawie odsetka wartosci zgodnych z tym samym

formatem.

*  Warto$¢ musi by¢ wigksza niz 50.

* Jesli okreslony odsetek wartosci nie jest zgodny ze spdjnym formatem, zmiennej przypisywany jest typ
tancuchowy.

* Jesli zmienna ma format liczbowy (w tym daty i godziny) przypisany na podstawie odsetka wartosci, to
warto$ciom niezgodnym z tym formatem sa przypisywane systemowe braki danych.

Buforuj dane lokalnie
Bufor (pamig¢ podreczna) danych to petna kopia pliku danych przechowywana w tymczasowym miejscu na
dysku. Zapisywanie kopii danych w buforze moze zwigkszy¢ wydajnos¢.
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Kreator importu tekstu

Kreator importu tekstu pozwala na odczytywanie plikow danych w réznorodnych formatach:
* Pliki danych oddzielane tabulatorami

* Pliki danych oddzielane tabulatorami

* Pliki danych oddzielane przecinkami

* Pliki o ustalonym formacie pél

W przypadku plikéw z separatorami mozna zdefiniowa¢ inny znak bedacy ogranicznikiem pola oraz okresli¢ wiele
ogranicznikow.

Odczytywanie plikow danych tekstowych
1. Z menu wybierz:
Plik > Importuj dane > Dane tekstowe...
2. Wybierz plik tekstowy w oknie dialogowym Otworz dane.
3. Jesli jest to konieczne, wybierz rodzaj kodowania pliku.

4. Postepuj zgodnie ze wskazowkami wyswietlanymi w oknach Kreatora importu tekstu, aby zdefiniowac sposob
odczytu pliku danych.

Kodowanie

Kodowanie pliku wplywa na sposob odczytywania danych znakow. Pliki typu Unicode przewaznie maja znacznik
kolejnosci bajtow identyfikujacy kodowanie znakow. Jednak niektore aplikacje tworza pliki Unicode bez znacznika
kolejnosci bajtéw, a plik danych strony kodowej nie ma identyfikatora kodujacego.

* Unicode (UTF-8). Odczytuje plik zgodnie z kodowaniem Unicode (UTE-8).

* Unicode (UTF-16). Odczytuje plik zgodnie z kodowaniem Unicode (UTF-16) zgodnie z systemowym ustawieniem
najbardziej znaczacego bitu.

* Unicode (UTF-16BE). Odczytuje plik zgodnie z kodowaniem Unicode (UTF-16) w standardzie Big Endian, w
ktérym pierwszy bajt jest bardziej znaczacy.

* Unicode (UTF-16LE). Odczytuje plik zgodnie z kodowaniem Unicode (UTF-16) w standardzie Little Endian, w
ktérym ostatni bajt jest bardziej znaczacy.

* Kodowanie lokalne. Odczytuje plik zgodnie z kodowaniem znakéw w stronie kodowej biezacych ustawien
regionalnych.

Jesli plik zawiera znacznik kolejnosci bajtow Unicode, zostanie on przeczytany w tym kodowaniu, bez wzglgdu na
wybrane kodowanie. Jesli plik komend nie ma znacznika kolejnosci bajtow Unicode, domyslnie zostanie przyjgte
kodowanie zgodnie z kodowaniem w biezacych ustawieniach regionalnych (chyba Ze zostanie wybrane jedno z
kodowan Unicode).

Aby zmieni¢ biezace ustawienia regionalne plikow danych na kodowanie z innej strony kodowej, wybierz w menu
polecenie Edycja > Opcje i na karcie Jezyk zmien ustawienia regionalne.

Kreator importu tekstu: Krok 1

Zawartos¢ pliku tekstowego jest wyswietlana w polu podgladu. Mozna zastosowa¢ predefiniowany — wstepnie
okreslony format (uprzednio zapisany za pomoca Kreatora importu tekstu) lub kontynuowac prace z kreatorem, aby
okresli¢ sposob odczytu danych.

Kreator importu tekstu: Krok 2
W tym etapie nalezy poda¢ informacje dotyczace zmiennych. Zmienna pelni rolg podobna do pola w bazie danych. Na
przyktad zmienna moze by¢ kazde pole w kwestionariuszu.

Jak zorganizowane s3 zmienne?
Uktad zmiennych jest wige metoda odroznienia poszczegolnych zmiennych od siebie.
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Separowane
Do rozdzielania zmiennych stosowane sa spacje, przecinki, znaki tabulacji lub inne znaki. Wartosci
zmiennych dla kazdej obserwacji sa zapisywane w jednakowej kolejnosci, lecz niekoniecznie w tej
samej kolumnie.

O stalej szerokosci
Wartosci kazdej zmiennej umieszczane sa w jednej kolumnie, a poszczegdlne obserwacje
rozmieszczone sa w osobnych rekordach (wierszach). Migdzy zmiennymi nie sa umieszczane
ograniczniki. Polozenie kolumny okresla, ktére zmienne zostana odczytane.

Uwaga: Kreator tekstu nie moze odczytac¢ plikow tekstowych Unicode o statej szeroko$ci. Mozna
uzy¢ komendy DATA LIST, aby odczytac pliki Unicode o stalej szerokosci.

Czy nazwy zmiennych zapisane sa na poczatku pliku?
Nazwy zmiennych tworzone sa na podstawie wartosci podanych w wierszu o okreslonym numerze. Wartosci,
ktére nie odpowiadaja regutom nazewnictwa zmiennych, sa zamieniane na poprawne nazwy zmiennych.

Jaki jest symbol dziesi¢tny?
Znakiem oddzielajacym cze$¢ calkowita od utamka dziesigtnego moze by¢ kropka lub przecinek.

Kreator importu tekstu: Krok 3 (dane oddzielone separatorami)
W tym etapie nalezy poda¢ informacje dotyczace obserwacji. Obserwacja petni rolg podobna do rekordu w bazie
danych. Na przyktad obserwacja moze by¢ zbior danych kwestionariusza dla pojedynczego respondenta.

Pierwsza obserwacja danych rozpoczyna si¢ w wierszu? Wskazuje pierwszy wiersz pliku danych zawierajacy
wartos$ci danych. Jesli gorny wiersz pliku zawiera opisowe etykiety zmiennych lub zwykty tekst, ktdry nie stanowi
wartos$ci danych, nie bedzie to wiersz numer 1.

Jak okreslone sa obserwacje? Pozwala okresli¢ stosowany przez kreatora sposob rozgraniczania jednej obserwacji od

drugie;j.

» Kazdy wiersz zawiera tylko jedna obserwacje. Kazdy wiersz zawiera tylko jedna obserwacje. Uklad, gdzie kazda
obserwacja zawarta jest w pojedynczym wierszu, jest czgsto spotykany, mimo ze w przypadku obserwacji o duzej
liczbie zmiennych moze to prowadzi¢ do powstawania bardzo dtugich wierszy. Jesli nie wszystkie wiersze zawieraja
jednakowa liczbeg wartosci danych, liczba zmiennych w kazdej obserwacji okreslana jest na podstawie wiersza, ktory
zawiera najwigcej wartosci danych. Obserwacje o mniejszej liczbie wartosci zostaja uzupetnione odpowiednia liczba
systemowych brakéw danych.

* Obserwacje reprezentuje okreslona liczba zmiennych. Okreslona liczba zmiennych dla kazdej obserwacji
informuje Kreatora importu tekstu, kiedy zakonczy¢ odczytywanie jednej obserwacji i przystapi¢ do odczytywania
nastepnej. W jednym wierszu moze dzigki temu si¢ znajdowaé wiele obserwacji, a obserwacje moga rozpoczynac si¢
w srodku wiersza 1 by¢ kontynuowane w wierszu nastegpnym. Kreator importu tekstu ustala koniec kazdej obserwacji
na podstawie liczby odczytanych wartosci, bez wzgledu na ilos¢ wierszy. Kazda obserwacja musi zawiera¢ wartosci
(lub braki danych wskazane ogranicznikami) dla wszystkich zmiennych — w przeciwnym razie caly plik zostanie
odczytany nieprawidlowo.

Ile obserwacji zamierzasz zaimportowaé? Dostepne opcje pozwalaja zaimportowac wszystkie obserwacje z pliku
danych, pierwszych n obserwacji (n jest liczba podana w polu) lub losowo dobrana probe z wszystkich obserwacji,
ktdrej rozmiar okreslony jest jako procent catego zbioru. Poniewaz procedura probkowania losowego podejmuje
niezalezne pseudolosowe decyzje w przypadku kazdej obserwacji, faktyczna warto$¢ procentowa liczba wybranych
obserwacji moze by¢ tylko zblizona do okreslonej wartosci procentowej. Im wigcej obserwacji znajduje si¢ w pliku
danych, tym bardziej przyblizona warto$¢ procentowa liczby obserwacji zbliza si¢ do okreslonej wartosci procentowe;.

Kreator importu tekstu: Krok 3 (dane o statej szerokosci)
W tym etapie nalezy poda¢ informacje dotyczace obserwacji. Obserwacja petni rol¢ podobna do rekordu w bazie
danych. Na przyktad obserwacja moze by¢ zbidr danych kwestionariusza dla pojedynczego respondenta.

Pierwsza obserwacja danych rozpoczyna si¢ w wierszu? Wskazuje pierwszy wiersz pliku danych zawierajacy
wartosci danych. Jesli gorny wiersz pliku zawiera opisowe etykiety zmiennych lub zwykty tekst, ktory nie stanowi
warto$ci danych, nie bedzie to wiersz numer 1.
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Liczba wierszy reprezentujacych jedna obserwacje¢? Pozwala okresli¢ stosowany przez kreatora sposob
rozgraniczania jednej obserwacji od drugiej. Kazda zmienna definiowana jest przez numer wiersza w obrgbie
obserwacji oraz przez potozenie kolumny. Aby umozliwi¢ prawidlowy odczyt danych, nalezy podac liczbg wierszy
sktadajacych sig na kazda z obserwacji.

Ile obserwacji zamierzasz zaimportowac? Dostgpne opcje pozwalaja zaimportowac wszystkie obserwacje z pliku
danych, pierwszych n obserwacji (n jest liczba podana w polu) lub losowo dobrana probe z wszystkich obserwacji,
ktdrej rozmiar okreslony jest jako procent catego zbioru. Poniewaz procedura probkowania losowego podejmuje
niezalezne pseudolosowe decyzje w przypadku kazdej obserwacji, faktyczna wartos¢ procentowa liczba wybranych
obserwacji moze by¢ tylko zblizona do okreslonej wartosci procentowej. Im wigcej obserwacji znajduje si¢ w pliku
danych, tym bardziej przyblizona warto$¢ procentowa liczby obserwacji zbliza si¢ do okreslonej wartosci procentowe;.

Kreator importu tekstu: Krok 4 (dane oddzielone separatorami)
W tym kroku okresla sig separatory i kwalifikatory tekstu uzywane w tekstowym pliku danych. Mozna takze okresli¢
sposob traktowania spacji poczatkowych i koncowych w wartosciach tancuchowych.

Jakie separatory pojawiaja si¢ pomigedzy zmiennymi?
Znak lub symbol stosowany jako separator wartosci danych. Mozna wybra¢ dowolna kombinacjg spacji,
przecinkow, srednikow, znakow tabulacji lub innych znakdéw. Wiele nastgpujacych po sobie ogranicznikdw,
pomigdzy ktérymi nie ma zadnych wartosci danych, zostaja zinterpretowane jako braki danych.

Jaki jest kwalifikator tekstu?
Znaki stuzace do oddzielenia warto$ci, zawierajacych ograniczniki. Kwalifikator tekstu wystgpuje na poczatku
i na koncu wartosci, zamykajac ja.

Spacje poczatkowe i koncowe
Okresla sposdb traktowania spacji poczatkowych i koncowych w wartosciach tancuchowych.

Usun poczatkowe spacje z wartosci lancuchowych
Wszelkie spacje z poczatku warto$ci tancuchowych sa usuwane.

Usun koncowe spacje z wartoS$ci lancuchowych
Spacje na koncu wartosci sa ignorowane przy obliczaniu okreslonej szerokosci zmiennych
tancuchowych. Jesli jako separator wybrano spacje, to szereg nastgpujacych po sobie spacji nie jest
traktowany jak wiele separatorow.

Kreator importu tekstu: Krok 4 (dane o statej szerokosci)

W tym ekranie kreatora wyswietlony zostaje wynik analizy bedacy sugerowanym sposobem odczytu pliku danych.
Ekran ten pozwala rowniez na zmodyfikowanie sposobu odczytu poszczegdlnych zmiennych z pliku. Pionowe linie
znajdujace si¢ w polu podgladu danych wskazuja miejsca, ktore Kreator importu tekstu interpretuje jako miejsca
rozgraniczenia poszczegolnych zmiennych.

Umozliwia wstawianie, przesuwanie i usuwanie linii rozdziatu zmiennych, zgodnie z potrzebami. Jesli dla kazdej
obserwacji uzyto wielu wierszy, dane zostana wyswietlone jako jeden wiersz dla kazdej obserwacji, a nastgpne wiersze
zostana dolaczone do konca poprzedniego wiersza.

Uwagi:

W przypadku komputerowo generowanych plikow danych, gdzie wartosci zawarte sa w nieprzerwanym ciagu bez
spacji lub innych separatorow, odroznienie miejsca podziatu zmiennych moze by¢ ktopotliwe. Tego rodzaju plikom
tekstowym z reguty towarzyszy plik definicji danych lub innego rodzaju pisemny opis informujacy o szerokosci
kolumn dla poszczegolnych zmiennych.

Kreator importu tekstu: Krok 5

W tym kroku okreslany jest format nazw zmiennych i danych obowiazujacy przy odczytywaniu poszczegolnych
zmiennych. Mozna takze wskaza¢ zmienne do wykluczenia.

nazwa zmiennej,
W miejsce nazwy proponowanej mozna wpisa¢ dowolna inna nazwe zmienne;j. Jesli nazwy zmiennych sa
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odczytywane z pliku danych, nazwy niezgodne z regutami nazewnictwa zostana automatycznie
zmodyfikowane. Nalezy wybra¢ zmienna w polu podgladu, po czym wprowadzi¢ jej nazwe.

Format danych
Nalezy wybra¢ zmienna w oknie podgladu, po czym wybrac¢ jej format z listy.
* Opcja Automatyczny okresla format na podstawie oceny wszystkich wartosci danych.
* Aby wykluczy¢ zmienna, wybierz opcj¢ Nie importuj.
Odsetek wartosci okreslajacy automatyczny format danych
W przypadku formatowania automatycznego format danych kazdej ze zmiennych jest okreslony przez odsetek
wartosci zgodnych z tym samym formatem.
*  Warto$¢ musi by¢ wigksza niz 50.
* Mianownik uzywany do obliczania odsetka jest liczba niepustych wartosci kazdej ze zmiennych.
» Jesli okreslony odsetek wartosci nie jest zgodny ze spdjnym formatem, zmiennej przypisywany jest typ
fancuchowy.

* Jesli zmienna ma format liczbowy (w tym daty i godziny) przypisany na podstawie odsetka wartosci, to
warto$ciom niezgodnym z tym formatem sa przypisywane systemowe braki danych.

Opcje formatowania w Kreatorze importu tekstu: Kreator importu tekstu udostgpnia ponizsze opcje formatowania
stuzace do odczytu zmiennych:

Automatycznie. Format okreslany jest na podstawie analizy wszystkich wartosci danych.
Nie importuj. Powoduje pominigcie wybranych zmiennych z importowanego pliku danych.

Numeryczna. Dopuszczalnymi znakami w warto$ci zmiennej sa cyfry, umieszczony na poczatku znak plusa lub
minusa oraz separator dziesigtny.

Lancuchowa. Dopuszczalne sa praktycznie wszystkie znaki dostgpne z klawiatury, facznie z osadzonymi wewnatrz
tancucha spacjami. W przypadku plikow z separatorami mozna podac liczbg znakow zawartych w wartosci;
maksymalna dtugos¢ zmiennej wynosi 32 767 znakdéw. Domyslnie liczba znakoéw zmiennej ustalana jest przez kreatora
automatycznie na podstawie najdluzszej wartosci tancuchowej napotkanej dla danej zmiennej w pierwszych 250
wierszach pliku. W przypadku plikéw o stalej szerokosci danych, liczba znakéw sktadajacych si¢ na warto$¢ zmienne;j
jest definiowana rozmieszczeniem linii oddzielajacych zmienne, okreslanym w kroku 4.

Oblicz date i czas. Prawidlowymi wartoSciami sa daty w formatach ogdlnych dd-mm-rrrr, mm/dd/rrrr, dd. mm.rrrr,
rrrv/mm/dd, gg:mm:ss 1 w innym zrozumiatym formacie daty i godziny. Miesiace mozna okresla¢ za pomoca cyfr
arabskich, rzymskich, trzyliterowych skrotow lub pelnych nazw. Format daty nalezy wybra¢ z listy.

Dolar. Prawidlowymi wartosciami sa liczby, ewentualnie poprzedzone znakiem dolara oraz z opcjonalnym
przecinkiem jako separatorem tysigcy.

Przecinkowa. Prawidlowymi warto$ciami sa liczby, w ktérych kropka jest separatorem dziesi¢tnym a przecinek
separatorem tysigcy.

Z kropka. Prawidtowymi warto$ciami sa liczby, w ktdrych przecinek jest separatorem dziesigtnym a kropka
separatorem tysigcy.

Uwaga: Wartosci zawierajace znaki nieprawidtowe dla wybranego formatu beda traktowane jako braki danych.
Wartosci zawierajace dowolny ze zdefiniowanych wczesniej ogranicznikow beda traktowane jako wiele wartosci.

Kreator importu tekstu: Krok 6

Jest to ostatni etap pracy z Kreatorem importu tekstu. Wtasciwosci okreslone w poprzednich krokach mozna zapisa¢ w
pliku i wykorzysta¢ podczas importu podobnych plikow danych tekstowych. Mozna rowniez wklei¢ sktadnig
wygenerowana przez kreatora do okna edytora komend. Sktadnig¢ ta mozna edytowac i/lub zapisa¢ do uzytku w ramach
innych sesji lub zadan automatyzacji przetwarzania.
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Buforuj dane lokalnie. Bufor danych jest to kompletna kopia pliku danych zachowana w katalogu danych
tymczasowych na dysku. Zapisywanie kopii danych w buforze moze zwigkszy¢ wydajnosc.

Odczytywanie plikow baz danych

Dane mozna odczyta¢ z bazy danych o dowolnym formacie, jesli uzytkownik posiada sterownik obstugujacy bazg
danych okreslonego formatu. Aby pracowaé w trybie analizy lokalnej, niezbgdne sterowniki musza by¢ zainstalowane
na komputerze lokalnym. Aby pracowa¢ w trybie analizy rozproszonej (dostgpnym w wersji IBM SPSS Statistics
serwer), sterowniki musza by¢ zainstalowane na serwerze zdalnym. Wigcej informacji mozna znalez¢ w sekcji
Rozdziat 4, “Tryb analizy rozproszonej”, na stronie 47}

Uwaga: Pracujac na 64-bitowej wersji IBM SPSS Statistics Windows, nie mozna odczytywac zrddet baz danych Excel,
Access lub dBASE, nawet jesli pojawia si¢ na liScie dostepnych zrodet baz danych. 32-bitowe sterowniki ODBC dla
tych produktow sa niekompatybilne.

Sposob odczytywania plikow baz danych
1. Z menu wybierz:

Plik > Importuj dane > Baza danych > Nowa kwerenda...
2. Wybierz zrodto danych.

3. W zaleznosci od zrodta danych, moze zaistnie¢ koniecznos¢ wybrania pliku bazy danych i/lub wprowadzenia
nazwy logowania, hasta lub innych informacji.

4. Wybierz tabele i pola. Dla zrédet danych OLE DB (dostgpnych tylko w systemie operacyjnym Windows) mozna
wybrac tylko jedna tabelg.

5. Okresl dowolne relacje pomigdzy tabelami.

6. Opcjonalnie:

Okresli¢ dowolne kryteria doboru danych.

Doda¢ pytanie dla danych wejsciowych uzytkownika w celu utworzenia zapytania parametrycznego.

Zapisa¢ skonstruowane zapytanie przed uruchomieniem go.
Zestawianie potaczen

Jesli ta sama baza dana jest uzywana wielokrotnie podczas jednej sesji lub zadania, mozliwe jest poprawienie
wydajnosci dzigki zestawieniu polaczen.

1. W ostatnim kroku kreatora wklej sktadnig¢ komendy w oknie edytora komend.
2. Na koncu fancucha CONNECT ujetego w cudzystowy dodaj wyrazenie Pooling=true.

Edycja zapisanej kwerendy bazy danych
1. Z menu wybierz:

Plik > Importuj dane > Baza danych > Edytuj kwerendg...
2. Wybierz plik zapytania (*.spq), ktory ma by¢ poddany edycji.

3. Postepuj zgodnie z instrukcjami dotyczacymi tworzenia nowego zapytania.

Odczytywanie plikow baz danych za pomoca zapisanego zapytania
1. Z menu wybierz:
Plik > Importuj dane > Baza danych > Uruchom zapytanie...
2. Wybierz plik zapytania (*.spq), ktore ma by¢ uruchomione.
3. W zaleznosci od pliku bazy danych, moze zaistnie¢ koniecznos¢ wprowadzenia nazwy logowania i hasta.

4. Jesli zapytanie zawiera osadzone pytanie, moze zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia innych informacji (np.
kwartat, z ktorego nalezy pobrac¢ dane o sprzedazy).
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Wybieranie zrédta danych

Nalezy uzy¢ pierwszego ekranu Kreatora przejmowania baz danych, aby wybrac typ zrddta danych, ktére ma by¢
wczytane do oprogramowania.

Zdefiniowane zrodta danych ODBC:

Jesli uzytkownik nie ma skonfigurowanych zrodet danych ODBC lub chece doda¢ nowe zrédlo danych, nalezy klikna¢
przycisk Dodaj zrodto ODBC.

* W systemie operacyjnym Linux przycisk ten nie jest dostgpny. Zrodha danych ODBC sa okreslane w pliku odbc.ini.
Zmienne srodowiskowe ODBCINI environment musza wskazywac potozenie tego pliku. Aby uzyska¢ wigcej
informacji, zapoznaj si¢ z dokumentacja sterownikéw bazy danych.

* W trybie analizy rozproszonej (dostgpnym w wersji IBM SPSS Statistics Server) ten przycisk jest nicaktywny. Aby
w trybie analizy rozproszonej doda¢ zrodta danych, nalezy skontaktowac si¢ z administratorem systemu.

Opis zrédta danych ODBC sktada si¢ z dwoch zasadniczych informacji: informacji o sterowniku, ktory bedzie
uzywany do uzyskiwania dostepu do danych, oraz informacji o bazie danych, do ktorej uzytkownik chce uzyskaé
dostep. Aby okresli¢ zrédta danych, w systemie musza by¢ zainstalowane odpowiednie sterowniki. Na no$niku
instalacyjnym znajduja sig sterowniki dla roznych formatéw baz danych.

Aby uzyskac¢ dostep do zrédet danych OLE DB (opcja dostgpna wytacznie w systemach operacyjnych z rodziny
Microsoft Windows), nalezy mie¢ zainstalowane nastgpujace elementy:

 platforme .NET Framework. Aby uzyskac¢ najnowsza wersj¢ .NET framework, przejdz do
[www.microsoft.com/net|

* Data Collection Survey Reporter Developer Kit.

Zrédet danych OLE DB dotycza nastgpujace ograniczenia:
* Paczenia tabel nie sa obstugiwane w przypadku zrodet danych OLE DB. Mozna odczytaé tylko jedna tabelg naraz.

» Zrédta danych OLE DB mozna dodawaé tylko w trybie lokalnej analizy. Aby na serwerze Windows w trybie analizy
rozproszonej dodac zrodta danych OLE DB, nalezy skontaktowac¢ si¢ z administratorem systemu.

* W trybie analizy rozproszonej (dostepny z wersja IBM SPSS Statistics Server), zrodta danych OLE DB sa dostgpne
tylko na serwerach Windows po zainstalowaniu platformy .NET oraz Data Collection Survey Reporter Developer
Kit.

Aby doda¢ zrédto danych OLE DB:

1. Kliknij polecenie Dodaj zrédio OLE DB.

2. W oknie dialogowym Wtasciwosci tacza danych kliknij karte Dostawca i wybierz dostawcg OLE DB.
3. Kliknij przycisk Dalej lub kliknij karte Polaczenie.
4

. Wybierz bazg danych wprowadzajac potozenie katalogu oraz nazwe bazy danych lub klikajac przycisk
umozliwiajacy przejscie do bazy danych. (Nazwa uzytkownika i hasto moga réwniez by¢ wymagane).

5. Po wprowadzeniu wymaganych informacji kliknij przycisk OK. (Aby upewnic¢ sig, ze okreslona baza danych jest
dostepna, kliknij przycisk Sprawdz polaczenie).

6. Wprowadz nazwg informacji o polaczeniu z baza danych. (Nazwa bgdzie wyswietlana na liscie dostgpnych zrodet
danych OLE DB).

7. Kliknij przycisk OK.

Wyswietlony ponownie zostanie pierwszy ekran Kreatora przejmowania baz danych, gdzie mozna wybrac¢ z listy zrodet
danych OLE DB zapisana nazwg i przejs¢ do kolejnego ekranu kreatora.

Usuwanie zrodet danych OLE DB

Aby usuna¢ nazwy zrodet danych z listy OLE DB, usun plik UDL zawierajacy nazwe zrodta danych:
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[litera dysku]:\Documents and Settings\[nazwa uzytkownika]\Local Settings\Application Data\SPSS\UDL

Wybieranie pol danych
Za pomoca okna dialogowego Wybieranie danych uzytkownik okresla, ktore tabele i pola zostana wczytane. Pola
(kolumny) bazy danych sa wezytywane jako zmienne.

Jesli w tabeli znajduja si¢ wybrane pola, wszystkie pola tej tabeli beda widoczne w kolejnych oknach Kreatora
przejmowania baz danych, ale tylko pola wybrane w tym kroku zostana zaimportowane jako zmienne. Umozliwia to
tworzenie taczen tabel i okreslanie kryteriow uzycia pol, ktore nie sa importowane.

Wyswietlanie nazw pol. Aby wyswietli¢ listg pol w tabeli, kliknij znak plus (+) umieszczony po lewej stronie nazwy
tabeli. Aby ukry¢ pola, kliknij znak minus (—), umieszczony po lewej stronie nazwy tabeli.

Dodawanie pol. Na liscie Dostepne tabele kliknij dwukrotnie dowolne pole lub przeciagnij je na listg¢ Pozyskaj pola w
nastepujacym porzadku. Mozna zmieni¢ porzadek utozenia pdl, przeciagajac i upuszczajac je w obrebie listy pdl.

Usuwanie pol. Na liscie Pozyskaj pola w nastgpujacym porzadku kliknij dwukrotnie dowolne pole lub przeciagnij je
na list¢ Dostepne tabele.

Sortowanie nazw pol. Jesli wybrano tg opcjg, to Kreator przejmowania baz danych wyswietli dostgpne pola w
porzadku alfabetycznym.

Domyslnie tylko standardowe tabele baz danych sa wyswietlane na liscie dostgpnych tabel. Mozna kontrolowac, jaki
typ elementow jest wyswietlany na liscie:
* Tabele. Standardowe tabele baz danych.

*  Widoki. Widoki sa wirtualnymi lub dynamicznymi ,,tabelami”, definiowanymi w zapytaniach. Moga one zawiera¢
faczenia wielu tabel lub pol, uzyskane z obliczen bazujacych na wartosciach w polach.

* Synonimy. Synonim jest aliasem tabeli lub widoku, definiowanym przewaznie w zapytaniu.

* Tabele systemowe. Systemowe tabele definiuja wlasciwosci baz danych. W niektérych przypadkach tabele
standardowej bazy danych moga by¢ klasyfikowane jako tabele systemowe i bgda wyswietlane tylko po wybraniu tej
opcji. Dostep do rzeczywistych tabel systemowych jest czgsto ograniczany tylko do administratorow baz danych.

Uwaga: Dla zrodet danych OLE DB (dostepnych tylko w systemie operacyjnym Windows) mozna wybra¢ pola tylko z
jednej tabeli. Wielokrotne taczenia nie sa obstugiwane w przypadku zrédet danych OLE DB.

Tworzenie relacji pomiedzy tabelami
Krok Ustalanie relacji umozliwia zdefiniowanie relacji pomigdzy tabelami zrodet danych ODBC DB. Jesli wybrano
pola z kilku tabel, nalezy zdefiniowa¢ co najmniej jedno taczenie.

Tworzenie relacji. Aby utworzy¢ relacje, nalezy przeciagnac pole z dowolnej tabeli do pola, z ktérym ma by¢
potaczone. Kreator przejmowania baz danych narysuje lini¢ laczenia pomigdzy dwoma polami, pokazujaca ich relacjg.
Pola te musza zawiera¢ dane tego samego typu.

Automatyczne laczenie tabel. Po wybraniu tej opcji podejmowana jest proba automatycznego taczenia tabel w
oparciu o wartosci kluczy gtdéwnych/zewngtrznych lub przez dopasowanie nazw pol i typow danych.

Typ sprzezenia. Jesli sterownik obstuguje taczenia zewngtrzne, mozna okresli¢ taczenia wewngtrzne, lewe lub prawe
laczenia zewnetrzne.

* Laczenia wewnetrzne. Laczenia wewngtrzne zawieraja tylko wiersze, w ktorych powiazane pola sa rowne. W
niniejszym przyktadzie zawarte zostana wszystkie wiersze zawierajace odpowiadajace wartosci ID w obu tabelach.

* Laczenia zewnetrzne. Poza wykorzystaniem zgodno$ci jeden do jednego z taczeniem wewnetrznym do taczenia
tabel ze schematem zgodnosci jeden do wielu mozna uzy¢ taczen zewngtrznych. Przyktadowo do wartosci w tabeli
zawierajacej setki lub tysiace rekordow, reprezentujacych osoby ankietowane mozna dopasowac tabelg, w ktorej
istnieje tylko kilka rekordow reprezentujacych wartosci danych oraz skojarzone etykiety opisowe. Lewe faczenie
zewngtrzne zawiera wszystkie rekordy z tabeli po lewej stronie i tylko te rekordy z tabeli po prawej stronie, w
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ktérych powiazane pola sa rowne. Prawe taczenie zewngtrzne importuje wszystkie rekordy z tabeli po prawej stronie
oraz importuje tylko te rekordy z tabeli po lewej stronie, w ktorych powiazane pola sa rowne.

Obliczanie nowych pol
Jesli aktywny jest tryb rozproszony i nawiazane jest potaczenie z serwerem zdalnym (dostgpne dla serwera IBM SPSS
Statistics), mozna obliczy¢ nowe pola przed wezytaniem danych do aplikacji IBM SPSS Statistics.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ obliczenia nowych pdl po wezytaniu danych do produktu IBM SPSS Statistics, ale
obliczanie nowych pol w bazie danych zajmuje mniej czasu w przypadku duzych zrodet danych.

Nazwa zmiennej. Nazwa musi by¢ zgodna z regutami dotyczacymi nazw zmiennych w produkcie IBM SPSS
Statistics.

Wyrazenie. Wprowadz wyrazenie do obliczenia w nowym polu. Mozliwe jest przeciagnigcie istniejacych nazw pol z
listy Zmienne i funkcji z listy Funkcje.

Zawezanie zakresu pobieranych obserwaciji

Krok Zawezanie zakresu pobieranych obserwacji umozliwia okreslenie kryteriow wybierania podzbioréw obserwacji
(wiersze). Zawegzanie zakresu obserwacji polega na wypelnieniu kryteriami arkusza kryteriow. Kryteria sktadaja si¢ z
dwoch wyrazen i kilku relacji pomigdzy nimi. Wyrazenia zwracaja wartosci true (prawda), false (falsz) lub missing
(brak danych).

* Obserwacja zostaje wybrana, jesli wynikiem jest true.
* Obserwacja nie zostaje wybrana, jesli wynikiem jest false lub missing.
* W wigkszosci kryteriow uzywany jest jeden lub kilka z szesciu operatorow relacyjnych (<, >, <=, >=, = and <>).

* Wyrazenia moga zawiera¢ nazwy pol, stale, operatory arytmetyczne, funkcje numeryczne i inne oraz zmienne
logiczne. Mozna uzywacé pol, ktdre nie zostana zaimportowane jako zmienne.

Do tworzenia kryteridw potrzebne sa co najmniej dwa wyrazenia i taczaca je relacja.
1. Aby utworzy¢ wyrazenie, uzyj jednej z ponizszych metod:
* W komorce Wyrazenie wpisz nazwy pol, stale, operatory arytmetyczne, funkcje numeryczne lub zmienne
logiczne.
 Kliknij dwukrotnie pole na liscie Pola.
* Przeciagnij pole z listy Pola do komorki Wyrazenie.
* W dowolnej aktywnej komdrce Wyrazenie wybierz pole z menu rozwijanego.

2. Aby wybrac¢ operator relacyjny (np. = lub >), ustaw kursor w komorce Relacja i wpisz operator lub wybierz go z
menu rozwijanego.

Jesli instrukcja SQL zawiera klauzule WHERE z wyrazeniami do wyboru obserwacji, datg i czas w wyrazeniach
nalezy poda¢ w okreslony sposob (wraz ze znakami ,,{” oraz ,,}”, przedstawionymi na przyktadzie):

* Datg nalezy poda¢, uzywajac formy ogolnej {d 'rrrr-mm-dd’}.
* Czas nalezy podac, uzywajac formy ogolnej {t ’hh:mm:ss’}.
» Znacznik czasu (data i czas) nalezy podac, uzywajac formy ogolnej {ts rrrr-mm-dd gg:mm:ss”}.
* (Catlo$¢ daty lub czasu musi by¢ ujeta w apostrofy. Lata nalezy podawac¢ za pomoca czterech cyfr, a pozostate
pola daty i czasu musza zawiera¢ dwie cyfry. | stycznia 2005 r., 01:05, nalezy wyrazi¢ nastgpujaco:
{ts '2005-01-01 01:05:00’}
Funkcje. Mozliwy jest dostep do czgsci funkcji arytmetycznych, logicznych, tancuchowych, dotyczacych czasu i
daty wbudowanych w jezyk SQL. Mozliwe jest rowniez wybranie funkcji z listy i przeciagnigcie jej do wyrazenia
lub wprowadzenie dowolnej prawidlowej funkcji SQL. Aby zapoznac si¢ z funkcjami SQL, nalezy przejrzec¢
dokumentacjg dotyczaca uzywanej bazy danych.

Zastosuj losowanie proby. Za pomoca tej opcji ze zrodta danych wybierana jest proba losowa obserwacji. W
przypadku duzych zrédet danych celowe moze by¢ zawegzenie liczby obserwacji do niewielkiej, reprezentatywnej
proby. Pozwala tona znaczne zmniejszenie czasu potrzebnego do przeprowadzenia procedury. Losowanie proby w
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bazie danych, o ile jest mozliwe dla danego zrédta danych, jest szybsze niz losowanie proby IBM SPSS Statistics,
gdyz w tym drugim przypadku do pobrania proby losowej IBM SPSS Statistics niezbedne jest odczytanie catego
zrddta danych.

* W przyblizeniu. Generowana jest proba losowa o liczebnosci odpowiadajacej w przyblizeniu podanemu
procentowi wszystkich obserwacji. Poniewaz procedura podejmuje niezalezne pseudolosowe decyzje w
przypadku kazdej obserwacji, procent wybranych obserwacji moze by¢ tylko zblizony do podanej tutaj wartosci.
Im wigcej obserwacji znajduje si¢ w pliku danych, tym bardziej przyblizona warto$¢ procentowa liczby
obserwacji zbliza si¢ do okreslonej wartoSci procentowe;.

* Dokladnie. Umozliwia wybdr losowej proby okreslonej liczby obserwacji z okreslonej catkowitej liczby
obserwacji. Jesli okreslona catkowita liczba obserwacji przekracza catkowita liczbe obserwacji w pliku danych,
proba bedzie zawieraé proporcjonalnie mniej obserwacji niz zadano.

Uwaga: W przypadku uzywania losowania proby agregacja (dostgpna w trybie rozproszonym — IBM SPSS

Statistics Serwer) jest niedostgpna.

Pytanie o wartos¢. Aby utworzy¢ zapytanie parametryczne, mozna osadzi¢ w zapytaniu pytanie. Gdy
uzytkownicy beda uruchamia¢ zapytanie, beda musieli wprowadzi¢ okreslone w nim informacje (w oparciu o dane
okreslone biezaco). Moze to by¢ celowe, jesli zaistnieje konieczno$¢ korzystania z réznych widokdéw tych samych
danych. Na przyktad mozna uruchomi¢ to samo zapytanie pozwalajace przeglada¢ dane o sprzedazy w roznych
kwartatach fiskalnych.

3. Aby utworzy¢ pytanie, nalezy umiesci¢ kursor w komorce Wyrazenie i klikna¢ przycisk Pytanie o wartos$¢.

Tworzenie pytania parametrycznego

Aby utworzy¢ okno dialogowe, do ktorego uzytkownicy beda wpisywaé informacje wymagane do kazdorazowego
uruchomienia zapytania, nalezy uzy¢ kroku Pytanie o wartos¢. Funkcja ta jest uzyteczna w przypadku uzywania
zapytania do przegladania jednego zrodta danych za pomoca roznych kryteriow.

Aby utworzy¢ pytanie, wprowadz tancuch pytania i warto$¢ domyslna. Lancuch pytania jest wyswietlany podczas
kazdego uruchomienia zapytania. Lancuch powinien okresla¢ rodzaj informacji do wprowadzenia. Jesli uzytkownik nie
wybiera z listy, tancuch powinien zawiera¢ podpowiedz dotyczaca formatu wprowadzanych danych. Przyktad:
Wprowadz kwartal (Q1, Q2, Q3, ...).

Pozwol uzytkownikowi wybrac¢ wartos¢ z listy. Wybranie tej opcji umozliwia ograniczenie odpowiedzi
uzytkownikéw do wartosci wpisanych w tym miejscu. Zapewnij oddzielenie wartosci znakami powrotu karetki.

Typ danych. Wybierz typ danych (liczbowe, lancuchowe lub data).

Wartosci daty i czasu nalezy podawac¢ w okreslony sposob:
* Wartos$ci dat musza by¢ zapisane w formacie ogdlnym rrrr-mm-dd.
* Warto$ci czasu musza by¢ zapisane w formacie ogolnym: gg:mm:ss.

* Wartosci daty/czasu (znaczniki czasu) musza by¢ zapisane w formacie ogélnym rrrr-mm-dd gg:mm:ss.

Agregowanie danych
Jesli aktywny jest tryb rozproszony i nawiazane jest potaczenie z serwerem zdalnym (dostgpne dla serwera IBM SPSS
Statistics), przed wczytaniem do aplikacji IBM SPSS Statistics dane mozna agregowac.

Dane mozna réwniez agregowac po wezytaniu ich do aplikacji IBM SPSS Statistics, ale w przypadku duzych zrodet
danych preagregacja oszczgdza czas.

1. Wybierz co najmniej jedna zmienna dzielaca, ktora definiuje sposdb grupowania obserwacji w celu utworzenia
danych agregowanych.

2. Wpybierz co najmniej jedna zmienna agregowana.

w

Dla kazdej zmiennej agregowanej wybierz funkcjg agregujaca.
4. Opcjonalnie mozna utworzy¢ zmienna, ktdra zawiera liczbg obserwacji w kazdej grupie klasyfikacyjne;j.

Uwaga: Agregacja nie jest dostgpna w przypadku uzywania losowania proby IBM SPSS Statistics.
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Definiowanie zmiennych

Nazwy i etykiety zmiennych. Peina nazwa pola (kolumny) bazy danych jest uzywana jako etykieta zmiennej. Jesli
nazwa zmiennej nie jest modyfikowana przez uzytkownika, to Kreator przejmowania baz danych przypisuje nazwy
zmiennych kazdej kolumnie w bazie danych na jeden z dwdch sposobow:

» Jesli nazwa pola bazy danych tworzy prawidlowa, unikalna nazwe zmiennej, jest ona uzywana jako nazwa zmienne;j.

» Jesli nazwa pola bazy danych nie tworzy prawidlowej, unikalnej nazwy zmiennej, to automatycznie tworzona jest
nowa unikatowa nazwa.

Aby edytowa¢ nazweg zmiennej, nalezy klikna¢ dowolna komorke.

Konwertowanie wartosci lancuchowych na numeryczne. Aby zmienna tancuchowa byta automatycznie
konwertowana na numeryczna, nalezy zaznaczy¢ dla niej pole Rekoduj na wartos$ci numeryczne. Wartosci
fancuchowe sa konwertowane na kolejne liczby catkowite, zgodnie z porzadkiem alfabetycznym wartosci pierwotnych.
Wartosci pierwotne zostaja zachowane jako etykiety wartosci dla nowych zmiennych.

Szerokos¢ dla pol okreslajacych zmienne lancuchowe. Opcja ta steruje szerokoscia pol tancucha o zmiennej
szerokosci. Domyslnie szeroko$¢ wynosi 255 bajtow i odczytywanych jest tylko pierwszych 255 bajtow (zazwyczaj
255 znakow w przypadku jezykow jednobajtowych). Szerokos¢ mozna zwigkszy¢ do 32 767 bajtow. Jednak
prawdopodobnie obcigcie wartosci fancucha nie jest pozadane, podobnie jak okreslenie zbednej, zbyt duzej wartosci,
powodujace zmniejszenie wydajnosci przetwarzania.

Ustal szerokos¢ zmiennych lancuchowych na bazie ich wartosci. Automatycznie ustaw szerokos¢ kazdej zmienne;j
fancuchowej do najdtuzszej obserwowanej wartosci.

Sortowanie obserwaciji
Jesli aktywny jest tryb rozproszony i nawiazane jest potaczenie z serwerem zdalnym (dostgpne dla serwera IBM SPSS
Statistics), przed wczytaniem do aplikacji IBM SPSS Statisticsdane mozna sortowac.

Dane mozna réwniez posortowaé po wczytaniu ich do aplikacji IBM SPSS Statistics, ale w przypadku duzych zrédet
danych sortowanie wstgpne oszczedza czas.

Wyniki
W kroku Wyniki wyswietlana jest instrukcja Select (SQL) dla zapytania.

* Przed uruchomieniem zapytania mozna edytowac instrukcj¢ Select, ale kliknigcie przycisku Wstecz w celu
dokonania zmian w poprzednich krokach, spowoduje jej utratg.

* Aby zapisa¢ zapytanie, uzyj sekcji Zapisz zapytanie w pliku, dzigki czemu zapytanie mozna bedzie wykorzysta¢ w
przysztosci.

* Aby wklei¢ pelna sktadni¢ GET DATA do okna edytora komend, zaznacz opcje Wklej komende do edytora
komend w celu dalszych modyfikacji. Skopiowanie i wklejenie instrukcji Select z okna Wyniki nie spowoduje
wklejenia niezbednych sktadnikéw sktadni komend.

Uwaga: Wklejona sktadnia zawiera odstep przed wszystkimi cudzystowami zamykajacymi w kazdej linii SQL
wygenerowanej za pomoca kreatora. Odstgpy te sa wymagane. Podczas przetwarzania komendy wszystkie linie
instrukcji SQL sa taczone bezposrednio. W przypadku braku odstgpu ostatni znak jednej linii taczylby si¢ z pierwszym
znakiem kolejne;j.

Odczytywanie danych Cognos Bl

Jesli masz dostep do serwera IBM Cognos Business Intelligence, mozesz odczytac pakiety danych i raporty w formie
listy IBM Cognos Business Intelligence w programie IBM SPSS Statistics.

Aby odczytac¢ dane programu IBM Cognos Business Intelligence:
1. Z menu wybierz:
Plik > Importuj dane > Cognos Business Intelligence
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2. Okresl URL dla potaczenia z serwerem IBM Cognos Business Intelligence.
3. Okresl lokalizacjg pakietu danych lub raportu.
4. Zaznacz pola danych Iub raportu, ktore chcesz odczytac.

Opcjonalnie mozna wykonac nastgpujace czynnosci:

» Zaznacz filtry dla pakietow danych.

* Importuj zagregowane dane zamiast danych pierwotnych.
* Okresl warto$ci parametrow.

Dominanta. Okresla typ informacji, ktére chcesz odczytaé: Dane albo Raport. Jedynym typem raportu, ktéry mozna
odczytac jest raport w postaci listy.

Polaczenie. URL serwera Cognos Business Intelligence. Kliknij przycisk Edytuj, aby zdefiniowa¢ szczegotowe dane
nowego potaczenia z programem Cognos, z ktorego zaimportowac dane lub raporty. Wigcej informacji mozna znalez¢
w temacie [“Potaczenia Cognos’}

Lokalizacja. Lokalizacja pakietu lub raportu, ktéry chcesz odczytac. Kliknij przycisk Edytuj, aby wyswietli¢ liste
dostepnych zrédet, z ktorych ma zosta¢ zaimportowana zawartos¢. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
f‘Lokalizacja Cognos” na stronie 22|

Zawarto$¢. Dla danych wyswietla dostepne pakiety danych i filtry. Dla raportow wys$wietla dostgpne raporty.

Zmienne do zaimportowania. W przypadku pakietow danych zaznacz pola, ktore chcesz zataczy¢ i przesunaé je do
tej listy.

Raport do zaimportowania. W przypadku raportéw zaznacz raport w formie listy, ktory chcesz zaimportowac. Raport
musi by¢ raportem w formie listy.

Filtry do zastosowania. W przypadku pakietoéw danych zaznacz filtry, ktére chcesz zastosowac i przesunac je do tej

listy.

Parametry. Jesli przycisk ten jest wlaczony, zaznaczony obiekt ma zdefiniowane parametry. Przed zaimportowaniem
danych mozesz uzy¢ parametrow do dopasowania danych (na przyktad przeprowadzi¢ sparametryzowanych obliczen).
Jesli parametry sa zdefiniowane, ale nie maja ustalonej wartosci domyslnej, przycisk wyswietla trojkat ostrzegawczy.

Przed importem wykonaj agregacje danych. W przypadku pakietow danych, jesli w pakiecie zdefiniowana zostata
agregacja, mozna zaimportowac zagregowane dane zamiast danych pierwotnych.

Potaczenia Cognos
Okno dialogowe Potaczenia Cognos okresla URL serwera IBM Cognos Business Intelligence i wszystkie inne
wymagane dane uwierzytelniajace.

URL serwera Cognos. URL serwera IBM Cognos Business Intelligence. Jest to warto$¢ wasciwosci srodowiska "URI
zewngtrznego systemu wysytki" konfiguracji IBM Cognos na serwerze. Dodatkowe informacje mozna uzyskac u
administratora systemu.

Tryb. Zaznacz Ustaw dane uwierzytelniajace, jesli musisz logowac¢ si¢ uzywajac konkretnej przestrzeni nazw, nazwy
uzytkownika lub hasta (na przyktad jako administrator). Zaznacz Uzyj polaczenia anonimowego, aby zalogowac sig
bez danych uwierzytelniajacych i w tym przypadku nie wypehia¢ innych pol. Wybierz opcj¢ Zapisane dane
uwierzytelniajace, aby uzy¢ informacji logowania z zapisanych danych uwierzytelniajacych. Aby mozliwe byto
uzycie zapisanych danych uwierzytelniajacych, wymagane jest potaczenie z repozytoriumIBM SPSS Collaboration and
Deployment Services Repository zawierajacym te dane. Po nawiazaniu potaczenia z repozytorium kliknij przycisk
Przegladaj, aby wyswietli¢ list¢ dostgpnych danych uwierzytelniajacych.
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ID przestrzeni nazw. Dostawca uwierzytelniania uzywany do zalogowania si¢ na serwerze. Dostawca autoryzacji jest
uzywany do definiowania i zarzadzania uzytkownikami, grupami i rolami oraz do kontroli procesu autoryzacji.

Nazwa uzytkownika. Wprowadz nazwe uzytkownika, z uzyciem ktorej nalezy si¢ logowac do serwera.
Haslo. Wprowadz hasto powiazane z okreslona nazwa uzytkownika.

Zapisz jako domyslne. Zapisuje te ustawienia jako domyslne, aby unikna¢ koniecznosci ponownego wprowadzania
ich za kazdym razem.

Lokalizacja Cognos

Okno dialogowe Okresl lokalizacjg pozwala na wybranie pakietu, z ktoérego zaimportowac dane lub pakiet badz folder,
z ktorego zaimportowac raporty. Wyswietla on publiczne foldery, do ktorych masz dostgp. Jesli w gtownym oknie
dialogowym wybierzesz Dane, na licie znajda si¢ foldery zawierajace pakiety danych. Jesli w gtéwnym oknie
dialogowym wybierzesz Raport, na liScie znajda si¢ foldery zawierajace raporty. Zaznacz zadana lokalizacjg
przeszukujac strukture folderow.

Okreslanie parametrow dla danych lub raportéw

Jesli zostaty zdefiniowane parametry dla obiektu danych lub dla raportu, przed zaimportowaniem danych lub raportu
mozesz okresli¢ wartosci dla tych parametrow. Przyktadem parametrow dla raportu moga by¢ daty poczatku i konca
dla zawartosci raportu.

Nazwa. Nazwa parametru, jak okreslono w bazie danych IBM Cognos Business Intelligence.
Typ. Opis parametru.

Wartos$¢. Wartosc¢, ktdra ma zostaé przypisana parametrowi. Aby wprowadzi¢ lub edytowac wartos¢, kliknij
dwukrotnie jej komorke w tabeli. Wartosci nie sa w tym miejscu sprawdzane, wszystkie nieprawidtowe wartosci sa
wykrywane w czasie wykonywania.

Automatycznie usun niepoprawne parametry z tabeli. Ta opcja zostaje wybrana domyslnie i spowoduje usunigcie
wszystkich niepoprawnych parametréw znalezionych w obiekcie danych lub w raporcie.

Zmiana nazw zmiennych

W przypadku pakietow danych IBM Cognos Business Intelligence, nazwy pdl pakietu sa automatycznie konwertowane
do poprawnych nazw zmiennych. Aby zastapi¢ nazwy domyslne, mozesz uzy¢ karty Pola znajdujacej si¢ w oknie
dialogowym Odczytaj dane Cognos. Nazwy musza by¢ niepowtarzalne i zgodne z regutami nadawania nazw
zmiennym. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Nazwy zmiennych” na stronie 54|

Odczytywanie danych Cognos TM1

Dysponowanie dostgpem do bazy danych programu IBM Cognos TM1 pozwala na import danych TM1 z okreslonego
widoku do programu IBM SPSS Statistics. Wielowymiarowa kostka danych OLAP z systemu TM1 przy imporcie do
produktu SPSS Statistics jest sptaszczana.

Wazne: Aby wlaczy¢ wymiang danych migdzy produktem SPSS Statistics i systemem TM1 nalezy skopiowac trzy
procesy z produktu SPSS Statistics na serwer TM1: ExportToSPSS.pro, ImportFromSPSS.pro i
SPSSCreateNewMeasures.pro. Aby dodac te procesy do serwera TM1, nalezy skopiowac je do katalogu danych na
serwerze TM1 i uruchomi¢ go ponownie. Te pliki sa dostgpne w folderze common/scripts/TM1 w katalogu
instalacyjnym programu SPSS Statistics.

Ograniczenie:
+ Zrodtowy widok TM1 importu musi mie¢ przynajmniej jeden element z wymiaru.

* Dane importowane z systemu TM1 musza by¢ zapisane w formacie UTF-8.
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Zostana zaimportowane wszystkie dane z okreslonego widoku TM1. Dlatego warto ograniczy¢ widok do tych danych,
ktére sa wymagane do analizy. Calos¢ filtrowania danych powinna by¢ realizowana po stronie systemu TM1, na
przyktad za pomoca programu TM1 Subset Editor.

Aby odczyta¢ dane TM1:
1. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Plik > Importuj dane > Cognos TM1
2. Potacz sig z systemem TM1 Performance Management.
3. Zalogyj si¢ do serwera TM1.
4. Wybierz kostke TM1 i widok, ktéry chcesz zaimportowac.

Opcjonalnie mozna zastapi¢ domyslne nazwy zmiennych produktu SPSS Statistics utworzone z nazw wymiaréw TM1.

System PM
Adres URL systemu Performance Management z serwerem TM1, z ktéorym ma by¢ nawiazane potaczenie.
System Performance Management to wspdlny adres URL dla wszystkich serwerow TM1. Za pomoca tego
adresu mozna wykry¢ wszystkie zainstalowane i uruchomione w $rodowisku serwery TM1 oraz uzy¢ ich.
Wpisz adres URL i kliknij polecenie Polacz.

Serwer TM1
Po nawiazaniu polaczenia z systemem Performance Management wybierz serwer z danymi, ktére maja zostaé
zaimportowane, i kliknij polecenie Zaloguj. Jesli potaczenie z serwerem nie bylo wczesniej nawiazywane,
pojawi sig monit o zalogowanie sig.

Nazwa uzytkownika i haslo
Wybierz t¢ opcje, aby zalogowacé si¢ przy uzyciu konkretnej nazwy uzytkownika i hasta. Jesli serwer
uzywa trybu uwierzytelniania 5 (zabezpieczenia IBM Cognos), z dostgpnej listy wybierz przestrzen
nazw identyfikujaca dostawcg zabezpieczen.

Zapisane dane uwierzytelniajace
Wybierz tg opcje, aby uzy¢ informacji logowania z zapisanych danych uwierzytelniajacych. Aby
mozliwe bylo uzycie zapisanych danych uwierzytelniajacych, wymagane jest potaczenie z
repozytoriumIBM SPSS Collaboration and Deployment Services Repository zawierajacym te dane.
Po nawiazaniu potaczenia z repozytorium kliknij przycisk Przegladaj, aby wyswietli¢ listg
dostgpnych danych uwierzytelniajacych.

Wybierz widok kostki TM1 do zaimportowania
Zostanie wyswietlona nazwa kostek na serwerze TM1, do ktorych mozna zaimportowaé dane. Kliknij kostkg
dwukrotnie, aby wyswietli¢ listg widokow, ktore mozna zaimportowac. Wybierz widok i kliknij strzatke w
prawo, aby przenie$¢ go do zmiennej Widok do zaimportowania.

Wymiary kolumny
Wyswietla nazwy wymiaréw kolumny w wybranym widoku.

Wymiary wierszowe
Wyswietla nazwy wymiardéw wierszowych w wybranym widoku.

Wymiary kontekstowe
Wyswietla nazwy wymiarow kontekstowych w wybranym widoku.

Uwaga:

* Po imporcie danych dla kazdego standardowego wymiaru oraz dla kazdego elementu w wymiarze tworzona jest
oddzielna zmienna produktu SPSS Statistics.

» Komorki puste oraz o zerowej wartosci w produkcie TM1 sa konwertowane na systemowe braki danych.

* Komorki o wartosci tancuchowej, ktore nie moga zosta¢ skonwertowane na wartosci liczbowe, sa konwertowane na
systemowe braki danych.
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Zmiana nazw zmiennych

Domyslnie prawidtowe nazwy zmiennych produktu IBM SPSS Statistics sa automatycznie generowane z nazw
wymiardw oraz nazw elementéw w wymiarze miary z wybranego widoku kostki produktu IBM Cognos TM1. W celu
zastapienia domyslnych nazw istnieje mozliwos¢ uzycia karty Zmienne w oknie dialogowym Import z TM1. Nazwy
musza by¢ niepowtarzalne i zgodne z regutami nadawania nazw zmiennym.

Odczytywanie danych programu Data Collection

W systemach operacyjnych Windows mozesz odczyta¢ dane z produktow Data Collection. (Uwaga: Ta funkcja
dostgpna jest wytacznie po zainstalowaniu w systemie Microsoft Windows programu IBM SPSS Statistics).

Aby odczytywac zrddla danych Data Collection, nalezy mie¢ zainstalowane ponizsze elementy:

* platforme .NET Framework. Aby uzyska¢ najnowsza wersj¢ .NET framework, przejdz do
[www.microsoft.com/net]

» Data Collection Survey Reporter Developer Kit.

Zrédha danych Data Collection mozna odczytaé jedynie w trybie analizy lokalnej. Funkcja ta nie jest dostepna w trybie
analizy rozproszonej przy uzyciu serwera programu IBM SPSS Statistics.

Aby odczyta¢ dane ze zrodta danychData Collection:
1. W dowolnym otwartym oknie programu IBM SPSS Statistics wybierz nastgpujace pozycje z menu:
Plik > Importuj dane > Data Collection

2. Na karcie Potaczenie we Wtasciwosciach tacza danych, okresl plik metadanych, typ obserwacji i plik danych.
3. Kliknij przycisk OK.

4. W oknie dialogowym Import danych z Data Collection wybierz zmienne i kryteria wyboru obserwacji.

5. Kliknij przycisk OK, aby odczyta¢ dane.

Karta Potaczenie w oknie Wiasciwosci tacza danych
Aby odczytac zrodta danych z Data Collection, nalezy okreslic:

Lokalizacja metadanych. Plik dokumentu metadanych (.mdd) zawierajacy informacje dotyczace definicji
kwestionariusza.

Typ obserwacji. Format pliku obserwacji. Dostgpne formaty zawieraja:
* Plik danych Quancept (DRS). Obserwacje znajduja si¢ w pliku Quancept .drs, .drz lub .dru.
* Baze¢ danych Quanvert. Obserwacje znajduja si¢ w bazie danych Quanvert.

* Bazg danych (MS SQL Server) systemu Data Collection. Obserwacje znajduja si¢ w relacyjnej bazie danych na
serwerze SQL Server.

* Data Collection Plik danych XML. Obserwacje znajduja si¢ w pliku w formacie XML.

Lokalizacja obserwacji. Plik zawierajacy obserwacje. Format tego pliku musi by¢ spdjny z wybranym typem
obserwacji.

Uwaga: Nie jest znany wplyw ustawien na karcie Potaczenie lub innych parametréw we Wiasciwosciach tacza danych
na odczytywanie danych przez program Data Collection z systemu IBM SPSS Statistics, dlatego tez zaleca si¢ nie
zmienianie zadnych ustawien.

Karta Wybor zmiennych
Mozna wybra¢ podzbior zmiennych do odczytu. Wszystkie standardowe zmienne w zrédle danych sa domyslnie
ustawione jako wybrane.

* Pokaz zmienne systemowe. Wyswietla wszystkie zmienne ,,systemowe”, w tym zmienne wskazujace status
wywiadu (w toku, ukonczono, data ukonczenia itd.). Nastgpnie mozna wybra¢ zmienne systemowe, ktora maja byc
uwzglednione. Wszystkie zmienne systemowe sa domys$lnie wykluczone.
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* Wyswietl zmienne z kodami pytan otwartych. Wyswietla wszystkie zmienne, ktore przedstawiaja kody, uzywane
do dowolnych ,,Innych” odpowiedzi dla zmiennych kategorialnych. Mozna nast¢pnie wybrac kody, ktéra maja by¢
uwzglednione. Wszystkie kody sa domyslnie wykluczone.

* Pokaz zmienne okres$lajace pliki Zrodlowe elementow. Wyswietla wszystkie zmienne, zawierajace nazwy plikéw
obrazow lub zeskanowane odpowiedzi. Mozna wybra¢ dowolne zmienne okreslajace pliki zrédlowe, ktdre maja by¢
uwzglednione. Domyslnie wszystkie zmienne tego typu sa wykluczone.

Karta Wybor obserwaciji

Dla zrédet danych pochodzacych z systemu Data Collection zawierajacych zmienne systemowe, mozna wybraé
obserwacje oparte na kryteriach zwiazanych ze zmienna systemowa. Umieszczenie odpowiednich zmiennych
systemowych na liscie odczytywanych zmiennych nie jest konieczne, lecz niezbedne zmienne systemowe musza istnie¢
w danych zrédtowych. Jesli niezbedne zmienne systemowe nie istnieja w danych zrédlowych, odpowiadajace im
kryteria wyboru sa ignorowane.

Status zbierania danych. Mozna wybra¢ dane z odpowiedzi, dane testowe lub oba typy danych. Mozna rowniez
wybraé¢ obserwacje oparte na potaczeniu nastgpujacych parametrow statusu wywiadu:

* Pomyslnie ukonczony

* Aktywny /W trakcie dziatania

* Z przekroczonym limitem czasu
* Zatrzymany przez skrypt

* Zatrzymany przez respondenta

* Zamknigty przez system

* Przerwany przez instrukcje sygnatu ze skryptu

Data zakonczenia zbierania danych. Mozna wybra¢ obserwacje w oparciu o czas zbierania danych.

* Data poczatkowa. Uwzgledniane sa te obserwacje, dla ktorych zbieranie danych zakonczyto si¢ dla okreslonej daty
lub poznie;.

* Data koncowa. Obserwacje, dla ktorych zbieranie danych zakonczyto si¢ przed okreslona data sa uwzgledniane.
NIE obejmuje to obserwacji, dla ktorych zbieranie danych zakonczylo si¢ w dniu zakonczenia.

 Jesli okreslona zostanie zarowno Data poczatkowa jak i Data koncowa, zdefiniowany zostanie w ten sposob
przedzial czasu zbierania danych.

Informacje o pliku

Plik danych zawiera wigcej niz tylko same dane. Zawarte sa w nim wszelkie informacje sktadajace si¢ na definicje
zmiennych, takie jak:

* Nazwy zmiennych

* Formaty zmiennych

* Opisowe etykiety zmiennych i wartosci

Informacje te sa przechowywane w czg$ci stownikowej pliku danych. Edytor danych zapewnia jeden sposob
wyswietlania informacji o zmiennych. Mozliwe jest takze wys$wietlenie petnej informacji ze stownika dla aktywnego
zbioru danych lub dla dowolnego innego pliku danych.

Aby wyswietli¢ informacje o pliku danych:
1. Z menu okna Edytora danych wybierz kolejno nastepujace pozycje:
Plik > Pokaz opis pliku
2. Dla aktualnie otwartego pliku danych, wybierz pozycj¢ Roboczy plik danych.
3. Dla innych plikéw danych, wybierz pozycj¢ Zewnetrzny plik, a nastgpnie wybierz plik danych.

Informacje o pliku danych sa wyswietlane w Edytorze raportow.
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Zapisywanie plikow z danymi

Oprocz zapisu plikow danych w formacie IBM SPSS Statistics mozna zapisywac dane w wielu formatach
zewngtrznych, w tym:

* Format programu Excel oraz formaty innych arkuszy kalkulacyjnych

* Pliki tekstowe oddzielane tabulatorami oraz pliki tekstowe CVS

* SAS

» Stata

* Tabele baz danych

Zapisywanie zmodyfikowanych plikéw danych
1. Uaktywnij okno Edytora danych (kliknij dowolne miejsce okna, aby stato si¢ aktywne).
2. Z menu wybierz:

Plik > Zapisz

Zmodyfikowany plik danych zostal zapisany. Poprzednia wersja pliku zostata zastapiona nowa wersja.

Aby zapisa¢ pliki danych w kodowaniu znakéw zgodnym ze strong
kodowa

Pliki danych zapisane w formacie Unicode nie moga by¢ odczytywane przez produkt IBM SPSS Statistics w wersji
starszej niz 16.0. Aby w trybie Unicode zapisa¢ pliki danych w kodowaniu znakow zgodnym ze strona kodowa:

1. Uaktywnij okno Edytora danych (kliknij dowolne miejsce okna, aby stato sig aktywne).
2. Z menu wybierz:
Plik > Zapisz jako

3. Z listy rozwijanej Zapisz jako typ w oknie dialogowym Zapisz dane wybierz poleceniec Kodowanie lokalne SPSS
Statistics.

4. Wprowadz nazwg nowego pliku danych.

Zmodyfikowany plik danych zostanie zapisany za pomoca strony kodowej biezacych ustawien regionalnych. Ta
czynno$¢ nie ma wplywu na aktywny zbiér danych. Aktywny zbidr danych pozostaje nienaruszony. Zapisywanie pliku
z kodowaniem znakow zgodnym ze strona kodowa jest procedura podobna do procedury zapisywania pliku w formacie
zewngetrznym, takim jak tekst oddzielany tabulatorami lub Excel.

Zapisywanie plikow danych w formatach zewnetrznych
1. Uaktywnij okno Edytora danych (kliknij dowolne miejsce okna, aby stato sig aktywne).
2. Z menu wybierz:

Plik > Zapisz jako...
3. Wybierz typ pliku z listy rozwijane;.

4. Wprowadz nazwe nowego pliku danych.
Opcje

W zaleznosci od typu pliku dostepne sa dodatkowe opcje.

Kodowanie
Dostgpna w przypadku plikow danych SAS i tekstowych: rozdzielane znakami tabulacji, rozdzielane
przecinkami i ASCII o stalej szerokosci pol.

Zapisz nazwy zmiennych do pliku
Opcja dostgpna w przypadku plikéw w formacie Excel, rozdzielanych znakami tabulacji, w formacie
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programu 1-2-3 i w formacie SYLK. W przypadku programu Excel w wersji 97 i nowszych mozna zapisywaé
albo nazwy, albo etykiety zmiennych. W przypadku zmiennych bez okreslonych etykiet uzywana bedzie
nazwa zmienne;.

Nazwa arkusza
W formacie Excel 2007 i nowszych mozna okresli¢ nazwe arkusza. Mozna takze doda¢ arkusz do istniejacego
pliku.

Zapisuj etykiety wartos$ci do pliku .sas
SAS 6 i nowsze wersje.

Informacje na temat eksportowania danych do tabel baz danych mozna znalezé w [Eksportowanie do bazy danych” nal
-

Zapisywanie danych: Typy plikéw danych

Dane mozna zapisa¢ w nastgpujacych formatach:

SPSS Statistics (*.sav). Format IBM SPSS Statistics.

* Pliki danych zapisane w formacie IBM SPSS Statistics nie moga by¢ odczytywane przez oprogramowanie w wersji
starszej niz 7.5. Pliki danych zapisane w kodowaniu Unicode nie moga by¢ odczytywane przez wersje
oprogramowania IBM SPSS Statistics wcze$niejsze niz 16.0

* W wersjach 10.x lub 11.x programu w przypadku korzystania z plikow danych zawierajacych nazwy zmiennych
dhuzsze niz osiem bajtow sa stosowane niepowtarzalne osmiobajtowe wersje nazw zmiennych pierwotne nazwy
zmiennych zostaja jednak zachowane do uzytku w wersji 12.0 lub nowszej. W przypadku wersji starszych niz wersja
10.0, jesli plik danych zostanie zapisany, pierwotne dlugie nazwy zmiennych zostana utracone.

* W wersjach wczesniejszych niz wersja 13.0 w przypadku korzystania z plikow danych ze zmiennymi fancuchowymi
dhuzszymi niz 255 bajtéw zmienne tancuchowe sa dzielone na wiele zmiennych tancuchowych 255 bitowych.

SPSS Statistics Compressed (*.zsav). Skompresowany format IBM SPSS Statistics.

* Pliki ZSAV maja takie same funkcje, jak pliki SAV, ale zajmuja mniej miejsca na dysku.

* W zalezno$ci o rozmiaru pliku i konfiguracji systemu otwieranie i zapisywanie plikow ZSAV moze zajmowac
wigcej lub mniej czasu. Aby zdekompresowac i skompresowacé pliki ZSAV, potrzeba wigcej czasu. Poniewaz jednak
pliki ZSAV zajmuja mniej miejsca na dysku, skraca sig czas potrzebny do odczytu z dysku i zapisu na dysk. W
miar¢ zwigkszania si¢ rozmiaru pliku, taka oszcz¢dnos¢ czasu przewyzsza dodatkowy czas potrzebny do
zdekompresowania i skompresowania plikow.

* Tylko wersje 21 lub nowsze produktu IBM SPSS Statistics moga otwiera¢ pliki ZSAV.

* Dla plikow ZSAV nie jest dostgpna opcja zapisywania pliku danych w kodowaniu lokalnej strony kodowej. Pliki te
sa zawsze zapisywane z uzyciem kodowania UTF-8.

SPSS Statistics Local Encoding (*.sav). W trybie Unicode ta opcja zapisuje plik danych za pomoca strony kodowej
biezacych ustawien regionalnych. Ta opcja jest niedostgpna w trybie strony kodowe;.

SPSS 7.0 (*.sav). Format wersji 7.0. Pliki danych zapisane w formacie wersji 7.0 moga zosta¢ odczytane przez wersjg
7.0 1 wezesniejsze, ale nie zawieraja zdefiniowanych zestawow wielu odpowiedzi ani danych Wprowadzaniu danych
dla systemu Windows.

SPSS/PC+ (*.sys). Format SPSS/PC+. Jesli plik danych zawiera ponad 500 zmiennych, zapisanych zostanie tylko
pierwszych 500. W przypadku zmiennych zawierajacych wigcej niz jedne braki danych zdefiniowane przez
uzytkownika dodatkowe braki danych zostana zapisane w pierwszym zdefiniowanym braku danych. Ten format jest
dostepny tylko w systemach operacyjnych Windows.

Portable (*.por). Format przeno$ny, ktory moze by¢ odczytywany przez inne wersje programu IBM SPSS Statistics
oraz wersje dla innych systemow operacyjnych. Nazwy zmiennych moga mie¢ co najwyzej osiem bajtow i w razie
koniecznosci podlegaja automatycznemu przeksztalceniu na unikalne nazwy osmiobajtowe. W wigkszosci przypadkow
zapisywanie danych w formacie przeno$nym nie jest juz konieczne, poniewaz pliki danych programu IBM SPSS
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Statistics powinny by¢ niezalezne od platformy/systemu operacyjnego. Nie mozna zapisywac plikow danych w postaci
plikow przenosnych w trybie Unicode. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Opcje: Ogolne” na stronie 199]

Plik separowany tabulatorami (*.dat).. Pliki tekstowe, w ktorych wartosci sa oddzielone tabulatorami. (Uwaga: W
plikach oddzielanych tabulatorami znaki tabulacji osadzone w wartosciach tancuchowych sa zachowywane jako znaki
tabulacji. Nie ma rozréznienia pomigdzy znakami tabulacji osadzonymi w wartosciach a znakami tabulacji
oddzielajacymi wartosci). Mozna zapisac pliki z uzyciem kodowania Unicode lub kodowania lokalnej strony kodowe;.

Rozdzielany przecinkami (*.csv).. Pliki tekstowe, w ktérych wartosci sa oddzielone przecinkami lub $rednikami. Jesli
aktualny separator dziesigtny w programie IBM SPSS Statistics jest ustawiony jako kropka, wartosci sa oddzielane
przecinkami. Jesli aktualny separator dziesigtny jest ustawiony jako przecinek, wartosci sa oddzielane $rednikami.
Mozna zapisa¢ pliki z uzyciem kodowania Unicode lub kodowania lokalnej strony kodowe;.

Plik ASCII o stalej dlugosci pola (*.dat).. Plik tekstowy w formacie o statej dtugosci pola, korzystajacy z
domyslnego formatu zapisu wszystkich zmiennych. Pola zmiennych nie sa oddzielane tabulatorami ani spacjami.
Mozna zapisa¢ pliki z uzyciem kodowania Unicode lub kodowania lokalnej strony kodowe;.

Excel 2007 (*.xIsx).. Arkusz kalkulacyjny w formacie XLSX programu Microsoft Excel 2007. Maksymalna liczba
zmiennych to 16 000. Wszystkie zmienne przekraczajace liczebnos¢ 16 000 sa pomijane. Jesli zbior danych zawiera
wigcej niz milion obserwacji, w pliku roboczym tworzonych jest wigcej arkuszy.

Excel 97 do 2003 (*.xIs).. Arkusz kalkulacyjny programu Microsoft Excel 97. Maksymalna liczba zmiennych to 256.
Wszystkie zmienne przekraczajace liczebnos¢ 256 sa pomijane. Jesli zbior danych zawiera wigcej niz 65 356

obserwacji, w pliku roboczym tworzonych jest wigcej arkuszy.

Excel 2.1 (*.xls). Plik arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel 2.1. Maksymalna liczba zmiennych wynosi 256, a
maksymalna liczba wierszy 16,384.

1-2-3 wersja 3.0 (*.wk3). Plik arkusza kalkulacyjnego Lotus 1-2-3 w wersji 3.0. Maksymalna liczba zapisywanych
zmiennych wynosi 256.

1-2-3 wersja 2.0 (*.wk1). Plik arkusza kalkulacyjnego Lotus 1-2-3 w wersji 2.0. Maksymalna liczba zapisywanych
zmiennych wynosi 256.

1-2-3 wersja 1.0 (*.wks). Plik arkusza kalkulacyjnego Lotus 1-2-3 w wersji 1 A. Maksymalna liczba zapisywanych
zmiennych wynosi 256.

SYLK (*.slk). Format taczy symbolicznych dla plikow arkuszy kalkulacyjnych Microsoft Excel i Multiplan.
Maksymalna liczba zapisywanych zmiennych wynosi 256.

dBASE IV (*.dbf). Format dBASE IV.
dBASE III (*.dbf). Format dBASE III.
dBASE II (*.dbf). Format dBASE II.

SAS v9+ Windows (*.sas7bdat). Wersje SAS 9 dla systemu Windows. Mozna zapisa¢ pliki z uzyciem kodowania
Unicode (UTF-8) lub kodowania lokalnej strony kodowe;j.

SAS v9+ UNIX (*.sas7bdat). Wersje SAS 9 dla systemu UNIX. Mozna zapisac¢ pliki z uzyciem kodowania Unicode
(UTF-8) lub kodowania lokalnej strony kodowe;.

SAS v7-8 Windows z krotkim rozszerzeniem (*.sd7). Format SAS Wersja 7—8 dla Windows z krétka nazwa pliku.

SAS v7-8 Windows z dlugim rozszerzeniem (*.sas7bdat). Format SAS wersja 7-8 dla Windows z dluga nazwa pliku.
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SAS v7-8 dla systemu UNIX (*.sas7bdat). Format SAS wersja 8 dla UNIX.

SAS v6 for Windows (*.sd2). Format pliku SAS wersja 6 dla Windows/OS2 (*.sd2).
SAS v6 for UNIX (*.ssd01). Format pliku SAS wersja 6 dla UNIX (Sun, HP, IBM).
SAS v6 for Alpha/OSF (*.ssd04). Format pliku SAS wersja 6 dla Alpha/OSF (DEC UNIX).
SAS (*.xpt). Plik transportowy w formacie SAS.

Stata wersja 13 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 13 SE (*.dta).

Stata wersja 12 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 12 SE (*.dta).

Stata wersja 11 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 11 SE (*.dta).

Stata wersja 10 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 10 SE (*.dta).

Stata wersja 9 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 9 SE (*.dta).

Stata wersja 8 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 8 SE (*.dta).

Stata wersja 7 Intercooled (*.dta).

Stata wersja 7 SE (*.dta).

Stata wersja 6 (*.dta).

Stata wersje 4-5 (*.dta).

Uwaga: Dhugo$¢ nazw plikow SAS nie moze przekracza¢ 32 znakdw. Spacje i znaki niealfanumeryczne inne niz

podkreslenie (,,_") nie sa dozwolone. Ponadto nazwy musza zaczyna¢ sig od litery lub znaku podkreslenia. Cyfry moga
wystegpowac na dalszych pozycjach.

Zapisywanie plikow danych w formacie programu Excel
Dane mozna zapisa¢ w jednym z trzech formatow programu Microsoft Excel. Excel 2.1, Excel 97 oraz Excel 2007.

* Formaty Excel 2.1 i Excel 97 sa ograniczone do 256 kolumn, zatem zachowanych zostaje tylko pierwszych 256
zmiennych.

* Format Excel 2007 jest ograniczony do 16 000 kolumn, zatem zachowanych zostaje tylko pierwszych 16 000
zmiennych.

* Format Excel 2.1 jest ograniczony do 16 384 wierszy, zatem zachowanych zostaje tylko pierwszych 16 384
obserwacji.
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* Formaty Excel 97 i Excel 2007 rowniez maja ograniczenia liczby wierszy na arkusz, jednak pliki robocze moga si¢
sktada¢ z wielu arkuszy i w przypadku przekroczenia ograniczenia jednego arkusza tworzone sa kolejne.

Opcje
*  We wszystkich wersjach formatu Excel mozna umie$ci¢ nazwy zmiennych w pierwszym wierszu arkusza.

* W przypadku programu Excel w wersji 97 i nowszych mozna zapisywac albo nazwy, albo etykiety zmiennych. W
przypadku zmiennych bez okre§lonych etykiet uzywana begdzie nazwa zmiennej.

* W formacie Excel 2007 i nowszych mozna okresli¢ nazwe arkusza. Mozna takze doda¢ arkusz do istniejacego pliku.
Typy zmiennych

W ponizszej tabeli przedstawiono typy danych oryginalnych w formacie IBM SPSS Statistics i odpowiadajace im typy
danych wyeksportowanych do programu Excel.

Tabela 2. Odwzorowania formatéw danych programu Excel na typy i formaty zmiennych IBM SPSS Statistics

Typ zmiennej IBM SPSS Statistics Format danych programu Excel
Numeryczna 0.00; #,##0.00; ...

Przecinkowa 0.00; #,##0.00; ...

Dolar S###0_); ...

Data d-mmm-rrrr

Czas ggimm:ss

Lancuch Ogolne

Zapisywanie plikow danych w formacie SAS

Podczas zapisu danych w formacie SAS ich rozne aspekty sa traktowane w specjalny sposob. I tak:

* Niektore znaki dozwolone w nazwach zmiennych IBM SPSS Statistics, np. @, # oraz $, sa nieprawidlowe w
formacie SAS. Takie znaki niedozwolone sa zastegpowane przy eksporcie danych symbolem podkreslenia.

* Nazwy zmiennych programu IBM SPSS Statistics zawierajace wielobajtowe znaki (np. znaki japonskie i chinskie)
sa przeksztalcane w zmienne o ogolnej postaci Vnnn, gdzie nnn to liczba catkowita.

* Podczas eksportu do pliku programu SAS w wersji 6 etykiety zmiennych IBM SPSS Statistics o dlugosci
przekraczajacej 40 znakdw sa obcinane do odpowiedniej dtugosci.

* Istniejace etykiety zmiennych IBM SPSS Statistics zostaja odwzorowane na etykiety zmiennych programu SAS.
Jesli w pliku danych IBM SPSS Statistics nie wystgpuja etykiety zmiennych, nazwa zmiennej zostaje odwzorowana
na jej etykiete w formacie SAS.

* W programie SAS dopuszczalne jest stosowanie tylko jednej warto$ci dla systemowych brakow danych, podczas

gdy w programie IBM SPSS Statistics dopuszczalnych jest wiele takich wartosci. W konsekwencji wszystkie
wartosci danych bez uzytkownika w pliku IBM SPSS Statistics zostaja odwzorowane na jedna wartos¢ w pliku SAS.

* Pliki danych SAS 6-8 sa zapisywane z biezacym kodowaniem ustawien lokalnych IBM SPSS Statistics, niezaleznie
od biezacego trybu (Unicode lub kodowanie strony). W trybie Unicode pliki SAS 9 sa zapisywane w formacie
UTF-8. W trybie kodowania strony pliki SAS 9 sa zapisywane z biezacym kodowaniem ustawien lokalnych.

* W SAS 6-8 mozna zapisa¢ maksymalnie 32 767 zmiennych.

* Dtugos¢ nazw plikow SAS nie moze przekraczac¢ 32 znakéw. Spacje 1 znaki niealfanumeryczne inne niz
podkreslenie (,,_") nie sa dozwolone. Ponadto nazwy musza zaczynac si¢ od litery lub znaku podkreslenia. Cyfry
moga wystepowac na dalszych pozycjach.

Zapisywanie wartosci danych
Wartosci i ich etykiety powiazane z pliku danych mozna zapisa¢ w pliku komend SAS. Ten plik komend zawiera
format proc format i komendy proc datasets, ktére moga by¢ uruchomione w SAS, aby utworzy¢ plik katalogu

formatow SAS.
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Opcja taka nie jest obstugiwana w przypadku plikéw transportowych SAS.

Typy zmiennych

W ponizszej tabeli przedstawiono typy danych oryginalnych w formacie IBM SPSS Statistics i odpowiadajace im typy
danych wyeksportowanych do programu SAS.

Tabela 3. Odwzorowania typdw zmiennych i formatéw SAS na typy i formaty IBM SPSS Statistics

Typ zmiennej IBM SPSS Statistics Typ zmiennej w formacie SAS Format danych SAS

Numeryczna Numeryczna 12

Przecinkowa Numeryczna 12

Z kropka Numeryczna 12

Notacja naukowa Numeryczna 12

Data Numeryczna (Data) na przyktad MMDDY Y 10....
Data (czas) Numeryczna Timel8

Dolar Numeryczna 12

Format uzytkownika Numeryczna 12

Lancuchowa Znakowa $8

Zapisywanie plikow danych w formacie Stata

Dane mozna zapisa¢ w formacie Stata 5—13 oraz w formacie Intercooled i SE (tylko w wersji 7 lub nowszej).
Pliki danych zapisywane w formacie Stata 5 mozna odczyta¢ w formacie Stata 4.
Pierwsze 80 bajtow etykiet zmiennych jest zapisywane jako etykiety zmiennych w formacie Stata.

W wersjach 4-8 programu Stata jako etykiety wartosci w formacie Stata jest zapisywane pierwsze 80 bajtow etykiet
wartosci w zmiennych numerycznych. W wersji 9 lub nowszej programu Stata zapisywane sg cale etykiety wartosci
w zmiennych numerycznych. Etykiety warto$¢ sa odrzucane w przypadku zmiennych tancuchowych, niecatkowitych
wartos$ci numerycznych i wartosci numerycznych wigkszych od absolutnej wartosci 2 147 483 647.

W wersji 7 lub nowszej zapisywane sa pierwsze 32 bajty nazw zmiennych jako nazwy zmiennych Stata z
uwzglednieniem wielkosci liter. W przypadku wczesniejszych wersji pierwsze 8 bajtow nazw zmiennych jest
zapisywane jako nazwy zmiennych w formacie Stata. Wszelkie znaki inne niz litery, liczby i znaki podkreslenia sa
przeksztalcane w znaki podkreslenia.

Nazwy zmiennych programu IBM SPSS Statistics zawierajace wielobajtowe znaki (np. znaki japonskie i chinskie)
sa przeksztatcane w jednobajtowe zmienne o ogolnej postaci.

W przypadku wersji 5—6 1 wersji 7 oraz nowszych formatu Intercooled zapisywane jest pierwsze 80 bajtow wartosci
tancuchowych. W przypadku formatu Stata SE 7—12 zapisywane sa pierwsze 244 bajty wartosci tancuchowych. W
przypadku formatu Stata SE 13 lub nowszego zapisywane sa cale wartosci tancuchowe niezaleznie od dlugosci.

W przypadku wersji 56 1 wersji 7 formatu Intercooled zapisywane jest jedynie 2047 zmiennych. W przypadku
programu Stata SE 7 zapisywane jest jedynie pierwsze 32 767 zmiennych.

Tabela 4. Odwzorowanie typdw zmiennych i formatow Stata na typy i formaty IBM SPSS Statistics

Typ zmiennej IBM SPSS Statistics Typ zmiennej w formacie Stata Format danych w formacie Stata
Numeryczna Numeryczna g

Przecinkowy Numeryczna g

Z kropka Numeryczna g

Notacja naukowa Numeryczna g

Data*, Data/czas Numeryczna D m R

Data, Czas Numeryczna g (liczba sekund)
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Tabela 4. Odwzorowanie typdw zmiennych i formatéw Stata na typy i formaty IBM SPSS Statistics (kontynuacja)

Typ zmiennej IBM SPSS Statistics Typ zmiennej w formacie Stata Format danych w formacie Stata
Dzien tygodnia Numeryczna g (1-7)

Miesiac Numeryczna g (1-12)

Dolar Numeryczna g

Format uzytkownika Numeryczna g

Lancuch Lancuch s

*Date, Adate, Edate, SDate, Jdate, Qyr, Moyr, Wkyr

Zapisywanie podzbioréw zmiennych

Okno dialogowe Zapisz dane jako zmienne umozliwia wybor zmiennych, ktére maja by¢ zapisane w nowym pliku z
danymi. Domyslnie wszystkie zmienne zostana zapisane. Nalezy usuna¢ zaznaczenie zmiennych, ktore nie maja by¢

zapisane lub klikna¢ przycisk Odznacz wszystkie, po czym zaznaczy¢ te, ktore maja by¢ zapisane.

Tylko widoczne. Wybranie wylacznie zmiennych z aktualnie uzywanego zestawu zmiennych. Wigcej informacji
mozna znalez¢é w temacie [‘Uzywanie zestawdw zmiennych do pokazywania i ukrywania zmiennych” na stronie 196|

Zapisywanie podzbioru zmiennych
1. Uaktywnij okno Edytora danych (kliknij dowolne miejsce okna, aby stato si¢ aktywne).
2. Z menu wybierz:
Plik > Zapisz jako...
3. Kliknij przycisk Zmienne.
4. Wybierz zmienne, ktore maja zosta¢ zapisane.

Szyfrowanie plikéw danych

W plikach danych programu IBM SPSS Statistics mozesz ochroni¢ tajne informacje przechowywane w pliku danych
szyfrujac plik z wykorzystaniem hasta. Po zaszyfrowaniu plik moze zostaé otwarty tylko po podaniu hasta.

1. Uaktywnij okno Edytora danych (kliknij dowolne miejsce okna, aby stato sig aktywne).

2. Z menu wybierz:
Plik > Zapisz jako...

3. W oknie dialogowym Zapisz dane jako zaznacz Zaszyfruj plik uzywajac hasla.

4. Kliknij przycisk Zapisz.

5. W oknie dialogowym Zaszyfruj plik podaj hasto i powtdrz je w polu Potwierdz hasto. Dhugo$¢ haset jest
ograniczona do 10 znakow, w ktérych wazna jest wielko$¢ liter.

Ostrzezenie: Jesli hasta zagina, nie beda one mogly zosta¢ odzyskane. Jesli hasto zaginie, nie mozna otworzy¢ pliku.

Tworzenie mocnych haset

* Uzyj przynajmniej o$miu znakow.

* W swoim hasle uzyj liczb, symboli, a nawet znakéw interpunkcyjnych.

* Unikaj sekwencji liczb lub znakow takich, jak "123"123 i "abc", unikaj tez powtdrzen, jak na przyktad: "111aaa".
* Nie tworz haset uzywajacych prywatnych informacji takich, jak data urodzin czy przezwiska.

* Co jaki$ czas zmieniaj hasto.
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Uwaga: Zapisywanie zaszyfrowanych plikow w IBM SPSS Collaboration and Deployment Services Repository nie jest
obstugiwane.

Modyfikowanie zaszyfrowanych plikéw

» Jesli otworzysz zaszyfrowany plik, dokonasz w nim modyfikacji i wybierzesz Plik > Zapisz, zmodyfikowany plik
zostanie zapisany z uzyciem tego samego hasta.

* Mozesz zmieni¢ hasto zaszyfrowanego pliku otwierajac go, powtarzajac kroki dla szyfrowania i okre$lajac inne
hasto w oknie dialogowym Zaszyfruj plik.

* Mozesz zapisa¢ niezaszyfrowana wersjg zaszyfrowanego pliku otwierajac go, wybierajac Plik > Zapisz jako i
usuwajac zaznaczenie dla Zaszyfruj plik uzywajac hasta w oknie dialogowym Zapisz dane jako.

Uwaga: Zaszyfrowanych plikow danych i dokumentéw wynikowych nie mozna otworzy¢ za pomoca produktu IBM
SPSS Statistics w wersji starszej niz 21. Zaszyfrowanych plikdw komend nie mozna otworzy¢ za pomoca produktu w
wersji starszej niz 22.

Eksportowanie do bazy danych

Kreatora eksportu do bazy danych mozna uzy¢, aby:

» Zastapi¢ wartosci w polach tabeli istniejacej bazy danych (kolumnach) lub doda¢ do tabeli nowe pola.
* Dodawac do tabeli bazy danych nowe rekordy (wiersze).

» Catkowicie usunac tabelg bazy danych lub utworzy¢ nowa tabelg.

Aby przeprowadzi¢ eksport do bazy danych:

1. W oknie Edytora danych zbioru danych, zawierajacego dane, ktore checesz wyeksportowac, wybierz z menu:
Plik > Eksportuj > Baza danych

2. Wybierz zrédto bazy danych.

3. Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w kreatorze eksportu, aby wyeksportowac dane.

Tworzenie pol bazy danych ze zmiennych programu IBM SPSS Statistics

Podczas tworzenia nowych pol (dodawania pol do istniejacej tabeli bazy danych, tworzenia nowej tabeli lub
zastgpowania tabeli) mozna okresli¢ nazwy pol, typ danych oraz szeroko$¢ (tam, gdzie to mozliwe).

Nazwa zmiennej. Domyslnie nazwy pdl sa takie same jak nazwy zmiennych programu IBM SPSS Statistics. Mozna
dowolnie zmienia¢ nazwy pol w sposob dozwolony w formacie bazy danych. Na przyktad w wielu bazach danych w
nazwach pdl dozwolone jest uzycie znakow, w tym spacji, ktére nie sa dozwolone w nazwach zmiennych. Dlatego
nazwg zmiennej Zmiennal mozna w nazwie pola zmieni¢ na Zmienna 1.

Typ. Kreator eksportu dokonuje wstgpnego przypisania typu danych na podstawie standardowych typow danych
ODBC lub typow danych dozwolonych w wybranym formacie bazy danych, ktéry najbardziej odpowiada formatowi
danych programu IBM SPSS Statistics. W bazach danych moga by¢ jednak rozrézniane typy, ktore nie maja
bezposredniego odpowiednika w programie IBM SPSS Statistics, i na odwrot. Na przyktad wigkszo§¢ wartosci
numerycznych jest przechowywana w programie IBM SPSS Statistics jako warto§¢ zmiennopozycyjna podwojnej
precyzji, podczas gdy dla danych numerycznych w bazie danych wyrdzniane typy obejmuja zmiennopozycyjny
(double), catkowity, rzeczywisty itd. Ponadto w wielu bazach danych nie istnieja odpowiedniki formatow czasu w
programie IBM SPSS Statistics. Mozna zmieni¢ typ danych na dowolny typ dostepny na liscie rozwijanej.

Wedhug ogdlnej zasady podstawowy typ danych zmiennej (fancuchowy lub numeryczny) powinien pasowa¢ do
podstawowego typu danych pola bazy danych. Jesli pojawia si¢ niezgodnos¢ typow danych, ktorej nie mozna
rozwiaza¢ w bazie danych, wystepuje btad i dane nie zostaja wyeksportowane do bazy danych. Na przyktad podczas
eksportu zmiennej tancuchowej do pola bazy danych o numerycznym typie danych wystapi blad, jesli ktorakolwiek z
warto$ci zmiennej tancuchowej bedzie zawiera¢ znaki, ktoére nie sa numeryczne.
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Szerokosé. Dla pdl o typie tancuchowym (char, varchar) mozna zmienia¢ zdefiniowana szerokos¢. Szerokosci pol
typow numerycznych sa zdefiniowane przez typ danych.

Domyslnie formaty zmiennych programu IBM SPSS Statistics sa mapowane do typdéw pol bazy danych na podstawie
nastgpujacego schematu ogdlnego. Rzeczywiste typy pol bazy danych moga si¢ rozni¢ w zaleznosci od bazy danych.

Tabela 5. Przeksztafcanie formatow dla baz danych

Format zmiennych programu IBM SPSS Statistics Typ pola bazy danych

Numeryczna Zmiennopozycyjny lub podwojny
Przecinkowy Zmiennopozycyjny lub podwojny

Z kropka Zmiennopozycyjny lub podwdjny
Notacja naukowa Zmiennopozycyjny lub podwojny
Data Data lub data/czas, lub znacznik czasu
Data/czas Data/czas lub znacznik czasu

Data, Czas Zmiennopozycyjny lub podwojny (liczba sekund)
Dzien tygodnia Catkowita (1-7)

Miesiac Catkowita (1-12)

Dolar Zmiennopozycyjny lub podwdjny
Format uzytkownika Zmiennopozycyjny lub podwojny
Lancuch Char lub Varchar

Braki danych uzytkownika

Podczas eksportu danych zmiennych do pol bazy danych dostgpne sa dwa sposoby obstugi zdefiniowanych brakow
danych:

* Eksportuj jako prawidlowe wartoS$ci. Zdefiniowane braki wartosci sa traktowane jako wartosci poprawne, wazne i
niebrakujace.

* Eksportuj braki danych uzytkownika dla wartosci numerycznych braki i puste dla wartosci lancuchowych.
Zdefiniowane braki wartosci numerycznych sa traktowane jako systemowe braki danych. Zdefiniowane braki
wartosci tekstowych sa zamieniane na spacje (wartosci tancuchowe nie moga by¢ systemowymi brakami danych).

Wybieranie zrédta danych
Na pierwszym panelu Kreatora eksportu do bazy danych nalezy wybra¢ zrédto danych, do ktérego dane maja zostac
wyeksportowane.

Dane mozna wyeksportowa¢ do dowolnego zrodta bazy danych, do ktérego uzytkownik ma odpowiedni sterownik
ODBC. (Uwaga: Eksport danych do zrédet danych OLE DB nie jest obstugiwany).

Jesli uzytkownik nie ma skonfigurowanych zrodet danych ODBC lub chce dodac¢ nowe zrodto danych, nalezy kliknac¢
przycisk Dodaj zrédto ODBC.

W systemie operacyjnym Linux przycisk ten nie jest dostepny. Zrédta danych ODBC sa okreslane w pliku odbc.ini.
Zmienne srodowiskowe ODBCINI environment musza wskazywaé potozenie tego pliku. Aby uzyskaé wigcej
informacji, zapoznaj si¢ z dokumentacja sterownikow bazy danych.

* W trybie analizy rozproszonej (dostgpnym w wersji IBM SPSS Statistics Server) ten przycisk jest nicaktywny. Aby
w trybie analizy rozproszonej doda¢ zrodta danych, nalezy skontaktowac si¢ z administratorem systemu.

Opis zrodta danych ODBC sktada si¢ z dwoch zasadniczych informacji: informacji o sterowniku, ktory bedzie
uzywany do uzyskiwania dostgpu do danych, oraz informacji o bazie danych, do ktorej uzytkownik chce uzyskac
dostgp. Aby okresli¢ zrédta danych, w systemie musza by¢ zainstalowane odpowiednie sterowniki. Na no$niku
instalacyjnym znajduja si¢ sterowniki dla réznych formatéw baz danych.

34  Podrecznik uzytkownika IBM SPSS Statistics 24 — System podstawowy



Dla niektorych zrodet danych moze by¢é wymagane podanie identyfikatora logowania oraz hasta, zanim mozna bedzie
przejs¢ do nastgpnego kroku.

Wybieranie sposobu eksportu danych
Po wybraniu zrodta danych nalezy wskazac sposob, w jaki dane maja zosta¢ wyeksportowane.

Dostepne sa ponizsze opcje eksportu danych do bazy danych:

» Zastap wartos$ci w istniejacych polach. Powoduje zastapienie wartosci wybranych pol istniejacej tabeli
wartosciami zmiennych wybranych z aktywnego zbioru danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
[Zastepowanie wartoéci w istniejacych polach” na stronie 36}

* Dodaj nowe pola do istniejacej tabeli. Powoduje utworzenie w istniejacej tabeli nowych pol, zawierajacych
wartosci zmiennych wybranych z aktywnego zbioru danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
[‘Dodawanie nowych pol” na stronie 36 Ta opcja nie jest dostepna dla plikow programu Excel.

* Dolacz nowe rekordy do istniejacej tabeli. Powoduje dodanie do istniejacej tabeli nowych rekordow (wierszy),
zawierajacych wartoséci obserwacji z aktywnego zbioru danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
[‘Dodawanie nowych rekordow (obserwacii)” na stronie 37

» Usun istniejaca tabele i utworz nowa o tej samej nazwie. Powoduje usunigcie wybranej tabeli i utworzenie nowej
tabeli o tej samej nazwie, zawierajacej zmienne zaznaczone w aktywnym zbiorze danych. Wszystkie informacje z
oryginalnej tabeli, w tym definicje wiasciwosci pdl (np. klucze gtowne, typy danych) zostana utracone. Wigcej
informacji mozna znalez¢ w temacie [ Tworzenie nowej tabeli lub zastepowanie tabeli” na stronie 37}

» Utworz nowa tabele. Powoduje utworzenie w bazie danych nowej tabeli, zawierajacej dane zmiennych wybranych
z aktywnego zbioru danych. Nazwa moze by¢ dowolna warto$¢ dozwolona w zrédle danych jako nazwa tabeli.
Nazwa nie moze powiela¢ nazw istniejacych tabel ani widokow bazy danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w
temacie [“Tworzenie nowej tabeli lub zastepowanie tabeli” na stronie 37}

Zaznaczanie tabeli

Podczas modyfikacji lub zastepowania tabeli w bazie danych nalezy zaznaczy¢ tabele przeznaczona do modyfikacji lub
zastapienia. Na tym panelu Kreatora eksportu do bazy danych wyswietlana jest lista tabel i widokéw wybranej bazy
danych.

Domyslnie na liscie wyswietlane sa tylko standardowe tabele bazy danych. Mozna kontrolowac, jaki typ elementow
jest wyswietlany na liscie:
» Tabele. Standardowe tabele baz danych.

* Widoki. Widoki sa wirtualnymi lub dynamicznymi ,,tabelami”, definiowanymi w zapytaniach. Moga one zawierac
aczenia wielu tabel lub pol, uzyskane z obliczen bazujacych na warto$ciach w polach. W widokach mozna dodawac
rekordy lub zastepowaé wartosci istniejacych pol, ale modyfikacja niektorych pol moze by¢ ograniczona, w
zaleznos$ci od tego, jaka strukturg ma dany widok. Na przyktad nie mozna modyfikowa¢ pdl pochodnych, dodawac
p6l do widoku ani zastgpowac widoku.

* Synonimy. Synonim jest aliasem tabeli lub widoku, definiowanym przewaznie w zapytaniu.
* Tabele systemowe. Systemowe tabele definiuja wlasciwosci baz danych. W niektérych przypadkach standardowe

tabele baz danych moga by¢ zaliczane do tabel systemowych i beda wyswietlane tylko po wybraniu tej opcji. Dostep
do rzeczywistych tabel systemowych jest czgsto ograniczany tylko do administratoréw baz danych.

Wybieranie obserwacji do eksportu

Wybor obserwacji w Kreatorze eksportu do bazy danych jest ograniczony do wszystkich obserwacji lub do obserwacji
wybranych za pomoca zdefiniowanych wczesniej warunkow filtrowania. Jesli filtrowanie obserwacji nie jest wlaczone,
ten panel nie bedzie wyswietlony i zostana wyeksportowane wszystkie obserwacje z aktywnego zbioru danych.

Informacje na temat definiowania warunkow filtrowania obserwacji mozna znalez¢ w[*Wybieranie obserwacji” nal
_tronie 114
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Dopasowywanie obserwacji do rekordow

Podczas dodawania pdl (kolumn) do istniejacej tabeli lub zastgpowania wartosci istniejacych pol nalezy si¢ upewnic, ze
kazda obserwacja (wiersz) w aktywnym zbiorze danych zostata prawidlowo dopasowana do odpowiedniego rekordu
bazy danych.

Pole Iub zestaw pdl bazy danych, ktory jednoznacznie identyfikuje kazdy rekord, jest czgsto oznaczony jako klucz
glowny.

Nalezy rozpoznac, ktére zmienne odpowiadaja polom klucza gléwnego lub innym polom, jednoznacznie
identyfikujacym kazdy z rekordow.

Pola nie musza by¢ kluczem gldéwnym w bazie danych, ale wartos¢ pola lub kombinacja wartosci pol musi by¢
unikalna dla kazdej obserwacji.

Aby dopasowac zmienne do pol bazy danych jednoznacznie identyfikujacych kazdy z rekordow:

1.

3.

Przeciagnij i upus¢ zmienne w odpowiednich polach bazy danych.

lub

Wybierz zmienna z listy zmiennych, wybierz pole odpowiadajace jej w tabeli bazy danych i kliknij polecenie
Polacz.

Aby usunac lini¢ potaczenia:

Wybierz linig potaczenia i nacis$nij klawisz Delete.

Uwaga: Nazwy zmiennych i nazwy pol bazy danych moga nie by¢ identyczne (poniewaz nazwy pol bazy danych moga
zawiera¢ znaki niedozwolone dla nazw zmiennych w programie IBM SPSS Statistics ). Jesli jednak aktywny zbior
danych zostal utworzony na podstawie bazy danych, ktora jest modyfikowana, nazwy zmiennych lub etykiety
zmiennych beda zwykle co najmniej podobne do nazw pol bazy danych.

Zastepowanie wartosci w istniejacych polach
Aby zastapi¢ wartosci w istniejacych polach bazy danych:

1.

W Kreatorze eksportu do bazy danych, na panelu Wybierz sposéb eksportu danych wybierz pozycjg Zastap
wartosci w istniejacych polach.

Na panelu Wybierz tabele lub widok wybierz tabelg bazy danych.

Na panelu Dopasuj obserwacje do rekordéw dopasuj zmienne, ktore jednoznacznie identyfikuja kazda z

obserwacji, do odpowiadajacych im nazw pol baz danych.

W kazdym polu, ktdrego wartosci chcesz zastapi¢, przeciagnij i upus¢ zmienna, zawierajaca nowe wartosci do

kolumny Zrodlo wartosci, znajdujacej si¢ obok odpowiedniego pola bazy danych.
Wedlug ogolnej zasady podstawowy typ danych zmiennej (fancuchowy lub numeryczny) powinien pasowaé do
podstawowego typu danych pola bazy danych. Jesli pomigdzy typami danych istnieje konflikt, ktérego nie mozna
rozwiaza¢ w bazie danych, wystapi btad i zadne dane nie zostana wyeksportowane do bazy danych. Na przyktad,
jesli zmienna tancuchowa zostanie wyeksportowana do pola bazy danych o numerycznym typie danych (np.
podwdjnej precyzji, rzeczywista, catkowita), wystapi btad, o ile ktorakolwiek z wartosci zmiennej tancuchowe;j
bedzie zawiera¢ znaki nienumeryczne. Litera a na ikonie znajdujacej si¢ obok zmiennej oznacza zmienna
lancuchowa.

Nie mozna modyfikowa¢ nazw pol, typu ani szerokosci. Oryginalne atrybuty pdl bazy danych zostaja zachowane;
zastgpowane sa wylacznie wartosci.

Dodawanie nowych poél
Aby doda¢ nowe pola do istniejacej tabeli bazy danych:

1.

W Kreatorze eksportu do bazy danych, na panelu Wybierz sposéb eksportu danych wybierz pozycje Dodaj nowe
pola do istniejacej tabeli.

Na panelu Wybierz tabele lub widok wybierz tabelg bazy danych.

Na panelu Dopasuj obserwacje do rekordow dopasuj zmienne, ktore jednoznacznie identyfikuja kazda z
obserwacji, do odpowiadajacych im nazw pol baz danych.

Przeciagnij i upus¢ zmienne, ktére cheesz dodaé jako nowe pola, do kolumny Zrédlo wartosci.
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Informacje na temat nazw pol i typéw danych mozna zobaczy¢ w sekcji, w ktorej opisano tworzenie pdl baz danych na
podstawie zmiennych programu IBM SPSS Statistics w[“Eksportowanie do bazy danych” na stronie 33|

Etykiety wartos$ci. Jesli zmienna ma zdefiniowane etykiety wartosci, eksportowane bgda teksty etykiet, a nie wartosci.
W przypadku wartosci bez zdefiniowanych etykiet eksportowane sa wartosci danych w formie tancuchéw tekstowych.
Ta opcja nie jest dostgpna w przypadku zmiennych w formacie daty lub zmiennych bez zdefiniowanych etykiet
wartosci.

Wyswietl istniejace pola. Wybierz tg opcje, aby wyswietli¢ liste istniejacych pol. Nie mozna korzysta¢ z tego panelu
w Kreatorze eksportu do bazy danych w celu zastapienia istniejacych pol, jednak moze by¢ on przydatny do
sprawdzenia, jakie pola istnieja juz w tabeli. Zastgpowanie wartosci w istniejacych polach opisano w

artosci w istniejacych polach” na stronie 36|

Dodawanie nowych rekordéw (obserwacji)
Aby doda¢ do tabeli bazy danych nowe rekordy (wiersze):

1. W Kreatorze eksportu do bazy danych, na panelu Wybierz sposob eksportu danych wybierz pozycje Dolacz
nowe rekordy do istniejacej tabeli.

2. Na panelu Wybierz tabele lub widok wybierz tabelg bazy danych.

3. Dopasuj zmienne z aktywnego zbioru danych do pél tabeli, przeciagajac je i upuszczajac w kolumnie Zrodlo
wartosci.

Kreator eksportu do bazy danych automatycznie wybierze wszystkie zmienne pasujace do istniejacych pol na
podstawie informacji o oryginalnej tabeli bazy danych, przechowywanych w aktywnym zbiorze danych (jesli sa
dostgpne), oraz nazw zmiennych, ktore sa takie same jak nazwy pol. To wstgpne automatyczne dopasowanie ma by¢
jedynie wskazowka i uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany sposobu, w jaki zmienne sa dopasowywane do pol bazy
danych.

Podczas dodawania nowych rekordow do istniejacej tabeli zastosowanie maja nastgpujace podstawowe zasady i
ograniczenia:

* Do tabeli dodawane sa wszystkie obserwacje (lub wybrane obserwacje) z aktywnego zbioru danych. Jesli
ktorakolwiek z obserwacji powiela istniejace rekordy bazy danych, moze wystapi¢ blad w razie napotkania wartosci
klucza gtéwnego. Informacje na temat eksportowania tylko wybranych obserwacji mozna znalez¢ w
[obserwaciji do eksportu” na stronie 35|

* Mozna uzywac wartosci nowych zmiennych, utworzonych w tej sesji, jako wartosci istniejacych pdl, jednak nie
mozna dodawa¢ nowych pdl ani zmienia¢ nazw istniejacych pol. Informacje na temat dodawania do bazy danych
nowych pol mozna znalez¢ w[‘Dodawanie nowych pol” na stronie 36}

* Wszystkie wykluczone pola bazy danych lub pola niedopasowane do zmiennej nie bgda mialy wartosci w rekordach
dodanych do tabeli bazy danych. (Jesli komorka Zrodlo wartosci jest pusta, nie ma zmiennej, ktora pasuje do tego
pola).

Tworzenie nowej tabeli lub zastepowanie tabeli
Aby utworzy¢ nowa tabele bazy danych lub zastapi¢ istniejaca tabelg bazy danych:

1. W kreatorze eksportu, na panelu Wybierz sposob eksportu danych wybierz pozycje Usun istniejaca tabele i
utworz nowa o tej samej nazwie lub wybierz pozycje Utwoérz nowa tabele i wprowadz nazwe nowej tabeli. Jesli
nazwa tabeli zawiera jakie$ znaki inne niz litery, lub podkreslnik, nalezy umiescic¢ ja w podwdjnym cudzystowie.

2. Jesli zastgpujesz istniejaca tabelg, na panelu Wybierz tabele lub widok wybierz tabelg bazy danych.
3. Przeciagnij i upus¢ zmienne w kolumnie Zmienne do zapisania.

4. Mozna réwniez przypisa¢ zmienne lub pola definiujace klucz gtowny, zmieni¢ nazwy pol oraz zmienic¢ typ danych.

Klucz glowny. Aby wyznaczy¢ zmienne jako klucz gtéwny w tabeli bazy danych, zaznacz pole w kolumnie
oznaczonej ikona klucza.

* Wszystkie wartosci klucza gléwnego musza by¢ unikalne. W przeciwnym razie wystapi btad.
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 Jesli jako klucz gtowny zostanie wybrana jedna zmienna, w kazdym rekordzie (obserwacji) wartos¢ tej zmiennej
musi by¢ unikalna.

 Jesli jako klucz gltéwny bedzie wybranych wiele zmiennych, zostanie zdefiniowany ztozony klucz gltéwny i
kombinacja warto$ci wybranych zmiennych musi by¢ dla kazdej obserwacji unikalna.

Informacje na temat nazw pol i typéw danych mozna zobaczy¢ w sekcji, w ktorej opisano tworzenie pdl baz danych na
podstawie zmiennych programu IBM SPSS Statistics w|[“Eksportowanie do bazy danych” na stronie 33|

Etykiety wartosci. Jesli zmienna ma zdefiniowane etykiety wartosci, eksportowane bgda teksty etykiet, a nie wartosci.
W przypadku wartosci bez zdefiniowanych etykiet eksportowane sa wartosci danych w formie tancuchéw tekstowych.
Ta opcja nie jest dostgpna w przypadku zmiennych w formacie daty lub zmiennych bez zdefiniowanych etykiet
warto$ci.

Konczenie pracy Kreatora eksportu do bazy danych
Ostatnim krokiem Kreatora eksportu do bazy danych jest podsumowanie specyfikacji eksportu.

Podsumowanie

» Zbior danych. Nazwa sesji programu IBM SPSS Statistics dla zbioru danych, ktéry ma zosta¢ uzyty do eksportu
danych. Ta informacja jest uzyteczna przede wszystkim w wypadku, gdy otwartych jest wiele zrodet danych. Zrddia
danych otwarte za pomoca sktadni komend bgda miaty nazwe zbioru danych tylko wowczas, gdy zostanie im ona
wyraznie przypisana.

» Tabela. Nazwa tabeli, ktora ma zosta¢ zmodyfikowana lub utworzona.

* Obserwacje do eksportu. Eksportowane sa wszystkie obserwacje lub obserwacje wybrane za pomoca
zdefiniowanych wczeéniej warunkow filtrujacych.

* Akcja. Wskazuje sposob modyfikacji bazy danych (np. utworzenie nowej tabeli, dodanie zmiennych lub rekordow
do istniejacej tabeli).

* Braki danych uzytkownika.. Braki danych uzytkownika moga by¢ eksportowane jako prawidtowe wartosci lub
traktowane tak samo jak systemowe braki danych numerycznych i przeksztatcane na znaki spacji w zmiennych
fancuchowych. Ustawienie to mozna kontrolowa¢ na panelu, na ktorym sa wybierane zmienne do eksportu.

Ladowanie masowe

Laduj masowo. Przesyta dane do bazy danych wsadami, a nie pojedynczo. Ta czynnos$¢ pozwala na zdecydowane
przyspieszenie operacji, zwlaszcza przy duzych plikach danych.

* Rozmiar wsadu. Okresla liczbg rekordow przesytanych w kazdym wsadzie.
» Zatwierdzanie masowe. Zatwierdza rekordy w bazie danych przy okreslonym rozmiarze wsadu.

* Polaczenie ODBC. Uzywa metody potaczenia ODBC do zatwierdzenia rekordéw w okreslonym rozmiarze wsadu.
Ta opcja jest dostepna tylko, jesli baza danych obstuguje potaczenie ODBC. Ta opcja jest niedostgpna w systemie
Mac OS.

— Powigzanie wierszowe. Powiazanie wierszowe pozwala zwigkszy¢ szybko$¢ pracy w pordwnaniu do wstawiania
parametryzowanego, w ktdrym dane sa wstawiane oddzielnie do poszczegdlnych rekordow.

— Powiazanie kolumnowe. Powiazanie kolumnowe zwigksza wydajnosc¢ przez powiazanie kazdej kolumny bazy
danych z matryca z n wartosciami.

Co zamierzasz zrobic?
* Eksportuj dane. Eksportuje dane do bazy danych.

* Wklej komende. Wkleja sktadni¢ komendg w celu eksportu danych do okna edytora komend. Istnieje mozliwos¢
zmodyfikowania i zapisania sktadni komend.
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Eksport do Data Collection

Okno dialogowe Eksport do Data Collection tworzy pliki danych IBM SPSS Statistics i pliki metadanych Data
Collection, ktore moga by¢ uzywane do wezytywania danych do aplikacji Data Collection. Jest to szczegolnie
przydatne przy dwukierunkowym przenoszeniu danych pomigdzy programem IBM SPSS Statistics i aplikacjami
srodowiska Data Collection.

Uwaga: W niektorych przypadkach ponowne zatadowanie danych do bazy danych programu Data Collection w
prawidlowym formacie nie bedzie mozliwe ze wzgledu na ztozonos¢ ich struktury.

Aby wyeksportowac dane do uzytku w aplikacjach Data Collection:
1. W oknie Edytora danych zawierajacym dane, ktore chcesz wyeksportowac, wybierz z menu:
Plik > Eksportuj > Data Collection
2. Kiliknij pozycje Plik danych, aby okresli¢ nazwg i lokalizacjg pliku danych programu IBM SPSS Statistics.
3. Kliknij pozycje Plik metadanych, aby okresli¢ nazwg i lokalizacjg pliku metadanych srodowiska Data Collection.

Atrybuty zmiennych programu Data Collection dla nowych zmiennych i zbioréw zmiennych, utworzonych na
podstawie zrédet danych innych niz IBM SPSS Statistics, sa mapowane do atrybutow metadanych Data Collection w
pliku metadanych.

Jesli aktywny zbidr danych zostatl utworzony na podstawie zrodta danych Data Collection:

* Nowy plik metadanych jest tworzony przez scalanie oryginalnych atrybutow metadanych z atrybutami metadanych
nowych zmiennych oraz wszelkich zmian oryginalnych zmiennych, ktére moga wptynac¢ na ich atrybuty metadanych
(np. dodawanie lub dokonywanie zmian wartos$ci zmiennych).

* W przypadku oryginalnych zmiennych odczytywanych ze zrodta danych Data Collection wszystkie atrybuty
metadanych nierozpoznawane w programie IBM SPSS Statistics sa zachowywane w oryginalnym stanie. Na
przyktad w programie IBM SPSS Statistics zmienne siatki konwertowane sa do zwyktych zmiennych programu IBM
SPSS Statistics, ale podczas zapisywania nowego pliku metadanych metadane definiujace zmienne siatki zostaja
zachowane.

* Jesli nazwy niektdrych zmiennych ze zrddta Data Collection zostana automatycznie zmienione, aby spetnia¢ zasady
nazewnictwa zmiennych programu IBM SPSS Statistics, przekonwertowane nazwy sa w pliku metadanych
mapowane do oryginalnych nazw zmiennych zrédta Data Collection.

Obecnosc¢ lub brak etykiet wartosci moze mie¢ wpltyw na atrybuty metadanych zmiennych, a w konsekwencji na
sposob odczytu tych zmiennych przez aplikacjg Data Collection. Jesli dla ktorejkolwiek niebrakujacej wartosci
zmiennej zostata zdefiniowana etykieta warto$ci, nalezy zdefiniowac je dla wszystkich niebrakujacych wartosci danej
zmiennej. Wartosci bez etykiety zostana pominigte podczas przygotowywania danych dla srodowiska Data Collection.

Funkcja ta jest dostgpna tylko w programie IBM SPSS Statistics, zainstalowanym w systemach operacyjnych Microsoft
Windows oraz jest dostgpna w trybie analizy lokalnej. Funkcja ta nie jest dostgpna w trybie analizy rozproszonej przy
uzyciu serwera programu IBM SPSS Statistics.

Aby zapisywac pliki metadanych Data Collection, nalezy mie¢ zainstalowane ponizsze elementy:

* platforme .NET Framework. Aby uzyskac najnowsza wersj¢ .NET framework, przejdz do
[www.microsoft.com/net]

* Data Collection Survey Reporter Developer Kit.

Eksportowanie do Cognos TM1

Dysponowanie dostepem do bazy danych programu IBM Cognos TM1 pozwala na wyeksportowanie danych z
programu IBM SPSS Statistics do programu TM1. Jest to szczegdlnie przydatne do importu danych z TM1, ich
przeksztatcenia lub oceny w produkcie SPSS Statistics oraz eksportu wynikow z powrotem do programu TMI1.

Wazne: Aby wilaczy¢ wymiang danych migdzy produktem SPSS Statistics i systemem TM1 nalezy skopiowac¢ trzy
procesy z produktu SPSS Statistics na serwer TM1: ExportToSPSS.pro, ImportFromSPSS.pro i
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SPSSCreateNewMeasures.pro. Aby dodac te procesy do serwera TM1, nalezy skopiowac je do katalogu danych na
serwerze TM1 i uruchomi¢ go ponownie. Te pliki sa dostepne w folderze common/scripts/TM1 w katalogu
instalacyjnym programu SPSS Statistics.

Aby przeprowadzi¢ eksport do programu TM1:
1. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Plik > Eksport > Cognos TM1

2. Potacz sig z systemem TM1 Performance Management.

3. Zaloguyj si¢ do serwera TM1.

4. Wybierz kostkg TM1, w ktdrej ma by¢ wykonany eksport danych.

5. Okres$l odwzorowania ze zmiennych w aktywnym zbiorze danych na wymiary oraz miary w kostce TM1.

System PM
Adres URL systemu Performance Management z serwerem TM1, z ktérym ma by¢ nawiazane polaczenie.
System Performance Management to wspdlny adres URL dla wszystkich serwerow TM1. Za pomoca tego
adresu mozna wykry¢ wszystkie zainstalowane i uruchomione w srodowisku serwery TM1 oraz uzy¢ ich.
Wpisz adres URL i kliknij polecenie Polacz.

Serwer TM1
Po nawiazaniu polaczenia z systemem Performance Management wybierz serwer z kostka, w ktorej ma by¢
wykonany eksport danych, i kliknij polecenie Zaloguj. Jesli potaczenie z serwerem nie bylo wczesniej
nawiazywane, pojawi si¢ monit o wpisanie nazwy uzytkownika i hasta. Jesli serwer uzywa trybu
uwierzytelniania 5 (zabezpieczenia IBM Cognos), z dostgpnej listy wybierz przestrzen nazw identyfikujaca
dostawce zabezpieczen.

Wybierz kostke TM1 do wyeksportowania
Zostana wyswietlone nazwy kostek na serwerze TM1, z ktorych mozna wyeksportowac dane. Wybierz kostke
i kliknij strzatke¢ w prawo, aby przenies¢ ja do zmiennej Eksportuj do kostki.

Uwaga:

* Brakujace warto$ci systemowe lub uzytkownika zmiennych, ktére sa mapowane na elementy w mierze kostki TM1,
zostana pominigte podczas eksportu. Powiazane komorki kostki TM1 pozostana niezmienione.

* Zmienne o zerowe]j warto$ci zmapowane na elementy w mierze zostana wyeksportowane jako wartosci prawidtowe.

Odwzorowywanie zmiennych na wymiary TM1

Za pomoca karty Odwzorowanie w oknie dialogowym Eksport do TM1 mozna zmapowa¢ zmienne produktu SPSS
Statistics na powiazane wymiary oraz miary produktu IBM Cognos TM 1. Mapowanie mozna wykona¢ zar6wno na
istniejace elementy w mierze kostki TM1, jak i na nowe elementy.

* W kazdym zwyklym wymiarze okreslonej kostki TM1 nalezy albo zmapowac¢ zmienna w aktywnym zbiorze danych
na wymiar, albo okresli¢ wycinek wymiaru. Wycinek okresla jeden element liScia wymiaru, z ktorym beda
powiazane wszystkie eksportowane obserwacje.

* Przy zmiennej zmapowanej na standardowy wymiar obserwacje z wartosciami pol niepasujacymi do elementu liscia
w okreslonym wymiarze nie zostana wyeksportowane. W tym sensie mozliwy jest eksport wylacznie do elementow
licia.

* Na standardowe wymiary moga by¢ mapowane wytacznie zmienne tancuchowe z aktywnego zbioru danych. Na
elementy w wymiarze kostki moga by¢ mapowane wytacznie zmienne liczbowe w aktywnym zbiorze danych.

* Wartosci eksportowane do istniejacego elementu w mierze kostki zastgpuja powiazane komorki w kostce TM1.

Aby zmapowac¢ zmienna SPSS Statistics na standardowy wymiar TM1 lub istniejacy element w wymiarze:
1. Z listy Pola wybierz zmienna produktu SPSS Statistics.

2. Zlisty Wymiary TM1 wybierz powiazany wymiar lub powiazang miare.

3. Kliknij polecenie Mapuj.

Aby zmapowa¢ zmienna produktu SPSS Statistics na nowy element w wymiarze:
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1. Z listy Pola wybierz zmienna produktu SPSS Statistics.
2. Z listy Wymiary TM1 Wybierz element wymiaru.

3. Kliknij polecenie Utwérz nowy, wpisz nazwg elementu miary w oknie dialogowym Nazwa miary TM1 i kliknij
polecenie OK.

Aby okresli¢ wycinek zwyklego wymiary:
1. Wybierz wymiar z listy Wymiary TM1.
2. Kliknij polecenie Przekroj wg.

3. W oknie dialogowym Wybierz element liscia okresl element okreslajacy wycinek i kliknij polecenie OK. Wybrany
element mozna wyszukac, wpisujac wyszukiwany tancuch do pola tekstowego Znajdz i klikajac przycisk Znajdz
nastepny. Dopasowanie zachodzi, gdy dowolna czg$¢ elementu zostanie dopasowana do ciagu wyszukiwania.

* Spacje podane w ciagu wyszukiwania sa uwzgledniane w wyszukiwaniu.
* Wyszukiwanie nie uwzglednia wielkosci liter.

* Gwiazdka (*) jest traktowana jak kazdy inny znak i nie jest symbolem wieloznacznym w wyszukiwaniu.

Definicje odwzorowania mozna usuna¢, wybierajac odwzorowany element z listy Wymiary TM1 i klikajac polecenie
Usun mapowanie. Specyfikacje nowej miary mozna usunac, wybierajac odwzorowana miare z listy Wymiary TM1 i
klikajac polecenie Usun.

Poréwnywanie zbioréw danych

Poréwnywanie zbioréw danych poréwnuje aktywny zbidr danych z innym zbiorem danych w biezacej sesji lub w pliku
zewngtrznym w formacie IBM SPSS Statistics.

Aby porownac zbiory danych

1. Otworz plik danych i upewnij sig, ze jest to aktywny zbidr danych. (mozesz zaznaczy¢ zbior danych jako aktywny
klikajac okno Edytora danych dla tego zbioru danych).

2. Z menu wybierz:
Dane > Poréwnaj zbiory danych

3. Zaznacz otwarty zbior danych lub plik danych IBM SPSS Statistics, ktory chcesz porownac z aktywnym zbiorem
danych.

4. Wybierz co najmniej jedno pole (zmienna), ktére chcesz poréwnac.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Dopasowuj przypadki (rekordy) oparte o jedna lub wigcej warto$ci identyfikatora przypadku.

* Poréwnaj wlasciwosci stownika danych (etykiety pola i wartosci, wartosci brakujace dla uzytkownika, poziom
pomiaru itp).

* W aktywnym zbiorze danych stworz pole flagi, ktore identyfikuje niepasujace przypadki.

* Stwodrz nowe zbiory danych, ktore zawieraja tylko dopasowane przypadki lub tylko niedopasowane przypadki.

Poréwnywanie zbioréw danych: karta Poréwnaj

Lista Dopasowane pola wyswietla liste pdl o takiej samej nazwie i takim samym typie podstawowym (tfancuchowym
lub liczbowym) dla obydwu zbioréw danych.

1. Wybierz co najmniej jedno pole (zmienna) do poréwnania. Porownanie dwoch zbioréw danych bazuje tylko na
zaznaczonych polach.

2. Aby zobaczy¢ liste pol, ktore dla obydwu zbioréw danych maja rézne nazwy lub rézne typy, kliknij
Niedopasowane zmienne. Niedopasowane zmienne zostaja wylaczone z porownania dwoch zbioréw danych.

3. Opcjonalnie wybierz przynajmniej jedno pole identyfikatora przypadku (rekordu) identyfikujace kazdy z
przypadkow.

* Jesli okreslisz wiele pol identyfikatorow przypadku, kazda unikatowa kombinacja wartosci identyfikuje przypadek.
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* Obydwa pliki musza by¢ posortowane rosnaco ze wzgledu na pola identyfikatora przypadku. Jesli zbiory danych nie
sa jeszcze posortowane, wybierz (zaznacz) Sortuj obserwacje, aby posortowac¢ obydwa zbiory danych ze wzgledu
na identyfikator przypadku.

 Jesli nie dotaczysz zadnych pdl identyfikatora przypadku, przypadki sa poréwnywane w kolejnosci wystgpowania w
plikach. Czyli pierwszy przypadek (rekord) w aktywnym zbiorze danych jest poréwnywany z pierwszym
przypadkiem w drugim zbiorze danych itd.

Porownywanie zbioréw danych: Niedopasowane zmienne

Okno dialogowe Niedopasowane zmienne wyswietla listg¢ pol (zmiennych), ktére zostaty uznane w obydwu zbiorach
danych za niedopasowane. Niedopasowane pole jest polem, ktérego albo nie ma w jednym ze zbioréw danych lub w
kazdym z plikéw jest innego typu podstawowego (fancuchowego lub liczbowego). Niedopasowane zmienne zostaja
wylaczone z poréwnania dwoch zbioréw danych.

Poréwnywanie zbiorow danych: karta Atrybuty

Domyslnie porownywane sa tylko wartosci danych, a atrybuty pola (wtasciwos$ci stownika danych) takie jak etykiety
wartosci, wartosci brakujace dla uzytkownika i poziom pomiaru nie sa porbwnywane. Aby porownac atrybuty pola:

1. W oknie dialogowym Poréwnaj zbiory danych kliknij kartg Atrybuty.
2. Kliknij Poréwnaj stowniki danych.
3. Wybierz atrybuty przeznaczone do poréwnania.

* Szerokos¢. Dla pdl liczbowych - maksymalna liczba wyswietlanych znakow (cyfry plus znaki formatujace takie jak
symbole waluty, symbole grupowania i wskaznik dziesigtny). Dla pdl tancuchowych - maksymalna liczba
dozwolonych bajtow.

» Etykieta. Etykieta opisowa pola.

» Etykieta wartoSci. Etykiety opisowe wartosci.

* Braki danych. Zdefiniowane wartosci brakéw danych dla uzytkownika.
* Kolumny. Szerokos$¢ kolumn w widoku Danych Edytora danych.

* Wyréwnanie. Wyréwnanie w widoku Danych Edytora danych.

* Miara. Poziom pomiaru.

* Rola. Rola pola.

* Atrybuty. Atrybuty pola zdefiniowane przez uzytkownika.

Poréwnywanie zbiorow danych: karta Wyniki

Domyslnie funkcja Poréwnaj zbiory danych tworzy nowe pole w aktywnym zbiorze danych, ktore identyfikuje
niepasujace wartosci i tworzy tabelg zawierajaca szczegotowe informacje na temat pierwszych 100 niezgodnosci.
Mozesz uzy¢ karty Wynik, aby zmieni¢ opcje raportu wynikowego.

Oznacz niezgodnos$ci w nowej zmiennej. W aktywnym zbiorze danych stworzono nowe pole identyfikujace

niezgodnosci.

* Warto$¢ nowego pola wynosi 1, jesli wystapity rdznice, oraz 0, jesli warto$ci sa takie same. Jesli w aktywnym
zbiorze danych wystepuja przypadki (rekordy), ktére nie wystgpuja w drugim zbiorze danych, warto§¢ wynosi -1.

* Domys$lna nazwa nowego pola to CasesCompare. Mozesz okresli¢ inna nazwe pola. Nazwa musi by¢ zgodna z
lami nazewnictwa pol (zmiennych). Wiecej informacji mozna znalez¢é w temacie [‘Nazwy zmiennych” na stronie]

Skopiuj dopasowane przypadki do nowego zbioru danych. Tworzy nowy zbidr danych zawierajacy tylko przypadki
(rekordy) pochodzace z aktywnego zbioru danych, ktore sa identyczne z wartoSciami w drugim zbiorze danych. Nazwa
zbioru danych musi by¢ zgodna z regutami nazewnictwa pdl (zmiennych). Jesli nazwa zbioru danych juz istnieje,
zostanie ona zastgpiona.
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Skopiuj niedopasowane obserwacje do nowego zbioru. Tworzy nowy zbior danych zawierajacy tylko przypadki
(rekordy) pochodzace z aktywnego zbioru danych, ktae sa rézne od wartosci w drugim zbiorze danych. Nazwa zbioru
danych musi by¢ zgodna z regutami nazewnictwa pol (zmiennych). Jesli nazwa zbioru danych juz istnieje, zostanie ona
zastapiona.

Ogranicz tabele przypadkéw. Dla przypadkow (rekordow) wystepujacych w aktywnym zbiorze danych, ktore istnieja
takze w drugim zbiorze danych i ktére w obydwu zbiorach danych maja ten sam typ podstawowy (liczbowy lub
lancuchowy) tabela przypadkow zawiera dla kazdego z przypadkow szczegoly dotyczace niezgadzajacych si¢ wartosci.
Domyslnie tabela jest ograniczona do pierwszych 100 niezgodnosci. Mozesz okresli¢ inna wartos¢ lub usunaé
zaznaczenie dla tego elementu, aby umiesci¢ w niej wszystkie niezgodnosci.

Ochrona danych pierwotnych

Aby zapobiec przypadkowej modyfikacji lub usunigciu danych pierwotnych, mozna oznaczy¢ plik jako tylko do
odczytu.

1. Z menu Edytora danych wybierz kolejno nastepujace pozycje:
Plik > Oznacz plik tylko do odczytu

W przypadku dokonania pdzniejszych modyfikacji danych bedzie mozna je zapisa¢ wytacznie pod inna nazwa pliku,
wigc pierwotne dane nie zostang naruszone.

Uprawnienie do odczytu i zapisu pliku mozna przywrocié, wybierajac z menu Plik pozycje¢ Oznacz plik jako do
odczytu i zapisu.

Wirtualny plik roboczy

Wirtualny plik roboczy pozwala na pracg z duzymi plikami danych bez koniecznosci korzystania z rownie duzych (lub
wigkszych) przestrzeni tymczasowych na dysku. W wigkszosci analiz i procedur kreslenia wykresow pierwotne zrodto
danych jest odczytywane ponownie za kazdym razem, gdy uruchamiana jest inne procedura. Procedury modyfikujace
dane wymagaja pewnej ilosci przestrzeni tymczasowej na dysku w celu §ledzenia zmian, a niektére dziatania zawsze
wymagaja przestrzeni, ktora wystarczy do pomieszczenia co najmniej jednej kopii pliku danych.

Do czynnosci, ktdre nie wymagaja tymczasowej przestrzeni na dysku, naleza:

* Odczytywanie plikow danych systemu IBM SPSS Statistics

* Laczenie dwdch lub wigcej plikow danych systemu IBM SPSS Statistics

* Odczytywanie tabel baz danych za pomoca Kreatora przejmowania baz danych

* Laczenie plikow danych systemu IBM SPSS Statistics z tabelami bazy danych

* Uruchamianie procedur odczytujacych dane (na przyktad: Czestosci, Tabele krzyzowe, Eksploracja)

Do dziatan tworzacych jedna lub kilka kolumn danych w tymczasowej przestrzeni na dysku naleza:
* Obliczanie zmiennych wynikowych
* Rekodowanie istniejacych zmiennych

* Uruchamianie procedur, ktore tworza lub modyfikuja zmienne (na przyktad zapisywanie wartosci przewidywanych
w regresji liniowej)

Do dziatan tworzacych kopig catego pliku danych w tymczasowej przestrzeni na dysku naleza:
* Odczytywanie plikow programu Excel

* Uruchamianie procedur sortujacych dane (na przyktad: Sortuj obserwacje, Podziel dane)

* Odczytywanie danych za pomoca komend GET TRANSLATE lub DATA LIST

» Korzystanie z buforowania danych lub z komendy CACHE
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* Uruchamianie z poziomu systemu IBM SPSS Statistics innych aplikacji, ktore odczytuja plik danych (np.
AnswerTree czy DecisionTime)

Uwaga: Komenda GET DATA daje mozliwosci pordéwnywalne z mozliwo$ciami komendy DATA LIST, ale bez
konieczno$ci tworzenia kopii catego pliku danych w tymczasowej przestrzeni na dysku. Komenda SPLIT FILE w
sktadni komend nie sortuje pliku danych i dlatego tez nie tworzy jego kopii. Komenda ta wymaga jednak
posortowanych danych do wlasciwego dziatania. Interfejs okna dialogowego dla tej procedury automatycznie sortuje
plik danych, czego wynikiem jest kompletna kopia pliku (sktadnia komend nie jest dostgpna w wersji Student).

Dziatania tworzace domyslnie kopig catego pliku danych:
* Odczytywanie baz danych za pomoca Kreatora przejmowania baz danych

* Odczytywanie plikow tekstowych za pomoca Kreatora importu tekstu

Kreator importu tekstu udostgpnia opcjonalne ustawienie automatycznego buforowania danych. Opcja ta jest
domyslnie wlaczona. Mozna ja wylaczy¢, usuwajac zaznaczenie pola wyboru Buforuj dane lokalnie. W przypadku
Kreatora przejmowania baz danych mozna wklei¢ wygenerowana komendg i usuna¢ komendg CACHE.

Tworzenie bufora danych

Chociaz wirtualny plik roboczy moze znaczaco zredukowac ilos¢ wymaganej tymczasowej przestrzeni na dysku,
niecobecnos¢ tymezasowej kopii ,,aktywnego” pliku oznacza, ze pierwotne zrodto danych musi by¢ ponownie
odczytywane dla kazdej procedury. W przypadku duzych plikow danych odczytywanych ze zrodta zewngtrznego
utworzenie tymczasowej kopii danych moze zwigkszy¢ wydajnos¢. Na przyklad w tabeli danych odczytywanych ze
zrédta bazy danych zapytanie SQL odczytujace informacje z bazy danych musi by¢ wykonane ponownie dla kazdej
komendy lub procedury wymagajacej odczytu danych. Poniewaz w rzeczywistosci wszystkie procedury analizy
statystycznej oraz kreslenia wykres6w musza odczytywac dane, zapytanie SQL jest wykonywane ponownie dla kazdej
procedury uruchamianej przez uzytkownika. Jesli uruchamiana jest duza liczba procedur, moze to doprowadzi¢ do
znacznego zwigkszenia czasu obliczen.

Jesli na dysku komputera (lokalnego lub serwera zdalnego) wykonujacego analizg znajduje si¢ wystarczajaca ilos¢
przestrzeni, to poprzez utworzenie bufora danych dla pliku roboczego mozna wyeliminowa¢ wielokrotne kwerendy
SQL oraz skroci¢ czas trwania obliczen. Bufor danych jest tymczasowa kopia kompletnych danych.

Uwaga: Kreator przejmowania baz danych automatycznie tworzy bufor danych w sposob domyslny, ale jesli
uzytkownik uzyje w celu odczytu bazy danych komendy GET DATA, bufor danych nie zostanie automatycznie
utworzony. (sktadnia komend nie jest dostgpna w wersji Student).

Tworzenie bufora danych
1. Z menu wybierz:
Plik > Buforuj dane...
2. Kliknij przycisk OK lub Buforuj teraz.

Kliknigcie przycisku OK powoduje utworzenie bufora danych podczas nastepnego odczytu danych przez program (np.
podczas nastgpnego uruchomienia procedury statystycznej), co jest zazwyczaj optymalne dla uzytkownika, poniewaz
nie wymaga dodatkowego pobrania danych. Kliknigcie przycisku Buforuj teraz powoduje utworzenie bufora danych
w sposob natychmiastowy, co w wigkszosci przypadkow nie powinno by¢ konieczne. Przycisk Buforuj teraz jest
uzyteczny glownie w dwoch przypadkach:

* Kiedy zrédlo danych jest "zablokowane" i nie moze by¢ przez nikogo uaktualnione do czasu zakonczenia sesji,
otworzenia innego zrddta danych lub zbuforowania danych.

* W przypadku duzych zrodet danych przewijanie zawartosci listy Dane w Edytorze danych bgdzie duzo szybsze jesli
dane zostana zbuforowane.

Automatyczne tworzenie bufora danych
Do automatycznego tworzenia bufora danych po okreslonej liczbie zmian w aktywnym pliku danych mozna uzy¢
komendy SET. Aktywny plik danych jest domys$lnie automatycznie buforowany po dokonaniu w nim 20 zmian.
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1. Z menu wybierz:
Plik > Nowy > Skladnia

2. W oknie edytora komend wpisz komende SET CACHE n (gdzie n odpowiada liczbie zmian w aktywnych danych
przed buforowaniem pliku danych).

3. Z menu okna edytora komend wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Uruchom > Wszystko

Uwaga: Ustawienia bufora nie sa przenoszone z sesji na sesj¢. Po kazdym rozpoczeciu nowej sesji ustawiana jest
domys$lna warto$¢ 20 zmian.
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Rozdziat 4. Tryb analizy rozproszonej

Tryb analizy rozproszonej pozwala uzywaé innego komputera niz lokalny (stacjonarny) do zadan o duzych
wymaganiach pamigciowych. Poniewaz serwery zdalne uzywane w analizie rozproszonej sa zazwyczaj szybsze i maja
wigksza moc niz komputery lokalne, to odpowiednie wykorzystanie trybu analizy rozproszonej moze w znaczacy
sposob zredukowac czas trwania obliczen wykonywanych przez komputer. Analiza rozproszona z wykorzystaniem
zdalnego serwera moze by¢ uzyteczna, jesli praca pociaga za soba:

* Wykorzystanie duzych plikow z danymi, a szczegolnie wezytywanie danych z baz danych.

* Wykonywanie zadan o duzych wymaganiach pamigciowych. Kazde zadanie, ktére zajmuje duzo czasu w trybie
analizy lokalnej, moze by¢ dobrym kandydatem do analizy rozproszone;j.

Analiza rozproszona ma wplyw jedynie na zadania zwiazane z danymi, jak np. odczyt danych, przetwarzanie danych,
wyliczanie nowych zmiennych i obliczanie statystyk. Analiza rozproszona nie wptywa na zadania zwiazane z edycja
wyniku, takie jak manipulowanie tabelami przestawnymi lub modyfikowanie wykresow.

Uwaga: Tryb analizy rozproszonej dostgpny jest tylko wtedy, gdy uzytkownik posiada zardwno wersje lokalna
oprogramowania, jak i dostep do licencjonowanej wersji serwerowej, zainstalowanej na zdalnym serwerze.

Logowanie do serwera obliczeniowego

Okno dialogowe Logowanie do serwera pozwala wybra¢ komputer, ktdry bedzie przetwarzal komendy i wykonywat
procedury. Mozna wybrac¢ zarowno komputer lokalny, jak i zdalny serwer.

Serwery zdalne mozna dodawac do listy, modyfikowac i usuwac z niej. Serwery zdalne zazwyczaj wymagaja podania
identyfikatora uzytkownika i hasta. Konieczne moze tez by¢ podanie nazwy domeny. Jesli posiadasz licencjg do
uzywania Statistics Adapter i na Twojej witrynie uruchomiony jest IBM SPSS Collaboration and Deployment Services,
prawdopodobnie bedziesz mdgt potaczy¢ sig z serwerem zdalnym uzywajac pojedynczego logowania. Pojedyncze
logowanie pozwala uzytkownikom na laczenie si¢ ze zdalnym serwerem, bez koniecznosci podawania identyfikatora
uzytkownika i hasta. Niezbedne uwierzytelnianie odbywa si¢ z wykorzystaniem obecnych danych uwierzytelniajacych
uzytkownika na biezacym komputerze uzyskanych na przyktad z aktywnego katalogu Windows. Informacje na temat
dostepnych serwerow, identyfikator i hasto uzytkownika, nazwy domen i inne informacje dotyczace potaczenia,
wilacznie z tym, czy pojedyncze logowanie jest obstugiwane na Twojej stronie, mozna uzyska¢ od administratora
systemu.

Mozna wybra¢ serwer domyslny i zachowac¢ identyfikator uzytkownika, nazwe domeny i hasto powiazane z dowolnym
serwerem. Uzytkownik zostaje automatycznie potaczony z domy$lnym serwerem po otwarciu nowej sesji.

Wazne: Mozesz potaczy¢ si¢ z serwerem, ktorego poziom wydania nie jest taki sam jak poziom wydania klienta.
Serwer moze by¢ jedno lub dwa wydania nowszy lub starszy od klienta. Nie zaleca si¢ jednak utrzymywanie takiej
konfiguracji przez dtuzszy czas. Jesli serwer jest nowszy niz klient, serwer moze stworzy¢ wartosci wynikowe, ktdrych
klient nie moze odczytac. Jesli klient jest nowszy od serwera, sktadnia wystana przez klienta moze nie zosta¢
rozpoznana przez serwer. Dlatego tez powiniene$ porozmawiac¢ ze swoim administratorem o podtaczeniu do serwera,
ktérego poziom wydania jest taki sam, jak klienta.

Jesli uzytkownik ma licencje na korzystanie z opcji Statistics Adapter, a w firmie uzywany jest program IBM SPSS
Collaboration and Deployment Services 3.5 lub nowszy, mozna klikna¢ przycisk Szukaj..., aby wyswietli¢ liste
serwerdw dostgpnych w danej sieci. Jesli uzytkownik nie jest zalogowany do IBM SPSS Collaboration and
Deployment Services Repository, przed wyswietleniem listy serwerdw pojawi si¢ monit o podanie informacji o
potaczeniu.
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Dodawanie i edycja parametrow polaczenia z serwerem

Okno dialogowe Parametry potaczenia z serwerem umozliwia dodawanie i edycje¢ informacji dotyczacych zdalnych
serwerdw, wykorzystywanych w trybie analizy rozproszone;j.

Liste dostgpnych serweréw, numery portow dla nich przeznaczone i dodatkowe informacje dotyczace potaczenia
mozna otrzymac od administratora systemu. Nie nalezy uzywac protokotu SSL bez wyraznego zalecenia
administratora.

Nazwa serwera. ,Nazwa” serwera moze by¢ alfanumeryczna nazwa, przypisana do komputera (np. NetworkServer)
lub unikalnym adresem IP, przypisanym do komputera (np. 202.123.456.78).

Numer portu. Numer portu, wykorzystywanego przez oprogramowanie serwera do komunikacji z innymi
komputerami.

Opis. Tutaj mozna wprowadzi¢ opcjonalny opis, ktory bedzie wyswietlany na liscie serwerow.

Polaczenie z wykorzystaniem protokolu Secure Socket Layer. Protokot SSL (Secure Socket Layer) szyfruje zadania
analizy rozproszonej w momencie ich wysytania do serwera zdalnego. Przed uzyciem protokotu SSL nalezy
skontaktowac¢ si¢ z administratorem. Aby opcja ta byta aktywna, protokot SSL musi by¢ skonfigurowany na
komputerze lokalnym oraz serwerze.

Wybieranie, zmiana lub dodawanie serweréw

1. Z menu wybierz:
Plik > Zmien serwer...
Aby wybra¢ serwer domyslny:
2. Na liscie serwerow zaznacz pole wyboru obok serwera, ktorego chcesz uzy¢.

3. Jesli serwer jest skonfigurowany tak, by obstugiwal pojedyncze logowanie, po prostu upewnij sig, czy opcja
Ustaw dane uwierzytelniajace nie jest zaznaczona. W przeciwnym wypadku, zaznacz opcje Ustaw dane
uwierzytelniajace i wprowadz identyfikator uzytkownika, nazwg domeny i hasto otrzymane od administratora.

Uwaga: Uzytkownik zostaje automatycznie potaczony z domys$lnym serwerem po otwarciu nowe;j sesji.
Aby zmieni¢ serwer:
4. Wybierz serwer z listy.

5. Jedli serwer jest skonfigurowany tak, by obstugiwal pojedyncze logowanie, po prostu upewnij sig, czy opcja
Ustaw dane uwierzytelniajace nie jest zaznaczona. W przeciwnym wypadku, zaznacz opcje Ustaw dane
uwierzytelniajace i wprowadz identyfikator uzytkownika, nazwe domeny i hasto (o ile jest to konieczne).

Uwaga: Gdy nastapi zmiana serwera podczas sesji, wszystkie otwarte okna zostana zamknigte. Uzytkownik
zostanie poproszony o zapisanie zmian przed zamknigciem okien.

Aby doda¢ serwer:
6. Uzyskaj od administratora informacje dotyczace potaczenia.
7. Kliknij przycisk Dodaj, aby otworzy¢ okno dialogowe Parametry potaczenia z serwerem.
8. Wprowadz informacje dotyczace polaczenia i ustawienia opcjonalne, po czym kliknij przycisk OK.
Aby edytowac serwer:
9. Uzyskaj od administratora aktualne informacje dotyczace polaczenia.
10. Kliknij przycisk Edytuj, aby otworzy¢ okno dialogowe Parametry potaczenia z serwerem.
11. Wprowadz zmiany i kliknij przycisk OK.
Wyszukiwanie dostgpnych serwerow:

Uwaga: Mozliwos¢ wyszukiwania dostepnych serwerow istnieje tylko wtedy, gdy uzytkownik ma licencjg na
korzystanie z opcji Statistics Adapter, a w firmie uzywany jest program IBM SPSS Collaboration and Deployment
Services 3.5 lub nowszy.
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12. Kliknij przycisk Szukaj..., aby otworzy¢ okno dialogowe Wyszukaj serwery. Jesli nie nawiazano wczesniej
potaczenia z repozytorium IBM SPSS Collaboration and Deployment Services Repository, wyswietli si¢ monit o
podanie informacji o potaczeniu.

13. Wybierz co najmniej jeden dostepny serwer i kliknij przycisk OK. Serwery pojawia sig¢ wowczas w oknie
dialogowym Logowanie do serwera.

14. Aby potaczy¢ si¢ z jednym z serwerow, nalezy postgpowac zgodnie z instrukcjami w czgsci ,,Przetaczanie si¢ na
inny serwer”.

Wyszukiwanie dostepnych serwerow

Uzyj okna Wyszukaj serwery, aby wybraé¢ co najmniej jeden serwer dostgpny w danej sieci. To okno dialogowe
pojawia si¢ po kliknigciu przycisku Szukaj... w oknie dialogowym Logowanie do serwera.

Wybierz co najmniej jeden serwer i kliknij przycisk OK, aby doda¢ go do okna dialogowego Logowanie do serwera.
Choc¢ do okna dialogowego Logowanie do serwera mozna recznie dodawac serwery, wyszukiwanie dostgpnych
serwerow pozwala taczy¢ si¢ z serwerami bez koniecznosci znajomosci ich poprawnej nazwy i numeru portu.
Informacje te sa dostarczane automatycznie. Nadal jednak potrzebne sa prawidtowe dane logowania: nazwa
uzytkownika, domena i haslo.

Otwieranie plikdw z danymi na serwerze zdalnym

W trybie analizy rozproszonej okno dialogowe Otworz zdalnie plik zastepuje standardowe okno dialogowe Otworz

plik.

» Zawartos$c¢ listy dostepnych plikow, folderow i dyskow zalezy od tego, co jest dostepne na albo ze zdalnego serwera.
Aktualna nazwa serwera jest wyswietlona w gornej czgsci okna dialogowego.

* W trybie analizy rozproszonej uzytkownik nie ma dostgpu do plikow na swoim komputerze lokalnym, chyba ze
dany naped jest lub foldery zawierajace pliki danych zostana zdefiniowane jako zasoby udostgpnione. Informacje na
temat udostgpniania folder6w na komputerze lokalnym w sieci serwerdw mozna znalez¢ w dokumentacji danego
systemu operacyjnego.

* Jesli serwer pracuje pod innym systemem operacyjnym (np. komputer lokalny pracuje pod systemem Windows, a
serwer pod systemem UNIX), w trybie analizy rozproszonej lokalne pliki z danymi prawdopodobnie beda
niedostepne, nawet jesli znajduja si¢ w folderach udostepnionych.

Dostep do plikow w trybie analizy lokalnej i rozproszonej

Widok folderéw danych (katalogdw) i napgdow na komputerze lokalnym i w sieci uzalezniony jest od komputera,
ktory jest w danym momencie uzywany do przetwarzania komend i uruchamiania procedur — nie musi to by¢
komputer, z ktérego fizycznie korzysta uzytkownik.

Tryb analizy lokalnej. Jesli komputer lokalny jest wykorzystywany w charakterze serwera, to sposob wyswietlania
plikéw z danymi, folderéw i napedéw ogladanych w oknie dialogowym dostgpu do plikow (stuzacym do otwierania
plikéw z danymi) jest zblizony do uzywanego w innych aplikacjach, czy tez w programie Eksplorator Windows.
Widoczne sa wszystkie pliki z danymi i foldery znajdujace si¢ na komputerze oraz na zainstalowanych dyskach
sieciowych.

Tryb analizy rozproszonej. Jesli inny komputer jest wykorzystywany jako ,,serwer zdalny” do uruchamiania komend i
procedur, to sposob wyswietlania plikow z danymi, folderow i napedow odpowiada widokowi z perspektywy
komputera, ktory jest zdalnym serwerem. Mimo ze mozna dostrzec foldery o znajomo wygladajacych nazwach, takich
jak Program Files 1 dyski, takie jak C, nie sa to jednak foldery i dyski komputera uzytkownika, lecz foldery i dyski
zdalnego serwera.

W trybie analizy rozproszonej uzytkownik nie ma dostgpu do plikéw z danymi na lokalnym komputerze, jezeli naped i
foldery z danymi nie zostana udostgpnione. Jesli serwer pracuje pod innym systemem operacyjnym (np. komputer
lokalny pracuje pod systemem Windows, a serwer pod systemem UNIX), w trybie analizy rozproszonej lokalne pliki z
danymi prawdopodobnie bgda niedostgpne, nawet jesli znajduja si¢ w folderach udostgpnionych.
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Tryb analizy rozproszonej nie jest tym samym, co dostgp do plikow z danymi umieszczonymi na innym komputerze w
sieci. Dostep do plikow z danymi, ktore znajduja si¢ na innych urzadzeniach w sieci, mozna uzyska¢ w trybie analizy
lokalnej lub rozproszonej. W trybie lokalnym dostgp do innych urzadzen mozna uzyska¢ z komputera lokalnego. W
trybie rozproszonym dostep do innych urzadzen sieciowych mozna uzyskac ze zdalnego serwera.

W razie watpliwosci, czy uzywany jest tryb analizy lokalnej, czy rozproszonej, nalezy spojrze¢ na pasek tytutu okna
dialogowego uzyskiwania dostgpu do danych. Jesli tytul okna dialogowego zawiera stowo Zdalnie (na przyktad
Otworz zdalnie plik), lub jesli u géry okna dialogowego widoczny jest tekst Zdalny serwer: [nazwa serwera],
oznacza to, ze uzytkownik pracuje w trybie analizy rozproszone;j.

Uwaga: Dotyczy to tylko okien dialogowych stuzacych do uzyskiwania dostepu do plikow z danymi (na przyktad
Otworz dane, Zapisz dane, Przejmij bazg danych lub Zastosuj stownik danych). W przypadku wszystkich innych typow
plikdéw (na przyktad plikéw raportdw, sktadni i skryptow), zawsze wykorzystywany jest widok lokalny.

Dostepnos¢ procedur w trybie analizy rozproszonej

W trybie analizy rozproszonej dostgpne sa jedynie procedury zainstalowane zarowno w wersji lokalnej, jak i w wersji
na zdalnym serwerze.

Jesli uzytkownik korzysta z opcjonalnych sktadnikow zainstalowanych lokalnie, niedostgpnych na serwerze zdanym, i
przetaczy si¢ z komputera lokalnego na serwer zdalny, odnosne procedury zostang usunigte z menu, a odnosne
komendy spowoduja btedy. Przetaczenie si¢ z powrotem do trybu lokalnego spowoduje przywrdcenie dziatania
wszystkich procedur.

Podawanie Sciezek w sposéb bezwzgledny i wzgledny

W trybie analizy rozproszonej sciezki wzglgdne do plikow danych i sktadni komend okreslane sa wzgledem biezacego
serwera, a nie komputera lokalnego. Okreslenie $ciezki wzglednej, np. /mojedokumenty/mojedane.sav, nie wskazuje
katalogu i pliku na dysku lokalnym, ale katalog i plik na dysku twardym zdalnego serwera.

Podawanie $ciezek w standardzie UNC w systemie Windows

Korzystajac z wersji serwera dziatajacej w systemie Windows, mozna uzyskiwac dostep do plikow danych i plikéw
sktadni ze sktadnia komendy, uzywajac uniwersalnej konwencji nazewnictwa (UNC). Ogodlna postac $ciezki zgodnie z
konwencja UNC to:

\\nazwaserwera\nazwaudziatu\Sciezka\nazwapliku

* Nazwaserwera jest nazwa komputera, na ktérym znajduje sig plik z danymi.

* Nazwaudziatu jest nazwa folderu (katalogu) na tym komputerze, ktory jest oznaczony jako udostgpniony.
*  Sciezka jest nazwa dowolnego dodatkowego folderu (podkatalogu) w udostepnionym folderze.

*  Nazwapliku jest nazwa pliku z danymi.

Przyktad:

GET FILE=\\hgdev001\public\lipiec\sprzed.sav'.

Jesli komputerowi nie przypisano nazwy, mozna skorzysta¢ z jego adresu IP, np.:

GET FILE=\\204.125.125.53\public\lipiec\sprzed.sav’.

Nawet uzywajac Sciezek zgodnych z konwencja UNC, mozna uzyskac dostep do plikow danych i jezyka tylko z
urzadzen i folderow, ktore sa udostgpnione. W przypadku trybu analizy rozproszonej obejmuje to pliki danych i jgzyka

na komputerze lokalnym.

Podawanie $ciezek bezwzglednych w systemie UNIX
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W przypadku serwerdw dziatajacych w systemie UNIX nie ma odpowiednika $ciezek UNC, wigc wszystkie Sciezki do
katalogow nalezy podawac w sposob bezwzgledny, poczawszy od katalogu glownego serwera; $ciezki wzgledne sa
niedopuszczalne. Na przyktad, jesli plik z danymi znajduje si¢ w katalogu /bin/data, a katalogiem biezacym jest
réwniez /bin/data, specyfikacja GET FILE="sprzedaz.saVv’ jest nieprawidlowa; nalezy poda¢ petna $ciezke, np.:

GET FILE='/bin/sprzedaz.sav'.
INSERT FILE='/bin/zadaniesprzedazy.sps'.
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Rozdziat 5. Edytor danych

Edytor danych umozliwia wygodne tworzenie i edycje plikow danych, wzorowane na arkuszach kalkulacyjnych. Okno
Edytora danych jest automatycznie otwierane po rozpoczegciu sesji.

W Edytorze danych dostgpne sa dwa widoki:

Widok Dane. W tym widoku wyswietlane sa faktyczne wartosci danych lub zdefiniowane etykiety wartosci.

Widok zmiennych. W tym widoku wys$wietlane sa informacje o zmiennych, takie jak zdefiniowane etykiety
zmiennych i wartosci, typ danych (na przyktad tancuchowy, liczbowy lub data), poziom pomiaru (nominalny,
porzadkowy lub ilosciowy) oraz zdefiniowane przez uzytkownika braki danych.

W obu widokach mozna dodawac, modyfikowa¢ i usuwac¢ informacje zawarte w pliku danych.

Dane

Wiele elementow widoku Dane przypomina elementy znane z arkuszy kalkulacyjnych. Jest tez jednak kilka istotnych
réznic:

Wiersze odpowiadaja obserwacjom. Kazdy wiersz reprezentuje obserwacjg. Obserwacja moze by¢ na przyktad
kazdy respondent uczestniczacy w sondazu.

Kolumny odpowiadaja zmiennym. Kazda kolumna reprezentuje zmienna lub mierzona charakterystyke. Zmienna
jest na przyktad kazda z rubryk kwestionariusza.

Komorki zawieraja warto$ci. Kazda komorka zawiera pojedyncza wartos¢ zmiennej dla danej obserwacji. Komoérka
jest wyznaczana przez przecigcie obserwacji i zmiennej. W komorkach znajduja si¢ tylko wartosci danych. W
odroznieniu od arkuszy kalkulacyjnych, komorki w Edytorze danych nie moga zawiera¢ wyrazen.

Plik danych ma uktad prostokatny. Jego wymiary zaleza od liczby obserwacji i zmiennych. Dane mozna wprowadzi¢
do dowolnej komoérki. W wypadku wprowadzenia danych do komoérki poza zdefiniowanym dotad obszarem pliku
danych prostokat danych zostaje rozszerzony tak, aby objat wszystkie wiersze i kolumny dzielace go od danej
komorki. W obrebie pliku danych nie ma komorek ,,pustych”. W wypadku zmiennych liczbowych puste komorki
przeksztalcane sa na systemowy brak danych (wartos¢ oznaczajaca ich brak). W wypadku zmiennych tancuchowych
pusta komorka uwazana jest za wartos¢ poprawna.

Zmienne

Widok zmiennych zawiera opisy atrybutow poszczegdlnych zmiennych w pliku danych. W widoku Zmienne:

Wiersze reprezentuja zmienne.

Kolumny reprezentuja atrybuty zmiennych.

Mozliwe jest dodawanie lub usuwanie zmiennych, a takze modyfikowanie ich atrybutow, takich jak:

nazwa zmiennej,

typ danych,

liczba cyfr lub innych znakow,

liczba miejsc dziesigtnych,

opisowe etykiety zmiennych i wartosci,

braki danych zdefiniowane przez uzytkownika,
szeroko$¢ kolumny,

poziom pomiaru.

Wszystkie te atrybuty sa zapisywane przy zapisie pliku danych.

53



Oprocz definiowania wtasciwosci zmiennych w widoku Zmienne dostgpne sa dwie inne metody definiowania
wlasciwosci zmiennych:

Kreator kopiowania wlasciwosci danych umozliwia wykorzystanie zewngtrznego pliku danych IBM SPSS Statistics
jako szablonu do definiowania wlasciwosci pliku i zmiennych w aktywnym zbiorze danych. Mozna réwniez
wykorzysta¢ zmienne wystgpujace w aktywnym zbiorze danych jako szablony dla innych zmiennych w aktywnym
zbiorze danych. Opcja Skopiuj wlasciwosci jest dostgpna w menu Dane w oknie Edytora danych.

Opcja Definiuj wlasciwosci zmiennych (réwniez dostgpna w menu Dane w oknie Edytora raportéw) powoduje
przeskanowanie danych i wyswietlenie listy wszystkich unikalnych wartosci wybranych zmiennych, identyfikuje
wartos$ci bez etykiet i umozliwia automatyczne przypisanie etykiet. Jest to szczegdlnie przydatne w przypadku
zmiennych kategorialnych, wykorzystujacych kody liczbowe do reprezentowania kategorii, np. 0 = Mezczyzna, 1 =
Kobieta.

Wyswietlanie lub definiowanie atrybutéw zmiennej

1.

2.
3.
4.

Uaktywnij okno Edytora danych.
Kliknij dwukrotnie nazwe zmiennej w nagtoéwku kolumny w widoku Dane lub kliknij kart¢ Widok zmiennych.
Aby zdefiniowa¢ nowa zmienna, wpisz jej nazwe w dowolnym pustym wierszu.

Wybierz atrybuty, ktore chcesz zdefiniowa¢ lub zmodyfikowac.

Nazwy zmiennych
Nazwy zmiennych podlegaja nast¢pujacym regutom:

Kazda nazwa zmiennej musi by¢ unikatowa — powtorzenia nie sa dopuszczalne.

Nazwy zmiennych moga mie¢ dlugos¢ do 64 bajtéw, a pierwszy znak musi by¢ litera lub jednym z nastgpujacych
znakow: @, # lub $. Kolejne znaki moga by¢ dowolna kombinacja liter, cyfr, znakéw niebedacych znakami
interpunkcyjnymi oraz kropek (.). W trybie strony kodowej rozmiar 64-bajtowy oznacza zwykle 64 znaki w
jezykach o jednobajtowym zapisie znakow (np. angielski, francuski, niemiecki, hiszpanski, wtoski, hebrajski,
rosyjski, grecki, arabski, tajski) oraz 32 znaki w jezykach o zapisie dwubajtowym (np. japonski, chinski, koreanski).
Wiele ze znakow tancucha, ktore w trybie strony kodowej zajmuja jeden bajt, w trybie Unicode zajmuje dwa lub
wigcej bajtow. Na przyktad ¢ w formacie strony kodowej zajmuje jeden bajt, ale w formacie Unicode dwa baijty,
zatem stowo résumé w pliku strony kodowej zajmuje szes¢ bajtow, natomiast w trybie Unicode — osiem.

Uwaga: Litery to wszystkie znaki niebgdace znakami interpunkcyjnymi, uzywane do pisania zwyktych stow w
Jjezykach obstugiwanych za pomoca zestawu znakow na danej platformie.

Nazwy zmiennych nie moga zawiera¢ spacji.
Znak # na pierwszym miejscu w nazwie zmiennej oznacza zmienng robocza. Zmienne robocze mozna tworzy¢

wylacznie za pomoca sktadni komend. W oknach dialogowych stuzacych do tworzenia nowych zmiennych nie
mozna wybra¢ znaku # jako pierwszego znaku nazwy zmiennej.

Znak $ na pierwszej pozycji wskazuje, ze zmienna jest zmienng systemowa. Znak $ nie jest dozwolony jako
pierwszy znak nazwy zmiennej zdefiniowanej przez uzytkownika.

Kropka, podkreslenie oraz znaki $, # oraz @ moga by¢ uzywane w nazwach zmiennych. Na przyklad ciag A._$@#1
jest prawidtowa nazwa zmiennej.

Nalezy unika¢ tworzenia nazw zmiennych konczacych si¢ kropka, poniewaz kropka moze by¢ zinterpretowana jako
zakonczenie komendy. Zmienne, ktorych nazwy koncza si¢ kropka, mozna tworzy¢ wytacznie za pomoca sktadni
komend. Zmiennych, ktérych nazwy koncza sig kropka, nie mozna tworzy¢ za pomoca okien dialogowych do
tworzenia nowych zmiennych.

Nalezy unika¢ nazw zmiennych konczacych si¢ podkresleniem, poniewaz takie nazwy moga powodowac konflikty z
nazwami zmiennych tworzonych automatycznie za pomoca komend i procedur.

Nazwami zmiennych nie moga by¢ zarezerwowane stlowa kluczowe. Zarezerwowane stowa kluczowe to: ALL,
AND, BY, EQ, GE, GT, LE, LT, NE, NOT, OR, TO, WITH.

Nazwy zmiennych moga stanowi¢ dowolna mieszaning duzych i matych liter, a wielkos¢ liter jest zachowywana na
potrzeby wyswietlania.

Kiedy podczas wyswietlania wystgpuje koniecznos¢ zawijania dtugich nazw zmiennych w kilku wierszach, tamanie
nastgpuje w miejscu podkreslen, kropek oraz w punktach, w ktorych zapis zmienia si¢ z matych na duze litery.
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Poziom pomiaru zmiennej

Poziom pomiaru mozna zdefiniowac jako iloSciowy (dane liczbowe na skali interwatowej lub ilorazowej), porzadkowy
lub nominalny. Dane nominalne i porzadkowe moga by¢ tancuchami (ciagami znakéw alfanumerycznych) lub
liczbami.

* Nominalny. Zmienna moze by¢ traktowana jako nominalna, gdy jej wartosci reprezentuja kategorie bez
wewnetrznego rangowania; na przyktad wydziat, na ktorym sa zatrudnieni pracownicy. Przyktadami zmiennych
nominalnych sa: region, kod pocztowy lub wyznanie.

* Porzqdkowy. Zmienna moze by¢ traktowana jako porzadkowa, gdy jej wartosci reprezentuja kategorig z
wewnetrznym rangowaniem, na przyktad poziomy zadowolenia z ustugi od bardzo niezadowolonego do bardzo
zadowolonego). Przyktadami zmiennych porzadkowych moga by¢ oceny opinii reprezentujace stopien satysfakc;ji
lub przekonania oraz oceny preferencji.

* Powiekszenie. Zmienna moze by¢ traktowana jako zmienna (iloSciowa), gdy jej wartosci reprezentuja
uporzadkowane kategorie ze znaczaca metryka, ktéra umozliwia poréwnywanie odlegtosci migdzy warto$ciami.
Przyktadami zmiennych ilosciowych moga by¢: wiek w latach lub przychdd w tysiacach ztotych.

Uwaga: W wypadku zmiennych tancuchowych typu porzadkowego porzadek alfabetyczny wartoSci tanicucha jest
przyjmowany za faktyczny porzadek kategorii. Na przyktad zmiennej fancuchowej o wartosciach mafo, srednio 1 duzo
domyslnie przypisywany jest btedny porzadek: duzo, mato i srednio. Zasadniczo lepiej jest stosowa¢ kody numeryczne
do reprezentacji danych porzadkowych.

Dla nowych zmiennych numerycznych, utworzonych przy pomocy transformacji, dane ze zrédet zewnetrznych i pliki
danych IBM SPSS Statistics utworzone w wersji starszej niz 8, domyslny poziom pomiaru jest okreslany przez warunki
w ponizszej tabeli. Warunki sa oceniane w kolejnosci przedstawionej w tabeli. Stosowany jest poziom pomiaru dla
pierwszego warunku, ktory pasuje do danych.

Tabela 6. Reguty wyznaczania poziomu pomiaru

Warunek Poziom pomiaru
Brak wszystkich warto$ci zmiennej Nominalny
Formatem jest dolar lub format uzytkownika Ilosciowy
Formatem jest data lub godzina (wylaczajac Miesiac i Dzien tygodnia) Tlosciowy
Zmienna zawiera co najmniej jedna warto$¢ niecatkowita Ilosciowy
Zmienna zawiera co najmniej jedna warto$¢ ujemna Ilosciowy
Zmienna nie zawiera poprawnych wartosci mniejszych niz 10 000 Ilosciowy
Zmienna ma N lub wigcej prawidlowych, niepowtarzalnych wartosci* Tlosciowy
Zmienna nie zawiera poprawnych wartosci mniejszych niz 10 Ilosciowy
Zmienna ma mniej niz N poprawnych, niepowtarzalnych wartosci* Nominalny

* N jest zdefiniowana przez uzytkownika warto$cia odcigcia. Domys$lna wartoscia jest 24.

* Mozna zmieni¢ warto$¢ odcigecia w oknie dialogowym Opcje. Wigeej informacji mozna znalez¢ w temacie
[Dane” na stronie 201]

* Okno dialogowe Definiuj wtasciwosci zmiennych, dostepnym z menu Dane, moze by¢ pomocne w przydzielaniu
whasciwego poziomu pomiaru. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Przypisywanie poziomu pomiaru” nal
‘

Typ zmiennej

Typ zmiennej okresla typ danych kazdej zmiennej. Wszystkie nowo tworzone zmienne domyslnie otrzymuja format
numeryczny. Typ danych mozna zmieni¢ w oknie dialogowym Typ zmiennej. Zawarto§¢ okna dialogowego Typ
zmiennej zalezy od wybranego typu danych. W wypadku niektdrych typdw pojawiaja sig pola tekstowe, w ktdrych
okresla sig szerokos¢ i liczbe miejsc dziesigtnych; w wypadku innych, format po prostu wybiera si¢ z przewijanej listy
przyktadow.
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Dostepne sa nastepujace typy danych:

Numeryczna. Zmienna, ktorej wartosciami s liczby. Wartosci sa wyswietlane w standardowym formacie
numerycznym. Edytor danych pozwala na wpisywanie wartosci liczbowych w formacie standardowym lub w notacji
naukowej (wyktadniczej).

Przecinkowa. Typ zmiennej liczbowej, ktorej wartosci wyswietlane sa z przecinkami co trzy pozycje i z kropka jako
separatorem dziesigtnym. Edytor danych pozwala na wpisywanie wartosci zmiennych przecinkowych z przecinkami
lub bez nich, albo w notacji naukowej. Wartosci nie moga zawiera¢ przecinkéw na prawo od separatora dziesigtnego.

Z kropka. Typ zmiennej liczbowej, ktorej wartosci wyswietlane sa z kropkami co trzy pozycje i z przecinkiem jako
separatorem dziesi¢tnym. Edytor danych akceptuje dla zmiennych z kropka wartosci numeryczne w formie
separowanej lub bez separatora; lub tez w notacji naukowej. Warto$ci nie moga zawieraé przecinkow na prawo od
separatora dziesigtnego.

Notacja naukowa. Typ zmiennej numerycznej o wartosciach wyswietlanych z litera E, po ktorej nastepuje wyktadnik
potegi 10 ze znakiem. Edytor danych akceptuje wartosci liczbowe takich zmiennych z wyktadnikiem lub bez.
Wyktadnik moze by¢ poprzedzony litera E lub D z opcjonalnym znakiem lub tylko samym znakiem, np. 123, 1,23E2,
1,23D2, 1,23E+2, a nawet 1,23+2.

Data. Zmienna liczbowa, ktorej wartosci sa wyswietlane w jednym z kilku formatow daty lub czasu. Nalezy wybrac
format z listy. Mozliwe jest wprowadzanie dat z ogranicznikami w postaci ukosnikow, myslnikow, kropek, przecinkow
lub spacji. Sposdb interpretacji lat zapisywanych dwucyfrowo jest okreslany za pomoca ustawienia w oknie
dialogowym Opcje (z menu Edycja wybierz polecenie Opcje i kliknij kartg¢ Dane).

Dolar. Wyswietlona zmienna liczbowa poprzedzona znakiem dolara ($), przecinkami co trzy pozycje i z kropka jako
separatorem dziesigtnym. Wartosci danych mozna wpisa¢ poprzedzone znakiem dolara lub nie.

Waluta uzytkownika. Typ zmiennej liczbowej, ktorej wartosci sa wyswietlane w jednym z kilku formatow
uzytkownika, zdefiniowanych w oknie dialogowym Opcje, na karcie Uzytkownika. Znaki jednostek (np. symbole
walut) nie moga by¢ uzywane w momencie wprowadzania danych, lecz sa wyswietlane w Edytorze danych.

Lancuchowa. Warto$ci zmiennej nie sa liczbami, a wigc nie biora udzialu w obliczeniach. Wartosci moga zawiera¢
dowolne znaki, az do okreslonej granicy dlugosci. Duze i mate litery sa rozrézniane. Zmienne tego typu nazywane sa
takze alfanumerycznymi.

Liczba ograniczona. Zmienna, ktorej warto$ci sa ograniczone do liczb calkowitych nieujemnych. Warto$ci
wyswietlane sa z zerami na poczatku uzupetniajacymi do maksymalnej szerokosci zmiennej. Wartosci moga by¢
wpisywane w notacji naukowe;j.

Definiowanie typu zmiennej

1. Kliknij przycisk w komorce Typ dla definiowanej zmienne;.
2. Wybierz typ danych w oknie dialogowym Typ zmienne;j.

3. Kliknij przycisk OK.

Format wejsciowy a format wyswietlania
Zaleznie od formatu, wartosci wyswietlane w widoku Dane moga mie¢ posta¢ inna niz ta, w ktorej zostaty
wprowadzone i w ktorej sa wewngtrznie przechowywane. Ponizej przedstawiono pewne ogolne zasady:

* W wypadku formatu liczbowego, przecinkowego i z kropka mozna wpisywac wartosci o dowolnej liczbie miejsc
dziesigtnych (do 16), przy czym cata warto$¢ jest przechowywana wewngtrznie. W widoku Dane cyfry czesci
utamkowej wyswietlane sa tylko do zadanej pozycji; reszta jest zaokraglana. Jednak we wszelkich obliczeniach
uzywana jest warto$¢ niezaokraglona.

* W wypadku zmiennych tancuchowych wszystkie wartosci sa z prawej strony uzupetniane spacjami do maksymalne;j
szerokos$ci. Zmienna tancuchowa o szerokosci maksymalnie trzy i wartosci Nie jest przechowywana jako ,Nie” i nie
jest rownowazna wartosci ,Nie”.
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* Przy formatowaniu dat jako ograniczniki dni, miesigcy i lat mozna stosowa¢ ukosniki, myslniki, spacje, przecinki
lub kropki, a miesiace moga by¢ wpisywane liczbowo, w postaci trzyliterowych skrotow lub petnymi nazwami. Daty
w formacie ogdlnym dd-mmm-rr sa wyswietlane z kreskami jako ogranicznikami i trzyliterowymi skrotami nazw
miesigcy. Daty w formacie ogdlnym dd/mm/rr oraz mm/dd/rr sa wy$wietlane z ukos$nikami jako ogranicznikami oraz
liczbami dla oznaczenia miesigcy. Wewngtrznie daty sa przechowywane jako wartosci rowne liczbie sekund od dnia
14 pazdziernika 1582 r. Sposob interpretacji lat zapisywanych dwucyfrowo okresla ustawienie w oknie dialogowym
Opcje (z menu Edycja wybierz polecenie Opcje i kliknij kartg Dane).

* W formatach godzin jako ogranicznikéw migdzy godzinami, minutami i sekundami mozna uzywac¢ dwukropkow,
kropek lub spacji. Godziny sa wyswietlane z uzyciem dwukropkow. Wewngtrznie czas przechowywany jest jako
liczba sekund oznaczajaca przedziat czasu. Na przyktad wartos¢ 10:00:00 jest wewngtrznie przechowywana jako
36000, czyli 60 (sekund na minutg) x 60 (minut na godzing) x 10 (godzin).

Etykiety zmiennych
Mozna przypisywac zmiennym etykiety opisowe o dtugosci do 256 znakow (128 znakow w jezykach o dwubajtowym

zapisie znakow). Etykiety zmiennych moga zawiera¢ spacje i znaki zarezerwowane, niedozwolone w nazwach
zmiennych.

Okreslanie etykiet zmiennych

1. Uaktywnij okno Edytora danych.

2. Kliknij dwukrotnie nazwe zmiennej w nagtdéwku kolumny w widoku Dane lub kliknij kart¢ Widok zmiennych.
3. Wpisz opisows etykietg zmiennej w komorce Etykieta odpowiedniej zmienne;.

Etykiety wartosci

Kazdej wartosci zmiennej mozna przypisac¢ opisowa etykiete. Ta procedura jest szczegdlnie uzyteczna w wypadku
stosowania w plikach danych kodow liczbowych reprezentujacych nieliczbowe kategorie (np. kody 11 2
odpowiadajace kategoriom mezczyzna i kobieta).

Okreslanie etykiet wartosci

1. Kliknij przycisk w komorce Wartosci dla definiowanej zmienne;.
2. Dla kazdej wartosci wpisz wartosc i etykietg.

3. Kliknij przycisk Dodaj, aby wprowadzi¢ etykietg wartosci.

4. Kliknij przycisk OK.

Wstawianie w etykietach znakow podziatlu wiersza

Etykiety zmiennych i wartosci w tabelach przestawnych i na wykresach sa automatycznie zawijane w kilku wierszach,
jesli komorka lub obszar nie sa wystarczajaco szerokie, aby wyswietli¢ cata etykiete w jednym wierszu. Wyniki takiej
operacji mozna rowniez edytowac i recznie wstawic znaki podziatu wiersza, jesli dana etykieta powinna by¢ zawijana
w innym miejscu. Istnieje takze mozliwos¢ utworzenia takich etykiet zmiennych i wartosci, ktore beda zawsze zawijane
w okreslonym miejscu i wyswietlane w kilku wierszach.

1. W przypadku etykiet zmiennych w widoku Zmienne w Edytorze danych wybierz dla danej zmiennej komorke
Etykieta.

2. W przypadku etykiet wartosci w widoku Zmienne w Edytorze danych wybierz dla danej zmiennej komorke
Wartosci, kliknij widoczny w tej komorce przycisk, a nastepnie w oknie dialogowym Etykiety wartosci wybierz
etykiete, ktora chcesz zmodyfikowac.

3. W miejscu, w ktorym etykieta ma by¢ zawijana, wpisz znak \n.

Znak \n nie jest wyswietlany w tabelach przestawnych ani na wykresach. Jest on interpretowany jako znak podziatu
wiersza.
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Brakujace wartosci

Okno dialogowe Braki danych umozliwia okreslenie pewnych wartosci danych jako zdefiniowane braki danych. Na
przyktad moze by¢ konieczne rozréznienie sytuacji, w ktorych ankietowany odmoéwit odpowiedzi, od tych, w ktorych
pytanie go nie dotyczyto. Wartosci zdefiniowane jako braki sa specjalnie oznakowane i pomijane w wigkszosci
obliczen.

Definiowanie brakéw danych
1. Kliknij przycisk w komorce Braki danych dla definiowanej zmienne;j.
2. Wprowadz warto$¢ lub przedziat wartosci, ktore maja reprezentowac braki danych.

Role

Niektdére okna dialogowe obstuguja zdefiniowane role, ktdre moga by¢ uzywane do wstepnego wybierania danych do
analizy. Gdy otwierasz takie okno dialogowe, zmienne, ktére spelniaja wymogi roli zostana automatycznie
wyswietlone na listach docelowych. Dostepne role to:

Zmienna wejsciowa. Zmienna zostanie uzyta jako zmienna wejsciowa (np. predyktor, zmienna niezalezna).
Docelowa. Zmienna zostanie uzyta jako dane wyjsciowe (np. predyktor, zmienna zalezna).

Lacznie. Zmienna zostanie uzyta jako wejsciowa i wyjsciowa.

Brak. Zmienna nie ma przydziatu roli.

Podzial. Zmienna zostanie uzyta do podziatu danych na poszczegolne proby w celu uczenia, testowania i sprawdzania
poprawnosci.

Podzial. Dotaczone w celu zachowania pelnej kompatybilnosci z IBM SPSS Modeler. Zmienne z ta rola nie sa
uzywane jako zmienne pliku dzielonego w IBM SPSS Statistics.

* Domyslnie wszystkie zmienne sa przydzielone do roli Wejscie. Obejmuje to dane z zewngtrznych formatow plikow i
pliki danych z wersji programu IBM SPSS Statistics wezesniejszych od wersji 18.

* Przydzielanie r6l moze wptywac tylko na okna dialogowe, ktore obstuguja role. Nie ma wplywu na sktadni¢
komendy.

Aby przypisac role
1. Wybierz rolg z listy w komoree Rola dla danej zmienne;.

Szerokosc¢ kolumny

Szerokos¢ kolumny mozna okresli¢ poprzez podanie liczby znakdéw. Szeroko$¢ kolumn mozna tez zmienié

bezposrednio w widoku Dane, klikajac krawedz kolumny i przeciagajac ja mysza.

* Szeroko$¢ kolumny w przypadku czcionek proporcjonalnych jest oparta na $redniej szerokosci znaku. W zaleznosci
od znakow uzytych w wartosci, mniej lub wigcej znakow moze zosta¢ wyswietlonych w okreslonej szerokosci.

* Szeroko$¢ kolumny ma wplyw jedynie na wyswietlanie wartosci w Edytorze danych. Zmiana szeroko$ci kolumny
nie zmienia zdefiniowanej szeroko$ci zmienne;j.

Wyréwnanie zmiennej

Wyrdwnanie okresla sposob wyswietlania wartosci lub etykiet wartosci w widoku Dane. Domyslnie liczby sa
wyréwnywane do prawej, a wartosci zmiennych tancuchowych do lewej. To ustawienie dotyczy wyltacznie
wyswietlania w widoku Dane.
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Stosowanie atrybutow definicyjnych zmiennej do innych zmiennych

Po zdefiniowaniu atrybutéw zmiennej mozliwe jest ich skopiowanie i zastosowanie do jednej lub kilku zmiennych.

Do przenoszenia atrybutow zawartych w definicji zmiennej stuza zwykte operacje kopiowania i wklejania. Mozna:

Skopiowac pojedynczy atrybut (np. etykiety wartosci) i wklei¢ go do komorki (lub komorek) tego samego atrybutu
innych zmiennych.

Skopiowac wszystkie atrybuty z jednej zmiennej i wklei¢ je do definicji innych zmiennych.
Utworzy¢ dowolna liczbg nowych zmiennych, majacych wszystkie atrybuty kopiowanej zmienne;.

Stosowanie atrybutéw definicyjnych zmiennej do innych zmiennych

Aby zastosowac pojedyncze atrybuty zdefiniowanej zmienne;j:

1.
2.

W widoku Zmienne wybierz komorke atrybutu, ktéry ma by¢ nadany innym zmiennym.

Z menu wybierz:

Edytuj > Kopiuj

Wybierz komdrke (lub komorki), do ktdrej atrybut ma by¢ zastosowany. (Mozna wybra¢ wigcej niz jedna docelowa
zmienna).

Z menu wybierz:

Edycja > WKklej

Jesli atrybut zostanie wklejony do pustych wierszy, powstana nowe zmienne o wszystkich atrybutach domyslnych z
wyjatkiem atrybutu wybranego.

Aby zastosowac pojedyncze atrybuty zdefiniowanej zmienne;j:

1.

W widoku Zmienne zaznacz numer wiersza odpowiadajacy zmiennej, ktorej atrybuty maja zosta¢ uzyte. (Nastapi
podswietlenie catego wiersza).

Z menu wybierz:

Edytuj > Kopiuj

Zaznacz numery wierszy odpowiednich zmiennych, ktorym maja zosta¢ nadane skopiowane atrybuty. (Mozna
wybra¢ wigeej niz jedna docelowa zmienna).

Z menu wybierz:

Edycja > Wklej

Generowanie wielu zmiennych o takich samych atrybutach

1.

W widoku Zmienne kliknij numer wiersza odpowiadajacego zmiennej, ktorej atrybuty maja zostaé uzyte w nowej
zmiennej. (Nastapi podswietlenie catego wiersza).

Z menu wybierz:

Edytuj > Kopiuj

Kliknij numer pustego wiersza ponizej ostatniej zdefiniowanej zmiennej w pliku danych.
Z menu wybierz:

Edytuj > WKklej zmienne...

W oknie dialogowym Wklej zmienne wpisz liczbg zmiennych, ktore chcesz utworzyc.
Podaj przedrostek i numer poczatkowy dla nazw nowo tworzonych zmiennych.

Kliknij przycisk OK.

Nowe zmienne otrzymaja nazwy ztozone z podanego przedrostka i numeru kolejnego (poczawszy od podanego).
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Atrybuty zmiennej

Oprocz korzystania ze zwyktych atrybutow zmiennej (np. etykiet wartosci, brakow danych, poziomu pomiaru) mozna
tworzy¢ wilasne atrybuty uzytkownika. Podobnie jak zwykte atrybuty zmiennych sa one zapisywane z plikami danych
programu IBM SPSS Statistics. Mozna zatem utworzy¢ atrybut zmiennej identyfikujacy typ odpowiedzi na pytanie
ankietowe (np. wybor jednokrotny, wybor wielokrotny, wypekienie pola) lub wzory wykorzystywane do obliczanych
zmiennych.

Tworzenie atrybutow zmiennej zdefiniowanych przez uzytkownika
Aby utworzy¢ atrybuty zmiennej zdefiniowane przez uzytkownika:

1. W widoku Zmienne wybierz kolejno nastepujace pozycje z menu:
Dane > Atrybuty zmiennych...
2. Przeciagnij i upus¢ na list¢ Wybrane zmienne te zmienne, ktorym chcesz przypisa¢ nowy atrybut.

3. Wprowadz nazwg atrybutu. Przy tworzeniu nazw atrybutéw obowiazuja takie same reguly jak dla nazw zmiennych.
Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Nazwy zmiennych” na stronie 54

4. Wprowadz opcjonalna wartos¢ atrybutu. W przypadku wybrania wielu zmiennych warto$¢ zostanie przypisana
wszystkim wybranym zmiennym. Mozna zostawi¢ to pole puste, a nastgpnie wprowadzi¢ wartosci dla kazdej ze
zmiennych w widoku Zmienne.

Wyswietl atrybut w edytorze danych. Powoduje wyswietlenie atrybutu w widoku Zmienne, w Edytorze danych.
Informacje na temat zarzadzania wy§wietlaniem atrybutéw uzytkownika mozna znalez¢ ponizej, w[“Wyswietlanie i

Edytowanie atrybutoéw uzytkownika]

Wyswietl zdefiniowana liste atrybutow. Powoduje wyswietlenie listy atrybutdw uzytkownika zdefiniowanych juz dla
zbioru danych. Nazwy atrybutéw rozpoczynajace sie znakiem dolara ($) sa atrybutami zarezerwowanymi, ktérych nie
mozna modyfikowac.

Wyswietlanie i edytowanie atrybutow uzytkownika
Zdefiniowane przez uzytkownika atrybuty zmiennych mozna wyswietla¢ i edytowa¢ w Edytorze danych, w widoku
Zmienne.

* Nazwy atrybutéw zmiennej zdefiniowanych przez uzytkownika sa umieszczone w nawiasach kwadratowych.
* Nazwy atrybutow rozpoczynajace si¢ znakiem dolara ($) sa zarezerwowane i nie mozna ich modyfikowac.

* Brak wpisu w komorce oznacza, ze atrybut dla tej zmiennej nie istnieje; wyswietlany w komorce tekst Pusty
oznacza, ze atrybut dla tej zmiennej istnieje, ale nie przypisano mu zadnej wartosci. Po wprowadzeniu tekstu do
komorki atrybut dla tej zmiennej istnieje i ma podana wartosc.

* Wyswietlany w komorce tekst Tablica... oznacza, ze jest to tablica atrybutdw, czyli atrybut zawierajacy wiele
wartos$ci. Kliknij przycisk umieszczony w komdrce, aby wyswietli¢ listg wartosci.

Aby wyswietla¢ i edytowaé atrybuty uzytkownika:
1. W widoku Zmienne wybierz kolejno nastgpujace pozycje z menu:
Widok > Dostosuj widok zmiennych...

2. Wybierz (zaznacz) zdefiniowane przez uzytkownika atrybuty zmiennych, ktére cheesz wyswietli¢. (Atrybuty
zmiennych zdefiniowane przez uzytkownika sa umieszczone w nawiasach kwadratowych).

Po wyswietleniu atrybutow w widoku Zmienne mozna edytowac je bezposrednio w Edytorze danych.

Tablice atrybutow zmiennych: Tekst Tablica... wyswietlany w komdrce jako atrybut zmiennej zdefiniowany przez
uzytkownika w widoku Zmienne lub w oknie dialogowym Wiasciwosci zmiennej uzytkownika w pozycji Definiuj
wiasciwosci zmiennych) wskazuje, ze mamy do czynienia z tablica atrybutow, czyli atrybutem zawierajacym wiele
wartosci. Na przyktad mozna uzy¢ tablicy atrybutow do okreslenia wszystkich zmiennych zrodtowych wykorzystanych
do obliczenia zmiennej pochodne;j. Kliknij przycisk umieszczony w komorce, aby edytowac liste wartosci.
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Dostosowywanie widoku zmiennych

Za pomoca opcji Dostosuj widok zmiennych mozna kontrolowaé, ktore atrybuty sa wyswietlane w widoku Zmienne

(np. nazwa, typ, etykieta), oraz kolejnos¢, w jakiej sa wyswietlane.

* Wszystkie niestandardowe atrybuty zmiennych powiazane ze zbiorem danych sa umieszczone w nawiasach
kwadratowych. Wiecej informacji mozna znalez¢ w temacie [“Tworzenie atrybutéw zmiennej zdefiniowanych przez|
[uzytkownika” na stronie 60|

» Ustawienia wyswietlania uzytkownika sa zapisywane w plikach danych programu IBM SPSS Statistics.

* Mozna rowniez zarzadza¢ domyslnym wyswietlaniem oraz kolejnoscia atrybutow w widoku Zmienne. Wigcej
informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Zmiana domyslnego widoku zmiennych” na stronie 203}

Aby dostosowac widok zmiennych:

1. W widoku Zmienne wybierz kolejno nastepujace pozycje z menu:
Widok > Dostosuj widok zmiennych...

2. Zaznacz atrybuty zmiennych, ktore chcesz dostosowac.

3. Zapomoca przyciskow strzatek w gorg i w dot mozna zmienic kolejno$é wyswietlania atrybutow.

Przywro¢ domyslne. Powoduje zastosowanie domysInych ustawien wyswietlania i kolejnosci.

Sprawdzanie pisowni
etykiety zmiennych i wartosci

Aby sprawdzi¢ pisownig etykiet zmiennych i etykiet wartosci:
1. Wybierz kart¢ Zmienne w oknie Edytora danych.
2. Kliknij prawym przyciskiem myszy kolumng Etykiety lub Wartosci i wybierz z menu kontekstowego pozycje:
Sprawdzanie pisowni
lub
3. W widoku Zmienne wybierz kolejno nastepujace pozycje z menu:
Narzedzia > Sprawdzanie pisowni
lub

4. W oknie dialogowym Etykiety wartosci kliknij przycisk Pisownia. (Ogranicza to sprawdzanie pisowni do etykiet
wartos$ci okreslonej zmiennej).

Sprawdzanie pisowni ogranicza si¢ do etykiet zmiennych i etykiet wartosci w widoku Zmienne Edytora danych.
Wartosci danych tancuchowych

W celu sprawdzenia pisowni wartosci danych tancuchowych:
1. Wybierz zaktadkg¢ Dane Edytora danych.

2. Opcjonalnie wybierz jedna lub kilka zmiennych (kolumn), ktére maja zosta¢ sprawdzone. W celu wybrania
zmiennej kliknij nazweg zmiennej w gornej czgsci kolumny.

3. Z menu wybierz:
Narzedzia > Sprawdzanie pisowni
» Jesli w widoku Dane nie wybrano zmiennych, wszystkie zmienne tancuchowe zostana sprawdzone.

» Jesli w zbiorze danych nie wystgpuja zmienne tancuchowe lub zadna z wybranych zmiennych nie jest zmienna
fancuchowa, opcja Pisownia w menu Narzedzia zostanie wytaczona.

Dostosowywanie widoku zmiennych

Za pomoca opcji Dostosuj widok zmiennych mozna kontrolowa¢, ktore atrybuty sa wyswietlane w widoku Zmienne
(np. nazwa, typ, etykieta), oraz kolejnosc, w jakiej sa wyswietlane.
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* Wszystkie niestandardowe atrybuty zmiennych powiazane ze zbiorem danych sa umieszczone w nawiasach
kwadratowych. Wiecej informacji mozna znalez¢ w temacie [“Tworzenie atrybutéw zmiennej zdefiniowanych przez]
[uzytkownika” na stronie 60

» Ustawienia wyswietlania uzytkownika sa zapisywane w plikach danych programu IBM SPSS Statistics.

* Mozna rowniez zarzadza¢ domyslnym wyswietlaniem oraz kolejnoscia atrybutow w widoku Zmienne. Wigcej
informacji mozna znalez¢ w temacie [*Zmiana domyslnego widoku zmiennych” na stronie 203|

Aby dostosowa¢ widok zmiennych:

1. W widoku Zmienne wybierz kolejno nastgpujace pozycje z menu:
Widok > Dostosuj widok zmiennych...

2. Zaznacz atrybuty zmiennych, ktore chcesz dostosowac.

3. Zapomoca przyciskow strzatek w gorg i w dot mozna zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania atrybutow.

Przywro¢ domyslne. Powoduje zastosowanie domys$Inych ustawien wyswietlania i kolejnosci.

Sprawdzanie pisowni

etykiety zmiennych i warto$ci

Aby sprawdzi¢ pisownig etykiet zmiennych i etykiet wartosci:
1. Wybierz kart¢ Zmienne w oknie Edytora danych.
2. Kliknij prawym przyciskiem myszy kolumng Etykiety lub Wartosci i wybierz z menu kontekstowego pozycje:
Sprawdzanie pisowni
lub
3. W widoku Zmienne wybierz kolejno nastgpujace pozycje z menu:
Narzedzia > Sprawdzanie pisowni
lub

4. W oknie dialogowym Etykiety wartosci kliknij przycisk Pisownia. (Ogranicza to sprawdzanie pisowni do etykiet
wartos$ci okreslonej zmiennej).

Sprawdzanie pisowni ogranicza si¢ do etykiet zmiennych i etykiet warto$ci w widoku Zmienne Edytora danych.
Wartosci danych tancuchowych

W celu sprawdzenia pisowni wartosci danych tancuchowych:

1. Wybierz zaktadke Dane Edytora danych.

2. Opcjonalnie wybierz jedna lub kilka zmiennych (kolumn), ktére maja zosta¢ sprawdzone. W celu wybrania
zmiennej kliknij nazwg zmiennej w gornej czgsci kolumny.

3. Z menu wybierz:
Narzedzia > Sprawdzanie pisowni

* Jesli w widoku Dane nie wybrano zmiennych, wszystkie zmienne lancuchowe zostana sprawdzone.

» Jesli w zbiorze danych nie wystepuja zmienne tancuchowe lub zadna z wybranych zmiennych nie jest zmienng
fancuchowa, opcja Pisownia w menu Narzgdzia zostanie wytaczona.

Wprowadzanie danych

W widoku Zmienne mozna wprowadza¢ dane bezposrednio w Edytorze danych. Kolejno§¢ wprowadzania danych jest
dowolna. Dane mozna wprowadza¢ wedtug obserwacji lub wedlug zmiennych, w wybranych obszarach lub w
pojedynczych komdrkach.

* Aktywna komorka wyrozniona jest podswietleniem.

* Nazwa zmiennej i numer wiersza aktywnej komorki sa wyswietlone w lewym gérnym rogu Edytora danych.
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* W czasie, gdy komorka jest wybrana i wpisywana jest w niej wartos¢ danej, warto$¢ ta jest wyswietlana w pasku
edycji komorki, znajdujacym si¢ w gornej czesci Edytora danych.

* Warto$ci danych nie sa zapisywane az do nacisnigcia klawisza Enter lub wybrania innej komorki.

* Aby mozliwe byto wprowadzanie nie tylko prostych danych liczbowych, nalezy najpierw zdefiniowac typ zmienn

ej.

Wprowadzenie warto$ci w pustej kolumnie powoduje, ze Edytor danych automatycznie tworzy nowa zmienna i nadaje

jej nazwe.

Wprowadzanie danych numerycznych
1. Wybierz komoérke w widoku Dane.

2. Wpisz warto$¢ danej. (Warto$¢ zmiennej zostanie wyswietlona na pasku edycji komorki w gornej czgséci Edytora
danych).

3. Aby zapisa¢ wartosc¢, nacisnij klawisz Enter lub wybierz inna komorke.

Wprowadzanie danych nienumerycznych

Kliknij dwukrotnie nazwg zmiennej w nagtéwku kolumny w widoku Dane lub kliknij kart¢ Widok zmiennych.
Kliknij przycisk w komorce Typ danej zmienne;.

Wybierz typ danych w oknie dialogowym Typ zmienne;j.

Kliknij przycisk OK.

Kliknij dwukrotnie numer wiersza lub kliknij kartg Dane.

I

Wprowadz dane w kolumnie nowo zdefiniowanej zmienne;j.

Korzystanie z etykiet wartosci przy wprowadzaniu danych

1. Jesli etykiety nie sa w danej chwili wyswietlane w widoku Dane, wybierz z menu kolejno nastgpujace pozycje:
Widok > Etykiety wartosci

2. Kliknij komorke, do ktorej bedzie wprowadzana wartosc.

3. Wybierz etykiete wartosci z listy rozwijane;j.

Wartos$¢ zostanie wprowadzona, a w komorce pojawi sig jej etykieta.

Uwaga: Z tej metody mozna skorzystac tylko wtedy, gdy wczesniej zostana zdefiniowane etykiety warto$ci dla danej
zmiennej.

Ograniczenia co do wartosci danych w Edytorze danych

Zdefiniowane typ i szeroko$¢ zmiennej decyduja o typie wartosci, ktéra mozna wprowadzi¢ do komorki w widoku
Dane.

* Jesli zostanie wpisany znak, ktory nie jest dozwolony w zdefiniowanym typie zmiennej, nie zostanie on
wprowadzony.

* W wypadku zmiennych tancuchowych nie sa dozwolone znaki wykraczajace poza zdefiniowana szerokosc.

* W wypadku zmiennych liczbowych mozliwe jest wpisanie wartosci calkowitych o szerokos$ci przekraczajacej
zdefiniowana szeroko$¢ zmiennej, jednak w Edytorze danych liczba w komdrce zostanie wyswietlona w notacji
naukowej albo oznaczona wielokropkiem (..)., wskazujacym, ze warto$¢ ma szerokos¢ wigksza niz zdefiniowana.
Woweczas, aby wyswietlic warto$¢ w komorce, nalezy zmieni¢ zdefiniowana szerokos¢ zmienne;.

Uwaga: Zmiana szerokosci kolumny nie wptywa na szerokos$¢ zmienne;j.
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Edycja danych

Edytor danych umozliwia modyfikowanie wartosci w widoku Dane na wiele sposobow. Mozna:
* Zmienia¢ warto$ci danych

* Wycina¢, kopiowac i wkleja¢ wartosci danych

* Dodawac i usuwac obserwacje

* Dodawac i usuwac zmienne

* Zmienia¢ kolejno$¢ zmiennych

Zastepowanie lub modyfikowanie warto$ci danych

Aby usuna¢ poprzednia warto$¢ i wprowadzi¢ nowa:

1. Dwukrotnie kliknij komdrke w widoku Dane. (Wartos¢ komorki jest wyswietlona rowniez na pasku edycji
komorki).

2. Zmodyfikuj warto$¢ bezposrednio w komorce lub w edytorze komorki.

3. Aby zapisa¢ nowa wartos¢, naci$nij klawisz Enter lub wybierz inna komorke.

Wycinanie, kopiowanie i wklejanie wartosci danych

Edytor danych umozliwia wycinanie, kopiowanie i wklejanie w komorkach pojedynczych wartosci lub catych grup
wartosci. Mozna:

* Przenosi¢ lub kopiowa¢ wartos$ci jednej komorki do innej

* Przenosi¢ lub kopiowa¢ wartosci jednej komorki do grupy komoérek

* Przenosi¢ lub kopiowaé wartosci pojedynczej obserwacji (wiersza) do kilku innych obserwacji naraz
* Przenosi¢ lub kopiowa¢ wartosci pojedynczej zmiennej (kolumny) do wielu innych zmiennych

* Przenosi¢ lub kopiowa¢ wartosci grupy komorek do innej grupy komorek

Konwersja danych przy wklejaniu wartosci w Edytorze danych

Jesli typy zmiennych zdefiniowane dla komorek zrédtowych i docelowych nie sa jednakowe, Edytor danych podejmuje
probe konwersji wartos$ci. Jesli konwersja nie jest mozliwa, w komorce docelowej zostaje umieszczona wartosé
oznaczajaca systemowy brak danych.

Konwertowanie formatow numerycznych lub daty do formatéw tancuchowych. Po wklejeniu do komorki
zmiennej tancuchowej dane w formacie liczbowym (na przyktad typu numerycznego, uzytkownika, przecinkowego lub
z kropka) i daty zostaja przeksztatcone na dane tancuchowe. Warto$¢ tancuchowa bedzie odzwierciedla¢ wartosé¢
liczbowa w postaci wyswietlanej w komorce. Na przyktad w przypadku walutowego formatu uzytkownika symbol
waluty stanie si¢ czg$cia wartosci tancuchowej. Wartosci wykraczajace poza zdefiniowana szeroko$¢ zmiennej
fancuchowej zostana obcigte.

Konwertowanie formatow lancuchowych do formatow numerycznych lub daty. Wartos¢ tancuchowa, ktora
zawiera znaki dopuszczalne ze wzgledu na format liczbowy lub daty komorki docelowej, zostaje przeksztalcona na
rownowazna warto$¢ liczbowa lub date. Na przyktad wartos¢ tfancuchowa 25/12/91 zostanie przeksztalcony na
prawidtowa date, jesli komoérka docelowa ma format typu ,,dzien-miesiac-rok”. Ta sama warto$¢ zostanie zastapiona
systemowym brakiem danej, jesli komodrka docelowa ma format typu ,,miesiac-dzien-rok™.

Konwertowanie formatow daty do formatéw liczbowych. Wartosci typu data i czas sa przeksztatcane na liczbe
sekund, jesli komoérka docelowa ma format numeryczny (na przyktad: liczbowy, uzytkownika, przecinkowy lub z
kropka). Poniewaz daty sa wewngtrznie przechowywane w postaci liczby sekund, ktére uptynety od 14 pazdziernika
1582 r., wynikiem konwersji dat na liczby moga by¢ bardzo duze wartosci. Na przyktad data 10/29/91 przeksztatcana
jest na liczbe o wartosci 12 908 073 600.

Konwertowanie formatéw liczbowych do formatow daty lub czasu. Wartos¢ liczbowa zostanie przeksztatcona na
datg lub godzing, jesli reprezentuje liczbg sekund odpowiadajaca poprawnej dacie lub godzinie. W wypadku dat
wartosci mniejsze od 86 400 sa przeksztalcane na systemowy brak danych.
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Wstawianie nowych obserwaciji

Wprowadzenie danych do komdrki w pustym wierszu powoduje automatyczne utworzenie nowej obserwacji. Do
komorek wszystkich pozostatych zmiennych danej obserwacji zostaja wstawione systemowe braki danych. Jesli
miedzy nowa obserwacja a dotychczasowymi znajduja si¢ puste wiersze, rowniez one staja si¢ nowymi obserwacjami,
z systemowymi brakami danych dla wszystkich zmiennych. Nowe obserwacje mozna wstawia¢ takze migdzy
istniejacymi obserwacjami.

Wstawianie nowych obserwacji miedzy istniejgcymi obserwacjami

1. W widoku Dane wybierz dowolna komorke nalezaca do obserwacji (wiersza) ponizej pozycji, w ktorej ma sig
znalez¢ nowa obserwacja.

2. Z menu wybierz:

Edycja > Wstaw obserwacje

Zostanie wstawiony nowy wiersz obserwacji, a wszystkie jej zmienne otrzymaja wartos¢ reprezentujaca systemowy
brak danych.

Wstawianie nowych zmiennych

Wprowadzenie danych w pustej kolumnie w widoku Dane lub w pustym wierszu w widoku Zmienne powoduje
automatyczne utworzenie nowej zmiennej o domyslnej nazwie (ztozonej z przedrostka var i numeru kolejnego) i
domys$lnym typie formatu danych (numeryczny). Edytor danych wstawi systemowy brak danych do komoérek
wszystkich obserwacji nowej zmiennej. Jesli miedzy nowa zmienna a istniejacymi wystgpuja puste kolumny w widoku
Dane Iub puste wiersze w widoku Zmienne, te wiersze lub kolumny staja si¢ nowymi zmiennymi z systemowym
brakiem danych we wszystkich obserwacjach. Nowe zmienne mozna wstawia¢ takze migdzy istniejacymi zmiennymi.

Wstawianie nowych zmiennych miedzy istniejagcymi zmiennymi
1. Wybierz dowolng komdrke zmiennej na prawo (w widoku Dane) lub ponizej (w widoku Zmienne) pozycji, w
ktdrej ma by¢ umieszczona nowa zmienna.

2. Z menu wybierz:
Edycja > Wstaw zmienna

Zostanie wstawiona nowa zmienna z systemowym brakiem danych dla wszystkich obserwacji.

Przenoszenie zmiennych

1. Aby wybra¢ zmienna, kliknij nazwe zmiennej w widoku Dane lub numer wiersza zmiennej w widoku Zmienne.
2. Przeciagnij zmienna i upus¢ ja w nowym potozeniu.

3. W widoku Dane upus¢ zmienna do kolumny zmiennej na prawo od miejsca, w ktorym zmienna ma zostac

umieszczona, lub w widoku Zmienne upus¢ zmienna w rzedzie zmiennej ponizej miejsca, w ktorym zmienna ma
zosta¢ umieszczona.

Zmiana typu danych

W dowolnym momencie mozna zmieni¢ typ danych zmiennej, korzystajac z okna dialogowego Typ zmiennej, w
widoku Zmienne. W Edytorze danych nastapi proba przekonwertowania istniejacych wartosci do nowego typu. Jesli
konwersja okaze si¢ niemozliwa, zostanie przypisany systemowy brak danych. Reguly konwersji sa takie same jak przy
wklejaniu danych do zmiennej o innym typie formatu. Jesli zmiana formatu moze pociagac za soba utrate wskazania
typu braku danych lub etykiet wartosci, Edytor danych wyswietli alert z pytaniem, czy kontynuowac, czy tez anulowac
zmiang.
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Znajdowanie obserwacji, zmiennych lub imputaciji

Okno dialogowe Przejdz do umozliwia wyszukanie w Edytorze danych okreslonego numeru obserwacji (wiersza) lub
nazwy zmienne;j.

Obserwacji
1. W przypadku obserwacji wybierz z menu pozycje:
Edycja > Przejdz do obserwacji...

2. Wopisz liczbg catkowita, oznaczajaca aktualny numer wiersza w widoku Dane.
Uwaga: Aktualny numer wiersza dla okreslonej obserwacji moze si¢ zmieni¢ w wyniku sortowania i innych czynnosci.

Lista zmiennych
1. W przypadku zmiennych wybierz z menu pozycje:
Edycja > PrzejdZ do zmiennej...

2. Wpisz nazwe zmiennej lub wybierz zmienna z listy rozwijane;j.

Imputacje
1. Z menu wybierz:
Edycja > Przejdz do podstawiania...

2. Wybierz imputacje (lub Dane zrodtowe) z listy rozwijanej.
Mozna tez wybra¢ imputacje z listy rozwijanej paska edycji w Podgladzie danych Edytora danych.

Podczas wyboru imputacji wzgledna pozycja imputacji zostaje zachowana. Jesli na przyktad w oryginalnym zbiorze
danych znajduje si¢ 1000 obserwacji, obserwacja 1034 (34 obserwacja w pierwszym podstawieniu) jest wyswietlana na
gorze siatki. Jesli z menu rozwijanego wybrana zostanie wartos¢ 2, obserwacja 2034, 34. obserwacja 2. imputacji,
zostanie wyswietlona w gornej czgsci siatki. Po wybraniu w menu rozwijanym pozycji Dane zrédlowe obserwacja 34
zostanie wyswietlona w gornej czgsci siatki. Podczas nawigacji pomigdzy imputacjami zachowana jest rowniez pozycja
kolumny, aby utatwi¢ porownanie wartos$ci pomigdzy imputacjami.

Znajdowanie i zastepowanie wartosci danych i atrybutow

Aby znalez¢ i/lub zastapi¢ wartosci danych w widoku Dane lub wartosci atrybutéw w widoku Zmienne:

1. Kliknij komérke w kolumnie, ktora cheesz przeszukac. (Znajdowanie i zastgpowanie wartosci jest ograniczone do
jednej kolumny).

2. Z menu wybierz:
Edycja > Znajdz
lub
Edycja > Zastap

Dane
* Nie mozna przeszukiwa¢ w gor¢ w widoku Dane. Przeszukiwanie zawsze odbywa si¢ w dot.

* W przypadku dat i czasu wyszukiwane sa warto$ci sformatowane w sposob wyswietlony w widoku Dane. Na
przyktad data wyswietlana jako 10/28/2007 nie zostanie odnaleziona przez wyszukiwanie daty 10-28-2007.

* W przypadku innych zmiennych numerycznych za pomoca opcji Zawiera, Poczatek i Koniec wyszukiwane sa
wartos$ci sformatowane. Na przyktad za pomoca opcji Poczatek wyszukiwanie zmiennej dolarowej przez wpisanie
wartosci $123 spowoduje znalezienie zaréwno zmiennej $123.00, jak i $123.40, ale nie zmiennej $1,234. W opcji
Cala komérka warto$¢ wyszukiwana moze by¢ sformatowana lub niesformatowana (prosty format numeryczny F),
ale dopasowane zostana wyltacznie doktadne wartosci liczbowe (z doktadnoscia wyswietlania w Edytorze danych).
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* Numeryczne systemowe braki danych sa przedstawiane jako jedna kropka (.) Aby wyszuka¢ systemowe braki
danych, jako warto$¢ wyszukiwana wprowadz jedna kropke i wybierz Cala komorka.

» Jesli w wybranej kolumnie zmiennych wys$wietlane s etykiety wartosci, zostanie przeszukany tekst etykiet, a nie
ukryte pod nimi warto$ci danych, i nie bedzie mozna zastapic tekstu etykiety.

Zmienne

* Funkcja Znajdz jest dostepna tylko dla kolumn Nazwa, Etykieta, Wartosci, Braki danych oraz kolumn
niestandardowych atrybutéw zmiennych.

* Funkcja Zamien jest dostgpna tylko dla kolumn Etykieta, Wartosci i kolumn niestandardowych atrybutow
zmiennych.

* W kolumnie Wartosci (etykiety wartosci) wyszukiwany tancuch moze by¢ dopasowany do wartosci lub do etykiety
warto$ci.
Uwaga: Zamiana wartosci danych spowoduje usunigcie wszystkich wezesniejszych etykiet wartosci powiazanych z
ta wartoscia.

Uzyskiwanie statystyk opisowych dla wybranych zmiennych

Aby uzyskac statystyki opisowe dla wybranych zmiennych:
1. W Widoku danych lub Widoku zmiennych kliknij prawym przyciskiem myszy wybrane zmienne.
2. Z menu kontekstowego wybierz polecenie Statystyki opisowe.

Domyslnie tabele czgsto$ci (tabele liczebnos$ci) sa wyswietlane dla wszystkich zmiennych o maksymalnie 24
unikalnych warto$ciach. Statystyki podsumowujace sa okreslane przez poziom pomiaru zmiennej oraz typ danych
(liczbowy lub fancuchowy):

* Lancuchowa. Dla zmiennych tancuchowych nie wylicza sig statystyk podsumowujacych.
* Liczbowy, nominalny lub nieznany poziom pomiaru. Zakres, minimum, maksimum, tryb.
* Liczbowy, porzadkowy poziom pomiaru. Zakres, minimum, maksimum, tryb, $rednia, mediana.

* Liczbowy, ciagly (ilo$¢) poziom pomiaru. Zakres, minimum, maksimum, tryb, srednia, mediana, odchylenie
standardowe.

Mozesz takze uzyska¢ wykresy stupkowe dla zmiennych nominalnych i porzadkowych, histogramy dla zmiennych
ciagtych (ilosci), a takze zmienia¢ warto$¢ odcigcia, ktory okresla, kiedy wyswietlane sa tabele czgstosci. Wigcej
informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Opcje raportéw” na stronie 204}

Stan wybrania obserwacji w Edytorze danych

W sytuacji gdy wybrano podzbior obserwacji, lecz nie usuni¢to obserwacji niewybranych, bgda one w Edytorze danych
oznaczone ukos$na kreska (ukosnikiem) przechodzaca przez numer wiersza.
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Rysunek 1. Obserwacje odfiltrowane w Edytorze danych

Opcje wyswietlania w Edytorze danych

Menu Widok zapewnia dostep do kilku opcji decydujacych o sposobie wyswietlania informacji w oknie Edytora
danych.

Czcionki. Ta opcja umozliwia okreslenie parametréw czcionek uzywanych do wyswietlania danych.
Linie siatki. Ta opcja umozliwia wyswietlanie/ukrywanie linii siatki.

Etykiety warto$ci. Ta opcja umozliwia przetaczanie migdzy wyswietlaniem rzeczywistych wartosci danych a
wyswietlaniem opisowych etykiet wartosci, zdefiniowanych przez uzytkownika. Opcja ta jest dostgpna wytacznie w
widoku Dane.

Korzystanie z wielu widokoéw

W widoku Dane mozna utworzy¢ wiele widokow (paneli) za pomoca linii podziatu umieszczonych ponizej poziomego
paska przewijania i na prawo od pionowego paska przewijania.

Do wstawiania i usuwania linii podzialu paneli mozna réwniez uzy¢ menu Okno. Aby wstawi¢ linie podziatu:

1. W widoku Dane wybierz kolejno nast¢pujace pozycje z menu:
Okno > Podzial

Linie podziatu zostana wstawione nad zaznaczona komodrka i na lewo od niej.

» Jesli zaznaczono lewa gérna komorke, linie podziatu zostana wstawione tak, aby podzieli¢ biezacy widok w
przyblizeniu w potowie, zarowno w pionie, jak i w poziomie.

» Jesli w pierwszej kolumnie zostanie zaznaczona komdrka inna niz goérna, pozioma linia podziatu zostanie
umieszczona nad zaznaczona komorka.

» Jesli w najwyzszym wierszu zostanie zaznaczona komorka inna niz pierwsza, pionowa linia podziatu panelu zostanie
umieszczona na lewo od zaznaczonej komorki.

Drukowanie w Edytorze danych

Plik danych jest drukowany w takiej postaci, w jakiej jest widoczny na ekranie.

* Na wydruku znajda si¢ informacje odpowiednie do wyswietlanego widoku. W wypadku widoku Dane drukowane sa
dane. W wypadku widoku Zmienne drukowane sa definicje danych.

* Linie siatki sa drukowane, jesli w danym momencie sa wyswietlane w wybranym widoku.
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* W widoku Dane drukowane sa etykiety wartosci, jesli w danym momencie sa wyswietlane. W przeciwnym razie
drukowane sa faktyczne wartosci danych.

Za posrednictwem menu Widok w oknie Edytora danych mozna wyswietla¢ lub ukrywac linie siatki oraz przetaczac
migdzy wyswietlaniem wartoSci a wyswietlaniem etykiet danych.

Sposob drukowania zawartosci okna Edytora danych
1. Uaktywnij okno Edytora danych.
2. Kliknij karte¢ widoku, ktéry ma by¢ wydrukowany.
3. Z menu wybierz:
Plik > Drukuj...
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Rozdziat 6. Praca z wieloma zrédtami danych

Poczawszy od wersji 14.0 mozna mie¢ otwartych jednoczesnie wiele zrodet danych, co utatwia:
* Przelaczanie pomigdzy zrodtami danych.

* Porownywanie zawartosci ré6znych zrodet danych.

* Kopiowanie i wklejanie danych pomigdzy réznymi zrodtami danych.

* Tworzenie wielu podzbiorow obserwacji i/ lub zmiennych do analizy.

* Scalanie wielu zrodet danych z réznych formatow danych (np. arkusz kalkulacyjny, baza danych, dane tekstowe) bez
koniecznosci wczesniejszego zapisania kazdego zrédta danych.

Podstawowa obstuga wielu zrédet danych

Kazde otwierane zrddlo danych jest domys$lnie wyswietlane w nowym oknie Edytora danych. (Patrz
ha stronie 199} aby uzyska¢ informacje o zmianie domyslnego ustawienia wy$wietlania tylko jednego zbioru danych
jednoczesnie w jednym oknie Edytora danych).

* Wszystkie wezesniej otwarte zrodta danych pozostaja otwarte i dostgpne do dalszego uzytku.
* Przy pierwszym otwarciu danego zrodta danych, automatycznie staje si¢ ono aktywnym zbiorem danych.

* Aktywny zbior danych mozna zmieni¢ przez kliknigcie w dowolnym miejscu okna Edytora danych zadanego zrddia
danych lub przez wybranie okna Edytora danych dla danego zrédta danych z menu Okno.

* Do analizy dostepne sa wyltacznie zmienne aktywnego zbioru danych.

* Nie mozna zmienia¢ aktywnego zbioru danych, kiedy jest otwarte dowolne okno uzyskujace dostgp do tych danych
(w tym wszelkie okna dialogowe, wyswietlajace listy zmiennych).

* Podczas sesji musi by¢ otwarte przynajmniej jedno okno Edytora danych. Przy zamknigciu ostatniego otwartego
okna Edytora danych nastapi automatyczne wytaczenie programu IBM SPSS Statistics z wyswietleniem monitu o
weczesniejsze zapisanie wprowadzonych zmian.

Praca z wieloma zbiorami danych w skiadni komend

W przypadku uzycia sktadni komend do otwierania zrédet danych (na przyktad GET FILE, GET DATA) konieczne
jest uzycie komendy DATASET NAME do nazwania wprost kazdego zbioru danych, zeby méc jednoczesnie otworzy¢
wigcej niz jeden taki zbior.

Podczas pracy ze sktadnia komend nazwa aktywnego zbioru danych jest wyswietlana na pasku narzedzi okna edytora
komend. Wszystkie ponizsze czynnosci moga zmieni¢ aktywny zbidr danych:

* Uzycie komendy DATASET ACTIVATE.

» Kliknigcie w dowolnym miejscu okna Edytora danych zbioru danych.
* Wybranie nazwy zbioru danych z listy rozwijanej Aktywne w oknie dialogowym sktadni.

Kopiowanie i wklejanie informacji pomiedzy zbiorami danych
Mozna kopiowac dane, jak i atrybuty definicyjne zmiennych z jednego zbioru danych do innego zbioru danych w ten
sam sposob, co w przypadku kopiowania i wklejania danych w obrebie jednego pliku danych.

» Kopiowanie i wklejanie wybranych komorek danych w widoku Dane powoduje wklejenie wytacznie wartosci
danych, bez atrybutow definicyjnych zmiennych.

» Skopiowanie i wklejenie calej zmiennej w widoku Dane przez wybranie nazwy zmiennej u gory kolumny powoduje
wklejenie wszystkich danych oraz wszystkich atrybutow definicyjnych danej zmienne;.
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» Kopiowanie i wklejanie atrybutow definicyjnych zmiennych lub catych zmiennych w widoku Zmienna powoduje
wklejenie wybranych atrybutéw (lub catej definicji zmiennej), lecz nie powoduje wklejenia zadnych wartosci
danych.

Zmienianie nazwy zbioréw danych

W razie otwarcia zrddta danych za pomoca menu lub okna dialogowego kazdemu zrédhu danych automatycznie jest
przypisywana nazwa zbioru danych DataSetn, gdzie n to kolejna liczba catkowita. W przypadku otwierania zrodta
danych za pomoca sktadni komend zbiorom danych nie jest przypisywana zadna nazwa, o ile taka nazwa nie zostanie
wprost okreslona parametrem DATASET NAME . Okreslanie bardziej opisowych nazw zbioréw danych:

1. Z menu okna Edytora danych zbioru danych, ktérego nazwa ma zosta¢ zmieniona, wybierz kolejno nastgpujace
pozycje:
Plik > Zmien nazwe zbioru danych...

2. Wprowadz nowa nazwg zbioru danych, zgodna z regutami nazewnictwa zmiennych. Wigcej informacji mozna
znalez¢ w temacie [‘Nazwy zmiennych” na stronie 54|

Ukrywanie wielu zbioréw danych

Aby mie¢ dostep tylko do jednego zbioru danych i wylaczy¢ wyswietlanie wielu zestawow:
1. Z menu wybierz:

Edycja > Opcje...
2. Kliknij kartg Ogolne.

Wybierz (zaznacz) pole Otwieraj jednoczesnie tylko jeden zbior danych.

Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Opcje: Ogélne” na stronie 199]
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Rozdziat 7. Przygotowanie danych

Po otwarciu pliku danych lub wprowadzeniu danych w Edytorze danych mozna bez dodatkowych czynnos$ci wstepnych

rozpoczaé tworzenie raportow, wykresow i analiz. Dostgpne sa jednak pewne dodatkowe funkcje, ktore moga by¢

przydatne, na przyktad:

* Przypisywanie wiasciwosci zmiennych opisujacych dane i okreslanie sposobu, w jaki powinny by¢ traktowane
niektdre wartosci.

* Identyfikowanie obserwacji, ktére moga zawiera¢ zduplikowane informacje i wytaczanie tych obserwacji z analizy
lub usuwanie ich z pliku danych.

* Tworzenie nowych zmiennych o kilku odrgbnych kategoriach przedstawiajacych zakresy wartosci zmiennych, ktore
moga przyjmowac wiele réznych wartosci.

Wiasciwosci zmiennych

Dane wprowadzone w Edytorze danych w widoku Dane lub wczytane z zewnetrznego pliku (np. arkusza Excel lub
tekstowego pliku danych) nie posiadaja pewnych wlasciwosci zmiennych, ktére moga by¢ bardzo przydatne, np.:

* Definicja opisowych etykiet wartosci dla kodow liczbowych (np. 0 = Mezczyzna i 1 = Kobieta).

* Identyfikacja kodow brakow danych (np. 99 = Nie dotyczy).

* Przypisanie poziomu pomiaru (nominalny, porzadkowy lub ilosciowy).

Wszystkie powyzsze wlasciwosci zmiennych (oraz inne) mozna przypisa¢ w widoku Zmienne, w Edytorze danych.

Dostgpnych jest rowniez kilka narzedzi utatwiajacych ten proces:

* Funkcja Definiuj wlasciwosci zmiennych ulatwia definiowanie opisowych etykiet wartosci oraz brakéw danych.
Jest to szczegolnie przydatne w przypadku danych jakosciowych z kodami liczbowymi wykorzystywanymi jako
wartosci kategorii. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie[‘Definiowanie whasciwosci zmiennych”|

» Ustaw poziom pomiaru na Nieznany identyfikuje zmienne, ktére nie maja zdefiniowanego poziomu pomiaru i daja
mozliwo$¢ ustawienia poziomu pomiaru dla tych zmiennych. Jest to istotne dla procedur, w ktorych poziom pomiaru
moze mie¢ wptyw na wyniki lub okresla, ktore funkcje sa dostepne. Wiecej informacji mozna znalez¢é w temacie
[Ustawianie poziomu pomiaru dla zmiennych z nieznanym poziomem pomiaru” na stronie 76}

* Funkcja Kopiuj wlasciwos$ci danych umozliwia uzycie istniejacego pliku danych w formacie IBM SPSS Statistics
w roli szablonu do definiowania wlasciwosci pliku 1 zmiennych w biezacym pliku danych. Jest to szczegolnie
przydatne w przypadku czgstego wykorzystywania plikow danych w formacie zewnetrznym, zawierajacych podobne
dane (np. raporty miesi¢gczne w formacie Excel). Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
[whasciwosci danych” na stronie 79|

Definiowanie wtasciwosci zmiennych

Opcja Definiuj wlasciwosci zmiennych ma na celu utatwienie procesu przydzielana atrybutéw dla zmiennych

zmiennych, w tym tworzenia etykiet warto$ci opisowych dla zmiennych jako$ciowych (nominalnych, porzadkowych).

Opcja Definiuj wlasciwosci zmiennych:

» Skanuje rzeczywiste wartosci danych i wyswietla listg¢ wszystkich wartosci unikatowych dla kazdej wybrane;
zmiennej.

» Identyfikuje wartosci bez etykiet i automatycznie nadaje im etykiety zastgpcze.

* Umozliwia kopiowanie zdefiniowanych etykiet wartosci i innych atrybutow do wybranej zmiennej z innej zmienne;j
lub z wybranej zmiennej do wielu zmiennych dodatkowych.

Uwaga: Aby skorzysta¢ z opcji Definiuj wlasciwosci zmiennych bez skanowania obserwacji w pierwszej kolejnosci,
nalezy wprowadzi¢ warto$¢ 0 jako liczbg obserwacji do przeskanowania.
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Definiowanie wtasciwosci zmiennych

1. Z menu wybierz:
Dane > Definiuj wlasciwo$ci zmiennych...

2. Zaznacz zmienne numeryczne lub tancuchowe, dla ktérych maja by¢ utworzone etykiety wartosci lub
zdefiniowane/zmienione inne wlasciwosci, np. braki danych lub opisowe etykiety wartosci.

3. Okresl liczbe obserwacji, ktore maja zostac¢ przeskanowane w celu wygenerowania listy unikatowych wartosci.
Jest to szczegdlnie przydatne w przypadku plikow danych o duzej liczbie obserwacji, kiedy skanowanie catego
pliku danych moze by¢ dlugotrwate.

4. Okresl gorna granicg liczby unikatowych wartosci do wyswietlenia. Umozliwia to przede wszystkim zapobieganie
wyswietlaniu setek, tysiecy lub nawet miliondw wartosci zmiennych ilosciowych (interwatowych, ilorazowych).

5. Kliknij przycisk Dalej, aby otworzy¢ gtowne okno dialogowe Definiuj wlasciwosci zmiennych.

6. Zaznacz zmienna, dla ktorej maja zosta¢ utworzone etykiety wartosci lub zdefiniowane albo zmienione inne
wlasciwosci.

7. W Siatce etykiet wartosci wpisz tekst etykiety dla wszystkich wartosci nie posiadajacych etykiet.

8. Jesli istnieja wartosci, dla ktorych maja by¢ utworzone etykiety, lecz nie sa one wyswietlane, mozna je
wprowadzi¢ w kolumnie Wartosci pod ostatnia zeskanowana wartoscia.

9. Powtdrz proces dla kazdej zmiennej z listy, dla ktorej maja by¢ utworzone etykiety wartosci.

10. Kiliknij przycisk OK, aby zastosowac etykiety wartosci i inne wlasciwosci zmiennych.

Definiowanie etykiet wartosci i innych wiasciwosci zmiennych

Glowne okno dialogowe Definiuj wlasciwosci zmiennych zawiera nastgpujace informacje na temat zeskanowanych
zmiennych:

Zeskanowane zmienne. Dla kazdej zeskanowanej zmiennej znacznik w kolumnie Bez etykiet (U.) wskazuje, ze
zmienna zawiera wartosci bez przypisanych etykiet.

Aby posortowac listg zmiennych tak, aby wszystkie zmienne z wartosciami bez etykiet wyswietlane byty u gory listy:

1. Kliknij nagtowek kolumny Bez etykiet na liscie zeskanowanych zmiennych.

Klikajac nagléwek odpowiedniej kolumny na liscie zeskanowanych zmiennych mozna réwniez posortowa¢ zmienne
wedtug nazwy lub poziomu pomiaru.

Siatka etykiet wartosci
» Etykieta. Pokazuje juz zdefiniowane etykiety warto$ci. W kolumnie tej mozna dodawac i zmienia¢ etykiety.

*  Wartos$¢. Unikatowe wartosci kazdej zaznaczonej zmienne;j. Lista unikatowych wartosci zalezy od liczby
zeskanowanych obserwacji. Na przyktad, jesli przeskanowano tylko pierwszych 100 obserwacji z pliku danych, lista
pokazuje tylko unikatowe warto$ci wystgpujace w takich obserwacjach. Jesli plik danych zostat juz posortowany
wedlug zmiennej, dla ktdrej maja by¢ przypisane etykiety warto$ci, na liscie moze by¢ pokazywanych duzo mniej
unikatowych wartosci niz faktycznie wystepuje w danych.

* Liczebnos¢. Liczba przypadkdéw wystapienia kazdej wartosci w zeskanowanych obserwacjach.

* Braki danych. Wartosci zdefiniowane jako reprezentujace braki danych. Zaznaczajac pole wyboru, mozna zmieni¢
typ kategorii brakéw danych. Znacznik wskazuje, ze kategoria jest zdefiniowana jako kategoria zdefiniowanych
brakow danych. Jesli zmienna juz zawiera przedzial wartosci okreslonych jako zdefiniowane braki danych (np. 90
-99), dla takiej zmiennej nie mozna doda¢ ani usunaé kategorii brakéw danych za pomoca opcji Definiuj
wiasciwosci zmiennych. Kategorie brakéw danych dla zmiennej zawierajacej przedziaty brakujacych wartosci
mozna zmodyfikowa¢ w widoku Zmienne w Edytorze danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
[Brakujace warto$ci” na stronie 58|

* Zmienione. Wskazuje, ze etykieta wartosci zostata dodana Iub zmieniona.
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Uwaga: Jesli w poczatkowym oknie dialogowym podano 0 jako liczbg obserwacji do przeskanowania, siatka etykiet
wartos$ci bedzie poczatkowo pusta, za wyjatkiem wczesniej istniejacych etykiet wartosci i/lub zdefiniowanych kategorii
brakow danych zaznaczonej zmiennej. Ponadto przycisk Zasugeruj dla danego poziomu pomiaru bedzie wytaczony.

Poziom pomiaru. Etykiety wartosci sa przydatne glownie w przypadku zmiennych jakosciowych (nominalnych i
porzadkowych), a niektdre procedury inaczej traktuja zmienne jakosciowe i ilosciowe. Z tego wzgledu przypisanie
wlasciwego poziomu pomiaru ma czasem duze znaczenie. Jednak domy$lnie wszystkim nowym zmiennym
numerycznym przypisywany jest poziom pomiaru ilosciowego. Oznacza to, ze wiele zmiennych bedacych w istocie
zmiennymi jakosciowymi, moze by¢ poczatkowo wyswietlanych jako ilosciowe.

Jesli nie wiadomo, jaki poziom pomiaru nalezy przypisa¢ zmiennej, kliknij przycisk Zasugeruj.

Rola. Niektore okna dialogowe maja zdolnos¢ do wstgpnego wybierania zmiennych do analizy w oparciu o
zdefiniowane role. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie[‘Role” na stronie 58]

Skopiuj wlasciwos$ci. Etykiety wartosci i inne wlasciwosci zmiennych mozna kopiowac z innej zmiennej do zmienne;j
aktualnie wybranej lub z aktualnie wybranej zmiennej do jednej lub wigcej innych zmiennych.

Wartosci bez etykiet. Aby automatycznie utworzy¢ etykiety dla warto$ci bez etykiet, nalezy klikna¢ Automatyczne
etykiety.

Etykieta i format wyswietlania zmiennych

Mozna zmieni¢ opisowa etykietg i/lub format wyswietlania zmienne;.
» Nie mozna zmieni¢ podstawowego typu zmiennej (tancuchowego lub numerycznego).
* W przypadku zmiennych tancuchowych mozna zmieni¢ tylko etykiete zmiennej, lecz nie format wyswietlania.

* W przypadku zmiennych numerycznych mozna zmieni¢ typ numeryczny (np. liczby, daty, waluty czy format
uzytkownika), szerokos$¢ (catkowita liczba wyswietlanych znakow, tacznie z separatorami dziesigtnymi i/lub
symbolami grupowania cyfr) oraz liczbe wyswietlanych miejsc dziesigtnych.

* W przypadku numerycznego formatu dat mozna wybra¢ specyficzny format daty (np. dd-mm-rrrr, mm/dd/rr,
rrrrddd)

* W przypadku numerycznych formatéw uzytkownika mozna wybrac jeden z pieciu takich formatéw (od CCA do
CCE). Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Opcje: Waluta” na stronie 204}

 Jesli okreslona szeroko$¢ jest mniejsza niz szerokos¢ zeskanowanych wartosci, wyswietlanych wartosci juz
majacych etykiety lub kategorii brakéw danych, w kolumnie Wartos¢ wyswietlana jest gwiazdka.

* Jesli zeskanowane wartosci, wyswietlane wartosci juz majace etykiety lub kategorie brakow danych sa
nieodpowiednie dla wybranego typu formatu wyswietlania, wyswietlana jest kropka (.). Na przyktad wewnetrzna
warto$¢ numeryczna mniejsza niz 86 400 jest nieprawidlowa dla zmiennej w formacie daty.

Przypisywanie poziomu pomiaru

Po kliknigciu przycisku Zasugeruj dla poziomu pomiaru w gtownym oknie dialogowym Definiuj wiasciwosci
zmiennych kazda zmienna zostaje oceniona w oparciu o zeskanowane obserwacje i zdefiniowane etykiety wartosci, a w
oknie dialogowym Zasugeruj poziom pomiaru zostaje zasugerowany poziom pomiaru. Pole Objasnienie zawiera krotki
opis kryteriow stosowanych przy okreslaniu sugerowanego poziomu pomiaru.

Uwaga: Wartosci zdefiniowane jako reprezentujace braki danych nie sa uwzgledniane przy ocenie poziomu pomiaru.
Na przyktad objasnienie sugerowanego poziomu pomiaru moze wskazywac, ze propozycja opiera si¢ cz¢§ciowo na
fakcie, ze zmienna nie zawiera warto$ci ujemnych, chociaz w rzeczywisto$ci moze zawiera¢ ujemne wartosci —
wartosci te zdefiniowano juz jednak jako braki danych.

1. Kliknij przycisk Dalej, aby zaakceptowac sugerowany poziom pomiaru lub Anuluj, aby pozostawi¢ go bez zmian.
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Atrybuty zmiennej

Za pomoca przycisku Atrybuty w oknie Definiuj wlasciwosci zmiennych mozna otworzy¢ okno dialogowe Atrybuty
zmiennej podane przez uzytkownika. Oprocz standardowych atrybutéw zmiennych, takich jak etykiety wartosci, braki
danych, poziom pomiaru, mozna tworzy¢ wlasne atrybuty zmiennych. Podobnie jak zwykte atrybuty zmiennych sa one
zapisywane z plikami danych programu IBM SPSS Statistics.

Nazwa. Przy tworzeniu nazw atrybutéw obowiazuja takie same regutly jak dla nazw zmiennych. Wigcej informacji
mozna znalezé w temacie [‘Nazwy zmiennych” na stronie 54}

Wartos$¢. Warto$¢ przypisana atrybutowi wybranej zmienne;.

* Nazwy atrybutow rozpoczynajace si¢ znakiem dolara ($) sa zarezerwowane i nie mozna ich modyfikowac. Mozna
przeglada¢ zawarto$¢ atrybutu zarezerwowanego przez kliknigcie przycisku w wybranej komorce.

» Tekst Tablica... wyswietlany w komorce oznacza, ze jest to tablica atrybutow, czyli atrybut zawierajacy wiele
wartosci. Kliknij przycisk umieszczony w komorce, aby wyswietli¢ listg wartosci.

Kopiowanie witasciwosci zmiennych

Po kliknigciu w gléwnym oknie dialogowym Definiuj wlasciwosci zmiennych opcji Z innej zmiennej lub Na inna
zmienna zostanie wyswietlone okno dialogowe Zastosuj etykiety i poziom pomiaru. W tym oknie wyswietlane sa
wszystkie zeskanowane zmienne, ktorych typ odpowiada typowi biezacej zmiennej (numeryczny lub fancuchowy). W
przypadku zmiennych tancuchowych ich zdefiniowane dtugosci musza rowniez by¢ zgodne.

1. Zaznacz pojedyncza zmienna, ktdrej etykiety wartosci i inne wlasciwosci (oprocz etykiety zmiennej) maja by¢
skopiowane.
lub

2. Zaznacz jedna lub wigcej zmiennych, na ktére maja by¢ skopiowane etykiety wartosci i inne wlasciwosci
zmiennych.

3. Kliknij przycisk Kopiuj, aby skopiowac etykiety wartosci i poziom pomiaru.
* Istniejace etykiety wartosci i kategorie brakow danych dla zmiennych docelowych nie zostaja zastapione.

» Etykiety wartosci i kategorie brakow danych jeszcze nie zdefiniowane dla zmiennych docelowych zostaja dodane do
zestawu etykiet wartosci i kategorii brakow danych dla zmiennych docelowych.

* Poziom pomiaru dla zmiennej docelowej jest zawsze zastgpowany.
* Rola dla zmiennej docelowej jest zawsze zastgpowana.

» Jesli zmienna zrédtowa lub docelowa ma zdefiniowany przedziat brakéw danych, definicje brakow danych nie sa
kopiowane.

Ustawianie poziomu pomiaru dla zmiennych z nieznanym poziomem
pomiaru

W przypadku niektorych procedur poziom pomiaru moze mie¢ wptyw na wyniki lub okresla¢, ktore funkcje maja byc
dostepne i nie mozna wej$¢ do okien dialogowych dla tych procedur do momentu, az wszystkie zmienne bgda miaty
zdefiniowany poziom pomiaru. Okno dialogowe Ustaw nieznany poziom pomiaru pozwala uzytkownikowi na
zdefiniowanie poziomu pomiaru dla dowolnych zmiennych z nieznanym poziomem pomiaru bez pobierania danych (co
moze by¢ czasochtonne w przypadku duzych plikow z danymi).

W pewnych warunkach poziom pomiaru dla kilku lub wszystkich zmiennych numerycznych w pliku moze by¢
nieznany. Sa to nastgpujace warunki:

* Zmienne numeryczne z programu Excel 95 lub pozniejsze pliki, pliki danych tekstowych lub zrodta baz danych
starsze, niz pierwsze pobranie danych.

* Nowe zmienne numeryczne utworzone przy pomocy komend przeksztalcenia przed pierwszym pobraniem danych,
po utworzeniu tych zmiennych.
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Warunki te maja zastosowanie gtdwnie do odczytu danych lub tworzenia nowych zmiennych przy pomocy sktadni
komend. Okna dialogowe do odczytu danych i utworzenia nowych, przeksztalconych zmiennych automatycznie
wykonuja pobranie danych, ktdre ustawia poziom pomiaru na podstawie regut domyslnego poziomu pomiaru.

Aby ustawi¢ poziom pomiaru dla zmiennych z nieznanym poziomem pomiaru

1. W oknie dialogowym alertu, ktore pojawi si¢ dla tej procedury, kliknij przycisk Przypisz recznie.
lub

2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Dane > Ustaw poziom pomiaru w przypadku nieznanego

3. Przenie$ zmienne z listy zrodtowej do odpowiedniej listy docelowej poziomu pomiaru.

* Nominalny. Zmienna moze by¢ traktowana jako nominalna, gdy jej wartosci reprezentuja kategorie bez
wewngtrznego rangowania; na przyktad wydziat, na ktorym sa zatrudnieni pracownicy. Przyktadami zmiennych
nominalnych sa: region, kod pocztowy lub wyznanie.

* Porzqdkowy. Zmienna moze by¢ traktowana jako porzadkowa, gdy jej wartosci reprezentuja kategori¢ z
wewngetrznym rangowaniem, na przyktad poziomy zadowolenia z ustugi od bardzo niezadowolonego do bardzo
zadowolonego). Przyktadami zmiennych porzadkowych moga by¢ oceny opinii reprezentujace stopien satysfakcji
lub przekonania oraz oceny preferencji.

* Ciqgly. Zmienna moze by¢ traktowana jako zmienna (ilosciowa), gdy jej wartosci reprezentuja uporzadkowane
kategorie ze znaczaca metryka, ktora umozliwia poréwnywanie odlegltosci migdzy wartosciami. Przyktadami
zmiennych ilosciowych moga by¢: wiek w latach lub przychod w tysiacach ztotych.

Zestawy wielokrotnych odpowiedzi

Modut Tabele uzytkownika i Kreator wykresow obstuguje rowniez specjalny rodzaj ,,zmiennej” o nazwie zestaw
wielokrotnych odpowiedzi. Zestawy wielokrotnych odpowiedzi nie sa ,,zmiennymi” w normalnym tego stowa

znaczeniu. Nie wystepuja w Edytorze danych, a inne procedury nie rozpoznaja ich. Zestawy wielokrotnych odpowiedzi
wykorzystuja wiele zmiennych do rejestracji odpowiedzi na pytania w przypadku, gdy respondent moze udzieli¢ wigcej

niz jednej odpowiedzi. Sg one traktowane podobnie jak zmienne kategorialne i mozna je, w wigkszosci przypadkow,
poddawa¢ podobnym operacjom.

Zestawy wielokrotnych odpowiedzi sa tworzone z wielu zmiennych w pliku danych. Zestaw wielokrotnych odpowiedzi

stanowi specjalna konstrukcj¢ w pliku danych. W pliku danych programu IBM SPSS Statistics mozna zdefiniowac i
zapisa¢ wiele zestawow wielokrotnych odpowiedzi, jednak nie mozna ich importowac ani eksportowac z/do innych
formatow plikéw. Za pomoca opcji Kopiuj wiasciwosci danych, dostgpnej z menu Dane w oknie Edytora danych,
mozna kopiowaé zestawy wielokrotnych odpowiedzi z innych plikéw danych programu IBM SPSS Statistics.

Definiowanie zestawéw wielokrotnych odpowiedzi
Definiowanie zestawow wielokrotnych odpowiedzi:
1. Z menu wybierz kolejno nastegpujace pozycje:

Dane > Zestawy wielokrotnych odpowiedzi...

2. Wpybierz co najmniej dwie zmienne. Jesli zmienne kodowane sa jako dychotomie, nalezy wskazac¢ wartos¢, ktora
ma by¢ zliczana.

3. Wprowadz unikatowa nazwe dla kazdego zestawu wielokrotnych odpowiedzi. Nazwa moze mie¢ do 63 znakow.
Na poczatku nazwy zbioru dodawany jest automatycznie znak dolara.

4. Wprowadz etykietg opisowa dla zestawu (Jest to opcjonalne).

5. Kliknij przycisk Dodaj, aby doda¢ zestaw wielokrotnych odpowiedzi do listy zdefiniowanych zestawow.

Dychotomie
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Zestaw wielokrotnych dychotomii sktada si¢ z wielu zmiennych dychotomii: zmiennych o tylko dwu mozliwych
warto$ciach wynoszacych tak/nie, wystgpuje/nie wystgpuje, zaznaczone/niezaznaczone. Chociaz zmienne moga nie
by¢ scisle dychotomiczne, wszystkie zmienne w zestawie sa kodowane w ten sam sposob, a Zliczana wartos¢
reprezentuje stan dodatni/obecny/zaznaczony.

Na przyktad ankieta zawiera pytanie ,,Z ktorych zrodet wiadomosci sposrdd podanych ponizej korzystasz?” i pigé
mozliwych odpowiedzi. Respondent moze wybra¢ kilka odpowiedzi, zaznaczajac pole wyboru obok kazdej z nich. Pigé¢
odpowiedzi staje si¢ piecioma zmiennymi w pliku danych, gdzie 0 oznacza Nie (nie zaznaczona) a 1 oznacza Tak
(zaznaczona). W zestawie wielokrotnych dychotomii Zliczana warto$¢ wynosi 1.

Przyktadowy plik danych survey_sample.sav zawiera trzy zdefiniowane zestawy wielokrotnych odpowiedzi. Zestaw
Sinfozes jest zestawem wielokrotnych dychotomii.

1. Na liscie Zestawy wielokrotnych odpowiedzi wybierz (kliknij) element $mltnews $Smltnews.
Spowoduje to wyswietlenie zmiennych i ustawien uzytych do zdefiniowania tego zestawu wielokrotnych
odpowiedzi.
* Lista Zmienne w zestawie pokazuje pig¢ zmiennych uzytych do utworzenia zestawu.
* Grupa Kodowanie zmiennych wskazuje, ze zmienne sa dychotomiczne.
* Zliczana warto$¢ wynosi 1.
2. Zaznacz (kliknij) jedna ze zmiennych na liscie Zmienne w zestawie.
3. Kliknij zmienna prawym przyciskiem myszy i wybierz opcj¢ Informacje o zmiennej z menu podrecznego.
4. W oknie Informacja o zmiennej kliknij strzatke listy rozwijanej Wartos$ci, aby wyswietli¢ calq listg etykiet
zdefiniowanych wartosci.

Etykiety wartosci wskazuja, ze zmienna jest dychotomia o wartos$ciach 0 i 1, oznaczajacych odpowiednio Nie i Tak.
Wszystkie pig¢ zmiennych z listy jest zakodowanych w taki sam sposdb, a warto$¢ 1 (kod oznaczajacy Tak) jest
wartoscia zliczana dla zestawu wielokrotnych dychotomii.

Kategorie

Zestaw wielokrotnych kategorii sktada si¢ z wielu zmiennych, zakodowanych w taki sam sposéb, czgsto z wieloma
kategoriami mozliwych odpowiedzi. Na przyklad jeden z elementow ankiety jest nastgpujacy: ,,Podaj maksymalnie trzy
narodowosci, ktdre najlepiej opisuja twoje pochodzenie etniczne”. Moga istnie¢ setki mozliwych odpowiedzi, jednak
na potrzeby kodowania lista jest ograniczona do 40 najbardziej powszechnych narodowosci, a wszystkie pozostate
naleza do kategorii "inne”. W pliku danych trzy wybrane odpowiedzi staja si¢ trzema zmiennymi, przy czym kazda
posiada 41 kategorii (40 zakodowanych narodowosci i jedna kategoria ,,inne”).

W przyktadowym pliku danych Sethmult i $mitcars sa zestawami wielokrotnych odpowiedzi.
Zrédto opisu kategorii

W przypadku dychotomii wielokrotnych mozna kontrolowa¢ nadawanie etykiet zestawom.

* Etykiety zmiennych. Wykorzystuje zdefiniowane etykiety zmiennych (dla nazw zmiennych bez zdefiniowanych
etykiet zmiennych) jako etykiety kategorii zestawu. Na przyktad jezeli wszystkie zmienne w zestawie posiadaja taka
sama etykiete wartosci (lub nie posiadaja zdefiniowanych etykiet wartosci) dla zliczanej wartosci (np. 7ak), nalezy
skorzystac z etykiet zmiennych jako etykiet kategorii zestawu.

» EtyKkiety zliczanych wartosci. Wykorzystuje zdefiniowane etykiety wartosci zliczanych jako etykiety kategorii
zestawu. Wybierz tg¢ opcjg tylko, jezeli wszystkie zmienne posiadaja zdefiniowana etykiete wartosci dla zliczane;j
wartosci, a etykieta wartosci dla zliczanej wartosci jest inna dla kazdej zmienne;.

» Uzyj etykiety zmiennej do opisu zestawu. W przypadku wybrania opcji Etykiety zliczanych wartosci, mozna
rowniez wykorzystac etykiete zmiennej dla pierwszej wartosci zestawu ze zdefiniowana etykieta zmiennej jako
etykieta zestawu. Jesli zadna ze zmiennych zestawu nie posiada zdefiniowanych etykiet zmiennych, nazwa pierwszej
zmiennej w zestawie zostaje wykorzystana jako etykieta zestawu.
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Kopiowanie wtasciwosci danych

Kopiowanie wtasciwosci danych

Kreator kopiowania wiasciwosci danych umozliwia wykorzystanie zewngtrznego pliku danych IBM SPSS Statistics
jako szablonu do definiowania wtasciwosci pliku i zmiennych w aktywnym zbiorze danych. Mozna rowniez
wykorzysta¢ zmienne wystgpujace w aktywnym zbiorze danych jako szablony dla innych zmiennych w aktywnym
zbiorze danych. Mozna:

» Skopiowac wybrane wlasciwosci z zewnetrznego pliku danych lub otworzy¢ zbior danych w aktywnym zbiorze
danych. Do wtasciwosci pliku naleza dokumenty, etykiety pliku, zestawy wielokrotnych odpowiedzi, zestawy
zmiennych i wazenie.

» Skopiowaé wybrane wlasciwosci zmiennych z zewnetrznego pliku danych lub otwartego zbioru danych do
odpowiednich zmiennych w aktywnym zbiorze danych. Do wlasciwosci zmiennych naleza etykiety wartosci, braki
danych, poziom pomiaru, etykiety zmiennych, formaty wydruku i zapisu, wyrownanie i szerokos$¢ kolumny (w
Edytorze danych).

» Skopiowac wybrane wlasciwosci jednej zmiennej wystgpujacej w zewngtrznym pliku danych, otwartym zbiorze
danych Iub aktywnym zbiorze danych do wielu zmiennych w aktywnym zbiorze danych.

* Utworzy¢ w aktywnym zbiorze danych nowe zmienne w oparciu o wybrane zmienne wystgpujace w zewngtrznym
pliku danych lub otwartym zbiorze danych.

Przy kopiowaniu wlasciwosci danych obowiazuja nast¢pujace zasady ogdlne:

 Jesli jako zrédtowy plik danych wykorzystywany jest plik zewngtrzny, musi to by¢ plik w formacie IBM SPSS
Statistics.

* Jesli jako zrodtowy plik danych wykorzystywany jest aktywny zbior danych, musi on zawiera¢ przynajmniej jedna
zmienna. Nie mozna uzywac pustego aktywnego zbioru danych jako zrédlowego pliku danych.

* Niezdefiniowane (puste) wlasciwosci zmiennych zrodtowego zbioru danych nie zastepuja zdefiniowanych
wiasciwosci w aktywnym zbiorze danych.

* Wiasciwos$ci zmiennych sa kopiowane ze zmiennej zrédlowej tylko do zmiennych docelowych takiego samego typu:
tancuchowego (zmienne alfanumeryczne) lub numerycznego (liczby, daty i waluty).

Uwaga: Element Kopiuj wlasciwosci danych zastgpuje element Zastosuj stownik danych dostepny w poprzednich
wersjach programu w menu Plik.

Sposob kopiowania wiasciwosci danych

1. Z menu okna Edytora danych wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Dane > Kopiuj wlasciwosci danych...

2. Wpybierz plik danych z wlasciwosciami pliku i/lub zmiennych do skopiowania. Moze to by¢ aktualnie otwarty zbior
danych, zewngtrzny plik danych w formacie IBM SPSS Statistics lub aktywny zbior danych.

3. Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w kreatorze kopiowania wlasciwosci danych.

Wybieranie zmiennych zrodtowych i docelowych
W ramach tej czynnosci mozna okresli¢ zmienne zrodtowe zawierajace wlasciwosci do skopiowania oraz zmienne
docelowe, ktdre uzyskaja takie wiasciwoscei.

Zastosuj wlasciwosci wybranych zmiennych zrédlowych do pasujacych w aktywnym zbiorze. Wiasciwosci
zmiennych sa kopiowane z jednej lub kilku wybranych zmiennych zrédlowych do odpowiadajacych im zmiennych w
aktywnym zbiorze danych. Zmienne odpowiadaja sobie, jesli ich nazwy i typy sa takie same (numeryczne lub
fancuchowe). W przypadku zmiennych tancuchowych ich zdefiniowane dtugosci musza roéwniez by¢ takie same.
Domyslnie tylko pasujace zmienne sa wy$wietlane na dwoch listach zmiennych.

» Utwoérz pasujace zmienne w roboczym zbiorze danych, jesli jeszcze tam nie istnieja. Lista zmiennej zrodlowej
zostaje wowczas uaktualniona i zawiera wszystkie zmienne wystgpujace w zrédtowym pliku danych. W przypadku
wybrania zmiennych zrédtowych nie wystepujacych w aktywnym zbiorze danych (na podstawie nazwy zmiennej),
utworzone zostana w nim nowe zmienne o nazwach i wlasciwosciach skopiowanych ze zrédlowego pliku danych.
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Jesli aktywny zbidr danych nie zawiera zadnych zmiennych (pusty, nowy zbior danych), wyswietlane sa wszystkie
zmienne wystgpujace w zrodtowym pliku danych, a w aktywnym zbiorze danych automatycznie utworzone zostaja
nowe zmienne w oparciu o wybrane zmienne zrodlowe.

Zastosuj wlasciwosci pojedynczej zmiennej zrodlowej do zmiennych tego samego typu z aktywnego zbioru.
Wiasciwosci jednej wybranej zmiennej wystgpujacej na liScie zmiennych zrédlowych mozna zastosowac¢ do jednej lub
kilku wybranych zmiennych wystepujacych na liscie aktywnego zbioru danych. Na liScie aktywnego zbioru danych
jako wybrane zmienne wyswietlane sa tylko zmienne tego samego typu (numerycznego lub fancuchowego). W
przypadku zmiennych tancuchowych wyswietlane sa tylko tancuchy o takiej samej dlugosci, jak dlugo$¢ zmiennej
zrodtowej. Opcja nie jest dostepna, jesli aktywny zbidr danych nie zawiera zadnych zmiennych.

Uwaga: Przy uzyciu tej opcji nie mozna utworzy¢ nowych zmiennych w aktywnym zbiorze danych.

Zastosuj tylko wlasciwosci zbioru danych - bez wybierania zmiennych. Do aktywnego zbioru danych zostaja
zastosowane tylko wlasciwosci pliku (np. dokumenty, etykieta pliku, wazenie). Nie zostaja zastosowane wiasciwosci
zmiennych. Opcja ta nie jest dostgpna, jesli aktywny zbidr danych jest rowniez zrodtowym plikiem danych.

Wybieranie wtasciwosci zmiennych do skopiowania
Wybrane wlasciwosci zmiennych zrodtowych mozna skopiowa¢ do zmiennych docelowych. Niezdefiniowane (puste)
wiasciwosci zmiennych zrodlowych nie zastepuja zdefiniowanych wiasciwosci zmiennych docelowych.

Etykiety warto$ci. Etykiety wartosci sa opisowymi etykietami powiazanymi z warto§ciami zmiennych. Etykiety
wartosci sa czgsto wykorzystywane w wypadku stosowania w plikach danych wartosci numerycznych reprezentujacych
nienumeryczne kategorie (na przyktad kody 1 i 2 odpowiadajace kategoriom Mezczyzna i Kobieta). Mozna zamieni¢
lub potaczy¢ etykiety warto$ci w zmiennych docelowych.

* Opcja Zamien powoduje usunigcie etykiet wartosci zdefiniowanych dla zmiennej docelowej i zamienia je na
etykiety warto$ci zdefiniowane dla zmiennej zrédtowe;.

* Opcja Polacz powoduje polaczenie etykiet wartosci zdefiniowanych dla zmiennej zrodtowej z istniejacymi
etykietami warto$ci zdefiniowanymi dla zmiennej docelowej. Jesli jedna warto$¢ posiada zdefiniowana etykiete w
zmiennej zrodtowej i docelowej, etykieta w zmiennej docelowej nie jest zmieniana.

Atrybuty uzytkownika. Atrybuty zmiennych zdefiniowane przez uzytkownika. Wigcej informacji mozna znalez¢ w
temacie [*Atrybuty zmiennej” na stronie 60}

* Opcja Zamien powoduje usunigcie atrybutow uzytkownika dla zmiennej docelowej i zamienia je na etykiety
atrybuty zdefiniowane dla zmiennej zrodtowe;.

* Opcja Polacz powoduje polaczenie zdefiniowanych atrybutow ze zmiennej zrodtowej z istniejacymi etykietami
wartos$ci zdefiniowanymi dla zmiennej docelowe;.

Braki danych. Braki danych sa wartosciami okreslanymi jako reprezentujace braki danych (np. 98 oznacza Nie wiem,
a 99 Nie dotyczy). Takie wartosci zwykle rowniez posiadaja zdefiniowane etykiety, opisujace znaczenie kodu braku
danych. Istniejace braki danych zdefiniowane dla zmiennej docelowej zostaja usunigte i zamienione na braki danych
zdefiniowane dla zmiennej zrodtowe;.

Etykieta zmiennej. Opisowe etykiety zmiennych moga zawiera¢ spacje i znaki zarezerwowanie niedozwolone w
nazwach zmiennych. Przy kopiowaniu wiasciwosci zmiennych z jednej zmiennej zrodtowej do wielu zmiennych
docelowych nalezy zastanowi¢ si¢, czy wybranie tej opcji naprawdg jest konieczne.

Poziom pomiaru. Poziom pomiaru moze by¢ nominalny, porzadkowy lub ilosciowy.

Rola. Niektdre okna dialogowe maja zdolno$¢ do wstgpnego wybierania zmiennych do analizy w oparciu o
zdefiniowane role. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Role” na stronie 58|
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Formaty. W przypadku zmiennych numerycznych opcja ta kontroluje typ numeryczny (np. liczby, daty lub waluty),
szerokos¢ (catkowita liczba wyswietlanych znakow, wraz ze znakami wiodacymi i koncowymi oraz separatorem
dziesigtnym) oraz liczbg wyswietlanych miejsc dziesigtnych. Opcja ta jest ignorowana w przypadku zmiennych
tancuchowych.

Wyréwnanie. Opcja ta wptywa tylko na wyréwnanie danych (do lewej, do prawej, do srodka) w widoku Dane w
Edytorze danych.

Szerokos¢ kolumny danych. Opcja ta wptywa tylko na szerokos¢ kolumny w widoku Dane w Edytorze danych.

Kopiowanie wtasciwosci zbioru danych (pliku)
Wybrane, globalne wtasciwosci zbiorow danych mozna kopiowac ze zrédlowego pliku danych do aktywnego zbioru
danych. (Opcja ta nie jest dostgpna, jesli aktywny zbior danych jest rowniez zrédtowym plikiem danych).

Zestawy wielokrotnych odpowiedzi. Wybranie tej opcji powoduje zastosowanie definicji zestawu wielokrotnych
odpowiedzi ze zrodtowego pliku danych do aktywnego zbioru danych.

* Zbiory z wieloma odpowiedziami, nie zawierajace zmiennych w aktywnym zbiorze danych, sa ignorowane, o ile
zmienne takie nie zostana utworzone wedhug wskazowek podanych w czynnosci 2 (Wybieranie zmiennych
zrdédlowych i docelowych) w kreatorze kopiowania wlasciwosci danych.

* Opcja Zamien powoduje usunigcie wszystkich zestawow wielokrotnych odpowiedzi z aktywnego zbioru danych i
zamienia je na zestawy wielokrotnych odpowiedzi ze zrodtowego pliku danych.

* Opcja Polacz powoduje dodanie zestawow wielokrotnych odpowiedzi ze zrodtowego pliku danych do grupy
zestawow wielokrotnych odpowiedzi wystepujacych w aktywnym zbiorze danych. Jesli w obu plikach wystepuje
zestaw o tej samej nazwie, zestaw wystepujacy w aktywnym zbiorze danych nie danych jest zmieniany.

Zestawy zmiennych. Zestawy zmiennych umozliwiaja kontrolg listy zmiennych wyswietlanych w oknach
dialogowych. W celu zdefiniowania zestawow zmiennych nalezy z menu Narzg¢dzia wybra¢ opcj¢ Definiuj zmienna.

» Zestawy w zrodtowym pliku danych, zawierajace zmienne nie wystgpujace w aktywnym zbiorze danych, sa
ignorowane, o ile zmienne takie nie zostang utworzone wedhug wskazowek podanych w czynnosci 2 (Wybieranie
zmiennych zrédlowych i docelowych) w kreatorze kopiowania wlasciwosci danych.

* Opcja Zamien powoduje usunigcie wszystkich istniejacych zestawdw zmiennych z aktywnego zbioru danych i
zamienia je na zestawy zmiennych ze zrédtowego pliku danych.

* Opcja Polacz powoduje dodanie zestawow zmiennych ze zrodtowego pliku danych do grupy zestawdw zmiennych
wystepujacych w aktywnym zbiorze danych. Jesli w obu plikach wystgpuje zestaw o tej samej nazwie, zestaw
wystepujacy w aktywnym zbiorze danych nie danych jest zmieniany.

Dokumenty. Uwagi dotaczone do pliku danych za pomoca komendy DOCUMENT.

* Opcja Zamien powoduje usunigcie wszystkich istniejacych dokumentdw z aktywnego zbioru danych i zamienia je
na dokumenty ze zrédtowego pliku danych.

* Opcja Polacz powoduje polaczenie dokumentoéw ze zrédlowego i aktywnego zbioru danych. Unikatowe dokumenty
wystepujace w zrédlowym, a nie wystgpujace w aktywnym zbiorze danych, sa do niego dodawane. Wszystkie
dokumenty sa nastgpnie sortowane wedlug daty.

Atrybuty uzytkownika. Atrybuty plikéw danych uzytkownika, tworzone zazwyczaj w komendzie ATRYBUTY

PLIKOW DANYCH w skfadni komend.

* Opcja Zamien powoduje usunigcie wszystkich istniejacych atrybutéw plikéw danych uzytkownika z aktywnego
zbioru danych i zamienia je na trybuty plikéw danych ze zrédlowego pliku danych.

* Opcja Polacz powoduje polaczenie atrybutow plikow danych ze zrédlowego i aktywnego zbioru danych.
Unikatowe nazwy atrybutow wystepujace w zrédlowym, a nie wystepujace w aktywnym zbiorze danych, sa do
niego dodawane. Jesli ta sama nazwa atrybutu wystepuje w obu plikach danych, atrybut nazwany w aktywnym
zbiorze danych nie zmienia sig.
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Specyfikacja wazenia. Opcja ta powoduje zwazenie obserwacji na podstawie wartosci biezacej zmiennej wazacej ze
zrodtowego pliku danych, jesli aktywnym zbiorze danych wystegpuje odpowiednia zmienna. Wazenie aktualnie
obowiazujace w aktywnym zbiorze danych zostanie zignorowane.

Opis pliku. Opisowa etykieta zastosowana do pliku danych za pomoca komendy FILE LABEL.
Winiki

Ostatnia czynno$¢ w kreatorze kopiowania wlasciwosci plikdw umozliwia uzyskanie informacji na temat liczby
zmiennych, dla ktorych wlasciwosci zostang skopiowane ze zrédtowego pliku danych, liczby nowych zmiennych, ktére
zostana utworzone oraz liczby wlasciwosci zbioru danych (pliku), ktore zostana skopiowane.

Mozna réwniez wklei¢ skonstruowana sktadni¢ komendy do okna edytora komend i zapisa¢ je w celu pozniejszego
wykorzystania.

Identyfikacja powtérzonych obserwaciji

»Powtorzone” obserwacje moga wystepowacé w danych z wielu powodow, takich jak:

* Bledy wprowadzania danych polegajace na tym, ze ta sama obserwacja zostaje przez przypadek wprowadzona
wigcej niz raz.

» Kilka obserwacji posiada wspdlna podstawowa wartos$¢ identyfikatora (ID), lecz rézne wartosci pomocnicze
identyfikatora, np. cztonkowie rodziny, ktorzy mieszkaja w tym samym domu.

» Kilka obserwacji reprezentuje t¢ sama obserwacje, lecz o roznych wartosciach dla zmiennych innych niz te, ktére
okreslaja te obserwacje, np. wielokrotne zakupy dokonywane przez jedna osobg lub firme dotyczace roznych
produktow lub realizowane w réznym czasie.

Funkcja Identyfikuj powtorzone obserwacje pozwala niemal dowolnie zdefiniowac powtorzenie 1 zapewnia czg§ciowa
kontrolg nad automatycznym odréznianiem obserwacji pierwotnych od powtorzonych.

Aby zidentyfikowac i oznaczy¢ powtorzone obserwacje
1. Z menu wybierz:
Dane > Identyfikuj powtdrzone obserwacje...
2. Wybierz jedna lub kilka zmiennych identyfikujacych pasujace obserwacje.
3. Wybierz co najmniej jedna opcjg z grupy Tworzone zmienne.
Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:

4. Wybra¢ jedna lub kilka zmiennych do sortowania obserwacji w obrgbie grup zdefiniowanych przez wybrane
zmienne pasujacych obserwacji. Porzadek sortowania zdefiniowany przez te zmienne okresla ,,pierwsza” i
,»ostatnia” obserwacjg w kazdej grupie. W przeciwnym razie stosowany jest porzadek, jaki wystepuje w
pierwotnym pliku.

5. Automatycznie odfiltrowaé powtdrzone obserwacje, aby nie byty uwzgledniane w raportach, na wykresach ani w
obliczaniu statystyk.

Definiuj pasujace obserwacje wedlug. Obserwacje sa uwazane za powtorzenia, jesli ich wartosci pasuja do wszystkich
wybranych zmiennych. Aby zidentyfikowa¢ tylko obserwacje pasujace pod kazdym wzgledem w 100%, nalezy wybraé
wszystkie zmienne.

Sortuj w pasujacych grupach wedlug. Obserwacje sa automatycznie sortowane wedtug zmiennych definiujacych

pasujace obserwacje. Mozna wybra¢ dodatkowe zmienne sortujace, ktore okresla¢ beda kolejnos¢ obserwacji w kazdej

pasujacej grupie.

* Dla kazdej zmiennej sortujacej mozna sortowaé w porzadku rosnacym lub malejacym.

* W przypadku wybrania kilku zmiennych sortujacych, obserwacje sa sortowane wedlug kazdej zmiennej w obrebie
kategorii poprzedniej zmiennej na liscie. Na przyktad, jesli jako pierwsza zmienna sortujaca wybrano data, a jako
druga ilos¢, to obserwacje zostana posortowane wedhug ilosci w kazdej kategorii okre$lajacej datg.
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* Porzadek sortowania zmiennych mozna zmienia¢ za pomoca przyciskow ze strzatka skierowana w gore i w dot
znajdujacych si¢ z prawej strony listy.

* Porzadek sortowania okres$la ,,pierwsza" i ,,0statnia" obserwacje w kazdej pasujacej grupie, co z kolei okresla
warto$¢ opcjonalnej, pierwotnej zmiennej wskaznikowej. Jesli na przyktad w kazdej pasujacej grupie maja zostac¢
odfiltrowane wszystkie obserwacje oprdcz najnowszej, obserwacje nalezy posortowa¢ w obrebie grupy wedhug
zmiennej daty w porzadku rosnacym, co spowoduje, ze najnowsza data stanie si¢ ostatnia data w grupie.

Wskaznik pierwotnych obserwacji. Powoduje utworzenie zmiennej o wartosci 1 dla wszystkich unikalnych
obserwacji oraz obserwacji zidentyfikowanych jako pierwotne w kazdej grupie pasujacych obserwacji oraz o wartosci
0 dla wszystkich niepierwotnych powtorzen w kazdej grupie.

* Obserwacja pierwotna moze by¢ albo ostatnia albo pierwsza obserwacja w kazdej pasujacej grupie w zaleznosci od
porzadku sortowania w obrebie pasujacej grupy. Jesli nie zostang okreslone zmienne sortujace, kolejnos¢ obserwacji
w obrgbie kazdej grupy jest okreslona przez porzadek wystepujacy w pierwotnym pliku.

* Zmienng wskaznikowa mozna wykorzysta¢ jako zmienna filtrujaca w celu wyltaczenia niepierwotnych obserwacji
powtorzonych z raportdw oraz analiz bez usuwania tych obserwacji z pliku danych.

Sekwencyjne zliczanie pasujacych obserwacji w kazdej grupie. Powoduje utworzenie zmiennej o wartosci
sekwencyjnej od 1 do » odpowiadajacej obserwacjom w kazdej pasujacej grupie. Sekwencja oparta jest na biezacej
kolejnosci obserwacji w kazdej grupie, ktora jest zgodna albo z porzadkiem wystgpujacym w pierwotnym pliku albo
porzadkiem okreslonym przez okreslone zmienne sortujace.

Przesun pasujace obserwacje na poczatek. Umozliwia posortowanie pliku danych w taki sposéb, zeby wszystkie
grupy pasujacych obserwacji umieszczone byty na poczatku pliku danych, co utatwi wzrokowa kontrole pasujacych
obserwacji w Edytorze danych.

Wyswietl czestosci dla tworzonych zmiennych. Tabele czgstosci zawierajace liczebnosci dla kazdej wartosci
utworzonych zmiennych. Na przyktad w przypadku pierwotnej zmiennej wskaznikowej w tabeli widoczna bedzie
liczba obserwacji o wartosci 0 dla tej zmiennej, ktéra oznacza liczbg obserwacji powtorzonych oraz liczba obserwacji o
wartosci 1 dla tej zmiennej, ktora oznacza liczbg obserwacji unikalnych lub pierwotnych.

Brakujace wartosci

W przypadku zmiennych numerycznych systemowy brak danych jest traktowany jak kazda inna warto$¢ obserwacji, w
ktérych systemowy brak danych wystepuje dla zmiennej identyfikacyjnej, sa traktowane tak, jakby zawieraty pasujace
wartosci dla tej zmiennej. W przypadku zmiennych tancuchowych obserwacje nieposiadajace wartosci dla zmienne;j
identyfikacyjnej sa traktowane tak, jakby zawieraly pasujace wartosci dla tej zmienne;j.

Filtrowanie obserwacji
Warunki filtrowania sa ignorowane. Odfiltrowane obserwacje sa uwzgledniane w wyniku ocenyzduplikowanych

obserwacji. Jesli chcesz wykluczy¢ obserwacje, zdefiniuj regulty wyboru za pomoca opcji Dane > Wybierz
obserwacje, a nastepnie wybierz opcj¢ Usun niewybrane obserwacje.

Kategoryzacja wizualna

Zadaniem dzielenia wizualnego jest pomoc w procesie tworzenia nowych zmiennych na podstawie grupowania
ciagtych wartosci istniejacych zmiennych do ograniczonej liczby oddzielnych kategorii. Dzielenie wizualne mozna
wykorzysta¢ do:

* Tworzenia zmiennych kategorialnych z ciagtych zmiennych ilosciowych. Na przyktad na podstawie zmiennej
ilosciowej opisujacej dochod mozna utworzy¢ nowa zmienng kategorialna, ktdra zawiera przedzialy wartosci
dochodu.

* Redukowania wielu kategorii porzadkowych do mniejszego zestawu kategorii. Mozna na przyktad zredukowac
dziewigciostopniowa skalg ocen do trzech kategorii reprezentujacych poziomy niski, $redni i wysoki.

W pierwszym kroku:
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1. Wybierz skalg liczbowa i/lub zmienne porzadkowe, dla ktorych maja zosta¢ utworzone nowe zmienne jakosciowe
(dzielone).

Opcjonalnie mozna ograniczy¢ liczbg obserwacji, ktore maja by¢ skanowane. W przypadku plikéw danych z duza
liczba obserwacji ograniczenie liczby skanowanych obserwacji pozwala na oszczgdno$¢ czasu, ale nalezy tego w miarg
mozliwosci unika¢, poniewaz wptynie to na rozktad wartosci uzywanych w kolejnych obliczeniach podczas dzielenia
wizualnego.

Uwaga: Zmienne tancuchowe i numeryczne zmienne nominalne nie sa wy$wietlane na liScie zmiennych zrédtowych.
Dzielenie wizualne wymaga zmiennych liczbowych, mierzonych na poziomie ilosciowym lub porzadkowym, poniewaz
zaklada, ze wartosci danych reprezentuja okreslony porzadek logiczny, ktéry mozna wykorzysta¢ do grupowania
wartosci w niosacy znaczenie sposob. Zdefiniowany poziom pomiaru zmiennej mozna zmieni¢ w widoku Zmienne w
Edytorze danych. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [“Poziom pomiaru zmiennej” na stronie 55|

Sposob podziatu zmiennych

1. Z menu okna Edytora danych wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Przeksztalcenia > Kategoryzacja wizualna...

2. Wybierz skalg liczbowa i/lub zmienne porzadkowe, dla ktorych maja zosta¢ utworzone nowe zmienne jakosciowe
(dzielone).

3. Wybierz zmienna z listy zeskanowanych zmiennych.

4. Wprowadz nazwe¢ nowej zmiennej dzielonej. Nazwy zmiennych musza by¢ niepowtarzalne i zgodne z regutami
nadawania nazw zmiennym. Wiecej informacji mozna znalez¢ w temacie[‘Nazwy zmiennych” na stronie 54

5. Zdefiniuj kryteria dzielenia dla nowej zmiennej. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie| ‘Dzielenie
miennych”

6. Kliknij przycisk OK.

Dzielenie zmiennych

Gtowne okno dialogowe Dzielenie wizualne zawiera nastgpujace informacje dotyczace zeskanowanych zmiennych.

Zeskanowane zmienne. Na tej liScie wyswietlane sa zmienne wybrane w poczatkowym oknie dialogowym. Tg liste
mozna posortowa¢ wedtug poziomu pomiaru (ilosciowy lub porzadkowy) albo wedtug etykiety lub nazwy zmiennej,
klikajac nagtéwki odpowiednich kolumn.

Zeskanowane obserwacje. Informuje o liczbie zeskanowanych obserwacji. Wszystkie zeskanowane obserwacje bez
systemowych i zdefiniowanych przez uzytkownika brakéw danych dotyczace wybranej zmiennej sa wykorzystywane
do wygenerowania rozktadu warto$ci, uzywanego w obliczeniach podczas dzielenia wizualnego. Obejmuje to takze
histogram wyswietlany w gtéwnym oknie dialogowym i punkty dzielenia oparte na percentylach lub jednostkach
odchylenia standardowego.

Braki danych. Informuje o liczbie zeskanowanych obserwacji ze zdefiniowanymi lub systemowymi brakami danych.
Braki danych nie sa uwzglednianie w dzielonych kategoriach. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie
danych uzytkownika w dzieleniu wizualnym” na stronie 87|

Wybrana zmienna. Nazwa i etykieta zmiennej (jesli istnieje) obecnie wybranej zmiennej, ktora zostanie wykorzystana
jako podstawa nowej, podzielonej zmienne;.

Podzielona zmienna. Nazwa i opcjonalna etykieta nowej, podzielonej zmienne;j.

* Nazwa. Nalezy wprowadzi¢ nazwe nowej zmiennej. Nazwy zmiennych musza by¢ niepowtarzalne i zgodne z
1ami nadawania nazw zmiennym. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie [“Nazwy zmiennych” na stronie|

* Etykieta. Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia opisu zmiennej, sktadajacego si¢ z maksymalnie 255 znakow.
Domyslna etykieta jest etykieta zmiennej (jesli istnieje) lub nazwa zmiennej zrodtowej z dotaczonym na koncu
stowem (Podzielona).
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Minimum i maksimum. Minimalna i maksymalna warto$¢ aktualnie wybranej zmiennej okreslona na podstawie
zeskanowanych obserwacji bez uwzgledniania zdefiniowanych brakéw danych.

Wykres wartos$ci bez brakow danych. Histogram przedstawia rozktad wartosci aktualnie wybranej zmiennej bez
brakéw danych, okreslony na podstawie zeskanowanych obserwacji.

* Po zdefiniowaniu przedziatdw nowej zmiennej na histogramie wyswietlane sa pionowe linie, oznaczajace punkty
podziatu definiujace przedziaty.

* Linie punktow podziatu mozna klikna¢ i przeciagna¢ w inne miejsca na histogramie, zmieniajac zakresy przedziatu.
* Przeciagajac linie punktéw podzialu poza histogram, mozna usuna¢ przedziaty.

Uwaga: Podstawa histogramu zmiennej (przedstawiajacego wartosci bez brakdw danych) oraz odczytanych z danych
jej wartosci minimalnej i maksymalnej sa warto$ci zeskanowane. Jesli pewne obserwacje zostana wylaczone ze
skanowania, przedstawiony rozktad moze odbiega¢ od rzeczywistego, szczegdlnie wtedy, gdy plik danych zostat
posortowany wedtug wybranej zmienne;j. Jesli nie zostang zeskanowane zadne obserwacje lub zeskanowano
obserwacje ze statymi wartoSciami, zadne informacje o rozktadzie wartosci nie beda dostepne.

Tabela wartoSci i etykiet. Wyswietla wartosSci, ktore definiuja gorne punkty koncowe kazdego przedziatu oraz
opcjonalne etykiety wartosci kazdego przedziatu.

*  Wartos¢. Wartosci definiujace gorne punkty krancowe kazdego przedziatu. Mozna tu wpisa¢ wartosci albo uzy¢
polecenia Punkty podziatu, aby automatycznie utworzy¢ przedziaty na podstawie wybranych kryteriow. Domyslnie
uwzgledniany jest punkt podziatu o wartosci HIGH. Ten przedzial bedzie zawierat wszystkie wartosci bez brakow
danych powyzej innych punktow podzialu. Przedziat zdefiniowany przez najnizszy punkt podzialu bedzie zawierat
wszystkie wartosci bez brakow danych, ktdre sa nizsze od tej wartosci lub jej rowne (albo tylko nizsze od niej,
zaleznie od sposobu zdefiniowania gornych punktéw koncowych).

» Etykieta. Opcjonalna, opisowa nazwa wartosci nowej, podzielonej zmiennej. Poniewaz warto$ci nowej zmienne;j
beda po prostu kolejnymi liczbami catkowitymi od 1 do #, etykiety opisujace dane reprezentowane przez wartosci
moga by¢ bardzo uzyteczne. Etykiety mozna wprowadzac¢ samodzielnie, mozna takze uzy¢ opcji Utworz etykiety,
aby automatycznie utworzy¢ etykiety wartosci.

Usuwanie przedziatu z siatki
1. Kliknij prawym klawiszem myszy komorke Wartosé lub Etykieta danego przedziahu.
2. Z menu kontekstowego wybierz polecenie Usun wiersz.

Uwaga: Jesli usuniesz przedziat HIGH, wszystkim obserwacjom, ktorych wartoSci sa wigksze niz ostatnia okreslona
wartos$¢ punktu podziatu, zostanie przypisany systemowy brak danych nowej zmienne;.

Usuwanie wszystkich etykiet lub wszystkich zdefiniowanych przedziatow
1. Kliknij prawym przyciskiem myszy w obrgbie tabeli wartosci i etykiet.

2. Z menu kontekstowego wybierz polecenie Usun wszystkie etykiety lub Usun wszystkie punkty podziatu.

Gorne granice przedzialow. Umozliwia kontrolg sposobu traktowania gornych granic przedziatow wprowadzonych w
tabeli w kolumnie Wartos¢.

* Uwzglednione (<=). Obserwacje, ktorych warto$¢ jest okreslona w komdrce Wartosé¢, sa uwzglednione w kategorii
przedziatu. Jesli na przyktad okreslisz wartosci 25, 50 1 75, obserwacje, ktorych wartos¢ wynosi doktadnie 25, trafia
do pierwszego przedziatlu, poniewaz bedzie on obejmowal wszystkie obserwacje o wartosci mniejszej od lub réwnej
25.

*  Wylaczone (<). Obserwacje, ktdrych wartos¢ jest okreslona w komdrce Wartosé, nie sa uwzglednione w kategorii
przedziatu. Sa one natomiast uwzgledniane w nastgpnym przedziale. Jesli na przyktad okreslisz wartosci 25, 501 75,
obserwacje, ktorych warto$¢ wynosi doktadnie 25, trafia do drugiego, a nie do pierwszego przedziatu, poniewaz
pierwszy przedziat bedzie obejmowat tylko obserwacje o wartosci mniejszej od 25.

Rozdziat 7. Przygotowanie danych 85



Punkty podzialu. Automatyczne generowanie kategorii przedziatu dla przedziatow o rownej dtugosci, przedzialéw o
takiej samej liczbie obserwacji lub przedziatéw opartych na odchyleniach standardowych. Ta opcja jest niedostepna,

jesli nie zeskanowano zadnych obserwacji. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [ Automatyczne generowanie]
kategorii podziatu™]

Utworz etykiety. Generowanie etykiet opisowych dla kolejnych wartosci catkowitych nowej, podzielonej zmiennej ma
podstawie wartosci w siatce i okreslonego sposobu traktowania gornych punktow koncowych (uwzglednione lub
wykluczone).

Odwré¢ skale. Domyslnie warto$ci nowej, skategoryzowanej zmiennej sa kolejnymi liczbami catkowitym w porzadku
rosnacym z zakresu od 1 do n. Odwrocenie skali powoduje, ze wartosci staja si¢ kolejnymi liczbami catkowitymi w
porzadku malejacym z zakresu od n do 1.

Skopiuj przedzialy. Specyfikacj¢ podzialu mozna skopiowac z innej zmiennej do obecnie wybranej zmiennej albo z
wybranej zmiennej do wielu innych zmiennych. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie [‘Kopiowanie kategorii|
podziatu” na stronie 87|

Automatyczne generowanie kategorii podziatu

Okno dialogowe Punkty podziatu pozwala automatycznie generowac kategorie podziatu na podstawie wybranych
kryteriow.

Uzywanie okna dialogowego Punkty podziatu

1. Wybierz (kliknij) zmienng z listy zeskanowanych zmiennych.

2. Kliknij przycisk Punkty podziatu.

3. Wybierz kryteria generowania punktow podziatu, ktore beda definiowac kategorie podziatu.
4. Kliknij przycisk Zastosuj.

Uwaga: Okno dialogowe Punkty podziatu jest niedostepne, jesli nie zeskanowano zadnych obserwacji.

Roéwne szerokosci przedzialéw. Generowanie kategorii podziatu o rownych szerokosciach (na przyktad 110, 1120 i

2130) na podstawie dowolnych dwoch z ponizszych trzech kryteriow:

* Polozenie pierwszego punktu podzialu. Wartos¢, ktora definiuje gorny kraniec najnizszej kategorii podziatu (np.
warto$¢ 10 oznacza zakres, ktory obejmuje wszystkie wartosci mniejsze lub rowne 10).

* Liczba punktow podziatu. Liczba kategorii podziatu jest rowna liczbie punktéw podziatu plus jeden. Na przyktad
9 punktéw podziatu generuje 10 kategorii podziatu.

* Szeroko$¢. Szerokos¢ kazdego przedziatu wartosci. Na przyklad wartos¢ rowna 10 spowoduje podziat wartosci
wiek w latach na przedziaty o dtugosci 10 lat.

Rowne percentyle (obliczone na podstawie zeskanowanych wartoS$ci). Generowanie kategorii podziatu

zawierajacych réwna liczbe obserwacji (przy uzyciu algorytmu empirycznego dla percentyli) na podstawie

dowolnego z ponizszych kryteriow:

* Liczba punktow podziatu. Liczba kategorii podziatu jest rowna liczbie punktéw podziatu plus jeden. Na przyktad
trzy punkty podziatu generuja cztery przedzialy percentylowe (kwartyle), z ktorych kazdy zawiera 25% obserwacji.

* Szerokos¢ (%). Szerokos¢ kazdego przedziatu okreslona jako procent catkowitej liczby obserwacji. Na przyktad
warto$¢ rowna 33,3 spowoduje utworzenie trzech kategorii podziatu (dwoch punktow podziatu), z ktérych kazda
zawiera 33,3% obserwacji.

Jesli zmienna zrédtowa zawiera wzglednie mala liczbe odrebnych wartosci lub duza liczbe obserwacji o tej same;j
wartosci, mozna uzyskac¢ mniej przedziatow, niz zadano. Jesli w punkcie podziatu istnieje wiele identycznych kategorii,

wszystkie zostang umieszczone w tym samym przedziale, wige faktyczne procenty moga nie zawsze by¢ rowne.

Punkty podzialu w $redniej i odchyleniach standardowych (z zeskanowanych wartosci). Generowanie kategorii
podziatu na podstawie wartosci sredniej i odchylenia standardowego rozktadu zmienne;.
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* Jesli nie zostanie wybrany zaden z przedziatow odchylenia standardowego, zostana utworzone dwie kategorie
podziatu, a punktem podziatu bedzie srednia.

* Mozna wybra¢ dowolna kombinacje opcji tworzac punkty podziatu wybranej zmiennej w punktach odlegltych o
jedno, dwa lub trzy odchylenia standardowe od $redniej. Na przyktad wybranie wszystkich trzech odchylen
spowoduje utworzenie o$miu kategorii podziatu: szeSciu podziatow w jednym przedziale odchylenia standardowego
i dwa przedzialy zawierajace obserwacje o wigcej niz trzech odchyleniach standardowych powyzej i ponizej
$redniej.

Dla rozktadu normalnego ok. 68% obserwacji znajduje si¢ w przedziale o granicach w punktach oddalonych o jedno
odchylenie standardowe od $redniej w obie strony, ok. 95% dla dwoch odchylen standardowych i ok. 99% dla trzech
odchylen standardowych. Tworzenie kategorii podziatu na podstawie odchylen standardowych moze spowodowac, ze
niektore zdefiniowane przedzialy znajda si¢ poza rzeczywistym zakresem danych, a nawet poza zakresem mozliwych
wartos$ci danych (np. ujemne warto$ci wynagrodzenia).

Uwaga: Obliczenia percentyli i odchylen standardowych sa dokonywane na podstawie zeskanowanych obserwacji. W
razie ograniczenia liczby skanowanych obserwacji utworzone przedziaty moga nie zawiera¢ proporcjonalnego udziatu
obserwacji, ktore miaty si¢ w nich znalez¢. Moze si¢ tak zdarzy¢ zwlaszcza wtedy, gdy plik danych jest posortowany
wedtug zmiennej zrodtowej. Jesli na przyktad skanowanie zostanie ograniczone do pierwszych 100 obserwacji w pliku
danych zawierajacym 1000 obserwacji, a plik danych jest posortowany rosnaco wedtug wieku respondentow, zamiast
czterech percentylowych przedziatlow wiekowych, z ktorych kazdy zawiera 25% przypadkéw, moga powstac trzy
pierwsze przedziaty zawierajace tylko okoto 3,3% obserwacji i ostatni przedzial zawierajacy 90% obserwacji.

Kopiowanie kategorii podziatu

Podczas tworzenia kategorii podziatu dla jednej lub wielu zmiennych mozna skopiowacé specyfikacje podziatu z innej
zmiennej do obecnie wybranej zmiennej albo z wybranej zmiennej do wielu innych zmiennych.

Kopiowanie specyfikacji podziatu

1. Zdefiniuj kategorie podziatu dla co najmniej jednej zmiennej — nie klikaj jednak przycisku OK ani WKklej.

Z listy zeskanowanych zmiennych wybierz (kliknij) zmienna, dla ktorej zdefiniowane zostaty kategorie podziatu.
Kliknij opcj¢ Na inng zmienna.

Wybierz zmienne, dla ktorych cheesz utworzy¢ nowe zmienne z tymi samymi kategoriami podziatu.

o~ 0D

Kliknij przycisk Kopiuj.
lub

6. Z listy zeskanowanych zmiennych wybierz (kliknij) zmienna, do ktorej chcesz skopiowa¢ zdefiniowane kategorie
podziatu.

7. Kliknij opcj¢ Z innej zmiennej.
8. Wybierz zmienna ze zdefiniowanymi kategoriami podziatu, ktére cheesz skopiowac.
9. Kliknij przycisk Kopiuj.

Jesli okreslono etykiety wartosci dla zmiennej, z ktorej sa kopiowane specyfikacje podziatu, etykiety te takze sa
kopiowane.

Uwaga: Po kliknigciu przycisku OK w glownym oknie dialogowym Dzielenie wizualne w celu utworzenia nowych
podzielonych zmiennych (lub zamknigciu okna dialogowego w inny sposob) nie mozna uzy¢ funkcji Dzielenie
wizualne do skopiowania tych kategorii podziatu do innych zmiennych.

Braki danych uzytkownika w dzieleniu wizualnym

Wartosci zdefiniowane jako braki danych zdefiniowane przez uzytkownika (zidentyfikowane jako kody brakow
danych) dotyczace wartosci zrédlowej nie sa uwzgledniane w kategoriach podziatu nowej zmiennej. Braki danych
uzytkownika w zmiennej zrodtowej sa kopiowane do nowej zmiennej jako braki danych zdefiniowane przez
uzytkownika tacznie z etykietami kodow brakéw danych.

Rozdziat 7. Przygotowanie danych 87



Jesli kod braku wartosci tworzy konflikt z jedna z wartosci kategorii podziatu nowej zmiennej, jest przekodowywany
do wartosci nietworzacej konfliktu przez dodanie liczby 100 do najwyzszej wartosci kategorii podziatu. Przyktad: jesli
warto$¢ 1 jest zdefiniowana jako brak wartosci danych uzytkownika dla wartosci zrodtowej, a nowa zmienna ma mie¢
sze$¢ kategorii podziatu, wszystkie obserwacje, w ktorych warto$¢ zmiennej zrédlowej wynosi 1, przyjma w nowej
zmiennej warto$¢ 106, a wartos¢ 106 zostanie zdefiniowana jako brak wartosci danych uzytkownika. Jesli
zdefiniowany brak danych zmiennej zrodtowej miat zdefiniowana etykietg wartosci, ta etykieta zostanie zachowana
jako etykieta rekodowanej warto$ci nowej zmienne;j.

Uwaga: Gdy zmienna zrédtowa posiada definicjg brakow danych zdefiniowanych przez uzytkownika jako przedziatu o
postaci LO-n (tj. od najmniejszej warto$ci obserwowanej w danych do n), gdzie » jest liczba dodatnia, odpowiadajace
im kody brakéw danych zdefiniowanych przez uzytkownika w nowej zmiennej beda liczbami ujemnymi, aby odr6znié
je od wartos$ci skategoryzowanych.
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Rozdziat 8. Przeksztalcenia danych

Przeksztalcenia danych

W idealnej sytuacji nieobrobione dane doskonale pasuja do typu analizy, ktéra ma by¢ przeprowadzona, a relacje
pomiedzy zmiennymi sa odpowiednio liniowe lub czysto ortogonalne. Niestety, rzadko tak bywa. Analiza wstepna
moze ujawni¢ nieodpowiednie schematy kodowania lub btedy w kodowaniu, badz tez niezbedne moga okazaé si¢
przeksztatcenia danych w celu wykrycia prawdziwej relacji migdzy zmiennymi.

Mozna przeprowadzi¢ przeksztalcenia danych, zaczynajac od prostych zadan, takich jak grupowanie (zwijanie)
kategorii do analizy, a skonczywszy na zadaniach zaawansowanych, takich jak tworzenie nowych zmiennych na
podstawie ztozonych rownan i instrukcji warunkowych.

Obliczanie zmiennych

Okno dialogowe Oblicz warto$ci zmiennej umozliwia wyliczenie warto$ci zmiennej otrzymanej w wyniku
przeksztalcen numerycznych innych zmiennych.

* Mozna wyliczy¢ warto$ci zmiennych numerycznych lub tancuchowych (alfanumerycznych).

* Mozna utworzy¢ nowe zmienne lub zastapi¢ wartosci istniejacych zmiennych. W przypadku nowych zmiennych
mozna rowniez okresli¢ typ zmiennej i jej etykiete.

* Mozna wyliczy¢ wartosci dla wybranych podzbioréw danych na podstawie warunkéw logicznych.

* Mozna uzy¢ ponad szerokiej gamy wbudowanych funkcji, w tym arytmetycznych i statystycznych, rozktadow oraz
fancuchowych.

Obliczanie wartosci zmiennych
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenie > Oblicz wartosci zmienne;j...

2. Wprowadz nazwe pojedynczej zmiennej wynikowej. Moze to by¢ istniejaca lub nowa zmienna, ktora zostanie

dodana do aktywnego zbioru danych.

3. Aby utworzy¢ wyrazenie, mozna w pole Wyrazenie wklei¢ sktadowe lub wpisa¢ je tam bezposrednio.

* Mozna wklei¢ zmienne lub czgsto uzywane zmienne zostana wklejone poprzez wybranie grupy z grupy z funkcji
listy i klikajac dwukrotnie funkcjg lub zmienna na liscie funkcji i zmiennych specjalnych (lub wybra¢ funkcjg lub
zmienna i klikajac przycisk ze strzatka obok listy funkcji grupy). Wypeknij wszystkie parametry wskazane przez
znak zapytania (dotyczy tylko funkcji). Funkcja grupy o nazwie Wszystkie zapewnia listg wszystkich dostgpnych
funkcji i zmiennych systemowych. Krétki opis aktualnie wybranej funkcji lub zmiennej jest wyswietlony w
zarezerwowanym obszarze ona dialogowego.

* Stale fancuchowe musza by¢ ujgte w cudzystow lub apostrofy.
» Jesli wartosci zawieraja dziesigtne, do wskazania dziesigtnej nalezy uzy¢ kropki (.).

* W przypadku nowych zmiennych tancuchowych nalezy takze uzy¢ przycisku Typ i etykieta w celu okreslenia typu
danych.

Obliczanie wartosci zmiennej: Warunkowo

Okno dialogowe Oblicz wartosci zmiennej: Warunkowo umozliwia zastosowanie przeksztatcenia danych wybranego
podzbioru obserwacji za pomoca wyrazen warunkowych. Wyrazenia warunkowe w przypadku kazdej obserwacji
zwracaja wartosci true (prawda), false (fatsz) lub missing (brak danych).

» Jesli wynikiem wyrazenia warunkowego jest true, obserwacja jest zawarta w wybranym podzbiorze.

» Jesli wynikiem wyrazenia warunkowego jest false lub missing, obserwacja nie jest zawarta w wybranym podzbiorze.

* W wigkszosci wyrazen warunkowych uzywany jest jeden lub kilka z szesciu operatoréw relacyjnych(<, >, <=, >=, =
i ~=) znajdujacych si¢ w kalkulatorze.
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* Wyrazenia warunkowe moga zawiera¢ nazwy zmiennych, state, operatory arytmetyczne, funkcje numeryczne (i
inne), zmienne logiczne oraz operatory relacyjne.

Obliczanie wartosci zmiennej: Typ i etykieta

Nowo obliczane zmienne domyslnie sa typu numerycznego. Aby obliczy¢ nowa zmienna fancuchowa, nalezy okresli¢
odpowiedni typ i szeroko$¢ danych.

Etykieta. Opcjonalna, opisowa etykieta zmiennej o dlugosci do 255 bajtow. Mozna wprowadzi¢ etykietg lub
wykorzysta¢ jako etykiete pierwsze 110 znakéw wyrazenia uzytego do obliczen.

Typ. Obliczane zmienne moga by¢ numeryczne lub tancuchowe (alfanumeryczne). Zmienne tancuchowe nie moga by¢
uzywane w obliczeniach.

Funkcje

Program obstuguje wiele funkcji, w tym:
 funkcje arytmetyczne,

» funkcje statystyczne,

* funkcje tancuchowe,

* funkcje daty i czasu,

* funkcje rozktadu,

* funkcje zmiennych losowych,

* funkcje brakow danych.

* funkcje oceniania

Aby uzyska¢ wigcej informacji oraz szczegdtowy opis kazdej z funkcji, nalezy wpisa¢ w systemie pomocy na karcie
Indeks stowo funkcje.

Braki danych w funkcjach

Funkcje i proste wyrazenia arytmetyczne traktuja braki danych na rézne sposoby. Wynikiem wyrazenia:
(zmiennal+zmienna2+zmienna3)/3

jest brak danych, jesli dla danej obserwacji wartos¢ ktorejkolwiek z tych trzech zmiennych jest brakiem danych.
Wynikiem wyrazenia:

MEAN(zmiennai, zmienna2, zmienna3)

jest brak danych tylko wtedy, gdy warto$ciami wszystkich trzech zmiennych w danej obserwacji sa braki danych.

W przypadku funkcji statystycznych mozna okresli¢ minimalng liczbg argumentdw, ktdre nie moga by¢ brakami
danych. W tym celu nalezy po nazwie funkcji wpisa¢ kropke i t¢ minimalna liczbg, tak jak w przyktadzie ponize;j:

MEAN.2(zmiennal, zmienna2, zmienna3)

Generatory liczb losowych

Okno dialogowe Generator liczb losowych daje mozliwo$¢ wyboru generatora liczb losowych i ustawienia
poczatkowej wartosci sekwencji, dzigki czemu mozna odtwarzac¢ sekwencjg losowych liczb.

Aktywny generator. Dostgpne sa dwa rdzne generatory liczb losowych:
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*  Zgodny z wersjq 12. Generator liczb pseudolosowych wykorzystywany w wersji 12 i starszych wersjach. Aby w
oparciu o okreslona wartos¢ startowa odtworzy¢ pseudolosowe wyniki wygenerowane przez poprzednie wersje,
nalezy uzy¢ niniejszego generatora.

*  Mersenne Twister. Nowy generator liczb pseudolosowych, bardziej niezawodny w zastosowaniach symulacyjnych.
Nalezy uzywac tego generatora, jesli odtwarzane sa wyniki losowe z aplikacji w wersji 12 lub starszych.

Inicjalizacja aktywnego generatora. Wartos¢ poczatkowa generatora liczb losowych zmienia si¢ za kazdym razem,
gdy generowana jest liczba losowa, ktora jest uzywana w przeksztatceniach (np. funkcje losowego rozktadu),
losowaniu prob lub wazeniu obserwacji. Aby dokona¢ replikacji sekwencji liczb losowych, nalezy ustawi¢ wartosc
startowej inicjalizacji, ktora bedzie uzywana podczas przeprowadzania analiz wykorzystujacych liczby losowe.
Wartos¢ ta musi by¢ dodatnia liczba catkowita.

Niektdre procedury, takie jak Modele liniowe, maja wewngtrzne generatory liczb losowych.

Aby ustawi¢ generator liczb losowych i/lub ustawi¢ wartos¢ inicjalizacji:

1. Z menu wybierz:

Przeksztalcenia > Generatory liczb losowych

Zliczanie wystapien wartosci w obrebie obserwacji

Za pomoca tego okna dialogowego tworzy si¢ zmienna, ktdra zlicza wystapienia tych samych wartosci na liscie
zmiennych dla kazdej obserwacji. Na przyktad ankiety moga zawiera¢ listg czasopism, a obok tytutu kazdego z nich
moze znajdowac si¢ pole wyboru tak/nie, w ktdrym zaznacza si¢ czasopismo czytane przez respondenta. Mozna zliczy¢
liczbg odpowiedzi tak pochodzacych od kazdego respondenta w celu utworzenia nowej zmiennej, ktora bedzie
zawiera¢ catkowita liczbg czytanych czasopism.

Zliczanie wystapien wartosci w obrgbie obserwacji
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Zlicz wystapienia wartosci w obrebie obserwacji...
2. Wprowadz nazwe zmiennej wynikowe;j.
3. Wybierz co najmniej dwie zmienne tego samego typu (numeryczne lub tancuchowe).
4. Kliknij przycisk Definiuj wartosci i okresl, ktore wartosci maja by¢ zliczane.

Opcjonalnie mozna zdefiniowa¢ podzbidr obserwacji, w ktoérym beda zliczane wystapienia wartosci.

Zliczanie wartosci w obrebie obserwacji: Wartos¢ zliczana

Wartos¢ zmiennej wynikowej (w gldéwnym oknie dialogowym) jest zwigkszana o 1 za kazdym razem, gdy jedna z
wybranych zmiennych odpowiada specyfikacji na liscie Wartos$ci do zliczenia. Jesli w obrebie obserwacji dowolna
zmienna odpowiada kilku specyfikacjom zliczanych wartosci, warto$¢ zmiennej wynikowej dla takiej zmiennej jest
zwigkszana kilka razy.

Specyfikacje warto$ci moga uwzglednia¢ pojedyncze wartosci, braki danych, systemowe braki danych oraz przedzialty
wartosci. Zakresy sa przedziatami obustronnie domknigtymi i obejmuja wszelkie braki danych zdefiniowane przez
uzytkownika, znajdujace si¢ w tych przedziatach.

Zliczanie wystapien wartosci w obrebie obserwacji: Warunkowo

Okno dialogowe Oblicz warto$ci zmiennej: Warunkowo umozliwia zastosowanie przeksztatcenia danych wybranego
podzbioru obserwacji za pomoca wyrazen warunkowych. Wyrazenia warunkowe w przypadku kazdej obserwacji
zwracaja warto$ci true (prawda), false (fatsz) lub missing (brak danych).
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Przesuwanie wartosci

Polecenie Przesun wartosci tworzy nowe wartosci, ktore zawieraja wartosci istniejacych zmiennych z poprzednich lub
kolejnych obserwacji.

Nazwa. Nazwa nowej zmiennej. Musi to by¢ nazwa inna od nazw istniejacych juz w aktywnym zbiorze danych.

Pobierz wartos$¢ z wezesniejszej obserwacji (op6znienie). Pobieranie wartosci z poprzedniej obserwacji w aktywnym
zbiorze danych. Przyktad: jesli domyslna warto$¢ liczby obserwacji wynosi 1, kazda obserwacja nowej zmiennej
przyjmuje wartos¢ oryginalnej zmiennej z obserwacji dokonanej bezposrednio przed nia.

Pobierz wartosc z kolejnej obserwacji (wyprzedzenie). Pobieranie warto$ci z nast¢pnej obserwacji w aktywnym
zbiorze danych. Przyktad: jesli domyslna wartos¢ liczby obserwacji wynosi 1, kazda obserwacja nowej zmiennej
przyjmuje wartos¢ oryginalnej zmiennej z nastgpnej obserwacji.

Liczba obserwacji do przesuniecia. Pobranie wartosci z n-tej poprzedniej lub kolejnej obserwacji, gdzie n jest

okreslona warto$cia. Warto§¢ musi by¢ nieujemna liczba catkowita.

 Jesli funkcja obstugi podzbiorow jest wlaczona, zakres przesunigcia jest ograniczony do kazdej grupy podziatu.
Wartosci przesunigcia nie mozna uzyskac z obserwacji z poprzedniej lub nastgpnej grupy podziatu.

» Stan filtrowania jest ignorowany.

* Dla pierwszych lub ostatnich n obserwacji w zbiorze danych lub grupie podzialu, gdzie n jest wartoscia okreslona w
polu Liczba obserwacji do przesunigcia, ustawiana warto$¢ zmiennej wynikowej jest rowna ,,systemowemu
brakowi danych”. Przyklad: wykorzystanie metody Opdznienie przy wartosci 1 spowoduje ustawienie wartosci
zmiennej wynikowej ,,systemowy brak danych” dla pierwszej obserwacji w zbiorze danych (lub pierwszej
obserwacji w kazdej grupie podziatu).

* Braki danych uzytkownika zostaja zachowane.

* Informacje opisowe z oryginalnej zmiennej, w tym zdefiniowane etykiety wartosci i przypisania brakow danych
zdefiniowane przez uzytkownika, zostaja zastosowane wobec nowej zmiennej. (Uwaga: niestandardowe atrybuty
zmiennej nie sa uwzgledniane).

» Etykieta zmiennej jest generowana automatycznie na podstawie nowej zmiennej, opisujacej operacj¢ przesunigcia,
ktdra utworzyta zmienna.

Tworzenie nowej zmiennej z przesunigtymi wartosciami

1. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:

Przeksztalcenia > Przesun wartosci

Wybierz wartos¢, ktora ma by¢ uzywana jako zrodto warto$ci nowej zmiennej.

Wprowadz nazw¢ nowej zmienne;j.

Wybierz metodg przesunigcia (wyprzedzenie lub opdznienie) i liczbg przesuwanych obserwacji.

Kliknij przycisk Zmien.

SIS EE NN

Powtdrz czynnosci dla kazdej nowej zmiennej, ktora chcesz utworzyc.

Rekodowanie wartosci

Mozna przeksztatca¢ wartosci danych poprzez ich rekodowanie. Jest to szczegolnie uzyteczne podczas grupowania
(zwijania) i faczenia kategorii. Mozna rekodowac¢ wartosci w obrebie istniejacych zmiennych lub tworzy¢ nowe
zmienne zawierajace rekodowane wartosci istniejacych zmiennych.

Rekodowanie na te same zmienne

Procedura Rekoduj na te same zmienne daje mozliwo$¢ przypisania nowych warto$ci istniejacym zmiennym lub
zwinigcia przedzialow istniejacych wartosci. Mozna na przyktad zwina¢ pensje do kategorii przedziatdéw wynagrodzen.
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Mozna rekodowa¢ zmienne numeryczne i tancuchowe. Jesli wybrano wiele zmiennych, wszystkie one musza by¢ tego
samego typu. Nie mozna tacznie rekodowa¢ zmiennych numerycznych i tancuchowych.

Rekodowanie wartosci zmiennych
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Rekoduj na te same zmienne...

2. Wybierz zmienne, ktore maja by¢ rekodowane. Jesli wybrano kilka zmiennych, wszystkie musza by¢ tego samego
typu (numeryczne lub tancuchowe).

3. Kliknij przycisk Wartosci zrédlowe i wynikowe i okresl sposob rekodowania wartosci.

Opcjonalnie mozna zdefiniowa¢ podzbiodr obserwacji, ktore maja by¢ rekodowane. Przeznaczone do tego okno
dialogowe Warunkowo jest takie samo jak opisane w Zlicz wystapienia.

Rekodowanie na te same zmienne: Wartosci zréodiowe i wynikowe

W tym oknie dialogowym mozna zdefiniowaé wartosci, ktdre maja by¢ rekodowane. Wszystkie specyfikacje wartosci
musza by¢ tego samego typu (numeryczne lub tancuchowe), co zmienne wybrane w gléwnym oknie dialogowym.

Wartos$¢ zrodlowa. Wartos¢, ktora ma by¢ rekodowana. Rekodowane moga by¢ pojedyncze wartosci, zakresy wartosci
lub braki danych. W przypadku zmiennych tancuchowych nie mozna wybra¢ systemowych brakéw danych oraz
zakresOw, poniewaz pojecia te nie odnosza si¢ do zmiennych tancuchowych. Zakresy sa przedziatami obustronnie
domknigtymi i obejmuja wszelkie braki danych zdefiniowane przez uzytkownika, znajdujace si¢ w tych przedziatach.

*  Wartos¢. Indywidualna wartos$¢ zroédlowa, ktora ma zosta¢ rekodowana na nowa wartos¢. Wartos¢ musi by¢ tego
samego typu (numeryczny lub fancuchowy) co rekodowane zmienne.

*  Systemowy brak danych. Wartosci przydzielone przez program wtedy, gdy dane sa niezdefiniowane z punktu
widzenia przyjetego formatu zmiennej, gdy pole numeryczne jest puste, lub gdy warto$¢ otrzymana w wyniku
przeksztalcenia komendy jest niezdefiniowana. Numeryczne braki wartosci sa wyswietlane jako kropki. Zmienne
fancuchowe nie moga mie¢ systemowych brakoéw wartosci, poniewaz kazdy znak jest prawidtowym elementem
takiej zmienne;.

*  Systemowy lub zdefiniowany brak danych. Obserwacje z warto$ciami, ktore zostaty okreslone jako braki danych
zdefiniowane przez uzytkownika badz nie sa znane i zostaly oznaczone kropka (.) jako systemowe braki danych (.).

* Przedzial. Zamknigty przedziat wartosci. Opcja niedostgpna dla zmiennych tancuchowych. Do tego przedziatu
naleza wszystkie braki danych zdefiniowane przez uzytkownika.

*  Wszystkie pozostale wartosci. Wszelkie pozostale wartosci nieuwzglednione w zadnej specyfikacji na liscie
Zrodtowa-Wynikowa. Sa one wyswietlane jako kategoria ELSE na liscie Zrédlowa-Wynikowa.

Wartos¢ wynikowa. Pojedyncza warto$¢, na ktora jest rekodowana kazda wartos¢ zrodtowa lub zakres wartosci.
Mozna wprowadzi¢ wartos¢ lub przypisa¢ systemowy brak danych.

*  Wartos¢. Wartosc, do ktorej zostana rekodowane wartosci zrodlowe. Warto§¢ musi by¢ tego samego typu
(numeryczny lub tancuchowy) co wartos¢ zrodtowa.

*  Systemowy brak danych. Systemowe braki danych nie sa uzywane w obliczeniach, a obserwacje z systemowymi
brakami danych sa wytaczane z wielu procedur. Opcja niedostepna dla zmiennych tancuchowych.

Stara—>Nowa. Lista specyfikacji, ktore zostana uzyte do rekodowania zmiennych. Mozna dodawac, zmienia¢ i usuwac
specyfikacje z tej listy. Lista jest sortowana automatycznie na podstawie specyfikacji starej wartosci, wedlug
nastgpujacego porzadku: pojedyncze warto$ci, braki danych, rozstgpy i wszystkie inne wartosci. Jesli na liscie zostanie
zmieniona specyfikacja rekodowania, procedura automatycznie posortuje t¢ list¢ ponownie, w przypadku gdy jest to
niezbedne do zachowania tego porzadku.
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Rekodowanie na inne zmienne

Procedura Rekoduj na rézne zmienne daje mozliwos¢ przypisania nowych wartosci istniejacym zmiennym lub
zwinigcia przedzialdow istniejacych wartosci. Mozna na przyktad zwina¢ wynagrodzenia do zmiennej wynikowe;j,
zawierajace] kategorie przedziatow wynagrodzen.

* Mozna rekodowaé¢ zmienne numeryczne i tancuchowe.

* Mozna rekodowa¢ zmienne numeryczne do zmiennych fancuchowych i odwrotnie.

» Jesli wybrano wiele zmiennych, wszystkie one musza by¢ tego samego typu. Nie mozna tacznie rekodowac
zmiennych numerycznych i tancuchowych.

Rekodowanie warto$ci zmiennej na nowa zmienna
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Rekoduj na inne zmienne...

2. Wybierz zmienne, ktore maja by¢ rekodowane. Jesli wybrano kilka zmiennych, wszystkie musza by¢ tego samego
typu (numeryczne lub tancuchowe).

3. Dla kazdej zmiennej wynikowej wprowadz nazwg i kliknij przycisk Zmien.

4. Kliknij przycisk Wartos$ci zrodlowe i wynikowe i okresl sposob rekodowania wartosci.

Opcjonalnie mozna zdefiniowa¢ podzbidr obserwacji, ktore maja by¢ rekodowane. Przeznaczone do tego okno
dialogowe Warunkowo jest takie samo jak opisane w Zlicz wystapienia.

Rekodowanie na inne zmienne: Wartosci zréodiowe i wynikowe

W tym oknie dialogowym mozna zdefiniowa¢ wartosci, ktore maja by¢ rekodowane.

Wartos$¢ zrodlowa. Wartos¢, ktora ma by¢ rekodowana. Rekodowane moga by¢ pojedyncze wartosci, zakresy wartosci
lub braki danych. W przypadku zmiennych tancuchowych nie mozna wybraé¢ systemowych brakéw danych oraz
zakresdw, poniewaz pojecia te nie odnosza si¢ do zmiennych tancuchowych. Wartosci zrodtowe musza by¢ tego
samego typu, co zmienna zrédtowa (numeryczne lub tancuchowe). Zakresy sa przedziatami obustronnie domknigtymi i
obejmuja wszelkie braki danych zdefiniowane przez uzytkownika, znajdujace si¢ w tych przedziatach.

*  Wartos¢. Indywidualna warto$¢ zrédlowa, ktora ma zosta¢ rekodowana na nowa warto$¢. Warto$¢ musi by¢ tego
samego typu (numeryczny lub tancuchowy) co rekodowane zmienne.

* Systemowy brak danych. Warto$ci przydzielone przez program wtedy, gdy dane sa niezdefiniowane z punktu
widzenia przyjetego formatu zmiennej, gdy pole numeryczne jest puste, lub gdy warto$¢ otrzymana w wyniku
przeksztalcenia komendy jest niezdefiniowana. Numeryczne braki wartosci sa wyswietlane jako kropki. Zmienne
fancuchowe nie moga mie¢ systemowych brakdw wartosci, poniewaz kazdy znak jest prawidlowym elementem
takiej zmienne;j.

*  Systemowy lub zdefiniowany brak danych. Obserwacje z wartosciami, ktore zostaty okreslone jako braki danych
zdefiniowane przez uzytkownika badz nie sa znane i zostaly oznaczone kropka (.) jako systemowe braki danych (.).

* Przedzial. Zamknigty przedziat wartosci. Opcja niedostgpna dla zmiennych tancuchowych. Do tego przedzialu
naleza wszystkie braki danych zdefiniowane przez uzytkownika.

*  Wszystkie pozostate wartosci. Wszelkie pozostale wartosci nieuwzglednione w zadnej specyfikacji na liscie
Zrédlowa-Wynikowa. Sa one wyswietlane jako kategoria ELSE na liscie Zrédtowa-Wynikowa.

Warto$¢ wynikowa. Pojedyncza wartos¢, na ktora jest rekodowana kazda warto$¢ zrodtowa lub zakres wartosci. Nowe
warto$ci moga by¢ numeryczne lub tancuchowe.

*  Wartos¢. Wartosc, do ktorej zostana rekodowane wartosci zrodlowe. Warto§¢ musi by¢ tego samego typu
(numeryczny lub tancuchowy) co wartos¢ zrodtowa.

*  Systemowy brak danych. Systemowe braki danych nie sa uzywane w obliczeniach, a obserwacje z systemowymi
brakami danych sa wytaczane z wielu procedur. Opcja niedostepna dla zmiennych tancuchowych.
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*  Kopiuj wartosci zrodlowe. Zachowuje stara wartos¢. Jesli niektore wartosci nie wymagaja rekodowania, mozna
uzy¢ tej opcji, aby uwzgledni¢ wartosci zrodtowe. Wartosci zrodtowe, ktore nie zostaty okreslone, nie zostana
wlaczone do zmiennej wynikowej, a w zmiennej wynikowej obserwacjom z tymi wartosciami zostana przypisane
systemowe braki danych.

Zmienne wynikowe sq lanicuchami. Definiuje nowa, rekodowana zmienna jako zmienna tancuchowa (alfanumeryczna).
Zmienna zrodtowa moze by¢ numeryczna lub tancuchowa.

Zamien tancuchy numeryczne na liczby. Przeksztalca wartosci tancuchowe zawierajace cyfry na warto$ci numeryczne.
Wartosciom tancuchowym zawierajacym jakiekolwiek inne znaki oprdocz cyfr i opcjonalnego znaku (+ lub -) sa
przypisywane wartosci oznaczajace systemowy brak danych.

Stara—>Nowa. Lista specyfikacji, ktore zostana uzyte do rekodowania zmiennych. Mozna dodawac, zmienia¢ i usuwac
specyfikacje z tej listy. Lista jest sortowana automatycznie na podstawie specyfikacji starej wartosci, wedhug
nastepujacego porzadku: pojedyncze wartosci, braki danych, rozstgpy i wszystkie inne warto$ci. Jesli na liscie zostanie
zmieniona specyfikacja rekodowania, procedura automatycznie posortuje t¢ listg ponownie, w przypadku gdy jest to
niezbedne do zachowania tego porzadku.

Automatyczne rekodowanie

Okno dialogowe Automatyczne rekodowanie daje mozliwo$é konwersji wartosci numerycznych i tancuchowych na
kolejne liczby catkowite. Gdy kody kategorii nie sa sekwencyjne, w wynikach otrzymywane sa puste komorki, co
obniza wydajnos¢ i zwigksza wymagania pamigciowe wielu procedur. Ponadto niektore procedury nie moga uzywac
zmiennych tancuchowych, a inne moga wymagac kolejnych wartosci bedacych liczbami catkowitymi dla poziomow
czynnikow.

* W nowych zmiennych utworzonych w wyniku dziatania polecenia Automatyczne rekodowanie przechowywane sa
wszystkie zdefiniowane etykiety wartosci i zmiennych pochodzace ze zmiennej zrodtowej. W przypadku wartosci
bez zdefiniowanych etykiet oryginalna wartos¢ jest uzywana jako etykieta wartosci rekodowanej. W tabeli
wyswietlane sa zmienne zrodtowe i wynikowe oraz etykiety wartosci.

* Wartosci tancuchowe sa rekodowane w porzadku alfabetycznym, a duze litery poprzedzaja male.

* Braki danych sa rekodowane na wartosci wyzsze niz wszystkie wartosci bez brakow z zachowaniem odpowiedniego
porzadku. Na przyktad, jesli oryginalna zmienna ma 10 wartosci bez brakow, najnizszy brak danych zostanie
rekodowany na 11, a warto$¢ 11 bedzie brakiem danych w nowej zmienne;j.

Uzyj tego samego schematu rekodowania dla wszystkich zmiennych. Opcja ta daje mozliwo$¢ stosowania prostego
schematu autorekodowania do wszystkich wybranych zmiennych, stanowiacego spojny schemat kodowania dla
wszystkich nowych zmiennych.

Jesli ta opcja zostanie wybrana, stosowane sa nastgpujace zasady i ograniczenia:
* Wszystkie zmienne musza by¢ tego samego rodzaju (liczbowe lub tancuchowe).

* Wszystkie obserwowane wartosci dla wybranych zmiennych stuza do utworzenia posortowanego porzadku wartosci
do rekodowania w kolejne liczy catkowite.

* Braki danych uzytkownika dla nowych zmiennych oparte sa na pierwszej zmiennej na liscie z brakami danych
zdefiniowanymi przez uzytkownika. Wszystkie inne wartos$ci zmiennych pierwotnych, oprocz brakow systemowych
sa traktowane jako wazne.

Traktuj puste ciagi znakow jako braki danych uzytkownika. Dla zmiennych tancuchowych, wartosci puste lub null
nie s traktowane jako braki systemowe. Ta opcja zapewnia automatyczne rekodowanie pustych fancuchow na wartosc
z brakiem danych wyzsza niz najwyzsza warto$¢ bez brakow danych.

Szablony wykresow

Schemat autorekodowania moze zosta¢ zapisany w pliku szablonu a nastgpnie zastosowany do innych zmiennych 1
innych plikow danych.
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Mozna na przyktad co miesiac rekodowaé duza liczbe alfanumerycznych koddéw produktoéw na liczby catkowite, jednak
w niektdre miesiace mozna wprowadza¢ nowe kody produktow, zmieniajace oryginalny schemat autorekodowania.
Jesli oryginalny schemat zostanie zapisany jako szablon, a nastgpnie zastosowany do nowych danych, ktére zawieraja
nowe zestawy kodow, wszystkie napotkane nowe kody zostana automatycznie zrekodowane na wartosci wyzsze niz
ostatnia warto$¢ szablonu, z zachowaniem oryginalnego schematu autorekodowania oryginalnych kodéw produktow.

Zapisz szablon jako. Zapisuje autorekodowany schemat dla wybranych zmiennych w zewngtrznym pliku szablonu.

* Szablon zawiera informacje, ktére odwzorowuja oryginalne wartosci bez brakow danych na zarejestrowanych
warto$ciach.

* Szablon zachowuje jedynie informacje dla wartosci bez brakoéw danych. Informacje o wartosciach z brakami danych
nie sa zachowywane.

 Jesli do rekodowania wybrano wiele zmiennych, lecz nie wybrano tego samego schematu autorekodowania dla
wszystkich zmiennych, lub istniejacy szablon jest stosowany jako cze$¢ autorekodowania, szablon bedzie oparty na
pierwszej zmiennej na liscie.

» Jesli do rekodowania wybrano wiele zmiennych oraz wybrano Uzyj tego samego schematu rekodowania dla
wszystkich zmiennych i/lub wybrano Zastosuj szablon, szablon bedzie zawieral potaczony schemat
autorekodowania dla wszystkich zmiennych.

Zastosuj szablon z. Stosuje wczesniej zapisany szablon autorekodowania do zmiennych wybranych, uzupetiany
przez dodatkowe wartosci znalezione w zmiennych do konca schematu, zachowujac zwiazek migdzy wartosciami
oryginalnymi i autorekodowanymi przechowywanymi w zapisanym schemacie.

* Wszystkie wybrane zmienne do rekodowania musza by¢ tego samego typu (numeryczne lub fancuchowe), a typ ten
musi odpowiada¢ typowi zdefiniowanemu w szablonie.

* Szablony nie zawieraja zadnych informacji dotyczacych brakow danych zdefiniowanych przez uzytkownika. Braki
danych uzytkownika dla docelowych zmiennych oparte sa na pierwszej zmiennej na oryginalnej li§cie zmiennych ze
zdefiniowanymi brakami wartos$ci. Wszystkie inne warto$ci zmiennych pierwotnych, oprocz brakow systemowych
sa traktowane jako wazne.

* Najpierw stosowane sa mapy wartosci z szablonu. Wszystkie pozostate wartosci sa rekodowane na wyzsze niz
ostatnia warto$¢ szablonu wraz z warto$ciami z brakami danych (oparte sa na pierwszej zmiennej na liscie z brakami
wartos$ci zdefiniowanymi przez uzytkownika) rekodowanymi na warto$ci wyzsze niz ostatnia wazna wartosc.

* Jesli do autorekodowania wybrano wiele zmiennych najpierw stosowany jest szablon, a nastgpnie wspolne,
potaczone autorekodowanie dla wszystkich dodatkowych wartosci znalezionych w wybranych zmiennych, czego
wynikiem jest jeden, wspdlny schemat autorekodowania dla wszystkich wybranych zmiennych.

Rekodowanie warto$ci numerycznych lub tancuchowych na kolejne liczby catkowite
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Automatyczne rekodowanie...
2. Wybierz jedna lub kilka zmiennych, ktore maja by¢ rekodowane.
3. Dla kazdej wybranej zmiennej wprowadz nazwe nowej zmiennej i kliknij przycisk Nowa nazwa.

Rangowanie obserwacji

Okno dialogowe Ranguj obserwacje powoduje utworzenie nowych zmiennych zawierajacych rangi, oceny Savage'a i
normalne oraz warto$ci percentyli zmiennych numerycznych.

Na podstawie oryginalnych nazw zmiennych i wybranych miar sa automatycznie generowane nowe nazwy zmiennych i
ich opisowe etykiety. Tabela podsumowujaca zawiera oryginalne zmienne, nowe zmienne oraz etykiety zmiennych.

(Uwaga: Automatycznie generowane nazwy nowych zmiennych maja dtugos¢ ograniczona do 8 bajtow).

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:

» Rangowanie obserwacji w porzadku rosnacym lub malejacym.
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* Przeprowadzenie rangowania w obrebie podgrup utworzonych poprzez wybranie jednej lub kilku zmiennych
grupujacych z listy Wedtug. Rangi sa wyliczane w obrgbie kazdej grupy. Grupy sa definiowane przez kombinacje
warto$ci zmiennych grupujacych. Na przyktad, jesli wybrano ple¢ oraz mniejszos¢ jako zmienne grupujace, rangi
zostana wyliczone dla kazdej kombinacji zmiennych ple¢ i mniejszosé.

Rangowanie obserwacji
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Ranguj obserwacje...

2. Wybierz jedna lub kilka zmiennych, ktore maja by¢ rangowane. Rangowa¢ mozna tylko zmienne numeryczne.

Opcjonalnie obserwacje mozna rangowac¢ w porzadku malejacym lub rosnacym oraz organizowac rangi w podgrupy.

Rangowanie obserwaciji: Typy rang

Mozna wybra¢ wiele metod rangowania. Dla kazdej metody tworzona jest odrgbna zmienna rangowania. Metody
rangowania obejmuja rangi proste, oceny Savage'a, rangi utamkowe oraz percentyle. Mozna rowniez utworzy¢
rangowania na podstawie oszacowan proporcji i wynikoéw normalnych.

Ranga. Prosta ranga. Warto§¢ nowej zmiennej jest rowna jej randze.
Ocena Savage'a. Nowa zmienna zawiera oceny Savage’a w oparciu o rozktad wyktadniczy.

Ranga utamkowa. Warto$¢ nowej zmiennej jest rowna randze podzielonej przez sumg wag obserwacji bez brakow
danych.

Ranga utamkowa jako procent. Kazda ranga jest podzielona przez liczbg obserwacji o poprawnych wartosciach,
pomnozonych przez 100.

Suma wag obserwacji. Warto§¢ nowej zmiennej rowna jest sumie wag obserwacji. Nowa zmienna ma jednakowa
warto$¢ dla wszystkich obserwacji w tej samej grupie.

Ntyle. Rangi sa przydzielane w oparciu o grupy percentyli, gdzie kazda grupa zawiera w przyblizeniu taka sama liczbe
obserwacji. Na przyktad wartos¢ 4 Ntyle (kwartyle) przydziela range 1 obserwacjom ponizej 25. percentyla, rangg 2 —
obserwacjom pomigdzy 25. a 50. percentylem, rangg 3 — obserwacjom pomigdzy 50. a 75. percentylem oraz rangg 4
— obserwacjom powyzej 75. percentyla.

Oceny czestosci. Oceny skumulowanej czesci rozktadu odpowiadajacego danej randze.
Wyniki normalne. Warto$ci statystyki z, odpowiadajace oszacowanemu udziatowi skumulowanemu.

Formula estymacji rozkladu. W przypadku oszacowan proporcji i ocen normalnych mozna wybra¢ formulg estymac;ji
rozktadu: Blom, Tukey, Rankit lub Van der Waerden.

* Blom. Tworzy nowa zmienna rangujaca na podstawie oszacowan proporcji obliczonych ze wzoru (r-3/8) / (w+1/4),
gdzie w jest suma wag obserwacji, a r jest ranga.

*  Tukey. Wykorzystuje wzor (r-1/3)/(w+1/3), gdzie r jest ranga, a w jest suma wag obserwacji.
* Rankit. Wykorzystuje wzor (r-1/2)/w, gdzie w jest liczba obserwacji a r jest ranga, przyjmujaca wartosci od 1 do w.

* Van der Waerden. Transformacja Van der Waerdena okreslona przez wzor r/(w+1), gdzie w jest suma wag
obserwacji, a r jest ranga od 1 do w.

Rangowanie obserwacji: Wigzania

To okno dialogowe umozliwia wybor metod rangowania przypisanych do obserwacji z ta sama wartoScia w oryginalnej
zmiennej.

W nastegpujacej tabeli pokazano w jaki sposob rozne metody przypisuja rangi do wartosci wiazanych:
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Tabela 7. Metody i wyniki rangowania

Wartos¢ Srednia Najmniejsza Najwigksza Sekwencyjna
10 K K K K
15 3 W 4 w
15 3 w 4 W
15 3 W 4 w
16 4 4 4 3
20 6 6 6 4

Kreator obliczen daty i czasu

Kreator obliczen daty i czasu upraszcza klika typowych zadan powiazanych z data i zmiennymi czasu.

Aby skorzysta¢ z Kreatora obliczen daty i czasu
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Definiuj date i czas...

2. Wybierz opcje, ktéra ma by¢ zastosowana i wykonuj kolejno kroki definiujace zadanie.

Dowiedz sie, jak sa przedstawiane data i czas. Wybor prowadzi do okna, zapewniajacego krotki przeglad
zmiennych daty/czasu w programie IBM SPSS Statistics. Po kliknigciu przycisku Pomoc pojawi sig link z bardziej
szczegdtowymi informacjami.

* Utworz zmienna w formacie daty i czasu na podstawie zmiennej tancuchowej. Opcja ta stuzy do utworzenia
zmiennej daty/czasu ze zmiennej tancuchowej. Na przyktad ze zmiennej tancuchowej przedstawiajacej daty w
formacie mm/dd/rrrr ma zosta¢ utworzona zmienna data/czas.

» Utwoérz zmienna daty i czasu z czastkowych wartoS$ci daty i czasu. Opcja ta umozliwia utworzenie zmiennej
daty/czasu z zestawu istniejacych zmiennych. Na przyktad jedna zmienna przedstawia miesiac (jako liczbg
catkowita), druga przedstawia dzien miesiaca a trzecia przedstawia rok. Mozna potaczy¢ te trzy zmienne w jedna
zmienna daty/czasu.

*  Wykonaj obliczenia w oparciu o istniejace wartosci w formacie daty i czasu. Opcja ta shuzy do dodawania i
odejmowania wartos$ci ze zmiennych daty/czasu. Mozna na przyktad obliczy¢ czas trwania procesu poprzez odjgcie
zmiennej przedstawiajacej czas rozpoczgceia od innej zmiennej przedstawiajacej czas zakonczenia procesu.

*  Wyodrebnij czes¢ daty lub czasu ze zmiennej w formacie daty i czasu. Opcja ta daje mozliwo$¢ wyodrebnienia
czgSci zmiennej daty/czas, na przyktad dnia miesiaca ze zmiennej daty/czasu, ktora ma format mm/dd/rrrr.

* Przypisz okresowo$¢ do zbioru danych (dla danych z szeregami czasowymi). Opcja ta przenosi do okna
dialogowego Definiuj date, uzywanego do tworzenia zmiennych daty/czasu, ktore sktadajac si¢ z zestawu kolejnych
dat. Funkgcja ta stuzy zazwyczaj do powiazania dat z danymi szeregu czasowego.

Uwaga: Opcje nie sa aktywne, gdy w zbiorze danych brakuje zmiennych potrzebnych do ukonczenia zadania. Na
przyktad, jesli zbior danych nie zawiera zadnych zmiennych tancuchowych, zadanie utworzenia zmiennej daty/czasu z
fancucha nie jest mozliwe i opcja ta jest niedostgpna.

Daty i czas w programie IBM SPSS Statistics

Zmienne przedstawiajace daty i czas w programie IBM SPSS Statistics maja typ zmiennej liczbowej z formatem
wyswietlania odpowiadajacym okreslonym formatom daty/czasu. Zmienne te zazwyczaj okresla sig jako zmienne
daty/czasu. Zmienne daty/czasu, ktore faktycznie przedstawiaja daty sa odrézniane od zmiennych przedstawiajacych
czas trwania, ktory jest niezalezny od daty, na przyktad 20 godzin, 10 minut i 15 sekund. Te ostatnie okresla sig jako
zmienne czasu trwania, a te wezesniejsze jako zmienne daty lub zmienne daty/czasu. Pelna lista formatow
wyswietlania znajduje si¢ w podrozdziale ,,Data i czas” w sekcji ,,Uniwersalne” podrecznika Materialy o skiadni
komend.
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Zmienne daty i daty/czasu. Zmienne daty maja format przedstawiajacy datg, na przyktad mm/dd/rrrr. Zmienne
daty/czasu maja format przedstawiajace date i czas, na przyktad dd-mmmm-rrrr gg:mm:ss. Zmienne daty/czasu sa
wewngtrznie przechowywane jako liczba sekund, ktore uptynely od daty 14 pazdziernika 1582 r. Zmienne daty/czasu
sa czasem okreslane jako zmienne w formacie daty.

* Rozpoznawane sa zardéwno dwu- jak i czterocyfrowe oznaczenia roku. Domy$lnie dwucyfrowa reprezentacja lat
zaktada okres stuletni, rozpoczynajacy sig 69 lat przed biezacym rokiem i konczacy sig 30 lat po nim. Zakres ten jest
okreslony w ustawieniach Opcje i mozna go skonfigurowa¢ (z menu Edycja wybierz pozycj¢ Opcje i kliknij karte
Dane).

* W formatach dzien-miesiac-rok jako ogranicznikow mozna uzywac tacznikéw, kropek, przecinkdéw, ukosnikow lub
spacji.

* Miesiace mozna okresla¢ za pomoca cyfr arabskich, rzymskich, trzyliterowych skrotow lub petnych nazw. Skroty
trzyliterowe oraz pelne nazwy miesigcy musza by¢ podane w jezyku angielskim; nazwy miesigcy podane w innych
jezykach nie sa rozpoznawane.

Zmienne czasu trwania: Zmienne czasu trwania maja format oznaczajacy czas trwania, taki jak gg:mm.
Przechowywane sa wewngtrznie jako sekundy, bez odniesienia do okreslonej daty.

* W oznaczeniach czasu (dotyczy to zmiennych daty/czasu oraz czasu trwania) jako ogranicznikéw pomigdzy
godzinami, minutami i sekundami mozna uzywac przecinkdw. Wymagane jest podanie godzin i minut, sekundy sa
opcjonalne. Do oddzielenia sekund od utamkow sekund wymagana jest kropka. Liczba oznaczajaca godziny moze
by¢ dowolnej wielkosci, jednak maksymalna warto$¢ dla minut wynosi 59, a dla sekund 59 999....

Aktualna data i czas. Aktualna data i czas przechowywane sa w zmiennej systemowej $7/ME. Oznacza ona liczbg
sekund, ktore uptynety od 14 pazdziernika 1582 r. do daty i czasu wykonania komendy transformacji, ktore z nich
korzysta.

Tworzenie zmiennej daty/godziny ze zmiennej tancuchowej
Aby utworzy¢ zmienna daty/godziny ze zmiennej fancuchowe;j:

1. W oknie wstepu do Kreatora daty i czasu wybierz pozycje Utworzy¢ zmienng w formacie daty i czasu na
podstawie zmiennej lancuchowej.

Wybdr zmiennej tancuchowej, ktéra ma byé przeksztatlcona w zmiennga daty/czasu

1. Z listy zmiennych wybierz zmienna tancuchowa, ktéra ma zostac przeksztalcona. Nalezy zauwazyc¢, ze na liscie
wyswietlane sa wylacznie zmienne tancuchowe.

2. Z listy Schematy wybierz schemat, ktory odpowiada sposobowi przedstawiania dat w zmiennej tancuchowe;j. Na
liScie Wartos$ci przykladowe sa wyswietlane rzeczywiste wartosci wybranej zmiennej w pliku danych. Wartosci
zmiennej tancuchowej, ktore nie pasuja do wybranego schematu, powoduja powstanie braku wartosci nowe;j
zmiennej w systemie.

Okreslenie wyniku przeksztatcenia zmiennej tancuchowej na zmienng daty/czasu
1. Wprowadz nazwg zmiennej wynikowej. Nie moze to by¢ nazwa istniejacej zmienne;.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Z listy Format wynikowy wybierz format daty/czasu nowej zmienne;.

* Przypisz nowej zmiennej opisowa etykiete zmiennej.

Tworzenie zmiennej daty/godziny ze zbioru zmiennych
Aby scali¢ zbior istniejacych zmiennych w jedna zmienna daty/czasu:

1. W oknie wstepu do Kreatora daty i czasu wybierz pozycje Utworzy¢ zmienna daty i czasu z czastkowych
wartoSci daty i czasu.

Wybieranie zmiennych, ktére maja zosta¢ scalone w pojedyncza zmienng
daty/czasu
1. Wybierz zmienne, ktore oznaczaja poszczegdlne czgsci daty/czasu.
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* Niektore kombinacje wyboru nie sa dozwolone. Na przyktad nieprawidlowe jest tworzenie zmiennej daty/czasu z
roku i dnia miesiaca, poniewaz po wybraniu roku wymagana jest petna data.

* Nie mozna wykorzystac istniejacej zmiennej daty/czasu jako jednej z czgsci wynikowej zmiennej daty/czasu, ktdra
jest tworzona. Zmienne bgdace czg¢$ciami nowej zmiennej daty/czasu musza by¢ liczbami catkowitymi. Wyjatek
stanowi dozwolone uzycie istniejacej zmiennej daty/czasu jako cze$ci sekundowej nowej zmiennej. Poniewaz
dozwolone sa utamki sekund, zmienna uzyta jako sekundy nie musi by¢ liczba catkowita.

» Uzycie wartosci, ktore nie mieszcza si¢ w dozwolonym zakresie (dotyczy to dowolnej czg$ci nowej zmiennej),
powoduje systemowy brak wartosci nowej zmiennej. Jesli na przyktad przez nieuwagg jako miesiac zostanie uzyta
zmienna oznaczajaca dzien miesiaca, wszystkie wystapienia, w ktorych warto$ci dnia miesiaca pochodza z zakresu
14-31, zostana w nowej zmiennej przypisane jako systemowe braki wartosci, poniewaz w programic IBM SPSS
Statistics prawidtowym zakresem dla miesigcy jest zakres 1-13.

Okreslanie zmiennej daty/czasu utworzonej przez scalenie zmiennych
1. Wprowadz nazwg zmiennej wynikowej. Nie moze to by¢ nazwa istniejacej zmienne;j.

2. Z listy Format wynikowy wybierz format daty/czasu.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Przypisz nowej zmiennej opisowa etykietg zmienne;.

Dodawanie lub odejmowanie wartosci w zmiennych daty/czasu
Aby dodac lub odja¢ wartosci od zmiennych daty/czasu:

1. W oknie wstepu do Kreatora daty i czasu wybierz pozycje Wykonac obliczenia w oparciu o istniejace wartosci
w formacie daty i czasu.

Wybor typu operacji wykonywanej na zmiennych daty/czasu

* Dodaj lub odejmij czas trwania od wartosci daty. Opcja ta stuzy do dodawania i odejmowania wartosci ze
zmiennych w formacie daty. Mozna dodawac¢ lub odejmowac czasy trwania, ktore maja okreslona wartos¢, np. 10
dni, lub wartosci zmiennych numerycznych, np. zmiennych oznaczajacych lata.

*  Wylicz liczbe jednostek czasu pomiedzy dwoma datami. Ta opcja stuzy do uzyskiwania roznicy pomigdzy
dwoma datami mierzonej w wybranej jednostce. Na przyktad mozna uzyskac liczbg lat Iub liczbe dni dzielacych
dwie daty.

*  Odejmij dwa czasy trwania. Ta opcja stuzy do otrzymywania roznicy pomigdzy dwoma zmiennymi w formacie
czasu trwania, takich jak gg:mm lub gg:mm:ss.

Uwaga: Opcje nie sa aktywne, gdy w zbiorze danych brakuje zmiennych potrzebnych do ukonczenia zadania. Jesli na
przyktad w zbiorze danych brakuje dwoch zmiennych w formacie czasu trwania, opcja odejmowania dwoch czaséw
trwania nie ma zastosowania i pozostaje wytaczona.

Dodawanie lub odejmowanie czasu trwania od wartosci daty
Aby doda¢ lub odja¢ czas trwania od zmiennej w formacie daty:

1. W oknie Kreatora daty i czasu oznaczonym jako Wykonaj obliczenia na datach wybierz pozycj¢ Dodaj lub
odejmij czas trwania od wartosci daty.

Wybieranie zmiennej daty/czasu oraz czasu trwania, ktéry ma zosta¢ dodany lub odjety:
1. Wybierz zmienna daty (lub czasu).

2. Wybierz zmienna czasu trwania lub wprowadz warto$¢ w polu Stala wartos¢ czasu. Zmienne wykorzystywane jako
czas trwania nie moga by¢ zmiennymi daty ani daty/czasu. Moga to by¢ zmienne czasu trwania lub zwykte
zmienne numeryczne.

3. Z listy rozwijanej wybierz jednostke oznaczajaca czas trwania. Wybierz Czas trwania, jesli uzywasz zmiennej,
ktora jest w formacie czasu trwania, np. gg:mm lub gg:mm:ss.
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Okreslanie wyniku dodawania lub odejmowania czasu trwania od zmiennej daty/czasu:

1. Wprowadz nazwe zmiennej wynikowej. Nie moze to by¢ nazwa istniejacej zmienne;.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Przypisz nowej zmiennej opisowa etykietg zmienne;.

Odejmowanie zmiennych w formacie daty
Aby odja¢ od siebie dwie zmienne w formacie daty:

1. W oknie Kreatora daty i czasu oznaczonym jako Wykonaj obliczenia na datach wybierz pozycje Wylicz liczbe

Jednostek czasu pomiedzy dwoma datami.

Wybieranie zmiennych w formacie daty do operacji odejmowania:

1. Wybierz zmienne do odejmowania.
2. Z listy rozwijanej wybierz jednostkg¢ wynikowa.
3. Wybierz sposob obliczenia wyniku (Obstuga wynikow).

Obstuga wynikow

Dostgpne sa nastgpujace opcje sposobu obliczania wynikow:

* Skro¢ do liczby calkowitej. Cz¢s¢ utamkowa wyniku jest pomijana. Na przyktad odjecie wartosci 10/28/2006 od

wartosci 10/21/2007 da wynik 0 dla lati 11 dla miesigcy.

» Zaokraglaj do liczby calkowitej. Wynik zostanie zaokraglony do najblizszej liczby catkowitej. Na przyktad odjecie
warto$ci 10/28/2006 od warto$ci 10/21/2007 da wynik 1 dla lat i 12 dla miesigcy.
» Zachowaj cze$¢ utamkowa. Zostanie zachowana cata warto$¢, bez obcinania ani zaokraglania. Na przyktad odjgcie
wartosci 10/28/2006 od wartosci 10/21/2007 da wynik 0,98 roku i 11,76 miesiaca.

Przy zaokraglaniu i zachowywaniu czgséci utamkowej wynik lat jest oparty na $redniej liczbie dni w roku (365,25), a

wynik miesigcy — na $redniej liczbie dni w miesiacu (30,4375). Na przyktad odjecie wartosci 2/1/2007 od wartosci

3/1/2007 (format m/d/r) daje wynik 0,92 miesiaca, podczas gdy odjgcie wartosci 3/1/2007 od wartosci 2/1/2007 daje

utamkowa réznicg 1,02 miesiaca. Wplywa to rowniez na wartosci obliczane w okresach zawierajacych w sobie lata
przestepne. Na przyktad odjgcie wartosci 2/1/2008 od wartosci 3/1/2008 daje rdznicg utamkowa 0,95 miesiaca, w

porownaniu z 0,92 dla takiego samego okresu w roku niebedacym rokiem przestgpnym.

Tabela 8. Réznica daty dla lat

Data 1 Data 2 Obetnij Zaokraglaj Ulamek
10/21/2006 10/28/2007 K K 1,02
10/28/2006 10/21/2007 0 K 0,98
2/1/2007 3/1/2007 0 0 0,08
2/1/2008 3/1/2008 0 0 0,08
3/1/2007 4/1/2007 0 0 0,08
4/1/2007 5/1/2007 0 0 0,08
Tabela 9. Réznica daty dla miesiecy

Data 1 Data 2 Obetnij Zaokraglaj Ulamek
10/21/2006 10/28/2007 12 12 12,22
10/28/2006 10/21/2007 11 12 11,76
2/1/2007 3/1/2007 K K 0,92
2/1/2008 3/1/2008 K K 0,95
3/1/2007 4/1/2007 K K 1,02
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Tabela 9. Roznica daty dla miesiecy (kontynuacja)

Data 1 Data 2 Obetnij Zaokraglaj Ulamek

4/1/2007 5/1/2007 K K 0,99

Okreslanie wyniku odejmowania dwoch zmiennych w formacie daty:

1. Wprowadz nazwe zmiennej wynikowej. Nie moze to by¢ nazwa istniejacej zmiennej.

Opcjonalnie mozna wykonac nastgpujace czynnosci:

* Przypisz nowej zmiennej opisowa etykiete zmiennej.

Odejmowanie zmiennych czasu trwania
Aby wykona¢ odejmowanie dwoch zmiennych czasu trwania:

1. W oknie Kreatora daty i czasu oznaczonym jako Wykonaj obliczenia na datach wybierz pozycj¢ Odejmij dwa
czasy trwania.

Wybieranie zmiennych czasu trwania do odejmowania:

1. Wybierz zmienne do odejmowania.

Okres$lanie wyniku odejmowania dwoch zmiennych czasu trwania:
1. Wprowadz nazwg zmiennej wynikowej. Nie moze to by¢ nazwa istniejacej zmienne;j.

2. Z listy Format wynikowy wybierz format czasu trwania.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Przypisz nowej zmiennej opisowa etykiete zmiennej.

Wyodrebnianie czesci zmiennej daty/czasu
Aby ze zmiennej daty/czasu wyodrgbnic¢ sktadnik, taki jak rok:

1. W oknie wstepu do Kreatora daty i czasu wybierz pozycje Wyodrebnic czes¢ daty lub czasu ze zmiennej w
formacie daty i czasu.

Wybieranie sktadnika do wyodrebnienia ze zmiennej daty/czasu
1. Wybierz zmienna zawierajaca czg$¢ daty lub godziny, ktora ma zosta¢ wyodrebniona.

2. Z listy rozwijanej wybierz czg$¢ zmiennej, ktora ma zosta¢ wyodrgbniona. Z dat mozna wyodrgbnia¢ informacje,
ktdre nie sa wprost wyswietlang czgscia daty, takie jak np. dzien tygodnia.

Okreslanie wyniku wyodrebniania sktadnikow ze zmiennej daty/czasu
1. Wprowadz nazwg zmiennej wynikowej. Nie moze to by¢ nazwa istniejacej zmienne;j.

2. Jesli wyodrebniany jest sktadnik daty lub czasu ze zmiennej daty/czasu, nalezy wybrac¢ format z listy Format
wynikowy. W przypadkach gdy nie jest wymagany format wynikowy, lista Format wynikowy bedzie wylaczona.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Przypisz nowej zmiennej opisowa etykiete zmiennej.

Przeksztatcenia danych szeregu czasowego

Program umozliwia wykonanie kilku przeksztatcen danych uzytecznych w analizie szeregow czasowych:

* Generowanie zmiennych typu data w celu ustalenia cykliczno$ci i rozréznienia okreséw przesztych, walidacji i
okresOw prognozowania.

* Tworzenie nowych zmiennych szeregéw czasowych jako funkcji istniejacych zmiennych szeregow czasowych.

» Zastgpowanie systemowych i zdefiniowanych przez uzytkownika brakéw danych wartoSciami szacowanymi przy
wykorzystaniu kilku metod.
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Szereg czasowy jest otrzymywany poprzez regularny pomiar zmiennej (lub zbioru zmiennych) w pewnym przedziale
czasu. Przeksztatcenia danych szeregu czasowego wymagaja okreslonej struktury pliku danych, w ktdrej kazda
obserwacja (wiersz) odpowiada zbiorowi obserwacji dokonanych w réznych momentach czasu, przy czym odstepy
miegdzy obserwacjami sa jednakowe.

Definiowanie daty i czasu

Okno dialogowe Definiuj date i czas daje mozliwo$¢ wygenerowania zmiennych, ktére moga by¢ uzyte do ustalenia
cykliczno$ci szeregow czasowych oraz do etykietowania wynikdéw analiz szeregéw czasowych.

Obserwacje przedstawiaja. Definiuje przedzial czasu uzywany do generowania dat i czasow.

*  Wybdr pozycji Nie sa w formacie czasu powoduje usunigcie poprzednio zdefiniowanych zmiennych typu data.
Usuwane sa wszelkie zmienne o nastepujacych nazwach: rok_, kwartal_, miesiqc_, tydzien_, dzien_, godzina_,
minuta_, sekunda__1 data_.

*  Wybdr pozycji Uzytkownika wskazuje na obecno$¢ zmiennych typu data utworzonych za pomoca sktadni komend
(np. czterodniowy tydzien pracy). Ta pozycja po prostu odzwierciedla stan aktualny aktywnego zbioru danych.
Wybranie jej z listy nie przyniesie zadnego efektu.

Pierwsza obserwacja oznacza. Definiuje poczatkowa warto$¢ daty, ktora jest przypisana do pierwszej obserwacji.
Kolejnym obserwacjom przypisywane sa wartosci sekwencyjne na podstawie wartosci przedziatu czasu.

Okresowos$¢ na wyzszym poziomie. Pokazuje powtarzajaca si¢ zmiennos¢ cykliczna, np. wg liczby miesigcy w roku
lub liczby dni w tygodniu. Wyswietlona warto$¢ wskazuje maksymalna wartos¢, jaka moze by¢ wprowadzona. W
przypadku godzin, minut i sekund maksymalna wartos$¢ to wyswietlona minus jeden.

Dla kazdej sktadowej uzywanej do definiowania daty jest tworzona nowa zmienna numeryczna. Nazwy nowych
zmiennych koncza si¢ podkresleniem. Dla sktadowych tworzone sa takze opisowe zmienne tancuchowe o nazwie
data_. Na przyklad, jesli wybrano Tygodnie, dni, godziny, utworzone zostana cztery nowe zmienne: tydzien_, dzien_,
godzina__1i data_.

Jesli zmienne typu data zostaly juz zdefiniowane, zostana usunigte po zdefiniowaniu nowych zmiennych typu data o
takich samych nazwach jak istniejace.

Definiowanie dat i czasow dla danych szeregéw czasowych
1. Z menu wybierz:
Dane > Definiuj date i czas...
2. Wybierz przedziat czasowy z listy Obserwacje przedstawiaja.

3. Wprowadz wartos$ci definiujace date poczatkowa dla opcji Pierwsza obserwacja oznacza, ktora okresla date
przypisana do pierwszej obserwacji.

Zmienne typu data a zmienne w formacie daty

Zmienne typu data, tworzone za pomoca opcji Definiuj dateg i czas, nie powinny by¢ mylone ze zmiennymi w formacie
daty definiowanymi w widoku Zmienne w Edytorze danych. Zmienne typu data sa uzywane do ustalania cyklicznos$ci
danych szeregdw czasowych. Zmienne w formacie daty reprezentuja daty i/lub czasy wyswietlane w roznych
formatach daty/czasu. Zmienne typu data sa prostymi catkowitymi reprezentacjami liczby dni, tygodni, godzin itp. od
zdefiniowanego przez uzytkownika punktu startowego. Wigkszos¢ formatdéw daty jest wewngtrznie przechowywana
jako liczba sekund od 14 pazdziernika 1582 r.

Tworzenie szeregu czasowego

Za pomoca okna dialogowego Utworz szereg czasowy mozna tworzy¢ nowe zmienne z wykorzystaniem funkcji
istniejacych numerycznych zmiennych szeregu czasowego. Te przeksztatcone warto$ci sa uzyteczne w wielu
procedurach analiz szeregéw czasowych.
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Domyslna nazwa zmiennej wynikowej jest pierwsze sze$¢ znakow istniejacej zmiennej wykorzystanej do jej
utworzenia, po ktorych nastepuje podkreslenie i sekwencyjny numer. Na przyktad w przypadku zmiennej cena nowa
zmienna miataby nazweg cena_1. Nowe zmienne zachowuja wszelkie etykiety wartosci zdefiniowane dla pierwotnych
zmiennych.

Dostgpne funkcje stuzace do tworzenia zmiennych szeregu czasowego obejmuja migdzy innymi roznice, Srednie
ruchome, mediany ruchome oraz funkcje opdznienia i wyprzedzenia.

Tworzenie nowych zmiennych szeregu czasowego
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Utworz szereg czasowy...
2. Wybierz funkcjg szeregu czasowego, ktdra ma by¢ uzyta do przeksztalcenia oryginalnych zmiennych.

3. Wybierz zmienne, z ktorych maja by¢ utworzone nowe zmienne szeregu czasowego. Mozna uzy¢ tylko zmiennych
numerycznych.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Wprowadzi¢ nazwy zmiennych, aby zastapi¢ domyslne nazwy zmiennych wynikowych.
* Zmienic¢ funkcj¢ dla wybranej zmienne;j.

Funkcje przeksztatcania szeregu czasowego

Réznica. Roznice nie wynikajace z sezonowosci pomigdzy kolejnymi warto$ciami szeregu. Rzad jest tu liczba
poprzednich wartosci szeregu wykorzystanych do obliczenia réznic. Poniewaz dla kazdego rzedu réznicy tracona jest
jedna obserwacja, na poczatku szeregu pojawia si¢ systemowy brak danych. Na przyktad, jesli rzad réznicy jest rowny
2, pierwsze dwie obserwacje w nowej zmiennej beda zawiera¢ systemowy brak danych.

Roznica sezonowa. Roznice pomigdzy warto$ciami szeregu o pewna stata rozpigto$é. Rozpigtosc jest oparta na
aktualnie zdefiniowanej okresowosci. Aby wyliczy¢ roznice sezonowe, nalezy wczesniej zdefiniowac zmienne typu
data (menu Dane, Definiuj datg i czas), ktore zawieraja sktadowe cykliczne, takie jak miesiace. Rzad jest tu liczba
poprzednich okresow sezonowych wykorzystanych do obliczenia réznic. Liczba obserwacji, ktore na poczatku szeregu
posiadaja systemowe braki danych, jest rowna okresowosci pomnozonej przez rzad. Na przyktad, jesli aktualna
okresowo$¢ jest rowna 12 i rzad jest rowny 2, pierwsze 24 obserwacje w nowej zmiennej beda zawiera¢ systemowy
brak danych.

Centrowana srednia ruchoma. Srednia z rozpigtosci przedziatu warto$ci szeregu obejmujacego obserwacje wokot
wartos$ci biezacej, tacznie z nia sama. Rozpigtos¢ przedziatu wyznacza liczba wartosci szeregu wykorzystywanych do
obliczenia s$rednie;j. Jesli rozpigtos¢ przedziatu jest parzysta, srednia ruchoma jest obliczana przez usrednienie kazdej
pary niecentrowanych $rednich. Liczba obserwacji, ktore na poczatku i na koncu szeregu posiadaja systemowe braki
danych dla rozpigtosci przedziatu réwnej n, jest rowna n/2 dla parzystych wartosci rozpigtosci przedziatu i (n1)/2 dla
nieparzystych wartosci rozpigtosci przedziatu. Na przyktad, jesli rozpigtos¢ przedziatu jest rowna 5, liczba obserwacji,
ktére na poczatku szeregu posiadaja systemowe braki danych jest réwna 2.

Uprzednia srednia ruchoma. Srednia z rozpigtosci przedziatu wartosci szeregu poprzedzajacych biezaca wartosé.
Rozpigtos¢ przedziatu wyznacza liczba poprzednich elementow szeregu wykorzystywanych do obliczenia $rednie;j.
Liczba obserwacji, ktore na poczatku szeregu posiadaja systemowe braki danych jest rOwna wartosci rozpigtosci
przedziatu.

Mediany ruchome. Mediana z rozpigtosci przedziatu wartosci szeregu obejmujacego obserwacje wokot wartosci
biezacej, tacznie z nia sama. Rozpigtos¢ przedzialu wyznacza liczba elementow szeregu wykorzystywanych do
obliczenia mediany. Jesli rozpigto$¢ przedziatu jest parzysta, mediana jest obliczana przez usrednienie kazdej pary
niecentrowanych median. Liczba obserwacji, ktére na poczatku i na koncu szeregu posiadaja systemowe braki danych
dla rozpigtosci przedziatu réwnej n, jest rowna n/2 dla parzystych warto$ci rozpigtosci przedziatu i (n1)/2 dla
nieparzystych wartos$ci rozpigtosci przedziatu. Na przyktad, jesli rozpigtos¢ przedziatu jest réwna 5, liczba obserwacji,
ktdére na poczatku szeregu posiadaja systemowe braki danych jest rowna 2.

Suma skumulowana. Skumulowana suma wartos$ci szeregu az po warto$¢ biezaca, tacznie z nig sama.
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Opoznienie. Warto$¢ poprzedniej obserwacji w oparciu o zdefiniowany rzad opdznienia. Rzad to liczba obserwacji
przed biezaca obserwacja, na podstawie ktorych uzyskuje sig t¢ warto$¢. Liczba obserwacji, ktore na poczatku szeregu
posiadaja systemowe braki danych jest rOwna wartosci rzedu.

Wyprzedzenie. Warto$¢ nastgpnej obserwacji w oparciu o zdefiniowany rzad wyprzedzenia. Rzad to liczba obserwacji
po biezacej obserwacji, na podstawie ktorych uzyskuje si¢ tg¢ warto$¢. Liczba obserwacji, ktore na koncu szeregu
posiadaja systemowe braki danych jest rowna wartosci rzedu.

Wygladzanie. Warto$ci nowego szeregu sa utworzone w oparciu o ztozona metodg wygtadzania danych. Wygladzanie
rozpoczyna si¢ od mediany ruchomej o wartosci 4, ktora jest centrowana przez mediang ruchoma o wartosci 2.
Nastgpnie te wartosci zostaja wygtadzone poprzez zastosowanie mediany ruchomej o wartosci 5, mediany ruchomej o
wartos$ci 3 oraz wazonej Sredniej ruchomej. Reszty sa obliczane przez odjecie wygladzonego szeregu od szeregu
oryginalnego. Nastgpnie caly proces jest powtarzany na obliczonych resztach. Na koniec obliczane sg reszty
wygladzone poprzez odjgcie wygtadzonych wartosci uzyskanych podczas pierwszego przebiegu procesu. Metoda ta
czasami jest nazywana wygladzaniem T4253H.

Zastap braki danych

Brakujace obserwacje moga stanowi¢ problem przy analizie. Czasami nie mozna wyliczy¢ miar szeregow czasowych,
jesli w szeregach znajduja si¢ braki danych. Czasem wartos¢ dla danej obserwacji jest po prostu nieznana. Ponadto
braki danych moga powstawa¢ w nastepujacych sytuacjach:

* Kazdy rzad réznic redukuje dtugosé szeregu o 1.
» Kazdy rzad réznic sezonowych redukuje dlugos¢ szeregu o jeden sezon.

» Jesli zostanie utworzony nowy szereg, zawierajacy prognozy poza koncem istnicjacego szeregu (przez kliknigcie
przycisku Zapisz i dokonanie odpowiednich wybordw), oryginalny szereg oraz wygenerowany szereg reszt beda
posiadac braki danych dla nowych obserwacji.

* Niektore przeksztalcenia (np. transformacja logarytmiczna) powoduja powstawanie brakdw danych dla okreslonych
wartosci pierwotnego szeregu.

Braki danych na poczatku lub na koncu szeregu nie stanowia problemu, po prostu zmniejszaja uzyteczna dhugoscé
szeregu. Luki wewnatrz szeregu (osadzone braki danych) moga stanowi¢ znacznie powazniejszy problem. Rozmiary
problemu sa zalezne od stosowanej procedury analityczne;j.

Uzycie okna dialogowego Zastap braki danych umozliwia utworzenie zmiennych wynikowych szeregu czasowego z
istniejacych zmiennych i zastapienie brakéw danych oszacowaniami wyliczonymi za pomoca jednej z kilku dostgpnych
metod. Domys$lna nazwa zmiennej wynikowej jest pierwsze sze$¢ znakow istniejacej zmiennej wykorzystanej do jej
utworzenia, po ktorych nastepuje podkreslenie i sekwencyjny numer. Na przyktad w przypadku zmiennej cena nowa
zmienna miataby nazwe cena_I. Nowe zmienne zachowuja wszelkie etykiety wartoséci zdefiniowane dla pierwotnych
zmiennych.

Zastgpowanie brakoéw danych dla zmiennych szeregu czasowego
1. Z menu wybierz:
Przeksztalcenia > Zastap braki danych...
2. Wybierz metodg estymacji, ktorej chcesz uzywac do zastgpowania brakoéw danych.

3. Wybierz zmienne, w ktorych chcesz zastgpowac braki danych.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:
* Wprowadzi¢ nazwy zmiennych, aby zastapi¢ domyslne nazwy zmiennych wynikowych.

* Zmieni¢ metode estymacji dla wybranej zmienne;.

Metody estymacji dla zastepowania brakéw danych
Srednia ze wszystkich obserwacji. Zastepuje braki danych $rednia obliczona ze wszystkich obserwacji.
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Srednia z sasiednich obserwacji. Powoduje zastapienie brakow danych srednia z waznych wartoéci sasiednich. Przy
obliczaniu sredniej wykorzystywana jest liczba obserwacji powyzej i ponizej braku danych, stanowiaca rozpigtosé
przedziatu sasiednich obserwacji.

Mediana sasiednich obserwacji. Powoduje zastapienie brakow danych mediana waznych wartosci sasiednich. Przy
obliczaniu mediany wykorzystywana jest liczba obserwacji powyzej i ponizej braku danych, stanowiaca rozpigtosé¢
przedziatu sasiednich obserwacji.

Interpolacja liniowa. Powoduje zastapienie brakéw danych przy wykorzystaniu interpolacji liniowej. W interpolacji
uzywana jest ostatnia wazna warto$¢ przed brakiem danych oraz pierwsza wazna za brakiem. Jesli braki danych
wystepuja w pierwszej lub ostatniej obserwacji w serii, nie sa one zastgpowane.

Trend liniowy w punkcie. Powoduje zastapienie brakow danych trendem liniowym dla tego punktu. Istniejacy szereg

jest poddawany regresji wzgledem zmiennej indeksowej skalowalnej od 1 do n. Braki danych sa zastgpowane
wartosciami przewidywanymi.
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Rozdziat 9. Obstuga i przeksztatcenia plikow

Obstuga i przeksztatcenia plikow

Struktura plikéw danych nie zawsze idealnie odpowiada okre§lonym potrzebom uzytkownika. Moze zaistnie¢ potrzeba
potaczenia plikow danych, posortowania danych w innym porzadku, wybrania podzbioru obserwacji lub zmiany
jednostki analizy poprzez zgrupowanie obserwacji. Dostgpna jest szeroka gama przeksztalcen plikow, migdzy innymi:

Sortowanie danych. Mozna sortowac obserwacje wedtug wartosci jednej lub kilku zmiennych.
Transpozycja obserwacji i zmiennych. W formacie plikéw danych programu IBM SPSS Statistics wiersze sa
traktowane jako obserwacje, a kolumny jako zmienne. W przypadku plikow danych, w ktorych porzadek ten jest

odwrdcony, mozna zamieni¢ wiersze z kolumnami, aby odczyta¢ dane w prawidtowym formacie.

Polacz dane. Mozliwe jest potaczenie dwoch lub wigkszej liczby plikdw danych. Mozna taczy¢ pliki zawierajace takie
same zmienne, ale rozne obserwacje, lub pliki zawierajace takie same obserwacje, ale rdzne zmienne.

Wybor podzbioréw obserwacji. Mozna ograniczy¢ analizg¢ do podzbioru obserwacji lub przeprowadzi¢ jednoczesnie
analizy na réznych podzbiorach.

Agregacja danych. Mozna zmieni¢ jednostke analizy poprzez agregacj¢ obserwacji na podstawie wartosci jednej lub
kilku zmiennych grupujacych.

Wazenie danych. Mozna przeprowadzi¢ wazenie obserwacji, ktore zostana poddane analizie na podstawie wartosci
zmiennej wazacej.

Restrukturyzacja danych. Mozna zmieni¢ struktur¢ danych w celu utworzenia jednej obserwacji (rekordu) z wielu,
lub odwrotnie.

Sortowanie obserwaciji

To okno dialogowe sortuje obserwacje (wiersze) aktywnego zbioru danych na podstawie wartosci jednej lub kilku
zmiennych sortujacych. Obserwacje mozna sortowa¢ w porzadku malejacym lub rosnacym.

» Jesli wybrano wiele zmiennych sortujacych, obserwacje sa sortowane wedtug kazdej zmiennej w obrebie kategorii
wczesniejszej zmiennej na liScie sortowania. Na przyktad, jesli jako pierwsza zmienna sortujaca wybrano plec, a
jako druga mniejszos¢, obserwacje zostana posortowane wedlug klasyfikacji mniejszosci w kazdej kategorii
okreslajacej ptec.

* Kolejnosc¢ sortowania jest oparta na porzadku zdefiniowanym w ustawieniach lokalnych (nie musi by¢ taka sama jak
numeryczny porzadek kodéw znakéw). Domyslne ustawienia lokalne to ustawienia lokalne systemu operacyjnego.
Ustawieniami lokalnymi mozna zarzadza¢ za pomoca ustawien Jezyk na karcie Ogoélne okna dialogowego Opcje
(menu Edycja).

Sortowanie obserwacji

1. Z menu wybierz:
Dane > Sortuj obserwacje...

2. Wybierz co najmniej jedna zmienna sortujaca.
Opcjonalnie mozna wykonac¢ nastgpujace czynnosci:

Indeksuj zapisany plik. Indeksowanie plikow z tablicami funkcji moze zwigkszy¢ wydajnos¢ podczas scalania
plikow danych za pomoca STAR JOIN.

© Copyright IBM Corp. 1989, 2016 107



Zapisz posortowany plik. Mozesz zapisac¢ posortowany plik z opcja zapisania go jako zaszyfrowany. Szyfrowanie
pozwala na ochrong tajnych informacji przechowywanych w pliku. Po zaszyfrowaniu plik moze zosta¢ otwarty
tylko po podaniu przydzielonego mu hasta.

Aby zapisa¢ posortowany plik z szyfrowaniem:

Zaznacz Zapisz plik z posortowanymi danymi i kliknij Plik.

W oknie dialogowym Zapisz posortowane dane jako zaznacz Zaszyfruj plik uzywajac hasta.
Kliknij przycisk Zapisz.

ook w

W oknie dialogowym Zaszyfruj plik podaj hasto i powtdrz je w polu Potwierdz hasto. Dhugos¢ haset jest
ograniczona do 10 znakow, w ktérych wazna jest wielkos¢ liter.

Ostrzezenie: Jesli hasta zagina, nie beda one mogtly zosta¢ odzyskane. Jesli haslo zaginie, nie mozna otworzy¢ pliku.

Tworzenie mocnych haset

* Uzyj przynajmniej o$miu znakow.

* W swoim hasle uzyj liczb, symboli, a nawet znakow interpunkcyjnych.

* Unikaj sekwencji liczb lub znakow takich, jak "123"123 i "abc", unikaj tez powtodrzen, jak na przyktad: "111aaa”.
* Nie tworz haset uzywajacych prywatnych informacji takich, jak data urodzin czy przezwiska.

* Co jakis czas zmieniaj hasto.

Uwaga: Zapisywanie zaszyfrowanych plikow w IBM SPSS Collaboration and Deployment Services Repository nie jest
obstugiwane.

Uwaga: Zaszyfrowanych plikow danych i dokumentéw wynikowych nie mozna otworzy¢ za pomoca produktu IBM
SPSS Statistics w wersji starszej niz 21. Zaszyfrowanych plikdw komend nie mozna otworzy¢ za pomoca produktu w
wersji starszej niz 22.

Sortowanie zmiennych

Zmienne w aktywnym zbiorze danych mozna sortowac na podstawie wartosci dowolnego z atrybutéw zmiennej (np.
nazwy zmiennej, typu danych, poziomu pomiaru), facznie z atrybutami zmiennej zdefiniowanymi przez uzytkownika.

* Warto$ci mozna sortowa¢ w porzadku malejacym lub rosnacym.

* Mozna zapisa¢ oryginalny porzadek zmiennych (sprzed sortowania) w atrybucie zdefiniowanym przez uzytkownika.

» Sortowanie wedtug wartosci atrybutéw zmiennej zdefiniowanych przez uzytkownika jest ograniczone do tych
atrybutdw, ktore sa aktualnie widoczne w widoku Zmienne.

Wigcej informacji na temat atrybutéw zmiennych zdefiniowanych przez uzytkownika mozna znalez¢ w|‘Atrybutyj
miennej” na stronie 60|

Aby sortowac zmienne:

W widoku Zmienne w Edytorze danych:

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy nagldwek kolumny atrybutu i z menu kontekstowego wybierz pozycje Sortuj
rosnaco lub Sortuj malejaco.

lub
2. Z menu w widoku Zmienne lub w widoku Dane wybierz:

Dane > Sortuj zmienne
3. Wybierz atrybut, ktérego chcesz uzy¢ do sortowania zmiennych.
4. Wybierz porzadek sortowania (rosnacy lub malejacy).

* Lista atrybutéw zmiennych odpowiada nazwom kolumn wyswietlanym w Edytorze danych w widoku Zmienne.

108  Podrecznik uzytkownika IBM SPSS Statistics 24 — System podstawowy



* Mozna zapisa¢ oryginalny porzadek zmiennych (sprzed sortowania) w atrybucie zdefiniowanym przez uzytkownika.
Dla kazdej zmiennej wartos¢ atrybutu jest liczba calkowita, wskazujaca pozycje zmiennej sprzed sortowania, zatem
poprzez sortowanie zmiennych na podstawie wartosci tego atrybutu zdefiniowanego przez uzytkownika mozna
przywrdci¢ oryginalny porzadek zmiennych.

Transponowanie

W procesie transpozycji tworzony jest nowy plik danych, w ktorym wiersze i kolumny z oryginalnego pliku sa
zamieniane — obserwacje (wiersze) staja si¢ zmiennymi, a zmienne (kolumny) staja si¢ obserwacjami. W procesie
transpozycji automatycznie tworzone sa nazwy zmiennych wynikowych i wyswietlana jest lista nazw zmiennych
wynikowych.

* Automatycznie tworzona jest nowa zmienna tancuchowa (case_Ibl), ktora zawiera nazwg zmiennej oryginalne;.

» Jesli aktywny zbior danych zawiera zmienna identyfikacyjna lub zmienna z nazwami posiadajaca unikatowe
wartosci, mozna jej uzy¢ tej jako zmiennej z nazwami, a jej warto$ci zostana uzyte jako nazwy zmiennych w
transponowanym pliku danych. Jesli jest to zmienna numeryczna, nazwy zmiennych rozpoczynaja sig od litery V, po
ktdrej nastgpuje wartos¢ numeryczna.

* Braki danych uzytkownika sga konwertowane w transponowanym pliku danych do postaci systemowego braku
danych. Aby zachowa¢ dowolne z tych wartosci, nalezy zmieni¢ definicj¢ brakéw danych w widoku Zmienne w
Edytorze danych.

Transpozycja zmiennych i obserwacji
1. Z menu wybierz:
Dane > Transponu;j...

2. Wybierz jedna lub kilka zmiennych, ktore zostana przetransponowane na obserwacje.

Laczenie plikéw danych

Dane pochodzace z dwdch plikoéw mozna potaczy¢ na dwa sposoby. Mozna:

* Laczy¢ aktywny zbior danych z innym otwartym zbiorem danych lub pliki danych w formacie programu IBM SPSS
Statistics, zawierajace takie same zmienne, ale rézne obserwacje.

* Laczy¢ aktywny zbior danych z innym otwartym zbiorem danych lub pliki danych w formacie programu IBM SPSS
Statistics, zawierajace takie same obserwacje, ale rozne zmienne.

Aby potaczy¢ pliki
1. Z menu wybierz:
Dane > Polacz dane

2. Wybierz opcj¢ Dodaj obserwacje lub Dodaj zmienne.

Dodawanie obserwacji

Opcja Dodaj obserwacje powoduje potaczenie aktywnego zbioru danych z drugim zbiorem danych lub plikiem danych
w formacie programu IBM SPSS Statistics, zawierajacym takie same zmienne (kolumny), ale rézne obserwacje
(wiersze). Mozna na przyktad zapisa¢ takie same informacje dla klientow w dwdch réznych regionach sprzedazy i
przechowywac dane dotyczace kazdego regionu w osobnym pliku. Drugi zbiér danych moze by¢ zewngtrznym plikiem
danych w formacie IBM SPSS Statistics lub zbiorem danych dostgpnym w biezacej sesji.

Zmienne bez odpowiednikéw. Zmienne, ktore zostana wykluczone z nowego, potaczonego pliku danych. Zmienne

pochodzace z aktywnego zbioru danych sa oznaczane za pomoca gwiazdki (*). Zmienne pochodzace z innych zbiorow

danych sa oznaczane za pomoca znaku plus (+). Domys$lnie lista zawiera:

* Zmienne z obu plikéw danych, ktore nie maja odpowiednikéw w drugim pliku. Zmienne bez odpowiednikéw mozna
taczy¢ w pary i wlaczac je do nowego, potaczonego pliku.

* Zmienne zdefiniowane jako dane numeryczne w jednym pliku i jako dane tfancuchowe w drugim. Zmienne
numeryczne nie moga by¢ taczone ze zmiennymi tancuchowymi.
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* Zmienne tancuchowe o nieréwnej szerokosci. Zdefiniowane szerokosci zmiennych tancuchowych musza by¢
jednakowe w obu plikach danych.

Zmienne w nowym aktywnym zbiorze danych. Zmienne, ktére zostana wiaczone do nowego, potaczonego pliku
danych. Domyslnie na liscie znajduja si¢ wszystkie zmienne o zgodnych nazwach i typach danych (numeryczne lub
fanicuchowe).

» Z listy mozna usuna¢ zmienne, ktdre nie zostana wtaczone do potaczonego pliku.

* Zmienne bez odpowiednikdw wilaczone do potaczonego pliku beda zawierac braki danych dla obserwacji
pochodzacych z pliku, ktéry nie zawiera tej zmienne;.

Oznacz zrodio obserwacji jako zmienng. Okresla plik danych zrédtowych dla kazdej obserwacji. Ta zmienna ma
warto$¢ 0 dla kazdej obserwacji z aktywnego zbioru danych i warto$¢ 1 dla obserwacji z pliku danych zewngtrznych.

1. Otworz przynajmniej jeden z faczonych plikow danych. Jesli otwarto wiele zbiorow danych, uaktywnij taczony
aktywny zbidr danych. Obserwacje pochodzace z tego pliku zostana wyswietlone jako pierwsze w nowym
potaczonym pliku.

2. Z menu wybierz:

Dane > Polacz dane > Dodaj obserwacje...

3. Wybierz zestaw lub plik danych w formacie programu IBM SPSS Statistics, ktory ma zostaé potaczony z
aktywnym zbiorem danych.

4. Usun wszelkie zmienne, ktdre nie powinny znalez¢ sig na liscie Zmienne w nowym aktywnym zbiorze danych.

5. Dodaj dowolne pary zmiennych z listy Zmienne bez odpowiednikow, ktore reprezentuja jednakowe informacje,
zapisane pod réznymi nazwami zmiennych w obu plikach. Na przyktad data urodzenia moze by¢ przechowywana
w jednym pliku w zmiennej pod nazwa dataur, a w drugim pod nazwa durodz.

Wybor pary sposrod zmiennych bez odpowiednikow
1. Na liscie Zmienne bez odpowiednikow kliknij jedna ze zmiennych.
2. Nacisnij klawisz Ctrl i kliknij druga zmienna na liScie (zmienna nalezy klikna¢ przy nacisnigtym klawiszu Ctrl).

3. Kliknij przycisk Para, aby przenie$¢ parg zmiennych na list¢ Zmienne w nowym aktywnym zbiorze danych.
(nazwa zmiennej pochodzaca z aktywnego zbioru danych jest uzywana jako nazwa zmiennej w polaczonym pliku).

Dodawanie obserwacji: Zmien nazwe

Mozna zmieni¢ nazwy zmiennych pochodzacych z aktywnego zbioru danych lub drugiego zbioru danych, zanim

zostana przeniesione z listy zmiennych bez odpowiednikow do listy zmiennych, ktore zostana wtaczone do

potaczonego pliku. Zmiana nazw zmiennych umozliwia:

* uzycie dla pary zmiennych nazwy zmiennej pochodzacej z drugiego zbioru danych, a nie z aktywnego zbioru
danych.

* Wlaczenie do pliku dwéch zmiennych o tej samej nazwie, ale o roznych typach lub réznej szerokosci fancucha. Na
przyktad przed wlaczeniem zmiennej numerycznej pfe¢ z aktywnego zbioru danych pliku danych i zmiennej
tancuchowej ple¢ z drugiego zbioru danych, nalezy zmieni¢ nazwe jednej z nich.

Dodawanie obserwaciji: informacje stownikowe

Wszystkie informacje stownikowe (etykiety zmiennych i wartosci, braki danych zdefiniowane przez uzytkownika,

formaty wys$wietlania) znajdujace si¢ w aktywnym zbiorze danych sa dodawane do potaczonego pliku danych.

* Jesli dowolne informacje stownikowe dotyczace zmiennej nie sa zdefiniowane w aktywnym zbiorze danych, zostana
uzyte informacje stownikowe z drugiego zbioru danych.

» Jesli aktywny zbior danych zawiera zdefiniowane etykiety wartosci lub braki danych zdefiniowane przez
uzytkownika dla danej zmiennej, dodatkowe etykiety wartosci lub braki danych zdefiniowane przez uzytkownika
pochodzace z drugiego zbioru danych sa ignorowane.
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Laczenie wiecej niz dwéch zrédet danych

Za pomoca komend mozna taczy¢ maksymalnie 50 zbioréw danych i/ lub plikoéw danych. Dalsze informacje na ten
temat zawiera opis komendy ADD FILES w podreczniku Materialy o sktadni komend (dostepnym z poziomu menu
Pomoc).

Dodawanie zmiennych

Opcja Dodaj zmienne powoduje potaczenie aktywnego zbioru danych z drugim otwartym zbiorem danych lub plikiem

danych w formacie programu IBM SPSS Statistics, zawierajacym takie same obserwacje (wiersze), ale rézne zmienne

(kolumny). Na przyktad mozna potaczy¢ plik danych zawierajacy wyniki sprzed testu z plikiem, ktory zawiera wyniki

otrzymane po tescie.

 Jesli nie dopasowujesz obserwacji na podstawie wartos$ci zmiennych kluczowych, o sposobie dopasowywania
obserwacji decyduje kolejnos¢ plikdw.

» Jesli do dopasowania obserwacji uzywa si¢ jednej lub kilku zmiennych kluczowych i wskazesz, ze pliki sa juz
posortowane, oba zbiory danych musza by¢ posortowane rosnaco wedlug zmiennych kluczowych.

* Zmienne w drugim pliku danych o takich samych nazwach, jak zmienne w aktywnym zbiorze danych sa domyslnie
wykluczane, poniewaz zaktada sig, ze te zmienne zawieraja takie same informacje.

Oznacz zrodio obserwacji jako zmienng. Okresla plik danych zrédtowych dla kazdej obserwacji. Ta zmienna ma
warto$¢ 0 dla kazdej obserwacji z aktywnego zbioru danych i wartos$¢ 1 dla obserwacji z pliku danych zewngtrznych.

Zmienne wykluczone. Zmienne, ktore zostana wykluczone z nowego, potaczonego pliku danych. Lista domyslnie
zawiera nazwy zmiennych pochodzace z drugiego zbioru danych, ktére sa takie same jak nazwy zmiennych w
aktywnym zbiorze danych. Zmienne pochodzace z aktywnego zbioru danych sa oznaczane za pomoca gwiazdki (*).
Zmienne pochodzace z innych zbiordw danych sa oznaczane za pomoca znaku plus (+). Jesli istnieje konieczno$¢
wlaczenia do potaczonego pliku zmiennych wykluczonych posiadajacych powtarzajace si¢ nazwy, mozna zmieni¢ ich
nazwy i doda¢ je do listy zmiennych, ktore maja zosta¢ wtaczone.

Nowy aktywny zbior danych. Zmienne, ktore zostana wtaczone do nowego, potaczonego zbioru danych. Domyslnie
lista zawiera wszystkie unikatowe nazwy zmiennych w obu zbiorach danych.

Zmienne kluczowe. Do poprawnego dopasowania obserwacji w dwoch plikach mozna uzy¢ zmiennych kluczowych.

Na przyktad, moze istnie¢ zmienna identyfikatora identyfikujaca kazda obserwacje.

* Jesli jeden z plikow jest plikiem z tablicami funkcji, aby dopasowac obserwacje w dwoch plikach, musisz uzy¢
zmiennych kluczowych. Wartosci kluczowe musza by¢ unikalne w plikach z tablicami funkcji. Jesli istnieje wiele
kluczy, kombinacja wartosci kluczy musi by¢ unikalna.

* W obu zbiorach danych zmienne kluczowe musza miec takie same nazwy. Uzyj Zmien nazwe, aby zmieni¢ nazwy
zmiennych kluczowych, jesli nie sa one takie same.

Nieaktywny lub aktywny zbiér danych jest tabela z kluczem. Tabela z kluczem lub plik z tablicami funkcji sa to
pliki, w ktorych dane dotyczace kazdej ,,obserwacji” moga zosta¢ zastosowane do wielu obserwacji w innym pliku
danych. Na przyktad, jesli jeden plik zawiera informacje dotyczace cztonkow rodziny (pte¢, wiek, wyksztatcenie), a
drugi informacje dotyczace rodziny jako catosci (catkowity przychod, wielkos¢ rodziny, miejsce zamieszkania), mozna
uzy¢ pliku z danymi dotyczacymi rodziny jako pliku z tablicami funkcji i zastosowac wspolne dane dotyczace rodziny
do kazdego cztonka rodziny w potaczonym pliku danych.

1. Otworz przynajmniej jeden z taczonych plikow danych. Jesli otwarto wiele zbiorow danych, uaktywnij taczony
aktywny zbidr danych.

2. Z menu wybierz:
Dane > Polacz dane > Dodaj zmienne...

3. Wybierz zestaw lub plik danych w formacie programu IBM SPSS Statistics, ktory ma zosta¢ potaczony z
aktywnym zbiorem danych.

Woybieranie zmiennych kluczowych

1. Z listy Zmienne wykluczone wybierz zmienne pochodzace z zewnetrznego pliku (+).
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2. Wybierz opcj¢ Dopasuj wedlug zmiennych kluczowych.

3. Dodaj zmienne do listy Zmienne kluczowe.

Zmienne kluczowe musza wystgpowacé w aktywnym zbiorze danych, jak i w drugim zbiorze danych.

Dodawanie zmiennych: Zmiana nazwy

Mozna zmieni¢ nazwy zmiennych pochodzacych z aktywnego zbioru danych lub drugiego pliku danych, zanim zostana
przeniesione do listy zmiennych, ktdre zostana wtaczone do potaczonego pliku danych. Jest to szczegdlnie uzyteczne,
jesli cheesz dotaczy¢ dwie zmienne o tej samej nazwie zawierajace inne informacje w kazdym z plikow lub jesli
zmienna kluczowa ma w kazdym z plikéw inne nazwy.

Laczenie wiecej niz dwoch zrédet danych

Uzywajac komend mozna scali¢ wigcej niz dwa pliki danych.

» Uzyj DOPASUJ PLIKI, aby scali¢ wiele plikow, ktdre nie zawieraja zmiennych kluczowych lub wiele plikow, ktore
zostaly juz posortowane ze wzgledu na wartosci kluczowe.

» Uzyj Dotagczanie gwiezdziste, aby scali¢ wiele plikow, gdy istnieje jeden plik obserwacji i wiele plikow z
tablicami funkcji. Pliki nie musza by¢ posortowane w kolejnosci zmiennych kluczowych, a kazdy plik tablicy
funkcji moze uzywac innej zmiennej kluczowe;j.

Agregacja danych

Funkcja Agreguj dane agreguje grupy obserwacji w aktywnym zbiorze danych w pojedyncze obserwacje i tworzy
nowy, zagregowany plik, lub tworzy nowe zbiory danych w aktywnym zbiorze danych, ktdry zawiera zagregowane
dane. Obserwacje sa agregowane na podstawie wartosci zerowej lub wigkszej liczby zmiennych grupujacych. Jesli nie
sa okreslone zmienne dzielace, caly zbior danych jest pojedyncza grupa klasyfikacyjna.

*  Nowy, zagregowany plik danych bedzie zawierat jedna obserwacje dla kazdej z grup okreslonych w zmiennych
dzielacych. Na przyktad, jesli migdzy dwiema wartosciami nie ma zmiennej dzielacej, nowy plik danych bedzie
zawieral jedynie dwie obserwacje. Jesli nie jest okreslona zadna zmienna dzielaca, w nowym pliku danych znajdzie
si¢ jedna obserwacja.

» Jesli do aktywnego zbioru danych dodane zostana nowe zmienne agregowane, plik danych nie jest agregowany.
Wszystkie obserwacje majace identyczna warto$¢ (wartosci) zmiennej dzielacej otrzymuja identyczne wartosci dla
kazdej nowej zmiennej agregowanej. Na przyktad, jesli jedyna zmienna dzielaca bytaby ple¢, wszyscy mezczyzni
otrzymaliby taka sama warto$¢ nowej zmiennej zagregowane;j, ktora reprezentuje sredni wiek. Jesli nie jest
okreslona zmienna dzielaca, wszystkie obserwacje otrzymatyby taka sama warto$¢ nowej zmiennej zagregowane;j,
ktdra reprezentuje sredni wiek.

Zmienne grupujace. Obserwacje sa grupowane na podstawie warto$ci zmiennych dzielacych. Kazda unikatowa
kombinacja warto$ci zmiennych dzielacych definiuje grupg. Podczas tworzenia nowego, zagregowanego pliku danych
wszystkie zmienne dzielace zostaja zapisane w nowym pliku wraz z ich istniejacymi nazwami i informacjami
stownikowymi. Zmienna dzielaca, jesli zostanie okreslona, moze by¢ numeryczna lub fancuchowa.

Zmienne zagregowane. Zmienne zrodtowe poddane dziataniu funkcji agregujacych w celu utworzenia nowych
zmiennych agregowanych. Za nazwa zmiennej agregowanej znajduje si¢ opcjonalna etykieta zmiennej, nazwa funkcji
agregujacej oraz nazwa zmiennej zrodtowej w nawiasach zwyktych.

Mozna zastapi¢ domyslne nazwy zmiennych agregowanych nowymi nazwami zmiennych, zdefiniowa¢ opisowe
etykiety zmiennych i zmieni¢ funkcje, uzywane do wyliczania warto$ci danych agregowanych. Mozna takze utworzy¢
zmienna, ktora zawiera liczbe obserwacji w kazdej grupie klasyfikacyjne;j.

Agregacja plikéw danych
1. Z menu wybierz:
Dane > Agreguj...

2. Opcjonalnie wybierz zmienne dzielace, ktére definiuja sposdb grupowania obserwacji w celu utworzenia danych
agregowanych. Jesli nie sa okreslone zmienne dzielace, caty zbidr danych jest pojedyncza grupa klasyfikacyjna.
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3. Wybierz co najmniej jedna zmienna agregowana.

4. Dla kazdej zmiennej agregowanej wybierz funkcje agregujaca.
Zapisywanie zagregowanych rezultatow

Mozliwe jest dodanie zmiennych agregowanych do aktywnego zbioru danych lub utworzenie nowego, zagregowanego
pliku danych.

* Dodaj zagregowane zmienne do aktywnego zbioru danych. Nowe zmienne w oparciu o funkcje agregujace sa
dodawane do aktywnego zbioru danych. Plik danych nie jest agregowany. Wszystkie obserwacje majace identyczna
warto$¢ (wartosci) zmiennej dzielacej otrzymuja identyczne warto$ci dla kazdej nowej zmiennej agregowane;.

*  Utworz nowy zbior danych zawierajqcy tylko zagregowane zmienne. Zapisuje zagregowane dane w nowym zbiorze
danych w biezacej sesji. Zbidr ten zawiera zmienne dzielace, ktore definiuja zagregowane obserwacje 1 wszystkie
zmienne agregowane zdefiniowane przez funkcje agregujace. Aktywny zbior danych pozostaje nienaruszony.

*  Zapisz nowy plik danych zawierajqcy tylko zagregowane zmienne. Zapisuje zagregowane dane w zewngtrznym
pliku danych. Plik ten zawiera zmienne dzielace, ktére definiuja zagregowane obserwacje i wszystkie zmienne
agregowane zdefiniowane przez funkcje agregujace. Aktywny zbior danych pozostaje nienaruszony.

Sortowanie opcji dla duzych plikéw danych
Przy bardzo duzych plikach danych agregowanie wstepnie posortowanych danych moze okazac sig¢ skuteczniejsze.

Zbior zostal juz posortowany wedlug zmiennych dzielgcych. Jesli dane zostaty posortowane wedhug wartosci
zmiennych dzielacych, opcja ta pozwala dziata¢ procedurze szybciej, wykorzystujac réwniez mniej pamigci. Opcji
nalezy uzywac z rozwaga.

* Dane musza by¢ posortowane wedtug zmiennych dzielacych w tej samej kolejnosci co zmienne dzielace okreslone
w procedurze Agreguj dane.

» Jesli do aktywnego zbioru danych maja zosta¢ dodane zmienne, nalezy wybrac ta opcje tylko wtedy, kiedy dane sa
posortowane wedlug wartosci rosnacych zmiennych dzielacych.

Posortuj plik danych przed agregacjq. W przypadku duzych plikow danych niezmiernie rzadko przed agregowaniem
nalezy posortowac¢ pliki danych wedlug wartosci zmiennych dzielacych. Opcja ta jest niezalecana, jesli nie wystgpuja
problemy dotyczace pamigci lub wydajnosci.

Agregowanie danych: Funkcja agregujaca

W tym oknie dialogowym okresla si¢ funkcje, ktdra zostanie uzyta do wyliczenia wartosci danych agregowanych dla
zmiennych wybranych z listy Zmienne agregowane w oknie dialogowym Agreguj dane. Do funkcji agregujacych
naleza:

* Funkcje opisowe dla warto$ci numerycznych, w tym $rednia, mediana, odchylenie standardowe i suma
* Liczba obserwacji, w tym niewazonych, wazonych, z brakami i bez brakow danych
* Procent, utamek lub liczebno$¢ powyzej lub ponizej okreslonej wartosci

* Procent, utamek lub liczebno§¢ wewnatrz i na zewnatrz okreslonego zakresu

Agregowanie danych: Nazwa i etykieta zmiennej

Uzycie opcji Agreguj dane powoduje przypisanie zmiennym agregowanym w nowym pliku danych domys$Inych nazw
zmiennych. To okno dialogowe umozliwia zmiang nazwy zmiennej wybranej z listy Zmienne agregowane oraz podanie
opisowej etykiety zmiennej. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Nazwy zmiennych” na stronie 54
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Dzielenie pliku

Opcja Podziel na podzbiory umozliwia dzielenie pliku danych na osobne grupy poddawane analizie na podstawie

wartosci jednej lub kilku zmiennych grupujacych. Jesli wybrano wiele zmiennych grupujacych, obserwacje sa

grupowane wedtug kazdej zmiennej w obrebie kategorii wezesniejszej zmiennej na liscie Grupy wyrdéznione na

podstawie. Na przyktad, jesli jako pierwsza zmienna grupujaca wybrano pfec¢, a jako druga mniejszos¢, obserwacje

zostana zgrupowane wedtug klasyfikacji mniejszosci w kazdej kategorii okreslajacej ptec.

* Maksymalnie mozna okresli¢ osiem zmiennych grupujacych.

* Kazde osiem bajtow dlugiej zmiennej fancuchowej (zmienne tancuchowe o dtugosci przekraczajacej osiem bajtow)
sa liczone jako zmienne podlegajace limitowi o$miu zmiennych grupujacych.

* Obserwacje powinny by¢ sortowane wedtug wartosci zmiennych grupujacych, w takiej kolejnosci, w jakiej zmienne
sa wymienione na liscie Grupy wyrdznione na podstawie. Jesli plik danych nie zostat jeszcze posortowany, nalezy
wybra¢ opcje Sortuj plik wedlug zmiennych grupujacych.

Poréwnaj grupy. Grupy podzielonego pliku sa przedstawiane razem w celu poréwnania. W przypadku tabel
przestawnych tworzona jest pojedyncza tabela przestawna, a kazda zmienna podzielonego pliku moze by¢
przemieszczana pomigdzy wymiarami tabeli. W przypadku wykresow dla kazdej grupy podzielonego pliku tworzony
jest oddzielny wykres, a wszystkie wykresy sa wyswietlane razem w Edytorze raportow.

Przedstaw wyniki w podziale na grupy. Wszystkie wyniki dzialania kazdej procedury sa wyswietlane oddzielnie dla
kazdej grupy podzielonego pliku.

Podziat plikéw danych w celu analizy
1. Z menu wybierz:
Dane > Podziel plik...
2. Wybierz opcje Poréwnaj grupy lub Przedstaw wyniki w podziale na grupy.
3. Wybierz co najmniej jedna zmienna grupujaca.

Wybieranie obserwaciji

Opcja Wybierz obserwacje umozliwia skorzystanie z kilku metod wybierania podgrup obserwacji na podstawie
kryteriow obejmujacych zmienne i ztozone wyrazenia. Mozna takze wybra¢ probg losowa obserwacji. Kryteria
uzywane do definiowania podgrupy moga obejmowac:

* wartosci i zakresy zmiennych,
» zakresy dat i czasow,

* numery obserwacji (wierszy),
* wyrazenia arytmetyczne,

* wyrazenia logiczne,

* funkcje:

Wszystkie obserwacje. Wytacza filtrowanie obserwacji — uzywane sa wszystkie obserwacje.

Jesli spetniony jest warunek. Uzyj wyrazenia warunkowego do wyboru obserwacji. Obserwacja zostaje wybrana, jesli
wynikiem wyrazenia warunkowego jest true. Obserwacja nie zostaje wybrana, jesli wynikiem jest false lub missing.

Proba losowa obserwacji. Powoduje wybor proby losowej na podstawie przyblizonej wartosci procentowej lub
doktadnej liczby obserwacji.

Na podstawie czasu lub zakresu obserwacji. W tym oknie dialogowym mozna wybiera¢ obserwacje na podstawie
zakresu numerow obserwacji lub na podstawie zakresu dat lub czasu.

Uzyj zmiennej filtrujacej. Powoduje uzycie wybranej zmiennej numerycznej z pliku danych jako zmiennej filtrujace;.
Jako zmienna filtrujaca wybierane sa obserwacje o dowolnej wartosci rdznej od 0 i bez braku wartosci.
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Raport

Opcja ta steruje sposobem postepowania niewybranych obserwacji. Jako sposdb postgpowania z niewybranymi
obserwacjami mozna wybra¢ jedna z ponizszych alternatyw:

* Odfiltruj niewybrane obserwacje. Niewybrane obserwacje nie sa uwzgledniane w analizie, lecz pozostaja w
zbiorze danych. Jesli odfiltrowanie zostanie wylaczone, istnieje mozliwo$¢ pozniejszego uzycia niewybranych
obserwacji w sesji. Jesli wybrana zostanie proba losowa lub jesli wybrane zostana obserwacje oparte o wyrazenie
warunkowe, generowana jest zmienna o nazwie filter_$ z wartoscia 1 dla wybranych obserwacji a dla niewybranych
obserwacji wybrane jest 0.

* Skopiuj wybrane obserwacje do nowego zbioru danych. Wybrane obserwacje sa kopiowane do nowego zbioru
danych, bez wprowadzania zmian w oryginalnym zbiorze danych. Niewybrane obserwacje nie sa zawarte w nowym
zbiorze danych i sa pozostawione w niezmienionej postaci w oryginalnym zbiorze danych.

* Usun niewybrane obserwacje ze zbioru danych. Niewybrane obserwacje sa usuwane ze zbioru danych. Usunigte
obserwacje mozna odzyska¢ wychodzac z pliku bez zachowywania jakichkolwiek zmian a nastgpnie ponownie
otwierajac plik. Usunigcie obserwacji jest trwate, jesli zmiany zostaty zapisane na pliku danych.

Uwaga: Jesli niewybrane obserwacje sa usunigte a plik zapisany, obserwacje nie moga by¢ odzyskane.

Woybieranie podzbioréw obserwacji
1. Z menu wybierz:
Dane > Wybierz obserwacje...
2. Wpybierz jedna z metod wyboru obserwacji.
3. Okresl kryteria wyboru obserwacji.

Wybieranie obserwacji: Warunkowo

To okno dialogowe umozliwia wybdr podzbioréw obserwacji za pomoca wyrazen warunkowych. Wyrazenia
warunkowe w przypadku kazdej obserwacji zwracaja wartosci true (prawda), false (fatsz) lub missing (brak danych).

» Jesli wynikiem wyrazenia warunkowego jest true, obserwacja jest zawarta w wybranym podzbiorze.

» Jesli wynikiem wyrazenia warunkowego jest false lub missing, obserwacja nie jest zawarta w wybranym podzbiorze.

* W wigkszosci wyrazen warunkowych uzywany jest jeden lub kilka z szesciu operatoréw relacyjnych(<, >, <=, >=, =
i ~=) znajdujacych si¢ w kalkulatorze.

* Wyrazenia warunkowe moga zawiera¢ nazwy zmiennych, state, operatory arytmetyczne, funkcje numeryczne (i
inne), zmienne logiczne oraz operatory relacyjne.

Wybieranie obserwacji: Proba losowa

W tym oknie dialogowym mozna wybrac probe losowa, podajac w przyblizeniu procent wszystkich obserwacji lub
doktadnej liczby obserwacji. Dobdr proby odbywa sig¢ bez powtdrzen, zatem jedna obserwacja nie moze by¢ wybrana
wigcej niz jeden raz.

W przyblizeniu. Generowana jest proba losowa o liczebnos$ci odpowiadajacej w przyblizeniu podanemu procentowi
wszystkich obserwacji. Poniewaz procedura podejmuje niezalezne pseudolosowe decyzje w przypadku kazde;j
obserwacji, procent wybranych obserwacji moze by¢ tylko zblizony do podane;j tutaj wartosci. Im wigcej obserwacji
znajduje si¢ w pliku danych, tym bardziej przyblizona warto$¢ procentowa liczby obserwacji zbliza si¢ do okreslone;j
wartos$ci procentowe;.

Dokladnie. Liczba obserwacji okre§lona przez uzytkownika. Nalezy réwniez okresli¢ liczbg obserwacji, z ktérych
generowana jest proba. Ta druga liczba powinna by¢ mniejsza lub rowna catkowitej liczbie obserwacji w pliku danych.
Jesli ta liczba przekracza catkowita liczbe obserwacji w pliku danych, proba bedzie zawiera¢ proporcjonalnie mniej
obserwacji niz zadano.
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Wybieranie obserwaciji: Zakres

W tym oknie dialogowym mozna wybiera¢ obserwacje na podstawie zakresu numeréw obserwacji lub na podstawie
zakresu dat lub czasu.

» Zakresy obserwacji bazuja na numerach wierszy wyswietlanych w Edytorze danych.

» Zakresy dat i czasu sa dostepne tylko dla danych szeregu czasowego ze zdefiniowanymi zmiennymi typu data (menu
Dane, pozycja Definiuj datg i czas).

Uwaga: Jesli niezaznaczone obserwacje sa filtrowane (a nie usuwane), kolejne sortowanie zbioru danych wylaczy
filtrowanie zastosowane przez to okno dialogowe.

Wazenie obserwaciji

Opcja Wazenie obserwacji umozliwia nadanie obserwacjom réznych wag (za pomoca symulowanej replikacji) dla
potrzeb analizy statystyczne;.

* Warto$ci zmiennych wazacych powinny wskazywacé liczbe obserwacji, ktore sa reprezentowane przez pojedyncza
obserwacje w pliku danych.

* Obserwacje z brakami danych, o wartosci zerowej lub ujemnej dla zmiennej wazacej sa wylaczane z analizy.

* Wartosci utamkowe sa poprawne i niektdre procedury, takie jak Czgstosci, Tabele krzyzowe i Tabele uzytkownika,
beda stosowa¢ utamkowe wartosci wag. Jednak wigkszos¢ procedur traktuje zmienne wagowe jako replikacjg wagi i
zaokragla utamkowe wagi do najblizszej liczby calkowitej. Niektore procedury catkowicie ignoruja zmienna
wagowa, ale takie ograniczenia sa odnotowane w dokumentacji poszczegdlnych procedur.

Zmienna wazaca wywiera wplyw na obserwacje od momentu wyboru innej zmiennej wazacej lub wylaczenia wazenia.
Przy zapisie pliku z danymi wazonymi informacje dotyczace wazenia zostaja w nim zapisane. Wylaczenia wazenia
mozliwe jest w dowolnym momencie, nawet po zapisaniu pliku w formie wazone;.

Wagi w tabelach krzyzowych. Procedura tabel krzyzowych ma kilka opcji dotyczacych obstugi wag obserwacji.

Wagi w wykresach rozrzutu i histogramach. Wykresy rozrzutu i histogramy posiadaja opcj¢ wlaczania i wylaczania
wag obserwacji, ale nie przynosi to efektu w przypadku obserwacji o warto$ci zerowej, ujemnej lub braku danych dla
zmiennej wazacej. Takie obserwacje nie sa uwzgledniane na wykresie nawet po wylaczeniu wazenia z poziomu
wykresu.

Wazenie obserwacji
1. Z menu wybierz:
Dane > Wazenie obserwacji...
2. Wybierz opcje Zwaz obserwacje.

3. Wybierz zmienna wazaca.

Wartosci zmiennej wazacej sa uzywane jako wagi obserwacji. Na przyktad obserwacja o wartosci 3 dla zmienne;j
wazacej bedzie reprezentowac trzy obserwacje w pliku danych wazonych.

Restrukturyzacja danych

Kreator restrukturyzacji danych stuzy do restrukturyzacji danych dla celow procedury, ktora chcesz wykorzystacé.
Powoduje on zastapienie istniejacego pliku nowym, o zmienionej strukturze danych. Kreator umozliwia:

* Wybrane zmienne przeksztalci¢ w obserwacje

* Wybrane obserwacje przeksztalci¢ w zmienne

* Dokona¢ transpozycji wszystkich danych
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Przeprowadzanie restrukturyzacji danych
1. Z menu wybierz:
Dane > Restrukturyzuj dane...
2. Wybierz odpowiedni typ restrukturyzacji.
3. Wybierz dane do restrukturyzacji.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:

* Utworzy¢ zmienne identyfikacyjne, ktore pozwalaja przesledzi¢ wartos¢ w nowym pliku z powrotem do wartosci w
pliku oryginalnym

* Posortowa¢ dane przed restrukturyzacja

» Zdefiniowac opcje dotyczace nowego pliku

* Wklei¢ komende do okna edytora komend

Kreator restrukturyzacji danych: Wybierz typ

Do restrukturyzacji danych stuzy Kreator restrukturyzacji danych. W pierwszym oknie dialogowym nalezy wybra¢
odpowiedni typ restrukturyzacji.

*  Wybrane zmienne przeksztalci¢ w obserwacje. Opcj¢ t¢ nalezy wybra¢ w przypadku, gdy w pliku danych
wystepuja grupy powiazanych kolumn, ktore w pliku wynikowym maja wystgpowacé jako grupy wierszy. Po
wybraniu tej opcji kreator wyswietli czynnosci niezbedne do przeprowadzenia restrukturyzacji Zmienne w
obserwacje.

*  Wybrane obserwacje przeksztalci¢ w zmienne. Opcj¢ t¢ nalezy wybra¢ w przypadku, gdy w pliku danych
wystepuja grupy powiazanych wierszy, ktore w pliku wynikowym maja wystgpowac jako grupy kolumn. Po
wybraniu tej opcji kreator wyswietli czynnosci niezbedne do przeprowadzenia restrukturyzacji Obserwacje w
Zmienne.

* Transponuj wszystkie dane. Opcj¢ tg nalezy wybra¢, gdy zachodzi koniecznos¢ transponowania danych. W pliku
wynikowym wszystkie wiersze i kolumny zostana zamienione miejscami. Po wybraniu tej opcji Kreator
restrukturyzacji danych zostanie zamknigty i wyswietlone zostanie okno dialogowe Transponuj dane.

Wybor sposobu restrukturyzacji danych

Zmienna zawiera informacje, ktore maja zosta¢ poddane analizie, np. poziom pomiaru lub oceng. Obserwacja stanowi
zbidr wartos$ci réoznych zmiennych dla konkretnego przypadku, np. opisujacych dana osobg. W przypadku prostej
struktury danych kazda zmienna stanowi pojedyncza kolumng danych, a kazda obserwacja, pojedynczy wiersz. Jesli
wigc, na przyktad w przypadku pomiaru ocen z testu uzyskanych przez wszystkich uczniow w klasie wszystkie oceny
wystgpowaltyby tylko w jednej kolumnie to kazdy uczen mialby swoj wiersz w tabeli:

Przy analizie danych czgsto bada sig uzaleznienie wartosci zmiennej od pewnego warunku. Warunkiem moze by¢
szczegoblny tryb przeprowadzania doswiadczenia, sytuacja demograficzna, moment czasowy itp. W analizie danych
istotne warunki sa czgsto okreslane jako czynniki. W przypadku analizowania czynnikéw, mamy do czynienia ze
ztozong struktura danych. Informacje odnoszace si¢ do danej zmiennej moga wystepowaé w wigcej niz jednej kolumnie
(np. jedna kolumna dla kazdego poziomu czynnika), a informacje odnoszace si¢ do danej obserwacji moga wystepowac
w wigeej niz jednym wierszu (np. jeden wiersz dla kazdego poziomu czynnika). Kreator restrukturyzacji danych
ulatwia restrukturyzacje plikdw o zlozonej strukturze danych.

Struktura istniejacego pliku i pozadana struktura nowego pliku decyduja o wyborach dokonywanych w kreatorze.
Jaka jest organizacja danych w istniejacym pliku? Organizacja danych w istniejacym pliku moze by¢ taka, ze
czynniki sa zawarte w odrebnej zmiennej (w grupach obserwacji) lub w samych zmiennych analizowanych (w grupach

zmiennych).

* Grupy obserwacji. Czy w istniejacym pliku zmienne i warunki wystgpuja w oddzielnych kolumnach? Na przyktad:
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Tabela 10. Dane ze zmiennymi i warunkami w osobnych kolumnach

Zmienna czynnik
8 K
9 K
3 w
K w

W powyzszym przyktadzie pierwsze dwa wiersze stanowia grupe obserwacji, gdyz sa ze soba powiazane. Zawieraja
dane dla tego samego poziomu czynnika. W analizie danych IBM SPSS Statistics czynnik czgsto jest okreslany
mianem zmiennej grupujacej, jesli dane sa w ten sposdb ustrukturyzowane.

*  Grupy kolumn. Czy w istniejacym pliku zmienne i warunki wystepuja w tych samych kolumnach? Na przyktad:

Tabela 11. Dane ze zmiennymi i warunkami tej samej kolumnie

zmn_1 zmn_2
8 3
9 K

W powyzszym przyktadzie obie kolumny stanowia grupe zmiennych, gdyz sa ze soba powiazane. Zawieraja one dane
dotyczace tej samej zmiennej var_I dla poziomu 1 czynnika i var_2 dla poziomu 2 czynnika. W analizie danych IBM
SPSS Statistics czynnik jest czgsto okreslany mianem powtarzanego pomiaru, jesli dane sa ustrukturyzowane w ten
Sposob.

Jaka powinna by¢ organizacja danych w pliku wynikowym? Jest to zwykle uzaleznione od procedury, ktéra ma
zosta¢ wykorzystana do analizy danych.

* Procedury wymagajace grup obserwacji. Dane musza zosta¢ zorganizowane w grupy obserwacji w przypadku
analiz wymagajacych zmiennej grupujacej. Przyktadami sa modele jednej zmiennej, wielu zmiennych i sktadowych
wariancji w 0ogdlnym modelu liniowym, modelach mieszanych i modutach OLAP, a takze probach niezaleznych w
testach T lub testach nieparametrycznych. Jesli maja zosta¢ zosta¢ przeprowadzone takie analizy, a istniejace dane sa
zorganizowane w grupy zmiennych, nalezy wybra¢ opcje¢ Wybrane zmienne przeksztalci¢ w obserwacje.

* Procedury wymagajace grup zmiennych. Dane musza by¢ zorganizowane w grupy zmiennych przy analizie
powtdrzonych pomiarow. Przyktadami takich analiz sa analizy powtorzonych pomiarow przy zastosowaniu ogolnego
modelu liniowego, wspotzmiennych zaleznych od czasu przy zastosowaniu regresji Coxa, prob zaleznych przy
zastosowaniu testu T czy prob zaleznych przy zastosowaniu testow nieparametrycznych. Jesli maja zosta¢ zostac
przeprowadzone takie analizy, a istniejace dane sa zorganizowane w grupy obserwacji, nalezy wybra¢ opcje
Wybrane obserwacje przeksztalci¢ w zmienne.

Przyktad przeksztatcenia zmiennych w obserwacje
W tym przyktadzie wyniki testu sa zapisywane w odrebnych kolumnach dla kazdego czynnika, 4 i B.

Tabela 12. Oceny testu zarejestrowane w osobnych kolumnach dla poszczegdinych czynnikow

ocena_a ocena_b
1014 864
684 636
810 638

Ma zosta¢ wykonany test ¢ dla prob niezaleznych. Istnieje grupa kolumn obejmujaca kolumny ocena_a i ocena_b, lecz
nie ma zmiennej grupujacej, ktorej wymaga procedura. W Kreatorze restrukturyzacji danych nalezy zaznaczy¢ opcje
Wybrane zmienne przeksztalci¢ w obserwacje, restrukturyzowa¢ jedna grupe zmiennych w zmienna o nazwie ocena
i utworzy¢ indeks o nazwie grupa. Wynikowy plik danych pokazano na ponizszym rysunku.
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Tabela 13. Nowe, zrestrukturyzowane dane po przeksztatceniu zmiennych w obserwacje

grupa ocena
OCENA_A 1014
OCENA_B 864
OCENA_A 684
OCENA_B 636
OCENA_A 810
OCENA_B 638

Indeks grupa mozna nastgpnie wykorzysta¢ jako zmienna grupujaca do testu # dla prob niezaleznych.

Przyktad przeksztatcenia obserwacji w zmienne
W tym przyktadzie oceny z testu sa rejestrowane dwukrotnie dla kazdego obiektu: przed usuwaniem brakdéw i po nim.

Tabela 14. BieZzace dane przed przeksztatceniem obserwacji w zmienne

id scor time
K 1014 bef
K 864 aft
w 684 bef
w 636 aft

Ma zosta¢ wykonany test ¢ dla prob zaleznych. Dane zorganizowane sa w grupy obserwacji, lecz nie ma powtorzonych
pomiarow dla par zmiennych, ktérych wymaga procedura. W Kreatorze restrukturyzacji danych nalezy zaznaczy¢
opcj¢ Wybrane obserwacje przeksztalci¢ w zmienne, uzy¢ identyfikatora id w celu identyfikacji grup wierszy w
istniejacych danych i czynnika czas w celu utworzenia grupy zmiennych w pliku wynikowym.

Tabela 15. Nowe, zrestrukturyzowane dane po przeksztatceniu obserwacji w zmienne

id aft bef
K 864 1014
W 636 684

Zmienne przed i po mozna teraz wykorzystac jako parg zmiennych do testu ¢z dla prob zaleznych.

Kreator restrukturyzacji danych (Zmienne w obserwacje): Liczba grup
zmiennych

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup zmiennych w wiersze.

Nalezy tutaj okresli¢, ile grup zmiennych wystepujacych w istniejacym pliku ma zosta¢ poddanych restrukturyzacji do
pliku wynikowego.

Ile grup zmiennych wystepuje w istniejacym pliku? Nalezy policzy¢ grupy zmiennych wystegpujace w istniejacych
danych. Grupa powiazanych kolumn o nazwie grupa zmiennych zawiera powtoérzone pomiary jednej zmiennej w
oddzielnych kolumnach. Na przyktad, jesli w istniejacych danych wystepuja trzy kolumny - szer!, szer? i szer3 -
rejestrujace szerokos¢, oznacza to, ze istnieje jedna grupa zmiennych. Jesli dodatkowo wystepuja jeszcze trzy kolumny
-wl, w2 i w3 - rejestrujace wysokos$¢, oznacza to, ze istnieja dwie grupy zmiennych.
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Ile grup zmiennych powinno wystepowac w pliku wynikowym? Nalezy ustali¢, ile grup zmiennych ma by¢

reprezentowanych w wynikowym pliku danych. Nie trzeba restrukturyzowaé¢ wszystkich grup zmiennych do nowego

pliku.

* Jedna. Z jednej grupy zmiennych w istniejacym pliku kreator utworzy w pliku wynikowym pojedyncza zmienna
wynikowa.

*  Wigcej niz jedna. Kreator utworzy w pliku wynikowym wigcej niz jedna zmienna wynikowa. Podana tutaj liczba
ma wplyw na nastepny krok, w ktorym kreator automatycznie utworzy okreslona liczbg zmiennych wynikowych.

Kreator restrukturyzacji danych (Zmienne w obserwacje): Wybor
zmiennych

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup zmiennych w wiersze.

Nalezy tutaj okresli¢, w jaki sposdb zmienne z istniejacego pliku powinny by¢ wykorzystywane w pliku wynikowym.
Mozna réwniez utworzy¢ zmienna identyfikujaca wiersze w pliku wynikowym.

W jaki sposob nowe wiersze powinny by¢ identyfikowane? W pliku wynikowym mozna utworzy¢ zmienna
identyfikujaca wiersz pochodzacy z istniejacego pliku danych, wykorzystany do utworzenia grupy nowych wierszy.
Identyfikator moze by¢ kolejnym numerem obserwacji lub wartoScia zmiennej. Za pomoca elementow sterujacych w
obszarze Identyfikacja grup obserwacji nalezy zdefiniowa¢ zmienna identyfikujaca, ktora bedzie wystgpowaé w pliku
wynikowym. Kliknigcie komorki umozliwia zmiang domy$Inej nazwy i zdefiniowanie opisowej etykiety zmiennej
identyfikacyjne;.

Co powinno si¢ znalez¢ w pliku wynikowym? W poprzednim kroku okre$lona zostata liczba grup zmiennych, ktore
maja podlega¢ restrukturyzacji. Kreator utworzyt jedna zmienna wynikowa dla kazdej grupy. Wartosci grupy
zmiennych beda wystgpowac w takiej zmiennej w pliku wynikowym. Elementy kontrolne zmiennej do transponowania
pozwalaja zdefiniowa¢ zmienna wynikowa w nowym pliku.

Okreslanie jednej zmiennej wynikowe;j
1. Umies$¢ zmienne, ktdre tworza grupg zmiennych do przeksztatcenia, na liScie Zmienne do transponowania.
Wszystkie zmienne musza by¢ tego samego typu (numeryczne lub tancuchowe).

Jedna zmienna mozna kilkakrotnie wlaczy¢ do grupy zmiennych (zmienne nie sa przenoszone z listy zmiennych
zrédtowych, ale kopiowane); jej wartosci zostana powtorzone w pliku wynikowym.

Okreslanie wielu zmiennych wynikowych

1. Z listy rozwijanej Zmienna wynikowa wybierz pierwsza zmienng wynikowa, ktéra ma by¢ zdefiniowana.

2. Umies¢ zmienne, ktdre tworza grupg zmiennych do przeksztatcenia, na liscie Zmienne do transponowania.
Wszystkie zmienne musza by¢ tego samego typu (numeryczne lub fancuchowe). Jedna zmienng mozna wlaczy¢ do
grupy zmiennych wigcej niz jeden raz. (Zmienna nie jest przenoszona z listy zmiennych zrédtowych, ale
kopiowana; jej wartosci sa powtarzane w pliku wynikowym).

3. Wybierz kolejna zmienna wynikowa, ktora ma by¢ zdefiniowana i powtdrz caty proces dla wszystkich dostepnych
zmiennych wynikowych.

* Chociaz jedna zmienna mozna wiaczy¢ kilkakrotnie do tej samej grupy zmiennych wynikowych, nie mozna jej

wiaczy¢ do kilku takich grup.

» Kazda lista grup zmiennych wynikowych musi zawiera¢ jednakowa liczbg zmiennych. (Liczba zmiennych
uwzglednia zmienne wymienione na liscie wigcej niz jeden raz).

* Liczba grup zmiennych wynikowych odpowiada liczbie grup zmiennych okreslonej w poprzednim kroku. Domyslne
nazwy zmiennych mozna zmieni¢ w tym kroku, jednak aby zmieni¢ liczbg grup zmiennych do restrukturyzacji,
nalezy powrdci¢ do poprzedniego kroku.

* Przed przejsciem do nastepnego kroku nalezy zdefiniowac grupy zmiennych (wybierajac zmienne z listy zmiennych
zroédtowych) dla wszystkich dostgpnych zmiennych wynikowych.
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Co nalezy skopiowac do pliku wynikowego? Do pliku wynikowego mozna skopiowaé¢ zmienne, ktdre nie zostaty
przeksztatcone. Ich wartosci wypetnia nowe wiersze. W tym celu nalezy przenies¢ zmienne, ktore maja zostac
skopiowane do pliku wynikowego, na list¢ Zmienne state.

Kreator restrukturyzacji danych (Zmienne w obserwacje): Tworzenie
zmiennych indeksujacych

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup zmiennych w wiersze.

Nalezy tu okresli¢, czy bgda tworzone zmienne indeksujace. Indeks jest nowa zmienna, ktdra sekwencyjnie
identyfikuje grupg wierszy na podstawie warto$ci pierwotnej zmiennej, z ktorej utworzony zostat nowy wiersz.

Ile zmiennych indeksujacych powinno wystepowa¢ w pliku wynikowym? Zmienne indeksujace mozna wykorzystac

jako zmienne grupujace w procedurach. W wigkszosci przypadkéw wystarczy jedna zmienna indeksujaca, jesli jednak

grupy zmiennych w istniejacym pliku odzwierciedlaja wiele poziomdw czynnikéw, stosowne moze by¢ zastosowanie

ich wigkszej liczby.

* Jedna. Kreator utworzy pojedyncza zmienna indeksujaca.

*  Wigcej niz jedna. Uzytkownik okresla, ile indeksow kreator ma utworzy¢. Podana tutaj liczba ma wplyw na
nastgpny krok, w ktorym kreator automatycznie utworzy okreslona liczbg indeksow.

* Brak. Wybdr tej opcji spowoduje, ze w pliku wynikowym nie utworzone zostana zadne zmienna indeksujaca.
Przyktad przeksztatcenia zmiennych w obserwacje przy zastosowaniu jednej
zmiennej indeksujacej

W istniejacym pliku danych wystgpuje jedna grupa zmiennych, szerokosc i jeden czynnik, czas. Szerokosc¢ zostata
zmierzona trzykrotnie i zapisana w zmiennych szerl, szer2, i szer3.

Tabela 16. Biezgce dane z jednym indeksem

obiekt wl w2 w3
K 6,7 43 5,7
W 7,1 5,9 5,6

Grupa zmiennych zostanie przeksztalcona w jedna zmienna, szer. Zostanie rowniez utworzony jeden indeks
numeryczny. Dane wynikowe pokazano w ponizszej tabeli.

Tabela 17. Nowe, zrestrukturyzowane dane z jednym indeksem

obiekt indeksem kolumny
K K 6,7
K W 43
K 3 5,7
w K 7,1
w w 5,9
w 3 5,6

Wartosci indeksu rozpoczynaja si¢ od 1 i zwigkszaja si¢ o 1 dla kazdej zmiennej wchodzacej w sklad grupy. Indeks
zaczyna by¢ liczony od nowa po kazdym napotkaniu nowego wiersza w pierwotnym pliku. /ndeksu mozna teraz
uzywac¢ w procedurach, ktore wymagaja zmiennej grupujace;j.

Przyktad przeksztalcenia zmiennych w obserwacje przy zastosowaniu dwoch
zmiennych indeksujacych

W przypadku, gdy grupa zmiennych rejestruje wigcej niz jeden czynnik, mozna utworzy¢ kilka indeksow. Jednakze
istniejace dane musza by¢ tak zorganizowane, ze poziomy pierwszego czynnika stanowia indeks glowny, w obrebie
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ktérego zawieraja si¢ poziomy kolejnych czynnikéw. W biezacych danych istnieje jedna grupa zmiennych, szerokosé,
oraz dwa czynniki, 4 i B. dane sa utozone w taki sposob, ze poziomy czynnika B powtarzaja si¢ w poziomach czynnika

A.

Tabela 18. Biezgce dane dla dwdch indekséw

obiekt w_albl w_alb2 w_a2bl w_a2b2
K 5,5 6,4 5,8 5,9

W 7.4 7.1 5,6 6,7

Grupa zmiennych zostanie przeksztalcona w jedna zmienna, szer. Zostana rowniez utworzone dwa indeksy. Dane
wynikowe pokazano w ponizszej tabeli.

Tabela 19. Nowe, zrestrukturyzowane dane z dwoma indeksami

obiekt indeks_a indeks_b kolumny
K K K 5,5
K K w 6,4
K w K 5,8
K w w 5,9
w K K 7,4
w K w 7,1
N w K 5,6
w w w 6,7

Kreator restrukturyzacji danych (Zmienne w obserwacje): Tworzenie
jednak zmiennej indeksujacej

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup zmiennych w wiersze i utworzenia jedne;j
zmiennej indeksujace;j.

Nalezy tu okresli¢, jakie wartosci powinna posiada¢ zmienna indeksujaca. Wartosci moga by¢ liczbami kolejnymi lub
nazwami zmiennych wystepujacych w pierwotnej grupie zmiennych. Mozna rowniez okresli¢ nazwe i etykiete
tworzonej zmiennej indeksujace;.

Wiecej informaciji mozna znalez¢é w temacie [‘Przyklad przeksztalcenia zmiennych w obserwacje przy zastosowaniu]
jednej zmiennej indeksujacej” na stronie 121

* Kolejne liczby. Kreator automatycznie przypisze liczby kolejne jako wartosci indeksu.

* Nazwy zmiennych. Kreator uzyje nazw zmiennych z grupy wybranych zmiennych. Nalezy wybra¢ grupe
zmiennych z listy.

* Nazwy i etykiety. Kliknigcie komorki umozliwia zmiang domyslnej nazwy i zdefiniowanie opisowej etykiety
zmiennej indeksujace;j.

Kreator restrukturyzacji danych (Zmienne w obserwacje): Tworzenie
wielu zmiennych indeksujacych

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup zmiennych w wiersze i utworzeniu wigcej
niz jednej zmiennej indeksujace;j.

Nalezy tutaj okresli¢ liczbg poziomow dla kazdej zmiennej indeksujacej. Mozna réwniez okresli¢ nazwg i etykiete
tworzonej zmiennej indeksujacej.

122 Podrecznik uzytkownika IBM SPSS Statistics 24 — System podstawowy



Wiecej informaciji mozna znalezé w temacie [‘Przyklad przeksztalcenia zmiennych w obserwacje przy zastosowaniu|
dwoch zmiennych indeksujacych” na stronie 121]

Ile pozioméw jest zarejestrowanych w istniejacym pliku? Nalezy okresli¢, ile pozioméw czynnikow wystepuje w
istniejacych danych. Poziom definiuje grupg obserwacji, przeprowadzonych w identycznych warunkach. Jesli
wystgpuje kilka czynnikdéw, dane musza by¢ zorganizowane w taki sposob, ze poziomy pierwszego czynnika stanowia
indeks gldwny, w obrebie ktorego zawieraja si¢ poziomy kolejnych czynnikdw.

Ile pozioméw powinno wystepowa¢ w pliku wynikowym? Wprowadz liczbg poziomow dla kazdego indeksu. W
przypadku wielu zmiennych indeksujacych ich wartosci sa zawsze liczbami kolejnymi. Wartos$ci rozpoczynaja si¢ od 1
i zwigkszaja si¢ o 1 dla kazdego poziomu. Pierwszy indeks zwigksza si¢ najwolniej, a ostatni najszybciej.

Calkowita liczba pozioméw. Nie mozna utworzy¢ wigkszej liczby poziomdéw niz wystgpuje w istniejacych danych.
Poniewaz dane po restrukturyzacji zawiera¢ beda po jednym wierszu dla kazdej kombinacji warunkow, kreator
sprawdza liczbg tworzonych pozioméw. Poréwnuje ja z liczba zmiennych zawartych w grupach zmiennych. Wartosci
te musza by¢ jednakowe.

Nazwy i etykiety. Kliknigcie komorki umozliwia zmiang domys$lnej nazwy i zdefiniowanie opisowe;j etykiety zmiennej
indeksujace;.

Kreator restrukturyzacji danych (Zmienne w obserwacje): Opcje

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup zmiennych w wiersze.
Nalezy tutaj okresli¢ opcje pliku wynikowego po restrukturyzacji.

Odrzu¢ niewybrane zmienne. W kroku wybierania zmiennych (krok 3) wybralismy z istniejacego pliku danych grupy
zmiennych do restrukturyzacji, zmienne do skopiowania i zmienna identyfikacyjna. Dane pochodzace z wybranych
zmiennych beda wystepowaé w pliku wynikowym. Jesli w istniejacych danych wystepuja inne zmienne, mozna wybrac
opcje ich odrzucenia lub pozostawienia.

Pozostaw braki danych. Kreator sprawdza kazdy potencjalny nowy wiersz pod katem wystgpowania wartosci null.
Wartos$¢ null to systemowy brak danych lub wartos¢ nieistniejaca. Mozna wybrac opcjg pozostawienia lub odrzucenia
wierszy zawierajacych wytacznie warto$ci null.

Chcesz utworzy¢ zmienna zliczajaca? Kreator moze utworzy¢ zmienna zliczajaca w nowym pliku. Zmienna taka
zawiera liczbg nowych wierszy wygenerowanych przez jeden wiersz istniejacych danych. Zmienna zliczajaca moze
by¢ przydatna w przypadku odrzucenia warto$ci null i nie umieszczania ich w pliku wynikowym, gdyz umozliwia
wygenerowanie innej liczby nowych wierszy dla danego wiersza istniejacych danych. Kliknigcie komorki umozliwia
zmiang domyslnej nazwy i zdefiniowanie opisowej etykiety zmienne;j zliczajace;j.

Kreator restrukturyzacji danych (Obserwacje w zmienne): Wybér
zmiennych

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup obserwacji w kolumny.
Nalezy tutaj okresli¢, w jaki sposob zmienne z istniejacego pliku powinny by¢ wykorzystywane w pliku wynikowym.

Co identyfikuje grupy obserwacji w istniejacych danych? Grupa obserwacji jest grupa wierszy powiazanych ze
soba ze wzgledu na fakt, ze opisuja te sama jednostke obserwacyjna — na przyktad osobg lub instytucje. Kreator musi
wiedzie¢, ktore zmienne w istniejacym pliku identyfikuja grupy obserwacji, aby mogt skonsolidowac kazda z grup w
jeden wiersz w pliku wynikowym. W tym celu nalezy przenie$¢ zmienne identyfikujace grupy obserwacji na liste
Zmienne identyfikacyjne. Zmienne wykorzystywane do podzielenia istniejacego pliku danych zostaja automatycznie
uzyte do identyfikacji grup obserwacji. Za kazdym razem kiedy pojawia si¢ nowa kombinacja zmiennych
identyfikujacych, kreator tworzy nowy wiersz; obserwacje w biezacym pliku powinny wigc by¢ posortowane wedtug
wartosci zmiennych identyfikujacych w takim samym porzadku, w jakim zmienne sa wymienione na liscie Zmienne
identyfikujace. Jesli istniejacy plik danych nie jest jeszcze posortowany, mozna tego dokona¢ w nastgpnym kroku.
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W jaki sposob nowe grupy zmiennych powinny zosta¢ utworzone w pliku wynikowym? W danych pierwotnych
pojedyncza zmienna wystegpuje w jednej kolumnie. W pliku wynikowym zmienna ta wystgpowaé bedzie w wielu
kolumnach wynikowych. Zmienne indeksujace sa zmiennymi z istniejacego pliku danych, ktore kreator powinien
wykorzysta¢ do utworzenia nowych kolumn. Dane po restrukturyzacji zawiera¢ bgda po jednej nowej zmiennej dla
kazdej unikatowej wartosci wystgpujacej w takich kolumnach. Zmienne, ktére powinny zosta¢ wykorzystane do
utworzenia grup zmiennych wynikowych, nalezy przenies¢ na list¢ Zmienne indeksujace. Gdy kreator wyswietli opcje,
mozna réwniez wybra¢ opcjg uporzadkowania nowych kolumn wedtug wartosci indeksu.

Co sie stanie z pozostalymi kolumnami? Kreator automatycznie podejmuje decyzjeg, co nalezy zrobi¢ ze zmiennymi
pozostatymi na liscie Zmienne w pliku danych. Sprawdza rowniez kazda zmienna w celu ustalenia, czy warto$ci
danych réznia si¢ w obrebie grupy obserwacji. Jesli tak, przeksztalca je w grupe zmiennych w pliku wynikowym. Jesli
nie, kopiuje je do pliku wynikowego. Podczas okreslania, czy zmienna rézni si¢ w ramach grupy, braki danych
uzytkownika sa traktowane jak prawidtowe wartosci, w przeciwienstwie do systemowych brakow danych. Jesli jakas
grupa zawiera jedna prawidlowa warto$¢, lub brakujaca wartos¢ uzycia oraz systemowy brak danych, jest ona
traktowana jak zmienna, ktora nie rdzni si¢ w grupie, a kreator kopiuje te wartosci do nowego pliku.

Kreator restrukturyzacji danych (Obserwacje w zmienne): Sortowanie
danych

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup obserwacji w kolumny.

Nalezy tu okresli¢, czy istniejacy plik ma zosta¢ posortowany przed restrukturyzacja. Za kazdym razem, gdy kreator
napotka nowa kombinacj¢ wartosci identyfikacyjnych, utworzony zostaje nowy wiersz. Wazne jest wigc, aby dane byly
posortowane wedlug zmiennych identyfikujacych grupy obserwacji.

Jaki jest porzadek wierszy w istniejacym pliku? Nalezy okresli¢, w jaki sposob zostana posortowane istniejace dane
i ktore zmienne sa wykorzystywane do identyfikacji grup obserwacji (okreslone w poprzednim kroku).

* Tak. Kreator automatycznie sortuje biezace dane wedlug zmiennych identyfikujacych w takim samym porzadku, w
jakim zmienne sa wymienione na licie Zmienne identyfikujace w poprzednim kroku. Opcje tg nalezy wybra¢, jezeli
dane nie sa posortowane wedtug wartosci zmiennych identyfikacyjnych lub gdy uzytkownik nie jest tego pewien.
Wymaga ona dodatkowego przebiegu danych, lecz gwarantuje prawidtowe posortowanie wierszy do
restrukturyzacji.

* Nie. Kreator nie posortuje istniejacych danych. Opcjg te nalezy wybra¢ tylko w przypadku pewnosci, ze istniejace
dane sa posortowane wedtug wartosci zmiennych identyfikujacych grupy obserwacji.

Kreator restrukturyzacji danych (Obserwacje w zmienne): Opcje

Uwaga: Kreator pokazuje ten krok po wybraniu opcji przeksztatcenia grup obserwacji w kolumny.
Nalezy tutaj okresli¢ opcje pliku wynikowego po restrukturyzacji.

W jaki sposob nowe grupy zmiennych powinny by¢ posortowane w pliku wynikowym?
*  Wedlug zmiennej. Kreator grupuje ze soba nowe zmienne utworzone ze zmiennej pierwotne;.
*  Wedlug indeksu. Kreator grupuje zmienne wedlug wartosci zmiennych indeksujacych.

Przyklad. Zmienne do restrukturyzacji to sz i w, a indeks to miesiqc:
w, h, month

Grupowanie wedlug wartosci zmiennych w:

w.jan, w.feb, h.jan

Grupowanie wedlug wartosci indeksu w:

w.jan, h.jan, w.feb
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Chcesz utworzy¢ zmienna zliczajaca? Kreator moze utworzy¢ zmienna zliczajaca w nowym pliku. Zawiera ona
liczbe wierszy wystepujacych w istniejacych danych, ktdre zostaly wykorzystane do utworzenia nowego wiersza w
wynikowym pliku danych.

Utwoérz zmienne wskaznikowe. Kreator moze wykorzysta¢ zmienne indeksujace do utworzenia zmiennych
wskaznikowych w wynikowym pliku danych. Jedna nowa zmienna jest tworzona dla kazdej unikatowej wartosci
zmiennej indeksujacej. Zmienne wskaznikowe sygnalizuja obecnos¢ lub brak wartosci obserwacji. Warto§¢ zmienne;j
wskaznikowej wynosi 1, jesli obserwacja posiada wartos¢, a 0 w przeciwnym przypadku.

Przyklad. Zmienna indeksujaca jest produkt. Rejestruje ona produkty nabyte przez klienta. Pierwotne dane sa
nastepujace:

Tabela 20. Wszystkie produkty w jednej zmiennej (kolumnie)

klient produkt
K kurczak
K jaja
W jaja
3 kurczak

W wyniku utworzenia zmiennej wskaznikowej powstaje jedna nowa zmienna dla kazdej unikatowej wartosci zmienne;j
produkt. Dane po restrukturyzacji sa nastgpujace:

Tabela 21. Osobne zmienne wskaznikowe dla kazdego typu produktow

klient wskkurcz wskjaja
K K K
w 0 K
3 K 0

W tym przyktadzie dane po restrukturyzacji mozna by wykorzysta¢ do uzyskania liczebnosci wystapien dla produktéw
nabywanych przez klientow.

Kreator restrukturyzacji danych - Koniec

To jest ostatni krok pracy z Kreatorem restrukturyzacji danych. Nalezy teraz okresli¢, co zrobi¢ z dokonanymi

weczesniej specyfikacjami.

* Restrukturyzuj dane. Kreator utworzy zrestrukturyzowany plik wynikowy. Wybranie tej opcji spowoduje
natychmiastowe zastapienie istniejacego pliku.

Uwaga: Jesli dane pierwotne sa wazone, dane wynikowe rowniez beda wazone, o ile zmienna petniaca rolg wagi nie

zostata poddana restrukturyzacji lub odrzucona z pliku wynikowego.

*  Whklej skladnie. Kreator wklei wygenerowana sktadni¢ do okna edytora komend. Opcj¢ t¢ nalezy wybraé, gdy
istniejacy plik nie ma by¢ zastapiony, a ma by¢ zmodyfikowana sktadnia lub tez ma ona by¢ zapisana do
wykorzystania w przysztosci.
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Rozdziat 10. Praca z oknem raportow wynikowych

Praca z oknem raportow wynikowych

Po wykonaniu dowolnej procedury wyniki jej dzialania wy$wietlane sa w oknie o nazwie Edytor raportéw. Okno to
umozliwia tatwy dostep do zadanej partii danych wynikowych. Umozliwia takze operowanie raportem wynikowym
oraz utworzenie dokumentu zawierajacego tylko wybrane wyniki.

Okno raportu

Wyniki sag wyswietlane w oknie raportu. Okno raportu moze stuzy¢ do wykonywania nastgpujacych operacji:
* Przegladanie wynikow

* Wyswietlanie lub ukrywanie wybranych tabel i wykreséw

* Zmiana kolejnosci wyswietlania wynikow poprzez przemieszczanie wybranych elementow

* Przenoszenie elementdw migdzy programem Viewer a innymi aplikacjami.

Okno raportu jest podzielone na dwa okna:
* Lewe okno zawiera widok struktury zawartosci raportu.

* Prawe okno zawiera tabele, wykresy i wyniki tekstowe dziatania procedur statystycznych.

Po kliknigciu wybranego elementu w strukturze nastgpuje przejscie bezposrednio do odpowiedniej tabeli lub wykresu.
Mozliwe jest kliknigcie i przeciagnigcie prawej krawedzi okna struktury, aby zmieni¢ jego szerokosc.

Wyswietlanie i ukrywanie wynikéw

Okno Edytora raportow pozwala na selektywne wyswietlanie i ukrywanie poszczegolnych tabel lub wynikow catej
procedury. Mozliwos¢ taka jest uzyteczna, gdy zachodzi konieczno$¢ skrocenia ilosci widocznych elementow
wynikowych w oknie raportu.

Ukrywanie tabeli lub wykresu bez ich usuwania
1. Kliknij dwukrotnie ikong ksiazki w oknie struktury Edytora raportow.

lub
2. Kliknij element, aby go zaznaczy¢.
3. Z menu wybierz:
Widok > Ukryj
lub
4. Kliknij ikong zamknigtej ksiazki (Ukryj) na pasku narzgdzi Struktura.

Aktywna stanie si¢ ikona otwartej ksiazki (Pokaz), informujac, ze dany element jest aktualnie ukryty.

Ukrywanie wszystkich wynikow dziatania procedury
1. Kliknij pole znajdujace si¢ z lewej strony nazwy procedury w oknie struktury raportu.

Spowoduje to ukrycie wszystkich wynikéw danej procedury i zwinigcie widoku struktury.

Przenoszenie, usuwanie i kopiowanie wynikow

Mozliwa jest zmiana utozenia wynikow przez kopiowanie, przenoszenie lub usuwanie elementow albo ich grup.
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Przenoszenie wynikéw w oknie Edytora raportéw
1. Zaznacz elementy w strukturze lub w oknie raportu.

2. Przeciagnij zaznaczone elementy i upus¢ je w innym miejscu.

Usuwanie wynikow w oknie Edytora raportéow
1. Zaznacz elementy w strukturze lub w oknie raportu.

2. Nacisnij klawisz Delete.
lub

3. Z menu wybierz:
Edycja > Usun

Zmiana poczatkowego wyréwnania

Domyslnie, wszystkie wyniki sa poczatkowo wyrownane do lewej strony. Aby zmieni¢ poczatkowe wyrownanie
nowych elementow wynikow:

1. Z menu wybierz:
Edycja > Opcje
2. Kliknij kart¢ Raporty.
3. W grupie Stan raportu wynikowego zaznacz typ elementu (np. tabela przestawna, wykres, wyniki tekstowe).

4. Wybierz zadana opcj¢ wyrownania.

Zmiana wyréwnania wynikow
1. W oknie struktury lub oknie raportu zaznacz elementy, ktére maja zosta¢ wyréwnane.
2. Z menu wybierz:

Format > Wyréwnanie do lewej

lub

Format > Wysrodkowane

lub

Format > Wyréwnanie do prawej

Struktura w przegladarce Viewer

Okno struktury zawiera spis zawarto$ci dokumentu w Edytorze raportdw. Okna struktury mozna uzywac do poruszania
si¢ pomiedzy wynikami procedur i do sterowania sposobem ich wyswietlania. Wigkszos$¢ czynnosci podejmowanych w
oknie struktury ma wptyw na zawarto$¢ okna raportu.

* Wpybranie elementu w oknie struktury powoduje wyswietlenie odpowiedniego elementu w oknie raportu.
* Przeniesienie elementu w oknie struktury powoduje przeniesienie odpowiedniego elementu w oknie raportu.

* Zwinigcie widoku struktury powoduje ukrycie rezultatow dla wszystkich elementow znajdujacych si¢ w zwinigtych
poziomach.

Sterowanie sposobem wyswietlania struktury. Aby sterowa¢ wyswietlaniem struktury, mozna wykona¢ nastgpujace
czynnosci:

* Rozwijac i zwija¢ widok struktury.

* Zmienia¢ poziom struktury dla wybranych elementow.

* Zmienia¢ rozmiar elementow w widoku struktury.

* Zmienia¢ czcionki uzywane w widoku struktury.
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Zwijanie lub rozwijanie widoku struktury

1. Kliknij pole znajdujace sig z lewej strony elementu struktury, ktéry ma zosta¢ zwinigty lub rozwinigty.
lub

2. Kliknij element w strukturze.

3. Z menu wybierz:
Widok > Zwin
lub

Widok > Rozwin

Zmiana poziomu struktury dla elementu

1. Kliknij element w oknie struktury.

2. Kliknij strzatke w lewo na pasku narzedzi Struktura, aby podnies¢ poziom elementu (przenies¢ element w lewo).
lub
Kliknij strzatk¢ w prawo na pasku narzedzi Struktura, aby zdegradowac element (przenie$¢ element w prawo).
lub

3. Z menu wybierz:
Edycja > Struktura > Podnie$ poziom
lub
Edycja > Struktura > Obniz poziom

Zmiana poziomu struktury jest szczegodlnie uzyteczna po przeniesieniu elementow w strukturze. Przenoszenie
elementdw moze spowodowac zmiang ich poziomu w strukturze. Pierwotny poziom mozna wtedy przywrocic,
korzystajac z przyciskdéw ze strzatkami na pasku narzedzi Struktura.

Zmiana rozmiaru elementoéw w strukturze
1. Z menu wybierz:

Widok > Rozmiar struktury
2. Wybierz rozmiar struktury (Mala, Srednia lub Duza).

Zmiana czcionek w strukturze
1. Z menu wybierz:

Widok > Czcionka struktury...
2. Wybierz czcionke.

Dodawanie elementéw do raportu

Edytor raportow pozwala na dodawanie elementow, takich jak tytuty, nowy tekst, wykresy lub dane z innych aplikac;ji.

Dodawanie tytutu lub elementu tekstowego
Do raportow mozna dodawa¢ elementy tekstowe, ktore nie sg potaczone z tabela ani z wykresem.

1. Kliknij tabele, wykres lub inny obiekt, ktory bedzie poprzedza¢ tytut lub tekst.
2. Z menu wybierz:
Wstaw > Nowy tytul
lub
Wstaw > Nowy tekst
3. Kliknij dwukrotnie nowy obiekt.
4. Wprowadz tekst.
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Dodawanie pliku tekstowego
1. W dowolnym oknie Edytora raportow kliknij tabelg, wykres lub inny obiekt, ktory bedzie poprzedzac tekst.

2. Z menu wybierz:
Wstaw > Plik tekstowy...
3. Wybierz plik tekstowy.

Aby edytowac tekst, nalezy go dwukrotnie kliknac.

Wklejanie obiektéw do Edytora raportow

Do Edytora raportow mozna wkleja¢ obiekty z innych aplikacji. Do tego celu stuza polecenia Wklej ponizej i Wklej
specjalnie. Oba rodzaje wklejania umozliwiaja wstawienie nowego obiektu za aktualnie zaznaczonym obiektem w
Edytorze raportow. Polecenia Wklej specjalnie nalezy uzywac, gdy istnieje koniecznos¢ wybrania formatu wklejanego
obiektu.

Znajdowanie i zastepowanie informacji

1. Aby znalez¢ lub zastapic¢ informacje w programie Viewer, z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Edycja > Znajdz
lub
Edycja > Zastap

Za pomoca funkcji znajdowania i zastepowania mozna wykonac nastgpujace operacje:

* Przeszukiwanie catego dokumentu lub tylko wybranych elementow.

* Wyszukiwanie w gore lub w dot z wybranego miejsca.

* Wyszukiwanie w obu oknach lub ograniczenie wyszukiwania do okna raportu lub struktury.

* Wyszukiwanie elementow ukrytych. Naleza do nich wszystkie elementy ukryte w oknie raportu (np. domyslnie
ukryte tabele Uwagi) oraz ukryte wiersze i kolumny w tabelach przestawnych.

* Ograniczanie kryteriow wyszukiwania do dopasowan uwzgledniajacych wielkos¢ liter.
* Ograniczanie kryteriow wyszukiwania w tabelach przestawnych do dopasowan catej zawartosci komorki.

* Ograniczanie kryteriow wyszukiwania w tabelach przestawnych tylko do znacznikoéw przypisow. Ta opcja nie jest
dostepna, jesli zaznaczenie w Edytorze raportow obejmuje cos innego niz tabele przestawne.

Elementy ukryte i warstwy tabeli przestawne;j

* Warstwy znajdujace si¢ pod obecnie widoczna warstwa w wielowymiarowej tabeli przestawnej nie sa uwazane za
ukryte i sa przeszukiwane nawet wtedy, gdy wyszukiwanie nie obejmuje elementoéw ukrytych.

* Elementy ukryte to elementy ukryte w oknie raportu (elementy oznaczone ikona zamknigtej ksiazki w oknie
struktury lub ukryte w zwinigtych blokach okna struktury) oraz wiersze i kolumny w tabelach przestawnych ukryte
domyslnie (na przyklad puste wiersze i kolumny sa ukryte domyslnie) lub wybrane wiersze i kolumny ukryte rgcznie
podczas edycji tabeli. Elementy ukryte sa przeszukiwane tylko wtedy, gdy zostanie zaznaczona opcja Dolacz
elementy ukryte.

* W obu przypadkach element ukryty lub niewidoczny zawierajacy szukany tekst lub wartos¢ jest wyswietlany po
znalezieniu, ale nastgpnie jest przywracany jego pierwotny stan.

Znajdywanie zakresu warto$ci w tabelach przestawnych

Aby w tabelach przestawnych znalez¢ wartosci zawierajace si¢ w okreslonym zakresie wartosci:

1. Aktywuj tabelg przestawna lub zaznacz w Edytorze raportow przynajmniej jedna tabelg przestawna. Upewnij sig,
ze wybrane sa tylko tabele przestawne. Jesli wybrane zostaty jakiekolwiek inne obiekty opcja Przedziat nie bedzie
dostepna.

2. Z menu wybierz:
Edycja > Znajdz

130  Podrecznik uzytkownika IBM SPSS Statistics 24 — System podstawowy



3. Kliknij kart¢ Przedzial.
4. Wybierz typ przedziatu: Migdzy, Wigkszy od lub réwny albo Mniejszy od lub rowny.

5. Wybierz warto$¢ lub wartosci definiujace przedziat.

Jesli ktorakolwiek z wartosci zawiera znaki nieliczbowe, obydwie wartosci beda traktowane jako tancuchy znakow.

Jesli obydwie wartosci sa liczbami, wyszukane zostana tylko wartosci liczbowe.

Nie mozna uzy¢ karty Przedziatu do zastgpowania wartosci.

Ta oi cI'a nie l'est dostepna dla tabel starszej wersji. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [“Starsze wersje tabel”|

Zamykanie pozycji wyniku

Istnieje mozliwo$¢ zamknigeia wszystkich otwartych pozycji wyniku, ktdre zostaly otwarte z okreslonego okna
raportow.
1. Wybierz potrzebne okno raportow.
2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Okno > Zamknij pozycje wyniku

Kopiowanie wyniku do innych aplikacji

Obiekty wynikowe moga by¢ kopiowane i wklejane do innych aplikacji, takich jak arkusze kalkulacyjne lub edytory
tekstu. Wyniki mozna wkleja¢ w roznych formatach. Zaleznie od rodzaju aplikacji docelowe i wybranych obiektow
wyniku, niektore lub wszystkie formaty moga nie by¢ dostgpne:

Plik meta. Format pliku meta WMF/EMF. Te formaty sa dostgpne tylko w systemach operacyjnych Windows.
RTF (rich text format). Wiele wybranych obiektow, wynik tekstowy oraz tabele przestawne mozna kopiowac i

wkleja¢ w formacie RTF. W przypadku tabel przestawnych, w wigkszosci przypadkdéw powoduje to wklejenie tabeli
jako tabeli, ktéra moze by¢ edytowana w innej aplikacji. Tabele przestawne, ktdre sa za szerokie w stosunku do

szerokosci dokumentu zostana zwinigte lub zmniejszone, aby pasowaty do szerokosci dokumentu, lub pozostana bez
zmian, zaleznie od ustawien opcji tabeli przestawnej. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie[‘Opcje: Tabele]

przestawne” na stronie 207|

Uwaga: Program Microsoft Word moze nie wyswietli¢ prawidlowo szczegdlnie szerokich tabel.
Obraz. Formaty obrazéw JPG oraz PNG.

BIFF. Tabele przestawne oraz wynik tekstowy moga by¢ wklejane do arkusza w formacie BIFF. Numery w tabelach
przestawnych zachowuja precyzje liczbowa. Ten format jest dostepny tylko w systemach operacyjnych Windows.

Tekst. Tabele przestawne i wynik tekstowy mozna kopiowac i wkleja¢ jako tekst. Opcja ta moze by¢ uzyteczna
podczas korzystania z aplikacji takich jak poczta elektroniczna, ktore moga przyjmowac i przekazywac jedynie dane
tekstowe.

Jesli aplikacja docelowa obstuguje wiele dostgpnych formatdéw, moze zawiera¢ pozycje menu Wklej specjalnie, ktora
powoduje wyswietlenie listy dostgpnych formatow lub pozwala na samodzielny wybdr formatu najwlasciwszego w
danej sytuacji.

Kopiowanie i wklejanie obiektow wielowynikowych

Podczas wklejania obiektow wielowynikowych do innych aplikacji wystgpuja ponizsze ograniczenia:

* Format RTF. W wigkszosci aplikacji tabele przestawne sa wklejane jako tabele, ktore mozna edytowac w tej
aplikacji. Wykresy, drzewa i widoki modeli sa wklejane jako obrazy.
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* Format pliku meta oraz formaty obrazow. Wszystkie wybrane obiekty wynikow sa wklejane do innych aplikacji
jako pojedynczy obiekt.
*  Format BIFF. Wykresy, drzewa i widoki modelu sa wykluczone.

Mozna takze uzy¢ |“Eksportowanie raportu wynikowego” na stronie 133l aby wyeksportowa¢ obiekty wielowynikowe
do innych aplikacji/formatow.

Kopiuj specjalne

W przypadku kopiowania i wklejania duzych ilosci wynikow, szczegdlnie bardzo duzych tabel przestawnych, mozna
zwigkszy¢ predkos¢ przetwarzania przy pomocy opcji Edytuj > Kopiuj specjalne, aby ograniczy¢ liczbg formatow
kopiowanych do schowka.

Mozna takze zapisa¢ wybrane formaty jako domyslny zestaw formatéw do kopiowania do schowka. Ustawienie to
utrzymuje si¢ przez wszystkie sesje.

Wyijscie interaktywne

Obiekty wyjscia interaktywnego zawieraja wiele powiazanych obiektow wynikowych. Wybdr jednego obiektu moze
zmieni¢ zawarto$¢ wyswietlona lub wyrdzniona w innym obiekcie. Na przyktad wybranie wiersza w tabeli moze
wyrdznic¢ obszar na mapie lub wyswietli¢ wykres innej kategorii.

Obiekty wyjscia interaktywnego nie obstuguja opcji edycji, takich jak zmiana tekstu, koloru, czcionek lub
obramowania tabeli. Pojedyncze obiekty mozna kopiowac¢ z obiektu interaktywnego do okna raportow. Tabele
skopiowane z wyjscia interaktywnego moga by¢ edytowane w edytorze tabel przestawnych.

Kopiowanie obiektéw z wyjscia interaktywnego

Polecenie Plik>Kopiuj do okna raportow kopiuje poszczegdlne obiekty wynikowe do okna raportow.
* Dostgpne opcje zaleza od zawartosci wyjscia interaktywnego.

* Polecenia Wykres i Mapa tworza obiekty wykresu.

* Polecenie Tabela tworzy tabele przestawna, ktora mozna edytowac w edytorze tabel przestawnych.
* Polecenie Migawka tworzy obraz biezacego widoku.

* Polecenie Model tworzy kopig biezacego obiektu wyjscia interaktywnego.

Polecenie Edytuj>Kopiuj obiekt kopiuje poszczegolne obiekty wyniku do schowka.

* Wklejenie skopiowanego obiektu do Edytora raportow jest rtOwnowazne z wybraniem polecenia Plik>Kopiuj do
okna raportow.

* Wklejenie obiektu do innej aplikacji wkleja obiekt jako obraz.
Powiekszenie i przesuniecie

W przypadku map mozna uzy¢ polecenia Widok>Powigkszenie w celu powigkszenia widoku mapy. Przy
powigkszonej mapie mozna uzy¢ polecenia Widok>Przesun w celu przesunigcia widoku.

Ustawienia drukowania

Polecenie Plik>Ustawienia drukowania steruje sposobem drukowania obiektow interaktywnych.

* Drukuj tylko widoczne widoki. Drukuje tylko te widoki, ktore sa aktualnie wy$wietlone. Jest to opcja domy$lna.
* Drukuj wszystkie widoki. Drukuj wszystkie widoki zawarte w wyjsciu interaktywnym.

* Wybrana opcja okresla takze domyslna czynnos¢ przy eksporcie obiektow wynikowych.
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Eksportowanie raportu wynikowego

Okno dialogowe Eksportuj raport wynikowy umozliwia zapisanie wynikow formatach HTML, tekstowym, Word/RTF,
Excel, PowerPoint (wymaga programu PowerPoint 97 lub nowszej wersji) oraz w formacie PDF. Wykresy rowniez
mozna eksportowac do réznych formatéw graficznych.

Uwaga: Funkcja eksportu do formatu PowerPoint jest dostgpna tylko w systemach operacyjnych Windows i nie jest
dostgpna w wersji Student.

Aby wyeksportowaé wynik:

1.
2.

3.

Uaktywnij okno Edytora raportow (kliknij w dowolnym miejscu okna).

Z menu wybierz:

Plik > Eksportuj...

Wprowadz nazwe pliku (lub prefiks dla wykreséw) i wybierz format eksportu.

Eksport obiektow. Mozna wyeksportowa¢ wszystkie obiekty wystgpujace w Edytorze raportow, wszystkie obiekty
widoczne lub tylko obiekty zaznaczone.

Typ dokumentu. Dostepne opcje:

Word/RTF. Tabele przestawne sa eksportowane jako tabele programu Word, wraz z wszystkimi atrybutami
formatowania, np. obramowaniami komorek, stylami czcionek i kolorami tta. Wyniki tekstowe sa eksportowane w
postaci tekstu sformatowanego RTF. Wykresy, diagramy drzewa oraz widoki modelu sa zapisywane w formacie
PNG. Uwaga: Program Microsoft Word moze nie wyswietli¢ prawidlowo szczegdlnie szerokich tabel.

Excel. Wiersze tabel przestawnych, kolumny i komorki tabel przestawnych sa eksportowane jako wiersze, kolumny
i komorki programu Excel, wraz z wszystkimi atrybutami formatowania, np. obramowaniami komorek, stylami
czcionek, kolorami tta itd. Wyniki tekstowe sa eksportowane wraz z wszystkimi atrybutami czcionek. Kazdy wiersz
wyniku tekstowego stanowi wiersz w pliku Excel, przy czym zawarto$¢ calego wiersza znajduje si¢ w pojedyncze;j
komorce. Wykresy, diagramy drzewa oraz widoki modelu sa zapisywane w formacie PNG. Wyniki moga zosta¢
wyeksportowane jako pliki programu Excel 97-2004 lub Excel 2007 i nowszych.

HTML. Tabele przestawne sa eksportowane jako tabele HTML. Wyniki tekstowe sa eksportowane w postaci
wstepnie sformatowanego kodu HTML. Wykresy, diagramy drzew i widoki modelu sa osadzone w dokumencie w
wybranym formacie graficznym. Do wyswietlania wynikdw eksportowanych w formacie HTML wymagana jest
przegladarka kompatybilna ze standardem HTML 5.

Raport WWW. Raport WWW jest interaktywnym dokumentem, ktory jest kompatybilny z wigkszoscia
przegladarek. Wiele interaktywnych funkcji tabel przestawnych dostgpnych w Edytorze raportow jest rowniez
dostepnych w raportach WWW. Raport WWW mozna rowniez eksportowac jako Raport aktywny IBM Cognos.

Adobe Acrobat .pdf Wszystkie wyniki eksportowane sa w takiej postaci, w jakiej widoczne sa w funkcji Podglad
wydruku, wraz ze wszystkimi atrybutami czcionek.

Plik programu PowerPoint. Tabele przestawne sa eksportowane jako tabele programu Word oraz osadzane w
oddzielnych slajdach pliku PowerPoint, gdzie na jeden slajd przypada jedna tabela przestawna. Zostaja zachowane
wszystkie atrybuty formatowania tabeli przestawnej, np. obramowania komorek, style czcionek, kolory tta. Wykresy,
diagramy drzewa oraz widoki modelu sa eksportowane do formatu TIFF. Wyniki tekstowe nie sa dolaczane.

Eksport do formatu PowerPoint jest dostgpny tylko w systemach operacyjnych Windows.

Tekst. Do wynikowych formatéw tekstowych naleza: tekst zwykty, UTF-8 i UTF-16. Tabele przestawne moga by¢
eksportowane z separatorami w postaci znakdw tabulacji lub spacji. Wszystkie wyniki tekstowe sa eksportowane w
formacie z separatorami w postaci spacji. W przypadku wykresow, diagraméw drzewa oraz widokow modelu w
pliku tekstowym wstawiana jest linia dla kazdej grafiki, okreslajaca nazwe pliku obrazu.

Zaden (tylko grafika). Dostepne formaty eksportowanych plikow: EPS, JPEG, TIFF, PNG i BMP. W systemach
operacyjnych Windows dostepny jest takze format EMF (enhanced metafile).

Otworz folder zawierajacy. Otwiera folder zawierajacy pliki utworzone podczas eksportowania.
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System zarzadzania wynikami. Mozna rowniez automatycznie wyeksportowac¢ wszystkie wyniki lub zdefiniowane

przez uzytkownika typy wynikow jako pliki programu Word, Excel, pliki w formacie PDF, HTML, pliki tekstowe i
liki danych programu IBM SPSS Statistics. Wigcej informacji mozna znalez¢ w[Rozdziat 22, “System zarzadzania)

wynikami”, na stronie 267}

Opcje formatu HTML

Eksport w formacie HTML wymaga przegladarki kompatybilnej ze standardem HTML 5. W przypadku eksportowania
wynikdw w formacie HTML dostgpne sa nastepujace opcje:

Warstwy tabel przestawnych. Domyslnie do dotaczania i wykluczania warstw tabel przestawnych stuza wlasciwosci
tabeli kazdej tabeli przestawnej. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowa¢ dotaczenie lub wykluczenie wszystkich
warstw z wyjatkiem widocznej. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie [“Wiasciwosci tabeli: drukowanie” nal
stronie 151

Eksportuj tabele warstwowe jako interaktywne. Tabele warstwowe sa wyswietlane w taki sam sposob, jak w
Edytorze raportow i mozliwa jest interaktywna zmiana wys$wietlanej warstwy w przegladarce. Jesli ta opcja nie
zostanie zaznaczona, kazda warstwa tabeli jest wyswietlana w osobne;j tabeli.

Tabele jako HTML. Steruje on informacja o stylu dotaczona dla eksportowanych tabel przestawnych.
*  Wyeksportuj ze stylami oraz stalymi szerokosciami kolumn. Wszystkie informacje o stylu tabeli przestawnej
(style czcionek, kolory tla itp). i szerokosci kolumn zostaja zachowane.

* Eksportuj bez stylizacji. Tabele przestawne zostaja przekonwertowane na domyslne tabele w formacie HTML. Nie
zostaja zachowane zadne atrybuty stylu. Szerokos¢ kolumny jest okreslana automatycznie.

Zalacz przypisy i podpisy. Stuzy do dotaczania lub wykluczania przypisow i nagldwkow tabeli przestawne;.

Widoki modelu. Domyslnie wtaczenie lub wytaczenie widokéw modelu jest kontrolowane przez wlasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowaé dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Uwaga: W przypadku dokumentow HTML mozna rowniez okresla¢ format pliku obrazu dla eksportowanych
wykresow. Wiecej informacji mozna znalez¢ w temacie [‘Opcje formatu graficznego” na stronie 138}

Okreslanie opcji eksportu w formacie HTML
1. Jako format eksportu wybierz opcj¢ HTML .
2. Kliknij przycisk Zmien opcje.

Opcje raportu WWW

Raport WWW jest interaktywnym dokumentem, ktory jest kompatybilny z wigkszoscia przegladarek. Wiele
interaktywnych funkcji tabel przestawnych dostgpnych w Edytorze raportow jest rowniez dostgpnych w raportach
WWW.

Tytul raportu. Tytul, ktory jest wyswietlany w nagléwku raportu. Domy$lnie uzywana jest nazwa pliku. Mozliwe jest
okreslenie tytutu uzytkownika uzywanego zamiast nazwy pliku.

Format. Istnieja dwie opcje dla formatu raportu:
* Raport WWW SPSS (HTML 5). Ten format wymaga przegladarki kompatybilnej ze standardem HTML 5.

* Raport aktywny Cognos (mht). Ten format wymaga przegladarki kompatybilnej z plikami w formacie MHT lub
aplikacji Cognos Active Report.

Wykluczanie obiektow. Mozliwe jest wykluczenie wybranych typow obiektow z raportu:
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* Tekst. Obickty tekstowe, ktdre nie sa dziennikami. Ta opcja obejmuje obiekty tekstowe, ktdre zawieraja informacje
o aktywnym zbiorze danych.

* Dzienniki. Obiekty tekstowe, ktore zawieraja listing uruchomionych sktadni komend. Obiekty dziennikéw zawieraja
komunikaty o bledach i ostrzezeniach napotkanych przy uruchamianiu komend, ktore nie wygenerowaty zadnego
wyniku w oknie raportow.

* Tabele uwag. Wynik procedur statystycznych i tworzenia wykreséw z tabela uwag. Ta tabela zawiera informacje o
uzywanym zbiorze danych, brakujacych wartosciach i sktadni komend uzytej do uruchomienia procedury.

* Komunikaty ostrzegawcze i komunikaty o bledach. Komunikaty ostrzegawcze i komunikaty o btedach z procedur
statystycznych i tworzenia wykresow.

Zmien styl tabel i wykresow w celu dostosowania do raportow WWW. Ta opcja stosuje standardowy styl raportu
WWW do wszystkich tabel i wykresow. To ustawienie zastgpuje wszystkie czcionki, kolory i inne style w wynikach
wyswietlanych w oknie raportéw. Nie mozna zmodyfikowa¢ standardowego stylu raportu WWW.

Polaczenie z serwerem WWW. Mozna poda¢ adres URL serwerow aplikacji z uruchomionym produktem IBM SPSS
Statistics Web Report Application Server. Serwer aplikacji WWW dysponuje funkcjami obstugi tabel przestawnych,
edycji wykresow i zapisywania zmodyfikowanych raportow WWW.

» Zaznacz pole Uzyj przy kazdym serwerze aplikacji, ktory ma by¢ wyszczegolniony w raporcie WWW.

* Jesli w raporcie WWW zostanie podany adres URL, raport potaczy si¢ z serwerem aplikacji, co pozwoli na
zaoferowanie dodatkowych opcji edycji.

* Przy wielu adresach URL raport WWW bedzie taczy¢ si¢ z serwerami w kolejnosci podania adresow.

Produkt IBM SPSS Statistics Web Report Application Server mozna pobraé¢ z witryny fhttp://www.ibm.com/|
developerworks/spssdevcentrall

Opcje formatu Word/RTF

W przypadku eksportowania wynikow w formacie programu Word dostgpne sa nastepujace opcje:

Warstwy tabel przestawnych. Domyslnie do dotaczania i wykluczania warstw tabel przestawnych stuza wlasciwosci
tabeli kazdej tabeli przestawnej. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowac dotaczenie lub wykluczenie wszystkich
warstw z wyjatkiem widocznej. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [*Wiasciwosci tabeli: drukowanie” nal
stronie 151

Szerokie tabele przestawne. Steruje sposobem postepowania w przypadku tabel, ktore sa zbyt szerokie dla
zdefiniowanej szeroko$ci dokumentu. Domys$lnie tabela jest zawijana tak, aby pasowata. Tabela jest dzielona na czgsci,
a etykiety wierszy sa powtarzane dla kazdej czesci tabeli. Alternatywnie mozna pomniejszy¢ szerokie tabele Iub nie
wprowadzac¢ w nich zmian, umozliwiajac ich wychodzenie poza zdefiniowana szerokos¢ dokumentu.

Zabezpiecz punkty przerwania. Jesli zdefiniowano punkty przerwania, odpowiednie ustawienia zostana zachowane w
tabelach programu Word.

Zalacz przypisy i podpisy. Stuzy do dotaczania lub wykluczania przypisow i nagldwkow tabeli przestawne;.

Widoki modelu. Domyslnie wlaczenie lub wytaczenie widokéw modelu jest kontrolowane przez wlasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowaé dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wigcej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Ustawienia strony dla eksportu. Umozliwia to otwarcie okna dialogowego, gdzie mozna zdefiniowa¢ wielkos$¢ strony
i marginesy eksportowanego dokumentu. Szerokos¢ dokumentu, uzywana do okreslania zawijania i pomniejszania, jest
to szeroko$¢ strony minus lewy i prawy margines.

Okreslanie opcji eksportu w formacie Word
1. Wybierz opcje Word/RTF jako format eksportu.
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2. Kliknij przycisk Zmien opcje.

Opcje formatu Excel

W przypadku eksportowania wynikow w formacie programu Excel dostgpne sa nastgpujace opcje:

Utworz arkusz lub skoroszyt albo zmodyfikuj istniejacy arkusz. Domyslnie jest tworzony nowy skoroszyt. Jesli
plik o podanej nazwie juz istnieje, zostanie on zastapiony. W przypadku wybrania opcji utworzenia arkusza i jesli
arkusz o okres$lonej nazwie juz istnieje w podanym pliku, zostanie on zastapiony. W przypadku wybrania opcji
modyfikacji istniejacego arkusza nalezy rdwniez poda¢ nazwe arkusza. (Jest to opcjonalne w przypadku tworzenia
arkusza). Nazwy arkuszy nie moga przekracza¢ 31 znakdw i nie moga zawiera¢ ukosnikdw ani ukosnikow odwrotnych,
nawiasow kwadratowych, znakow zapytania i gwiazdek.

Przy eksportowaniu do programu Excel 97-2004 w przypadku zmodyfikowania istniejacego arkusza wykresy widoki
modelu i diagramy drzewa nie zostana uwzglednione w eksportowanych wynikach.

Polozenie w arkuszu. Okresla potozenie wyeksportowanych wynikéw na arkuszu. Domyslnie wyeksportowane wyniki
zostana dodane za ostatnia kolumna majaca jakakolwiek zawarto$¢, poczynajac od pierwszego wiersza, bez
modyfikowania istniejacych danych. Jest to dobry sposéb dodawania nowych kolumn do istniejacego arkusza. Dodanie
wyeksportowanych wynikdw za ostatnim wierszu jest dobrym sposobem dodania nowych wierszy do istniejacego
arkusza. Dodanie wyeksportowanych wynikow, poczynajac od konkretnego potozenia, spowoduje zastapienie
istniejacej zawartosci obszaru po dodaniu wyeksportowanych wynikow.

Warstwy tabel przestawnych. Domyslnie do dotaczania i wykluczania warstw tabel przestawnych stuza wlasciwosci
tabeli kazdej tabeli przestawnej. To ustawienie mozna zastapic i spowodowac dolaczenie lub wykluczenie wszystkich
warstw z wyjatkiem widocznej. Wigcej informacji mozna znalezé w temacie [*Wiasciwosci tabeli: drukowanie” nal

-tronie 151

Zalacz przypisy i podpisy. Stuzy do dotaczania lub wykluczania przypisow i nagtdéwkow tabeli przestawne;.

Widoki modelu. Domyslnie witaczenie lub wytaczenie widokoéw modelu jest kontrolowane przez wtasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowac dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Okreslanie opcji eksportu w formacie programu Excel
1. Jako format eksportu wybierz opcje Excel.
2. Kliknij przycisk Zmien opcje.

Opcje formatu PowerPoint

Dla formatu PowerPoint dostgpne sa nastgpujace opcje:

Warstwy tabel przestawnych. Domyslnie do dotaczania i wykluczania warstw tabel przestawnych stuza wtasciwosci
tabeli kazdej tabeli przestawnej. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowac dotaczenie lub wykluczenie wszystkich
warstw z wyjatkiem widocznej. Wigcej informacji mozna znalezé w temacie [*Wiasciwosci tabeli: drukowanie” nal
stronie 151

Szerokie tabele przestawne. Steruje sposobem postgpowania w przypadku tabel, ktore sa zbyt szerokie dla
zdefiniowanej szerokosci dokumentu. Domyslnie tabela jest zawijana tak, aby pasowata. Tabela jest dzielona na czgsci,
a etykiety wierszy sa powtarzane dla kazdej czgsci tabeli. Alternatywnie mozna pomniejszy¢ szerokie tabele lub nie
wprowadza¢ w nich zmian, umozliwiajac ich wychodzenie poza zdefiniowana szerokos¢ dokumentu.

Zalacz przypisy i podpisy. Stuzy do dotaczania lub wykluczania przypiséw i nagtowkow tabeli przestawne;.
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Uzyj pozycji ze struktury raportu jako tytulow slajdow. Dotacza tytut do kazdego slajdu tworzonego podczas
eksportu. Kazdy slajd zawiera jeden element wyeksportowany z Edytora raportow. Tytul jest tworzony z pozycji
struktury odpowiedniego elementu w panelu struktury Edytora raportow.

Widoki modelu. Domyslnie wlaczenie lub wytaczenie widokéw modelu jest kontrolowane przez wlasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowac dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wigcej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Ustawienia strony dla eksportu. Umozliwia to otwarcie okna dialogowego, gdzie mozna zdefiniowac wielko$¢ strony
i marginesy eksportowanego dokumentu. Szeroko$¢ dokumentu, uzywana do okreslania zawijania i pomniejszania, jest
to szeroko$¢ strony minus lewy i prawy margines.

Okreslanie opcji eksportu w formacie PowerPoint
1. Jako format eksportu wybierz opcj¢ PowerPoint .
2. Kliknij przycisk Zmien opcje.

Uwaga: Eksport do formatu PowerPoint jest dostgpny tylko w systemach operacyjnych Windows.

Opcje PDF

Dla formatu PDF dostgpne sa nastgpujace opcje:

Osadz zakladki. Opcja pozwalajaca na dotaczanie zaktadek do dokumentu PDF, ktore odpowiadaja pozycjom w
Edytorze raportow. Podobnie jak okno Edytora raportow, zakladki pozwalaja na tatwiejsza nawigacj¢ po dokumentach
z duza liczba obiektéw wynikowych.

Osadz czcionki. Osadzenie czcionek zapewnia identyczny wyglad dokumentu PDF na wszystkich komputerach. Jesli
ta funkcja nie zostanie uzyta, a niektdre uzyte czcionki nie beda dostgpne na komputerze wyswietlajacym (lub
drukujacym) dokument PDF, funkcja zastgpowania czcionek moze spowodowac obnizenie jakosci koncowe;.

Warstwy tabel przestawnych. Domyslnie do dotaczania i wykluczania warstw tabel przestawnych stuza wlasciwosci
tabeli kazdej tabeli przestawnej. To ustawienie mozna zastapic i spowodowac dotaczenie lub wykluczenie wszystkich
warstw z wyjatkiem widocznej. Wigcej informacji mozna znalezé w temacie [*Wiasciwosci tabeli: drukowanie” nal

- tronie 151

Widoki modelu. Domyslnie wlaczenie lub wytaczenie widokéw modelu jest kontrolowane przez wtasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowaé dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Okreslanie opcji eksportu formatu PDF

1. Jako format eksportu wybierz opcj¢ Portable Document Format.

2. Kiliknij przycisk Zmien opcje.

Inne ustawienia wplywajace na wynikowy dokument PDF

Ustawienia strony/Atrybuty strony Rozmiar strony, jej orientacja, marginesy, zawarto$¢ i wyswietlanie nagtowkow i

stopek oraz rozmiar wykresow drukowanych w dokumentach PDF sa uzaleznione od opcji ustawien strony i atrybutéw
strony.

Wiasciwosci tabeli/Szablony TableLooks. Skalowaniem szerokich i/lub dhugich tabel oraz drukowaniem warstw tabel

mozna sterowac¢ za pomoca wlasciwosci kazdej z tabel. Whasciwosci te mozna takze zapisywa¢ w szablonach
TableLooks.
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DomyslIna/biezaca drukarka. Rozdzielczos¢ (DPI) dokumentu PDF to biezace ustawienie rozdzielczosci dla
domyslnej lub biezacej drukarki (co mozna zmieni¢ za pomoca ustawien strony). Maksymalna rozdzielczo$¢ wynosi
1200 DPI. Jesli ustawienie drukarki jest wyzsze, rozdzielczos¢ dokumentu PDF bedzie réwna 1200 DPI.

Uwaga: Jako$¢ dokumentow w wysokiej rozdzielczosci drukowanych na drukarkach o nizszej rozdzielczosci moze by¢
niska.

Opcje formatu tekstowego
Dla eksportu tekstu dostgpne sa nastgpujace opcje:

Format tabeli przestawnej. Tabele przestawne moga by¢ eksportowane z separatorami w postaci znakow tabulacji lub

spacji. W przypadku plikow z separatorami w postaci spacji mozna takze okreslic:

* Szerokos$¢ kolumny. Uzycie funkcji Autodopasowanie nie powoduje zawijania zawartosci kolumn. Szerokos¢
kazdej kolumny bedzie rowna szerokoS$ci najszerszej etykiety lub wartosci w danej kolumnie. Opcja Uzytkownika
pozwala na wprowadzenie maksymalnej szerokosci kolumny, ktora nastgpnie zostanie zastosowana w calej tabeli.
Wartosci szersze zostana zawinigte do drugiego wiersza.

* Znak obramowania wierszy/kolumn. Zmiana znaku shuzacego do tworzenia obramowan wierszy i kolumn. Aby
wylaczy¢ wyswietlanie obramowan wierszy i kolumn, wprowadz dla wszystkich wartosci spacje.

Warstwy tabel przestawnych. Domyslnie do dotaczania i wykluczania warstw tabel przestawnych stuza wtasciwosci
tabeli kazdej tabeli przestawnej. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowa¢ dotaczenie lub wykluczenie wszystkich
warstw z wyjatkiem widocznej. Wigcej informacji mozna znalez¢ w temacie [*Wiasciwosci tabeli: drukowanie” nal

- tronie 151

Zalacz przypisy i podpisy. Stuzy do dotaczania lub wykluczania przypisow i nagldwkow tabeli przestawne;.

Widoki modelu. Domyslnie wtaczenie lub wytaczenie widokéw modelu jest kontrolowane przez wlasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowaé dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Okreslanie opcji eksportowania tekstu
1. Jako format eksportu wybierz opcje Tekst .
2. Kliknij przycisk Zmien opcje.

Opcje tylko dla grafiki

Do eksportu tylko grafiki dostepne sa nastgpujace opcje:

Widoki modelu. Domyslnie wlaczenie lub wyltaczenie widokoéw modelu jest kontrolowane przez wtasciwosci kazdego
modelu. To ustawienie mozna zastapi¢ i spowodowac dotaczenie lub wykluczenie wszystkich widokow z wyjatkiem
widocznego. Wigcej informacji mozna znalezé w temacie |[“Wtasciwosci modelu” na stronie 158] (Uwaga: wszystkie
widoki modelu, w tym tabele, sa eksportowane jako grafika).

Opcje formatu graficznego

Dla dokumentéw HTML i tekstowych oraz tylko dla eksportu wykreséw mozna wybraé format graficzny, a dla
kazdego formatu graficznego mozna konfigurowac rézne ustawienia opcjonalne.

Aby wybra¢ format graficzny i opcje eksportowanych wykresow:
1. Jako typ dokumentu wybierz HTML, Tekst lub Zaden (tylko grafika).
2. Wybierz format pliku graficznego z listy rozwijane;.

3. Kliknij przycisk Zmien opcje, aby zmieni¢ opcje wybranego formatu pliku graficznego.
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Opcje eksportu wykreséw w formacie JPEG
* Rozmiar obrazu. Warto$¢ procentowa oryginalnego rozmiaru wykresu, maks. 200%.

* Konwertuj na skale szarosci. Konwertuje kolory na odcienie szarosci.

Opcje eksportu wykreséw w formacie BMP
* Rozmiar obrazu. Warto$¢ procentowa oryginalnego rozmiaru wykresu, maks. 200%.

* Kompresuj obraz, aby ograniczy¢ rozmiar pliku. Metoda kompresji bezstratnej shuzaca do tworzenia mniejszych
plikdéw bez zmiany jakosci obrazu.

Opcje eksportu wykreséw w formacie PNG
Rozmiar obrazu. Wartos$¢ procentowa oryginalnego rozmiaru wykresu, maks. 200%.

Glebia kolorow. Okresla liczbe kolorow w eksportowanym wykresie. Minimalna liczba kolorow w wykresie

zapisanym z dowolna glgbia kolorow jest rowna liczbie kolorow faktycznie wykorzystanych, a liczba maksymalna jest

okreslona gtebia kolorow. Jesli, na przyktad wykres zawiera trzy kolory - czerwony, biaty i czarny i zostanie zapisany z

16 kolorami, po zapisaniu nadal bedzie zawierat trzy kolory.

» Jesli liczba kolorow wykresu przewyzsza liczbe koloréw okreslona dana glebokoscia, do przedstawienia kolorow
brakujacych zostanie zastosowana symulacja kolorow.

* Opcja Biezaca glebia ekranu okresla liczbg kolorow aktualnie wyswietlanych na monitorze komputera.
Opcije eksportu wykreséw w formacie EMF i TIFF
Rozmiar obrazu. Wartos$¢ procentowa oryginalnego rozmiaru wykresu, maks. 200%.

Uwaga: Format EMF (enhanced metafile) jest dostgpny tylko w systemach operacyjnych Windows.

Opcije eksportu wykreséw w formacie EPS

Rozmiar obrazu. Rozmiar mozna okresli¢ jako warto$¢ procentowa oryginalnego rozmiaru obrazu (maks. 200%) lub
podac jego szeroko$¢ w pikselach (wysokos¢ zostanie ustalona na podstawie wartosci szerokosci i wspotczynnika
proporcji). Wyeksportowany obraz ma zawsze identyczne proporcje jak oryginat.

Zalacz podglad obrazu w formacie TIFF. Zapisanie z obrazem EPS podgladu w formacie TIFF, ktéry mozna
wyswietli¢ w aplikacjach, ktére nie moga wyswietla¢ obrazéw EPS na ekranie.

Czcionki. Kontrola sposobu postgpowania z czcionkami w obrazach EPS.

* Uzyj referencji czcionek. Jesli czcionki wykorzystane w wykresie sa dostgpne na urzadzeniu wynikowym, zostaja
wykorzystane wtasnie te czcionki. W przeciwnym wypadku urzadzenie wynikowe wykorzystuje czcionki
alternatywne.

* Zamien czcionki na krzywe. Powoduje przeksztalcenie czcionek na dane krzywych PostScript. W aplikacjach
umozliwiajacych edycje grafiki EPS sam tekst nie moze by¢ edytowany wowczas jako tekst. Ta opcja jest uzyteczna,
jezeli czcionki wykorzystane w wykresie nie sa dostepne na urzadzeniu wynikowym.

Drukowanie z Edytora raportow

Zawartos¢ okna Edytor raportow mozna drukowaé¢ na dwa sposoby:
Caly widoczny raport. Wybranie tej opcji powoduje wydrukowanie tylko elementéw aktualnie widocznych w oknie
raportu. Elementy ukryte (elementy oznaczone ikona zamknigtej ksiazki w oknie struktury lub ukryte w zwinigtych

warstwach struktury) nie sa drukowane.

Zaznaczone. Powoduje wydrukowanie wylacznie elementéw aktualnie zaznaczonych w oknie struktury i/lub w oknie
raportu.
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Drukowanie raportu i wykresow
1. Uaktywnij okno Edytora raportow (kliknij w dowolnym miejscu okna).
2. Z menu wybierz:
Plik > Drukuj...
3. Wybierz odpowiednie ustawienia drukowania.

4. Kliknij przycisk OK, aby rozpocza¢ drukowanie.

Podglad wydruku

Za pomoca podgladu wydruku mozna zobaczy¢, jak bedzie wyglada¢ kazda wydrukowana strona dokumentéw Edytora
raportow. Przed rozpoczeciem drukowania dokumentu z Edytora raportdw warto zazwyczaj obejrze¢ go za pomoca
podgladu wydruku, gdyz umozliwia to wykrycie elementow, ktore moga nie by¢ widoczne w oknie Edytora raportu,
wlaczajac w to:

* Podzialy stron
* Ukryte warstwy tabel przestawnych
* Podzialy w szerokich tabelach

* Nagltowki i stopki umieszczane na kazdej stronie

Jesli w Edytorze raportdw zaznaczone sg pewne wyniki, to na podgladzie wydruku widoczne beda tylko one. Aby
wyswietli¢ podglad calosci raportu, nalezy zadbac o to, aby zadne elementy nie byly zaznaczone.

Atrybuty strony: nagtowki i stopki

Nagtowki i stopki sa to informacje drukowane w gornej i dolnej czgsci kazdej strony. Nagtowki i stopki moga zawierac
dowolny tekst. Ponadto, za pomoca paska narzedzi znajdujacego si¢ w srodkowej czgsci okna mozna wstawic¢
elementy, takie jak:

* Dataiczas

* Numery stron

* Nazwa pliku Edytora raportow

* Etykiety naglowkow struktury

* Tytuly i podtytuty stron

* Opcja Ustaw jako domyslne powoduje uzycie okreslonych tutaj ustawien jako ustawien domyslnych dla nowych
dokumentéw programu Viewer. (Uwaga: spowoduje to, ze biezace ustawienia na zaktadkach Nagléwek/Stopka i
Opcje zostana ustawieniami domyS$lnymi).

» Etykiety nagtowkow struktury zawieraja tres¢ nagtowka pierwszego, drugiego, trzeciego i/lub czwartego poziomu
struktury dla pierwszego elementu na kazdej stronie.

* Dodatkowe opcje pozwalaja drukowac tytuty i podtytuly stron. Sa one tworzone za pomoca komendy Nowy tytut
strony w menu Wstaw programu Viewer lub za pomoca komend TITLE i SUBTITLE. W przypadku, gdy zadne
tytuty ani podtytuty nie zostaty okreslone, ustawienie to jest ignorowane.

Uwaga: Parametry czcionek dla nowych tytutéw i podtytutéw stron sa kontrolowane z poziomu karty Raporty w
oknie dialogowym Opcje (dostepne przez wybranie elementu Opcje w menu Edycja). Parametry czcionek dla
istniejacych tytuldw i podtytuldéw stron mozna zmienic, edytujac tytulty w Edytorze raportow.

Pozycja Podglad wydruku w menu Plik pozwala zobaczy¢, jak nagtowki i stopki beda wyglada¢ na wydrukowanej
stronie.

Sposdb wstawiania nagtowkow i stopek strony
1. Uaktywnij okno Edytora raportow (kliknij w dowolnym miejscu okna).
2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Plik > Atrybuty strony...
3. Kliknij karte Naglowek/Stopka.
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4.

Wprowadz nagtowek i/lub stopke, ktore beda znajdowac¢ si¢ na kazdej stronie.

Atrybuty strony w opcjach wydruku

To okno dialogowe umozliwia sterowanie rozmiarem wykresow na wydruku, odstgpami migdzy drukowanymi
elementami oraz numerowaniem stron.

Rozmiar drukowanych wykreséow. Umozliwia okreslenie rozmiaru drukowanych wykresow wzgledem
zdefiniowanego rozmiaru strony. Ustawienie to nie ma wptywu na wspotczynnik proporcji wykresu (stosunek
szerokosci do wysokosci). Rozmiar wykresu na wydruku jest ograniczany przez jego szeroko$é¢ i wysokosé. Kiedy
wykres osiagnie szerokos$¢ na tyle duza, ze jego boczne krawedzie zetkna si¢ z bocznymi krawgdziami strony, nie
bedzie juz mozliwe dalsze powigkszanie wykresu w celu wypelnienia pozostajacej wysokosci strony.

Odstep miedzy pozycjami. Umozliwia okreslenie odstgpow migdzy elementami na wydruku. Kazda tabela
przestawna, wykres lub obiekt tekstowy sa oddzielnymi elementami. Ustawienie to nic wplywa na sposob
wyswietlania elementow w Edytorze raportow.

Numeracja stron rozpoczyna si¢ od. Powoduje nadawanie stronom kolejnych numerdw, rozpoczynajac od
okreslonego numeru.

Ustaw jako domyS$lne. Ta opcja powoduje uzycie okreslonych tutaj ustawien jako ustawien domys$lnych dla nowych

dokumentéw okna raportow. Wybranie tej opcji spowoduje wskazanie biezacych ustawien nagtowka i stopki oraz
opcji jako domyslnych.

Zmiana rozmiaru wykresu na wydruku, numerowania stron i odstepu miedzy
drukowanymi elementami

1.
2.

3.
4.

Uaktywnij okno Edytora raportow (kliknij w dowolnym miejscu okna).
Z menu wybierz:

Plik > Atrybuty strony...

Kliknij kartg Opcje.

Zmien ustawienia i kliknij przycisk OK.

Zapisywanie wynikow

Zawartos¢ okna raportéw mozna zapisa¢ w kilku formatach:

Dokumenty okna raportéw (*.spv). Format uzywany do wyswietlania plikéw w oknie Edytora raportéw.

Raport WWW SPSS (*.htm). Raport WWW jest interaktywnym dokumentem, ktory jest kompatybilny z
wigkszoscia przegladarek. Wiele interaktywnych funkcji tabel przestawnych dostgpnych w Edytorze raportow jest
réwniez dostepnych w raportach WWW. Ten format wymaga przegladarki kompatybilnej ze standardem HTML 5.
Raport aktywny Cognos (*.mht). Ten format wymaga przegladarki kompatybilnej z plikami w formacie MHT lub
aplikacji Cognos Active Report.

Aby kontrolowac opcje zapisywania raportow WWW lub zapisa¢ wyniki w innych formatach (na przyktad: tekst,
Word, Excel), uzyj opcji Eksportuj w menu Plik.

Zapisywanie dokumentu Edytora raportow

1.

Z menu Edytora raportéw wybierz kolejno nastgpujace pozycje:

Plik > Zapisz

Wpisz nazwe dokumentu i kliknij przycisk Zapisz.

Opcjonalnie mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:

Blokowanie plikow w celu uniemozliwienia edycji w produkcie IBM SPSS Smartreader
Jesli dokument Edytora raportow zostanie zablokowany, mozesz manipulowac tabelami obrotowymi
(zamienia¢ wiersze i kolumny, wyswietlane warstwy itp), ale nie mozesz edytowa¢ wynikow ani
zapisywac zadnych zmian w dokumencie w programie IBM SPSS Smartreader (osobnym produkcie

stuzacym do pracy z dokumentami Edytora raportéw). To ustawienie nie ma wptywu na dokumenty okna
raportow otwierane w produkcie IBM SPSS Statistics lub IBM SPSS Modeler.
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Szyfrowanie plikéw za pomoca hasla

Mozesz ochroni¢ tajne informacje przechowywane w dokumencie Edytora raportow szyfrujac dokument

uzywajac hasta. Po zaszyfrowaniu dokument bedzie mogt zosta¢ otwarty tylko po podaniu hasta.

Uzytkownicy IBM SPSS Smartreader beda takze musieli poda¢ hasto, aby otworzy¢ plik.

Szyfrowanie dokumentu Edytora raportow:

a. W oknie dialogowym Zapisz wynik jako zaznacz Zaszyfruj plik uzywajac hasta.

b. Kliknij przycisk Zapisz.

c. W oknie dialogowym Zaszyfruj plik podaj hasto i powtorz je w polu Potwierdz hasto. Dtugos¢ haset
jest ograniczona do 10 znakdw, w ktorych wazna jest wielkos¢ liter.

Ostrzezenie: Jesli hasta zagina, nie beda one mogly zosta¢ odzyskane. Jesli hasto zaginie, nie mozna
otworzy¢ pliku.

Tworzenie mocnych haset

* Uzyj przynajmniej o$miu znakow.

* W swoim hasle uzyj liczb, symboli, a nawet znakow interpunkcyjnych.

* Unikaj sekwencji liczb lub znakéw takich, jak "123"123 i "abc", unikaj tez powtorzen, jak na przyktad:
"111aaa".

* Nie tworz haset uzywajacych prywatnych informacji takich, jak data urodzin czy przezwiska.

* Co jaki$ czas zmieniaj hasto.

Uwaga: Zapisywanie zaszyfrowanych plikow w IBM SPSS Collaboration and Deployment Services
Repository nie jest obstugiwane.

Modyfikowanie zaszyfrowanych plikow

* Jesli otworzysz zaszyfrowany plik, dokonasz w nim modyfikacji i wybierzesz Plik > Zapisz,
zmodyfikowany plik zostanie zapisany z uzyciem tego samego hasta.

* Mozesz zmieni¢ hasto zaszyfrowanego pliku otwierajac go, powtarzajac kroki dla szyfrowania i
okreslajac inne hasto w oknie dialogowym Zaszyfruj plik.

* Mozesz zapisac niezaszyfrowana wersjg zaszyfrowanego pliku otwierajac go, wybierajac Plik > Zapisz
jako i1 usuwajac zaznaczenie dla Zaszyfruj plik uzywajac hasta w oknie dialogowym Zapisz wynik
jako.

Uwaga: Zaszyfrowanych plikow danych i dokumentéw wynikowych nie mozna otworzy¢ za pomoca
produktu IBM SPSS Statistics w wersji starszej niz 21. Zaszyfrowanych plikow komend nie mozna
otworzy¢ za pomoca produktu w wersji starszej niz 22.

Skladowanie wymaganych informacje o0 modelu z dokumentem wynikowym

142

Ta opcja ma zastosowanie wylacznie przy pozycjach okna modelu w dokumencie wynikowym
wymagajacych dodatkowych informacji do wlaczenia niektérych funkcji interaktywnych. Kliknij
polecenie Wigcej informacji, aby wyswietli¢ list¢ tych pozycji okna modelu i funkcji interaktywnych,
ktére wymagaja dodatkowych informacji. Sktadowanie tych informacji z dokumentem wynikowym moze
znaczaco zwigkszy¢ rozmiar dokumentu. Jesli informacje te nie maja by¢ zapisywane, pozycje wynikowe
mozna nadal otworzy¢, lecz bez okreslonych wtasciwosci interaktywnych.
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Rozdziat 11. Tabele przestawne

Tabele przestawne

Wiele wynikéw przedstawia si¢ w tabelach, ktdre mozna interaktywnie przestawia¢. Oznacza to, ze mozna zmieniac¢
uktad wierszy, kolumn i warstw.

Uwaga: Jesli wymagasz tabel, ktore sa kompatybilne z wersjami IBM SPSS Statistics wczesniejszymi niz 20, zalecane
iest renderowanie tabel jako tabele starszej wersji. Wiecej informacji mozna znalezé w temacie [“Starsze wersje tabel”|

Manipulowanie tabela przestawna

Mozliwosci manipulacji tabelami przestawnymi obejmuja:

* Transponowanie wierszy i kolumn

* Przenoszenie wierszy i kolumn

* Tworzenie wielowymiarowych warstw

* Grupowanie i rozdzielanie grup wierszy i kolumn

* Wyswietlanie i ukrywanie wierszy, kolumn i innych informacji
* Obracanie etykiet wierszy i kolumn

* Wyszukiwanie definicji terminow

Aktywowanie tabeli przestawnej

Aby mozna byto manipulowac tabelg przestawna lub modyfikowac ja, nalezy ja najpierw aktywowa¢. Aby aktywowac
tabele:

1. Dwukrotnie kliknij tabelg.

lub
2. Kliknij tabelg prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz pozycj¢ Edytuj zawarto$¢.
3. Z podmenu wybierz opcje W Edytorze raportéw lub W osobnym oknie

Przestawianie tabeli
1. Uaktywnij tabelg przestawna.

2. Z menu wybierz:

Przestaw > Panel przestawiania

Tabela ma trzy wymiary: wiersze, kolumny i warstwy. Wymiar moze zawiera¢ wiele (lub nie zawiera¢ zadnych)
elementow. Sposdb organizacji tabeli mozna zmieniaC, przenoszac elementy migdzy wymiarami lub w ramach
wymiardw. Aby przenies¢ element, wystarczy go przeciagnaé i upusci¢ w wybranym miejscu.

Zmiana porzadku wyswietlania elementow w wymiarze

Aby zmieni¢ porzadek wyswietlania elementdw w wymiarze tabeli (wierszu, kolumnie lub warstwie):

1. Jesli panel przestawiania nie jest jeszcze aktywny, z menu tabeli przestawnej wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Przestaw > Panel przestawiania

2. Przeciagnij i upus¢ elementy w wymiarze na panelu przestawiania.
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Przenoszenie wierszy i kolumn w elemencie wymiaru

1. W samej tabeli (nie na panelach przestawiania) kliknij etykiete wiersza lub kolumny, ktére chcesz przeniesc.

2. Kliknij i przeciagnij etykiete na nowe miejsce.

Transponowanie wierszy i kolumn

Jesli cheesz tylko zamieni¢ wiersze i kolumny miejscami, zamiast uzywac paneli przestawiania, mozna wykorzystac¢
prostsza opcje:
1. Z menu wybierz:

Przestaw > Transponuj wiersze i kolumny

Efekt bedzie taki sam jak po przeciagnigciu wszystkich elementéw wierszy do wymiaru kolumn i wszystkich
elementoéw kolumn do wymiaru wierszowego.

Grupowanie wierszy i kolumn

1. Zaznacz etykiety wierszy lub kolumn, ktore zamierzasz zgrupowac (aby zaznaczy¢ kilka etykiet naraz, kliknij i
przeciagnij lub kliknij, przytrzymujac klawisz Shift).

2. Z menu wybierz:
Edytuj > Grupa

Automatycznie zostanie wstawiona etykieta grupy. Aby zmieni¢ tekst etykiety, kliknij go dwukrotnie.

Uwaga: Aby doda¢ wiersze lub kolumny do istniejacej grupy, nalezy najpierw rozdzieli¢ znajdujace si¢ w niej obecnie
pozycje. Nastgpnie mozna utworzy¢ nowa grupg, ktora zawiera dodatkowe pozycje.

Rozdzielanie grup wierszy lub kolumn
1. Kliknij etykiete grupy w dowolnym miejscu wierszy lub kolumn, ktére zamierzasz rozdzielic.
2. Z menu wybierz:

Edytuj > Rozgrupuj

W wyniku rozdzielenia grupy automatycznie zostanie usunigty jej etykieta.

Obracanie nagtowkow wierszy lub kolumn

Etykiety mozna obracac¢ tak, aby etykiety kolumn umieszczonych najbardziej na wewnatrz i etykiety wierszy
umieszczonych najbardziej na zewnatrz byly wyswietlane w poziomie lub w pionie.

1. Z menu wybierz:
Format > Obré¢ nagléwki kolumn
lub
Format > Obro6¢ naglowki wierszy

Mozna obréci¢ tylko wewngtrzne etykiety (nagldwki) kolumn i tylko zewnetrzne etykiety wierszy.

Sortowanie wierszy
Aby posortowaé wiersze tabeli przestawne;j:
1. Uaktywnij tabelg.

2. Zaznacz dowolna komorke w kolumnie, wedtug ktorej cheesz sortowac. Aby posortowac tylko zaznaczona grupe
wierszy, zaznacz dwie lub wigcej sasiadujacych ze soba komdrek w kolumnie, wedlug ktdrej chcesz sortowac.

3. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Edycja > Sortuj wiersze
4. Z menu podrzgdnego wybierz Rosnaco lub Malejaco.
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» Jesli wymiar wierszowy ma grupy, sortowanie obejmie tylko grupe, ktora zawiera zaznaczenie.
* Nie mozesz sortowac przekraczajac granice grup.

* Nie mozesz sortowac tabel z wigcej niz jednym elementem w wymiarze wierszowym.

Uwaga: Ta opcja nie jest dostgpna dla tabel starszej wersji.
Informacje pokrewne:

[‘Starsze wersje tabel” na stronie 155]

Wstawianie wierszy i kolumn
Aby wstawi¢ wiersz lub kolumng w tabeli przestawnej:
1. Uaktywnij tabelg.
2. Zaznacz dowolna komorke w tabeli.
3. Z menu wybierz kolejno nast¢pujace pozycje:
Wstaw przed
lub
Wstaw po
W podmenu wybierz opcjg:
Wiersz
lub
Kolumna

* W kazdej komoérce nowego wiersza lub kolumny wstawiony zostaje znak plus (+), aby zapobiec temu, by nowy
wiersz lub kolumna zostaty od razu ukryte z powodu braku danych.

* W tabeli posiadajacej zagniezdzone lub warstwowe wymiary, kolumna lub wiersz sa wstawiane w kazdym
odpowiadajacym poziomie wymiaru.

Uwaga: Ta opcja nie jest dostgpna dla tabel starszej wersji.

Informacje pokrewne:

[‘Starsze wersje tabel” na stronie 155]

Kontrola wyswietlania etykiet zmiennej i wartosci

Jesli zmienne zawieraja opisowe etykiety zmiennej lub warto$ci, mozesz sterowa¢ wyswietlaniem nazw i etykiet
zmiennych oraz wartosciami danych i etykietami wartosci w tabelach przestawnych.

1. Uaktywnij tabelg przestawna.

2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Widok > Etykiety zmiennych
lub
Widok > Etykiety wartosci

3. Zaznacz jedna z nastgpujacych opcji menu podrzednego:

Nazwa lub Wartos¢. Wyswietlane sa tylko nazwy (lub wartosci) zmiennych. Etykiety opisowe nie sa wyswietlane.

Etykieta. Wyswietlane sa tylko etykiety opisowe. Nazwy (lub wartosci) zmiennych nie sa wyswietlane.

Oba. Wyswietlane sa zaréwno nazwy (lub wartosci), jak i etykiety opisowe.
Uwaga: Ta opcja nie jest dostgpna dla tabel starszej wers;ji.
Aby kontrolowa¢ domyslne wyswietlanie etykiet dla tabel przestawnych i innych obiektow wynikowych, uzyj opcji

Edytuj>Opcje>Wynik.
Informacje pokrewne:

[‘Starsze wersje tabel” na stronie 155
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f‘Opcje raportOw” na stronie 204|

Zmiana jezyka wyjsciowego

Aby zmieni¢ jezyk w tabeli przestawnej:

1. Uaktywnij tabele

2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Widok > Jezyk

3. Wybierz jeden z dostgpnych jezykow.

Zmiana jezyka ma wplyw tylko na tekst generowany przez aplikacj¢: nazwy tabel, etykiety wierszy i kolumn, tekst
przypisow itp. Nie ma wplywu na nazwe zmiennych, zmienne opisowe ani etykiety wartosci.

Uwaga: Ta opcja nie jest dostgpna dla tabel starszej wersji.
Aby kontrolowa¢ domyslny jezyk dla tabel przestawnych i innych obiektéw wynikowych, uzyj opcji

Edytuj>Opcje>Jezyk.
Informacje pokrewne:

[‘Starsze wersje tabel” na stronie 153|

‘Opcje jezykowe” na stronie 203
pcje jezy!

Przemieszczanie sie po duzych tabelach
Aby uzy¢ okna nawigacji do przemieszczania sig¢ po duzych tabelach:
1. Uaktywnij tabelg.
2. Z menu wybierz:

Widok > Nawigacja

Cofanie zmian

Mozesz cofna¢ wigkszos¢ najnowszych zmian lub wszystkie zmiany dla aktywnej tabeli przestawnej. Obie czynnosci
maja zastosowanie wytacznie do zmian wprowadzonych od ostatniej aktywacji tabeli.

Aby cofna¢ najnowsza zmiang:

1. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Edycja > Cofnij
Aby cofna¢ wszystkie zmiany:

2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Edycja > Przywro¢

Uwaga: Funkcja Edycja > Przywroc¢ jest niedostgpna dla tabel w starszej wersji.

Praca z warstwami

Dla kazdej kategorii lub kombinacji kategorii mozna wys$wietli¢ osobna dwuwymiarowa tabele. Tabelg mozna
traktowac tak, jakby byta zlozona z lezacych na sobie warstw, z widoczna tylko warstwa wierzchnia.

Tworzenie i wyswietlanie warstw
Tworzenie warstw:
1. Uaktywnij tabelg przestawna.

2. Jesli panele przestawiania nie sa jeszcze aktywne, z menu Tabela przestawna wybierz kolejno nastgpujace
pozycje:
Przestaw > Panel przestawiania
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3. Przeciagnij element z wymiaru wierszy lub kolumn do wymiary warstw.

Przenoszenie elementow do wymiaru warstw powoduje utworzenie wielowymiarowej tabeli; wyswietlany jest jednak
tylko jej pojedynczy, dwuwymiarowy ,,wycinek”. Tabela widoczna jest tabela warstwy wierzchniej. Na przyktad, jesli
w wymiarze warstwy znajduje si¢ zmienna kategorialna tak/nie, to tabela wielowymiarowa ma dwie warstwy: jedna dla
kategorii tak, a druga dla kategorii nie.

Zmiana wys$wietlanej warstwy

1. Z listy rozwijanej warstw (w samej tabeli przestawnej, nie na panelu przestawiania) wybierz kategorig.

Przechodzenie do kategorii w warstwie

Okno dialogowe Przejdz do kategorii w warstwie umozliwia zmiang uktadu warstw w tabeli przestawnej. To okno
dialogowe jest szczegdlnie przydatne wtedy, gdy istnieje wiele warstw lub gdy wybrana warstwa ma wiele kategorii.

Wyswietlanie i ukrywanie pozycji

Mozna ukrywac wiele typow komorek:

* Etykiety wymiarow

» Kategorie, tacznie z komorka etykiety i komérkami danych w wierszu lub kolumnie
* Etykiety kategorii (bez ukrywania komérek danych)

* Przypisy, tytuly i nagtowki

Ukrywanie wierszy i kolumn w tabeli

Wyswietlanie ukrytych wierszy lub kolumn w tabeli
1. Z menu wybierz:
Widok > Pokaz kategorie

Spowoduje to wyswietlenie wszystkich ukrytych wierszy i kolumn tabeli. (jezeli w wypadku danej tabeli w oknie
Wiasciwosci tabeli zaznaczona jest opcja Ukryj puste wiersze i kolumny, catkowicie pusty wiersz lub kolumna

pozostana ukryte).
Ukrywanie i wyswietlanie etykiet wymiaru
1. Zaznacz naglowek (etykiete) wymiaru lub dowolna etykietg kategorii w obregbie danego wymiaru.

2. Z menu Widok lub menu kontekstowego wybierz pozycje Ukryj opis wymiaru lub Pokaz opis wymiaru.

Ukrywanie i wyswietlanie tytutow tabel
Ukrywanie tytutu:

Szablony TableLook

Szablon TableLook to zestaw whasciwosci definiujacych wyglad tabeli. Mozna wybra¢ wezesniej zdefiniowany szablon
TableLook lub utworzy¢ wihasny.

* Przed zastosowaniem szablonu TableLook lub po jego zastosowaniu mozna zmieni¢ formatowanie poszczegolnych

komoérek lub ich grup, poshugujac si¢ oknem dialogowym Wiasciwosci komorki. Zmodyfikowane formaty komorek
nie zostana zmienione nawet po zastosowaniu nowego szablonu TableLook.

* Ewentualnie mozna nada¢ wszystkim komérkom formaty zdefiniowane w biezacym szablonie TableLook. Ta opcja
resetuje wszystkie zmodyfikowane komorki. Jesli na liscie plikow TableLook zaznaczona jest opcja Tak, jak
wyswietlane, do wszystkich zmodyfikowanych komoérek zostang zastosowane biezace wlasciwosci tabeli.
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* W szablonach TableLook zapisane zostaja tylko te wiasciwosci tabel, ktdre zostaly zdefiniowane w oknie
dialogowym Wtasciwosci tabel. TableLooks nie zawieraja indywidualnych modyfikacji komorek.

Uwaga: Szablonow TableLook utworzonych we wczesniejszych wersjach produktu IBM SPSS Statistics nie mozna
uzywac w wersji 16.0 i nowszych.

Aby zastosowac szablon TableLook
1. Uaktywnij tabele przestawna.

2. Z menu wybierz kolejno nastgpujace pozycje:
Format > Szablony TableLook...

3. Z listy plikow wybierz szablon TableLook. Aby wybra¢ plik znajdujacy si¢ w innym katalogu, kliknij przycisk
Przegladaj.
4. Kliknij przycisk OK, aby zastosowac¢ szablon TableLook do wybranej tabeli przestawne;.

Edytowanie lub tworzenie szablonéw TableLook

1. W oknie dialogowym TableLooks, z listy plikow wybierz szablon TableLook.
2. Kliknij przycisk Edytuj.

3. Zmodyfikuj wlasciwosci tabeli w zakresie wybranych atrybutow i kliknij OK.
4

. Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisa¢ zmodyfikowany szablon TableLook lub Zapisz jako , aby zapisac go jako
nowy szablon.

* Modyfikacje w szablonie TableLook wplywaja tylko na zaznaczona tabelg przestawna. Zmodyfikowany szablon
TableLook nie zostanie zastosowany do innych tabel na nim opartych, chyba zZe tabele te zostana zaznaczone i dany
szablon ponownie zostanie do nich zastosowany.

* W szablonach TableLook zapisane zostaja tylko te wiasciwosci tabel, ktdre zostaly zdefiniowane w oknie
dialogowym Wtasciwosci tabel. TableLooks nie zawieraja indywidualnych modyfikacji komorek.

Informacje pokrewne:

Szczegotowe przyktady

Wiasciwosci tabeli

Okno dialogowe Wtasciwosci tabeli umozliwia okreslanie ogolnych wiasciwosci tabeli, okreslanie stylow komorek w
roznych czgsciach tabeli, a takze zapisywanie zestawow tych wlasciwosci w postaci szablonéw TableLook. Mozna:

* Okresla¢ ogdlne wlasciwosci, na przyktad ukrywanie pustych wierszy lub kolumn oraz ustawienia wlasciwosci
drukowania.

* Okresla¢ format i potozenie symboli przypisow.

» Ustanawia¢ szczeg6lne formaty dla komdrek w obszarze danych, dla etykiet wierszy i kolumn i dla innych obszarow
tabeli.

* Okresla¢ szerokosc i kolor linii tworzacych obramowania poszczegolnych obszardéw tabeli.

Zmiana witasciwosci tabeli przestawnej
1. Uaktywnij tabelg przestawna.
2. Z menu wybierz:
Format > Wlasciwosci tabeli...
3. Wybierz karte (Ogélne, Przypisy, Formaty, Krawedzie lub Drukowanie).
4. Wybierz zadane opcje.
5. Kliknij przycisk OK lub Zastosuj.
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Nowe wlasciwosci zostana zastosowane do zaznaczonej tabeli przestawnej. Aby nowe wlasciwosci zastosowac do
szablonu TableLook zamiast tylko do zaznaczonej tabeli, edycji nalezy podda¢ dany szablon (menu Format, Szablony
TableLooks).

Wiasciwosci tabeli: ogolne
Niektore wlasciwosci odnosza si¢ do catej tabeli. Mozna:

* Wyswietlac lub ukrywaé puste wiersze lub kolumny (za puste wiersze lub kolumny nalezy uwazac¢ takie, w
komorkach ktorych nie wpisano zadnych danych).

* Wybra¢ domyslna liczbe wierszy do wyswietlenia w dtugich tabelach. Aby wyswietli¢ wszystkie wiersze w tabeli,
niezaleznie od ich dlugosci, usun zaznaczenie opcji Wyswietl tabele wierszami. Uwaga: Ta wlasciwos¢ dotyczy
tylko tabel w starszej wersji.

* Sterowac potozeniem etykiet wierszy, ktére moga by¢ zagniezdzone lub znajdowac si¢ w lewym gdérnym narozniku.
* Okresla¢ maksymalna i minimalna szerokos¢ kolumny (wyrazana w punktach).

Zmiana og6lnych wlasciwosci tabeli:
1. Kliknij kartg Ogolne.

2. Wybierz zadane opcje.

3. Kliknij przycisk OK lub Zastosuj.

Wyswietlanie wierszy tabeli
Uwaga: Ta funkcja dotyczy tylko starszej wersji tabel.

Domyslnie tabele z duza liczba wierszy sa wyswietlane w sekcjach po 100 wierszy. Aby wybrac liczbg wierszy
wyswietlanych w tabeli:

1. Wybierz Wyswietl tabele wierszami.
2. Kliknij Wyswietlanie wierszy tabeli.
lub

3. W menu Widok aktywnej tabeli przestawnej wybierz Wyswietl tabele wierszami i Wyswietlanie wierszy tabeli.

Wiersze do wyswietlenia: Wybieranie maksymalnej liczby wierszy do wyswietlenia za jednym razem. Elementy
nawigacji umozliwiaja poruszanie réznych sekcji tabeli. Minimalna wartos¢ to 10. Domyslna wartos¢ to 100.

Tolerancja na wdowy/sieroty. Wybor maksymalnej ilosci wierszy w najbardziej wewngtrznym wymiarze
wierszowym tabeli przy podziale wyswietlanych widokow tabeli. Na przyktad, jesli istnieje sze$¢ kategorii w kazdej
grupie najbardziej wewngetrznego wymiaru wierszowego, okreslenie wartosci szes¢ zapobiegnie dzieleniu jakiejkolwiek
grupy w poprzek wyswietlanego widoku. To ustawienie moze spowodowac, ze liczba wierszy w wyswietlanym widoku
przekroczy okreslona maksymalna liczbg wierszy do wyswietlenia.

Wiasciwosci tabeli: uwagi

Karta Uwagi okna dialogowego Wtasciwosci tabeli kontroluje formatowanie przypisow i tekstu komentarzy tabeli.

Przypisy. Wiasciwosci dotyczace symboli przypisow obejmuja styl i potozenie wzgledem tekstu.
» Styl symbolu przypisu moze by¢ liczbowy (1, 2, 3 itd.) lub literowy (a, b, c itd.).
* Symbole przypisow moga by¢ stawiane przy tekscie jako indeksy gorne lub dolne.

Tekst komentarza. Do kazdej tabeli mozna doda¢ tekst komentarza.
» Tekst komentarza jest wyswietlany w podpowiedzi po umieszczeniu kursora nad tabela w Edytorze raportow.
* Programy do odczytywania zawartosci ekranu czytaja tekst komentarza, gdy tabela jest aktywna.

* Podpowiedz w Edytorze raportow wyswietla tylko pierwsze 200 znakéw komentarza, ale programy do odczytywania
zawartosci ekranu czytaja caty tekst.
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* Podczas eksportowania wynikow do formatu HTML lub do raportu WWW, tekst komentarza jest uzywany jako tekst
alternatywny.

Mozliwe jest automatyczne dodawanie komentarzy do wszystkich tabel, gdy sa tworzone (menu Edycja
>0pcje>Tabele przestawne).

Wiasciwosci tabeli: formaty komérek

Na potrzeby formatowania tabela jest dzielona na obszary: tytul, warstwy, etykiety naroznikow, etykiety wierszy,
etykiety kolumn, dane, nagtéwek i przypisy. Mozliwe jest modyfikowanie formatéw komorek zawartych w
poszczegolnych obszarach tabeli. Formaty komdrek obejmuja charakterystyke tekstu (czcionka, rozmiar, kolor, styl),
wyrdéwnanie w poziomie i pionie, kolory tla oraz wewngtrzne marginesy komorek.

Formaty komorek maja zastosowanie do obszarow (kategorii informacji). Nie sa one charakterystyczne dla
pojedynczych komorek. To rozroznienie jest istotne podczas przestawiania tabeli.

Na przyktad

» Jesli jako format komorek etykiet kolumny zostanie okreslona czcionka pogrubiona, etykiety kolumn beda
wyswietlane taka czcionka bez wzgledu na to, jakie informacje sa obecnie wyswietlane w wymiarze kolumn. Po
przeniesieniu pozycji z wymiaru kolumn do innego wymiaru nie zachowuje ona wlasciwosci pogrubienia etykiet
kolumn.

* Jesli naglowki kolumn zostana pogrubione przez wyroznienie komodrek w uaktywnionej tabeli przestawne;j i
kliknigcie przycisku Pogrubienie na pasku narzedzi, to zawartos¢ tych komorek zachowa pogrubienie, niezaleznie od
wymiaru, do ktorego zostana przeniesione, zas pogrubienie etykiety danej kolumny nie bgdzie mialo zastosowania
do innych elementow przeniesionych do jej wymiaru.

Zmiana formatowania komorek:

1. Wybierz kart¢ Formaty.

2. Wybierz obszar z listy rozwijanej lub kliknij go na przyktadowym wizerunku tabeli.

3. Okresl cechy danego obszaru. Ustawienia zostana odzwierciedlone na przyktadzie obok.
4. Kliknij przycisk OK lub Zastosuj.

Zmiany koloréw wierszy

Aby zastosowac¢ inny kolor tla i/lub tekstu w celu wyrdznienia wierszy w obszarze danych tabeli:
1. Z rozwijanej listy Obszar wybierz opcj¢ Dane.
2. Wybierz (zaznacz) Zmieniaj kolory wierszy w grupie Kolor tta.

3. Wybierz kolory, ktére maja by¢ uzywane do wyrdzniania tfa i tekstu wiersza.

Zmiana koloréw wierszy obejmuje tylko obszary danych w tabeli. Nie ma wptywu na obszary etykiet wierszy lub
kolumn.

Wiasciwosci tabeli: obramowania

Mozliwe jest okreslenie stylu i koloru linii obramowania w poszczegolnych miejscach tabeli. Jesli jako styl zostanie
wybrana opcja Brak, w danym potozeniu nie bgdzie widoczna zadna linia.

Zmiana obramowania tabeli:
1. Kliknij kart¢ Obramowanie.
2. Wybierz potozenie obramowania, klikajac jego nazwe na liscie lub klikajac lini¢ w przyktadzie obok.

3. Wybierz styl linii lub pozycj¢ Brak.
4. Wybierz kolor.
5. Kliknij przycisk OK lub Zastosuj.
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Wtasciwosci tabeli: drukowanie
Mozliwe jest okreslanie nastepujacych whasciwosci drukowania tabel przestawnych:

* Drukowanie wszystkich warstw lub tylko wierzchniej warstwy tabeli oraz drukowanie kazdej warstwy na osobne;j
stronie.

* Zmniejszanie rozmiaru tabeli w poziomie lub w pionie, tak aby podczas wydruku miescita si¢ na stronie.

* Kontrolowanie wddw/sierot — czyli minimalnej dopuszczalnej liczby wierszy i kolumn, ktdre beda sig¢ znajdowaé w
kazdej sekcji tabeli na wydruku, jezeli tabela jest zbyt szeroka lub zbyt dtuga w stosunku do zdefiniowanego
rozmiaru strony.

Uwaga: Jesli dlugosc¢ tabeli odpowiada zdefiniowanej dtugosci strony, lecz nie miesci si¢ na niej, gdyz powyzej
znajduja si¢ inne wyniki, tabela zostanie automatycznie przeniesiona na nowa strong wydruku, bez wzgledu na
ustawienia wdow i sierot.

* Dolaczanie tekstu kontynuacji tabeli, jezeli tabela nie miesci si¢ na jednej stronie. Tekst o kontynuacji mozna
wyswietla¢ u dotu kazdej strony i na poczatku strony nastepnej. Jesli zadna z opcji nie zostanie zaznaczona, tekst o
kontynuacji nie bedzie wyswietlany.

Kontrola wlasciwosci drukowania tabeli przestawne;j:
1. Kliknij kart¢ Drukowanie.

2. Wybierz zadane opcje drukowania.

3. Kliknij przycisk OK lub Zastosuj.

Wiasciwosci komorki

Wiasciwosci komorki maja zastosowanie do zaznaczonej komorki. Mozliwa jest zmiana czcionki, formatu wartosci,
wyrownania, marginesow i koloréw. Wiasciwosci komorki maja wyzszy priorytet niz wlasciwosci tabeli, dlatego
zmiana wlasciwosci calej tabeli nie powoduje zmiany w osobno zmodyfikowanych wlasciwosciach komorki.

Zmiana wlasciwosci komorki:
1. Uaktywnij tabelg i zaznacz komorki w tabeli.

2. Z menu Format lub menu kontekstowego wybierz pozycje Wlasciwosci komorki.

Czcionka i tlo

Karta Czcionka i tlo pozwala ustawic styl i kolor czcionki oraz kolor tta wybranych komorek w tabeli.

Formatowanie wartosci

Karta Format wartosci pozwala okresli¢ format wartosci w wybranych komorkach. Mozliwe jest okreslenie formatu
liczb, dat, czasu lub walut, a takze ustalenie liczby wyswietlanych miejsc dziesigtnych.

Uwaga: Lista formatéw waluty zawiera format Dolara (liczby poprzedzone znakiem dolara) oraz pig¢ formatow waluty
uzytkownika. Domyslnie wszystkie formaty waluty uzytkownika sa ustawione na domyslny format liczby
niezawierajacy symboli waluty ani zadnych symboli uzytkownika. Aby zdefiniowa¢ formaty walut uzytkownika, uzyj
opcji Edytuj>Opcje>Waluta.

Wyrownanie i marginesy

Karta Wyrownanie i Marginesy pozwala zdefiniowaé¢ sposob wyrdwnania wartosci w pionie i poziomie oraz gorne,
dolne, lewe i prawe marginesy wybranych komoérek. Mieszany sposdb wyrownania w poziomie powoduje wyréwnanie
zawartosci kazdej komorki odpowiednio do jej typu. Na przyktad daty sa wyrownywane do prawej strony, a wartosci
tekstowe do lewe;j.

Rozdziat 11. Tabele przestawne 151



Przypisy i nagtowki

Do tabeli mozna doda¢ przypisy i naglowki. Mozna takze ukry¢ przypisy lub nagléwki, zmieni¢ symbole przypisow i
ponownie ponumerowaé przypisy.

Dodawanie przypisow i nagtowkow
Dodawanie nagtéwka do tabeli:

1. Z menu Wstaw wybierz polecenic Naglowek.

Do kazdego elementu tabeli mozna dotaczy¢ przypis. Dodawanie przypisu:
1. Kliknij tytut, komodrke lub nagléwek w uaktywnionej tabeli przestawne;j.
2. Z menu Wstaw wybierz polecenie Przypis.

3. W podanym obszarze wstaw tekst przypisu.

Wyswietlanie lub ukrywanie nagtowka
Ukrywanie nagtéwka:

1. Wybierz naglowek.

2. Z menu Widok wybierz pozycje Ukryj.

Wyswietlanie ukrytych naglowkow:
1. Z menu Widok wybierz pozycje Pokaz wszystko.

Ukrywanie lub wyswietlanie przypisow w tabeli

Ukrywanie przypisu:

1. Kliknij prawym klawi