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eDevelopment, s.r.o 
Dlhá 2, 900 31 Stupava 

Slovenská republika  
Tel: +421 2 60 25 26 25 

e-mail: info@edevelopment.sk 

(Popis systému, verzia 8.5.0.1) 

 

Základný popis 

AMISmaster.Registratúra je aplikačný systém (časť balíka AMISmaster), certifikovaný 

Odborom archívov a registratúr (Ministerstvo vnútra SR), určený pre automatizovanú 

podporu procesov pri správe registratúry (manažment záznamov a spisov). Systém 

využíva IBM platformu pre komplexné komunikačného systémy (Lotus Domino/Notes), 

čím je zabezpečené: 

q Možnosť jednoduchej kooperácie zainteresovaných osôb 

q Možnosť práce zo vzdialenej lokality (vzdialené podateľne, pracoviská či 

registratúrne stredisko) 

q Bezpečnosť pri prenose a ukladaní údajov (šifrovanie, elektronický podpis, 

riadenie prístupu podľa organizačného zaradenia) 

q Rýchle vyhľadávanie informácií v databázach (full-textové indexovanie) 

q Integrácia s elektronickou poštou, plánovacím a rezervačným systémom 

 

Aplikácia má tri základné moduly: 

q Podateľňa  - automatizácia činností podateľne a výpravne (možnosť mať viac 

podateľní) 

q Registratúrny denník- automatizácia činností pri práci so záznamami a spismi 

q Registratúrne stredisko – automatizácia činností registratúrneho strediska  

 

Zjednodušenie a zefektívnenie zadávania údajov umožňujú podporné aplikačné moduly: 

q Organizačná štruktúra – evidencia zamestnancov, pozícií a organizačných 

útvarov 

q Adresár organizácie – evidencia všeobecne používaných externých kontaktov  

q Adresy SR – databáza adries obcí Slovenskej republiky 

q DMS – dokument manažment, pre správu elektronických (scanovaných) obsahov 

jednotlivých záznamov 
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Podporované procesy 

AMISmaster.Registratúra automatizuje: 

Prácu podateľne/výpravne, teda: 

q Evidenciu prijatých záznamov (papierová korešpondencia, e-mail) 

q Riadené odstupovanie záznamov na organizačné útvary 

q Tlač zoznamov odovzdávanej korešpondencie  

q Odosielanie záznamov z organizácie 

 

Prácu vedúcich OU resp. správcov spisov, teda: 

q Prijatie/Zamietnutie pridelených záznamov 

q Pridelenie riešiteľa 

q Kontrola riešenia spisov 

 

Prácu riešiteľov, teda: 

q Vytvorenie spisu a tlač spisového obalu 

q Priradenie registratúrnej značky 

q Tvorbu záznamov, patriacich do spisu (interné, odoslané) 

q Scanovanie záznamov, evidencia obsahov 

q Evidenciu spôsobu riešenia záznamov a spisov 

q Evidenciu umiestnenia spisu 

q Odstupovanie spisov na iné OU 

q Spájanie spisov 

 

Prácu správcu registratúry, teda: 

q Uzávierka registratúrneho systému, teda: 

o automatické preradenie neuzavretých spisov do nového denníka 

a ich prečíslovanie 

o preradenie neuzavretých spisov do nového denníka 

o preradeniu uzavretých do príručnej registratúry OU 

q Tlač súvisiacich registratúrnych pomôcok (zoznamov) 

q Preberanie spisov do Registratúrneho strediska 

q Vyraďovanie spisov na skartáciu a archiváciu z Registratúrneho strediska 
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Príklady obrazoviek 

 

Príklad obrazovky: Podhľad na zoznam spisov 

 

 

 

Príklad obrazovky: Spis – časť so zoznamom záznamov 

 

 

 

 



Dokument Str. 4 

Spoločnosť eDevelopment je zapísaná v OR Okr. súdu Bratislava I, oddiel: Sro, vložka číslo: 27939/B 

IČO: 35849428 DIČ: 2020208718 IČ DPH: SK2020208718 

                              
 

Spôsob nasadenia 

 

Registratúrny systém je zavedený ako koordinovaný postup nasledovných krokov: 

 

q Analýza východiskového stavu v organizácii 

o Analýza registratúrneho poriadku (procesy, kompetencie, podate ľne, 

číslovanie, tlač. Výstupy,...) 

o Analýza technologického prostredia 

o Analýza organizačných vzťahov a súvisiacich procesov 

o Analýza potreby migrácie existujúcich informácií 

o Výkonnostná analýza (počty záznamov, objemy údajov, skenovanie,..) 

 

q Prispôsobenie štandardného riešenia organizácii 

o Úprava modelu riešenia 

o Doprogramovanie štandardného riešenia podľa upraveného modelu 

o Prispôsobenie Lotus Notes infraštruktúry, väzba na e-mail systém 

 

q Pilotná prevádzka riešenia 

o Inštalácia upraveného riešenia 

o Konfigurácia riešenia a naplnenie organizačnej štruktúry 

o Import existujúcich údajov (ak je potrebné) 

o Zaškolenie vybraných používateľov 

o Monitorovanie testovacieho používania 

o Vyhodnotenie pripomienok a finalizácia riešenia 

 

q Rutinná prevádzka riešenia 

o Finalizácia dokumentácie 

o Plošné zaškolenie používateľov (podľa kompetencií) 

o Spustenie systému podpory používateľov (Help Desk) 

o Spustenie prevádzky a priebežné monitorovanie 

 

 

Systémové požiadavky 

 

AMISmaster.Registratúra podporuje prostredie Domino/Notes verzie R5.x, R6.x, R7.x, 

R8.x, pričom nevyžaduje žiadne špeciálne parametre operačného systému. 
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O spoločnosti eDevelopment 

 

eDevelopment, s.r.o je spoločnosť, so špecializáciou na dodávku služieb k  IBM 

platforme Lotus Domino/Notes, teda: 

 

1. Dodávka a vývoj komplexných APLIKAČNÝCH riešení v oblastiach: 

q Automatizácie obchodných a marketingových procesov (AMISmaster.Obchod) 

q Podpory riadenia (manažmentu) organizácie (AMISmaster.Riadenie) 

q Podpory administratívy a registratúry (AMISmaster.Administrativa) 

q Registratúrne systémy 

q Podpory komunikácie a workflow procesov  

q Tvorby Web content management systémov 

q Zákaznícky špecifické systémy (špecializované agendy, finančné procesy, 

poisťovacie procesy,..) 

 

2. Služby k SYSTÉMU Lotus Domino/Notes: 

q Inštalácia serverov/klientov 

q Optimalizácia výkonnosti systému  

q Optimalizácia bezpečnosti systému (s dôrazom na mail komunikáciu) 

q Priebežná podpora k prevádzke systému 

 

3. Školenia a konzultácie k SYSTÉMU Lotus Domino/Notes: 

q Školenia pre štandardných používateľov systému Lotus Notes 

q Školenia pre riadiacich pracovníkov, pracujúcich v systéme Lotus Notes 

q Školenia pre správcov systému 

q Špecializované školenia 

 

eDevelopment, s.r.o je IBM Advanced Business Partnerom spoločnosti IBM, vlastní 

najvyššie certifikáty, pre spoločnosť IBM zabezpečuje tvorbu odborných článkov 

k technológii Lotus Notes a podieľa sa na lokalizácii IBM produktov do slovenského 

jazyka.  
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O zákazníkoch spoločnosti eDevelopment 

 

Od roku 1995 (do roku 2003 ako firma LOGIN) zrealizovala spoločnosť viac ako 150 

projektov, k najvýznamnejším patria nasledujúci zákazníci (v abecednom poradí): 

 

q Aliatic – informačné technológie a poradenstvo 

q AON Slovensko – poisťovníctvo 

q Bratislavský samosprávny kraj – verejná správa 

q CarImpex - automobilový priemysel 

q CocaCola Beverages – potravinársky priemysel 

q GlaxoSmithKline – farmaceutický priemysel 

q Kancelária prezidenta SR - ústredný orgán štátnej správy 

q LindeGas - plynárenský priemysel 

q MediAmbul - zdravotníctvo 

q Merck Slovensko/Česko/Poľsko - farmaceutický priemysel 

q Ministerstvo zdravotníctva SR - ústredný orgán štátnej správy 

q Ministerstvo financií SR - ústredný orgán štátnej správy 

q Nafta Gbely - plynárenský priemysel 

q Národná banka Slovenska - bankovníctvo 

q NextiraOne (Alcatel) - telekomunikácie 

q Porsche - automobilový priemysel 

q Slávia Capital  - investičné bankovníctvo a finančné poradenstvo 

q Slovenská informačná služba - ústredný orgán štátnej správy 

q Telekomunikačný úrad SR - ústredný orgán štátnej správy 

q TetraPak - baliarensky priemysel 

q Tlačová agentúra SR - tlačová agentúra 

q Úrad jadrového dozoru SR - ústredný orgán štátnej správy 

q Úrad pre reguláciu sieťových odvetví - ústredný orgán štátnej správy 

q U.S.Steel Košice – oceliarsky priemysel 

q Varias – informačné technológie a poradenstvo 

q ZSNP Žiar n. Hronom - priemysel 

 


