
LotusLive Meetings  
เอกสารอางอิงสําหรับการเริ่มตนใชงานอยางรวดเรว็ 

ทําความรูจักกับ LotusLive Meetings 

LotusLive คือ การใหบริการแบบออนไลนในโลกธุรกิจ  สําหรับการทํางานรวมกันใหคุณเริ่มตนไดทันที อยางงายดาย สําหรับการเช่ือมตอ และ

ประสานงานระหวาง พนักงาน ลูกคา และ ผูรวมงานอื่นๆนอกองคกร  ชวยใหคุณสามารถขยายขอบเขตทางธุรกิจของคุณ  LotusLive นําเสนอโซลูชัน

แบบออนไลนที่หลากหลายสําหรับธุรกิจอาทิเชน การประชุมผานเว็บ (Web Conference)  อีเมลสําหรับองคกร (E-mail Hosting) จนถึงซอฟตแวร

สําหรับเครือขายทางสังคม (Social Network) 

LotusLive Meeting   คือบริการประชุมออนไลน ดวยอินเทอรเฟซที่งายในการใชงานและมีสเถียรภาพ ทําใหการใชงานการประชุมออนไลนผานเว็บเปน

เร่ืองงาย  ระบบมีการรักษาความปลอดภัย และดูแลขอมูลของคุณอยางมั่นใจ ชวยลดตนทุนและเวลาในการเริ่มตนไดทํางาน และชวยลดความซับซอน

ในการติดตั้ง โซลูช่ัน 

คุณสมบัติหลักของ Lotus Live Meeting 

ดวยคุณสมบัติตางๆเหลานี้ ชวยอํานวยประโยชนสําหรับธุรกิจในการประชุมออนไลนผานเว็บ

• การแสดงหนาจอ การบรรยาย ไฟลพรีเซนตเตช่ัน แอพ

พลิช่ันตางๆที่อยูบนเครื่องของผูใช หรือแสดงหนาจอ

ทั้งหมด 

• การเขารหัสดวยมาตราฐาน SSL encryption 

• ทํางานเชื่อมโยงกับ Lotus Sametime  

• ทํางานเชื่อมโยงกับ ระบบปฏิทินของ IBM Lotus Notes®  

• ทํางานเชื่อมโยงกับระบบปฏิทินของ Microsoft® Outlook 

• สามารถมีผูบรรยายไดหลายคน 

• ระบบโพล Polling 

• ระบบการสนทนาดวย Chat,  

• การเขียนบนหนาจอ (Annotation) 

• การบันทึกการประชุม และการยอนนําเสนอกลับได 

• การควบคุมแบบ Remote control 

• การสรางคําถาม และคําตอบ ไดดวยผูนําการประชุม

(Question and Answer Moderator) 

• ทํางานรวมกับ ระบบ Audiocasting ที่องคกรมีอยูแลว 

 

** สําหรับคุณสมบัติดานเสียง (Voice Conference) ดวย
เงื่อนไขและขอจํากัดบางประการสําหรับระบบโทรคมนาคมใน
ประเทศไทยไทย ทานสามารถเลือกใช ระบบการประชุมโทรศัพท
ขององคกรทานเอง หรือ ติดตอผูใหบริการโทรศัพท สําหรับ
บริการ Voice Conferencing

จะเริ่มตนใชงานไดอยางไร? 

สําหรับลูกคาไอบีเอ็มและผูสนใจทุกทานสามารถไปที่เว็บไซตของLotus Live เพื่อลงทะเบียนไดงายๆและสามารถทดลองใชงานได เมื่อทําการ ลอคอิน

แลวจะปรากฏหนาตางตามภาพดานลาง 

 

เพื่อทําการลงทะเบียน ในครั้งแรก เลือก Try Lotus Live 

Now   และเลือกประเภทของ Lotus Live Service ที่ทาน

ตองการ 
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เลือกประเภทของบริการจากLotusLive ที่ตองการ 

 

 

เริ่มตนใชงานผานเว็บ 

 

เมื่อทานไดกรอกขอมูลเรียบรอยแลวจะไดรับ Username 

และ Password จากทางไอบีเอ็ม ผานอีเมลที่ทาน

ลงทะเบียน เปนการยืนยันกลับ 

ลอคอินดวยการไปที่เว็บ http://www.lotuslive.com 

ใชขอมูลซ่ึงเปน E-mail Address ของทานที่ใชในการ

ลงทะเบียน และ พาสเวิรด กดปุม Login เพื่อดําเนินการ

ตอไป 

 

Meeting ID และการเชิญผูอื่นเขารวมประชุม 

 

 

 

สําหรับบริการ LotusLive Meeting ทานจะไดรับ Meeting 

ID ซ่ึงเปนของทานสําหรับเร่ิมตนใชงาน  

 

ทานสามารถเชิญบุคคลไมวาจะในองคกรของทานหรือ

บุคคลภายนอกเขารวมประชุมไดดวยการกดปุม Send an 

Invite 

 

 

ทํางานรวมกับระบบเมลที่ทานใชงานอยู 

 

 

เมื่อคลิ๊กที่ Send Link ระบบจะทําการสงลิ้งคของทานใหกับ

ผูอื่นไดผานโปรแกรมอีเมล ที่ทานใชงานอยู อาทิเชน Lotus 

Notes , Microsoft Outlook, หรือโปรแกรมเมลอื่นๆ 

 

Meeting ID

Click ที่นี่
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อินเทอรเฟซในการใชงาน  
1. สถานะของการประชุม แสดงในดานลางซายของหนาตาง 

2. รายช่ือของผูเขาประชุม และ ขอความสนทนา (Chat) จะปรากฏอยูในหนาตางนี้ 

3. ปุมกดสําหรับทําการลอคการประชุม เมื่อผูเขาประชุมที่ตองการทุกคนเขาประชุมแลว 

4. หนาจอที่ผูเขารวมการประชุมคนอื่นๆจะไดเห็น  

 

 

 

 

สําหรับผูเขารวมการประชุม ทานจะ

ไดรับอีเมลแจงเชิญเขาประชุม จากผูจัด 

การประชุม (Moderator) พรอมทัง้ 

Conference ID. 

 

1 

3 

2 

4 
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การตอบรับการเขาประชุม และการเขาใชงาน แมไมไดลงทะเบียนกับระบบ 

 

 

เมื่อคลิ๊กไปที่ URL นั้นแลวหากระบบ

ไมไดระบุขอมูลของ Conference ID 

อยางอัตโนมัติ ใหกรอกขอมูลที่ไดรับใน

ชอง Join a Meeting ระบุช่ือของทาน
และกดปุม Join a Meeting 

 

* สําหรับผูบรรยาย และผูเขารวมประชุม

ที่ตองการคุณสมบัติระดับสูง จะตอง

ติดตั้ง Lotus Live Meeting Plugin 

เพื่อใหสามารถทําการบรรยายดวยการ

ใชกลองวิดิโอ การแชรหนาจอ และแชร

แอพพลิเคชั่นได 

การเชิญผูอื่นขารวมประชุมระหวางการประชุม 

 

 

 

 

ระหวางดําเนินการประชุมทานสามารถ

เพิ่มช่ือสมาชิกที่ตองการเชิญเขาประชุม

เพิ่มเติมไดโดยระบบจะมีขอความให

ทานพิมพ เพื่อสงอเีมลเชิญเขาประชุมได

ทันท ี

การสงตอสิทธิใหสมาชิกคนอื่นๆบรรยายตอ 

 

 

 

เมื่อเร่ิมตนการประชุม ผูจัดการประชุม หรือ Moderator จะ

ไดรับบทบาทเปนผูบรรยายโดยอัตโนมัติ Moderator 

สามารถควบคุมและอนุญาตใหสมาชิกคนอื่นๆบรรยายตอได 

สัญลักษณ (icon) ในชอง Participants แสดงสถานะของ

ผูบรรยาย ( ). เมื่อตองการสงตอสิทธิในการบรรยาย ให

คลิ๊กเมาสปุมขวาที่ช่ือสมาชิกที่ตองการเลือก Make Pre-

senter จากเมนู หากตองการนําสิทธิการเปนผูบรรยาย

กลับมา ใหคลิ๊ก สัญลักษณนี ้ ที่ทูลบารดานบน 

ใสชื่อของทาน 

คลิ๊กเพื่อดาวนโหลดPlugin
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การเพิ่มไฟลสําหรับดาวนโหลดและใชในการบรรยาย 

 

 

 

1. ทานสามารถเพิ่มไฟลสําหรับใชใน

การบรรยาย และใหสมาชิกดาวนโหลด

ไดโดยกดปุม Add File to Present 

เลือกประเภทของไฟลวามาจาก

คอมพิวเตอรของทาน หรือไฟลที่มีอยูใน

LotusLive File 

 

2. เลือกไฟลที่ตองการและกดปุม Add 

File 

3. กดปุม Publish เพื่อนําเอกสารที่

ตองการขึ้นบรรยายบนหนาจอ 

การแชรหนาจอของผูบรรยาย 

 

 

      

 

 

1.การแชรหนาจอผูบรรยายสามารถทํา

ใหสองประเภทคือ การแชรหนาจอ

ทั้งหมดของผูบรรยาย (Share Entire 

Screen)  เหมาะสําหรับการสาธิตการใช

งานเสมือนผูเรียนอยูหนาเครื่องใน

เหตุการณจริงๆ กับ การแชรหนาจอแบบ

เลือกเปนบางแอพพลิเคชั่น(Selective 

Application) 

เร่ิมตนการแชรดวยการกดปุม Sharing  

 ทางดานบนแถบเมนู 

2. เลือกประเภทของการแชรหนาจอ 

และหากเลือกเปนแชร Application ให

เลือกแอพพลิเคชั่นที่ตองการใชผูรวม

การประชุมไดเห็น 

3. เปนหนาจอของผูบรรยาย ซ่ึง

ผูเขารวมประชุมคนอื่นๆจะไดเห็น

เชนเดียวกัน  สังเกตแถบเมนูดานบน 

ผูบรรยายสามารถ หยุดการแสดง

หนาจอ หรือ เนนสวนขอความที่ตองการ

ไดอีกดวย 
3

1 

3 

1

2

2
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