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Rozdziat1 Wstep

1.1 Dla autorow

Witaj! Jesli czytasz t¢ strong, to zamierzasz edytowac niniejszy podrecznik. Podrecznik ma za zadanie nauczy¢
obstugi komputera i internetu od podstaw. Mozesz w kazdej chwili pomdc autorom podrecznika. Wystarczy, ze
znasz jezyk Wiki. Wtedy zmodyfikuj lub stworz odpowiednia strong sktadajaca si¢ na podrecznik. Jesli uwazasz, ze
w spisie tresci brakuje czegos, to dodaj link do tej rzeczy.

1.2 Autorzy

Kompowiec2' - Tworca podrecznika

1 http://pl.wikibooks.org/wiki/Wikipedysta:Kompowiec2



2.1 Wykorzystanie komputera w domu

Komputery zagoscily w naszym zyciu na dobre. Niektorzy nie wyobrazaja sobie bez niego zycia. Jesli si¢ wahamy
sig, czy kupi¢ lub mamy co dopiero nowy komputer (co zrobi¢ z takim komputerem w 2 rozdziale) zobaczmy, do
czego moze si¢ przydac to urzadzenie. Jednak temat nie wyczerpuje catego tematu, bowiem mozna je wylicza¢ bez
konca. Opisane zostaly tutaj praktyczne rzeczy, ktore moga si¢ przydac na co dzien.

Tworzenie dokumentow

Komputer jest dobrym narzedziem do pisania wszelkich
tekstow — CV, wnioski, zazalenia... takie dokumenty
maja t¢ przewage, ze mozna je wielokrotnie edytowac
na komputerze, sa bardziej czytelne i (zwykle) traktuje
si¢ je powazniej.

Obliczenia, planowanie wydatkow

Komputer to gtéwnie maszyna liczaca. Jest wige
znakomitym ,,matematykiem”, w ktorym mozemy
obliczy¢ wszystko — od prostych, nadajacych si¢
obliczen na zwyktym kalkulatorze po... przejeciu
wladzy nad przebiegiem obliczen (kalkulatory
programowalne sa bardzo drogie 1 prawie niedostgpne).

2.2 Korzystanie z internetu
Komunikacja ze znajomymi

Komputer moze stuzy¢ jako narzedzie do komunikacji z
rodzina, znajomymi.... mamy conajmniej 2 Sposoby.
Pierwszy to napisanie listu elektronicznego. Drugi
sposob to komunikowanie si¢ ,,Na zywo” przez
komunikator.

Wiedza

Na przer6znych stronach, r6zni ludzie moga pisa¢ swoje
porady. I tak na przyklad, na stronach o tematyce
medycznej, znajdziemy informacje na temat wlasnej
choroby itd. , z kolei na stronach o nauce, mozemy si¢
doksztatci¢, w Google znajdziemy prace, lub pracg
dorywcza... Oczywiscie nie tylko mozemy si¢
doksztalca¢ z waznych dziedzin. Mozemy takze
wiedzie¢ wigcej 0 naszej pasji 1 hobby.... Ogoélnie,
skarbnica wiedzy to najwigksza zaleta internetu.

Notatki, listy zakupowe...

Komputer moze by¢ wykorzystany do pisana
wszystkich tekstow — tak jak wcze$niej wspomniane
byto. Dlaczego by nie pisac¢ takze przer6znych notatek
w formie zottych karteczek? System, ktory opisujemy,
posiada domyslnie taka funkcje¢ (program o nazwie
TomBoy).

Multimedia

Wykonane zdjgcia aparatem cyfrowym, telefonem czy
innym narzedziem mozemy przenies¢ do komputera.
Dzigki temu, mozemy poprawi¢ ich jakos¢, edytowac
itp. Podobnie jest z muzyka 1 filmami... Ale co ze
starymi filmami na kasetach wideo? Tez dodamy do
komputera!

Rozrywka

Internet jest tez zrodtem rozrywki. Istnieje mndstwo
stron na ktorych znajdziemy gry logiczne,
zrgcznosciowe, tamiglowki, 1 wiele innych kategorii.
Mozna gra¢ samemu (gra jednoosobowa), z
komputerem (jesli gra w ktora chcemy zagrac jest
wieloosobowa) albo z lepszym duetem, w osobami w
internecie.

Informacje z kraju, Swiata a nawet z miejsca naszego
mieszkania

strony z aktualnymi wiadomos$ciami jest duzo. Mozemy
wigc zamieni¢ nasza ulubiona gazete z kiosku, na
elektoniczna (takie zwykle sa o potowg tansze) lub
czyta¢ bez zadnego kupowania, za darmo. Ta druga
opcja jest z pewnoscia bardziej rozszerzona o
informacje niz pierwsza. Zwykle takie strony ktore
pisza o wszystkim, jest podzielona na kategorie
tematyczne. Znajdziemy i przesledzimy wigc nasza
ulubiong kategorig.



Rozdziat 3 Nowy komputer

3.1 Wybierz z glowa
Komputer dla oszcze¢dnych

Cena jest jednym z gtownych krteriow przy zakupie komputera. Kupujacy szuka mozliwie najtanszego produktu,
spetniajacy okreslone wymagania. Niestety, planujac zakup PC, musimy si¢ liczy¢ ze do$¢ znacznym wydatkiem,
jesli bedziemy musieli zainwestowa¢ z system Windows. Je$li jednak si¢ przekonali$my do systemu Linux', to
mozemy znacznie zredukowac koszty, bowiem praktycznie kazdy Linux ma niewygoérowane wymagania, wraz z
kazda wersja. Jeszcze lepiej mamy, jesli znamy si¢ na komputerach na poziomie zaawansowanym - wtedy
praktycznie jakikolwiek pecet (nawet sprzed 5 lat), laptop czy inny sprzet mozemy wykorzysta¢ do naszych
wymagan.

Drugi do domu

W duzej rodzinie, dodatkowy komputer jest tak samo potrzebny jak drugi telewizor. Bardzo czgsto zdarza sig, ze
domownicy w jednym czasie musza skorzysta¢ z Peceta - w takich wypadkach trudno o zgodg. Jedynym wyjéciem
z sytuacji jest zakup drugiego komputera. Niekoniecznie musimy inwestowa¢ w drugi komputer
stacjornarny(zazwyczaj mato kto w domu bedzie w tym samym czasie na przyktad wykonywaé zaawansowane
operacje, ktore potrzebuja duzej wydajnos$ci). Zazwyczaj wystarczy laptop, ktory umozliwia podstatowe prace takie
jak korzystanie z internetu, uzytkowanie z pakietéw biurowych lub nawet do grania w proste gierki.

Dla prawdziwych graczy

Nowoczesne, petne realizmu i przeréznych efektow specjalnych, gry wymagaja od komputera olbrzymiej mocy
obliczeniowej. w tym zastosowaniu nie sprawdzi si¢ najtanszy pecet. Taki komputer go gier powinien mie¢ przede
wszystkim nowoczesna karte graficzna i duzo pamigci operacyjne;.

Jednak, jesli zalezy nam wytacznie na graniu, komputer si¢ zwykle nie sprawdzi, gdyz im nowsze gry gramy,
przedzej czy pozniej bedziemy musieli go rozbudowac o nowsze czesci. Dlatego, zeby nie przeptaca¢ warto kupié¢
konsole, ktora jest tylko do tego przeznaczona. Nie bedzie trzeba jej rozbudowywac i niektére modele sprawdza si¢
nawet w sytuacjach multimedialnych.

Do teczki lub plecaka

Notebooki to z zatozenia przeno$ne urzadzenia, jednak nie kazdy model nadaje si¢ do pracy w terenie. Typowy
mobilny komputer powinien by¢ niewielki 1 dtugo dziala¢ na bateriach. Urzadzenie stuzy w takich wypadkach do
prostych przyjemnosci, do zatatwiania spraw w internecie.

Pi¢gkny dla bogatych

Nowy apartament, a w nim modernistyczne medle 1 wyszukane tynki strukturalne - tu zwykty pecet czy szary
kanciasty laptop nie pasuje swoim wygladem. Pospolito$¢ nie zadowoli eleganckiej pani prezes - dla niej potrzebny
jest sprzet niekoniecznie wydajny, ale z pewnoscia ekskluzywny. Jednym ze sposobdéw posiadania dobrze
wykonanego komputera, jest wybor maszyny typu iMac. Jest bardzo drogi, ale jego obudow typu all-in-one z
atrakcyjnym desingiem, ezprzewodowa klawiatura i1 ptaska myszka z dotykowym monitorem na peno begdzie
pasowac¢ do nowoczesnego mieszkania.

1 http://pl.wikibooks.org/wiki/Linux



3.2 Prosto z pudetka

3.21

Rozpakowujemy komputer

Po wyjeciu komputera z kartonu zbiorczego przystepujemy do rozpakowania poszczegdlnych komponentdw:

1.

Ostroznie, nozem przecinamy tasme od kartonu jednostki centralnej i otwieramy opakowanie.

2. Wyjmujemy folie lub styropiany....
3. kartonie jednostki centralnej znajdziemy pudetka z akcesoriami i instrukcja obstugi.
4. Wypakowujemy z kartonu jednostke centralng i resztg akcesorii, nastgpnie zdejmujemy z niej folig i

ustawiamy komputer na biurku.

3.2.1.1 Rozpakowywanie laptopa

1.

Ostroznie przecinamy tasme zabezpieczajaca karton notebooka.

2. Wyjmujemy laptop z pudetka oraz dodatkowe akcesoria, takie jak akumulator i zasilacz.

3.2.2 Przygotowanie komputera stacjonarnego do pracy

Podtaczenie zestawu komputerowego nie jest trudne. Wigkszos$¢ gniazd jest wyprofilowana, zeby nie dalo sig
wlozy¢ wtyczki w nieprawidlowy sposob. w tej czgsci zostato opisane, jak prawidtowo wykonaé wszystkie
polaczenia i przygotowac komputer do dzialania.

l.

3.2.3

. Delikatnie wktadamy akumulator do odpowiedniego miejsca w obudowie laptopa. Przesuwamy blokade

3.2.4

Do gniazda PS/2 wktadamy wtyczke myszy. Gniazdo PS/2 jest zielone, wtyczka od myszy tez. Jesli mamy
mysz ze ztaczem USB (czarna wtyczka) , mozemy podiaczy¢ ja do tego gniazda. Jesli mamy mysz z czarna
wtyczka, to w komplecie z komputerem moze si¢ znajdowac taka zielona wtyczka, dostgpna oddzielnie. W
ten sposob mozemy podtaczy¢ mysz do gniazda PS/2.

. W analogiczny sposob podiaczamy klawiatur¢ do gniazda PS/2, z ta r6znica, ze wszystko jest oznaczone

fioletowym kolorem (oprocz gniazda USB)

. Teraz zajmiemy si¢ monitorem. Podtaczamy jeden koniec przewodu, do monitora, a drugi do karty

graficzne;.
Podlaczamy przewody zasilania do monitora oraz do jednostki centralnej.

. Wtyczki sieciowe przewodow zasilajacych wkladamy do gniazdka sieci elektrycznej lub do listwy

zasilajacej.

. Jesli w komplecie z komputerem sa glosniki, podtaczamy je do zielonego gniazda mini-jack z tylu obudowy

oraz oczywiscie do zasilania.

. Komputer jest juz praktycznie gotowy do pierwszego uruchomienia. Aby wiaczy¢ zasilanie jednostki

centralnej, weiskamy przelacznik (obok przewodu zasilajacego) do pozycji 1.
Przygotowanie laptopa do pracy

akumulatora (pozycja oznaczona zamknigta ktodka), zabezpieczajac go w ten sposob przed przypadkowym
wysunigciem.

. Usuwamy wszelkie niepotrzebne naklejki 1 folie zabezpieczajace z obudowy 1 ekranu.
. Wtyczke zasilacza wktadamy do gniazda w tylnej czgsci obudowy laptopa . Druga wtyczke umieszczamy w

gniezdzie sieci elektrycznej lub listwie zasilajace;.

. Komputer jest juz gotowy.

Komputerowe ABC

Wybdr pierwszego komputera to zawsze duzy problem. Co jest niezbednym wyposazeniem, a z zakupem jakich
elementdw mozemy zaczekac? Elementy komputera, ktore sa niezbgdne do pracy zaznaczono na czerwono. Na
niebiesko zostaty zaznaczone elementy ktore mozna kupi¢ w drugiej kolejnosci.



3.2.5

Procesor

Procesor to mézg komputera. Od jego mocy zalezy
wydajnos$¢ calego systemu. Przy dzisiejszym rozwoju
technologicznym, szybkos$¢ procesora jest mierzona w

gigahercach.
Karta graficzna

Karta graficzna jest odpowiedzialna
za wy$wietlanie obrazu na
monitorze. Im wydajniejsza karta
graficzna, tym ptynniej jest
wyswietlana grafika w programach
komputerowych.

Naped CD-DVD

Urzadzenie stuzy do odczytywania
ptyt komputerowych.

Elementy w obudowie komputera

Pami¢¢ RAM

Dysk twardy
Dysk twardy to maganych danych

komputerowych. Stanowi on pamigé¢

stala komputera, co oznacza ze
zapisane na nim dane nie ulegaja
stracie po wytaczeniu komputera.

Pojemnos¢ dysku twardego aktualnie

jest mierzona w Gigabajtach 1
Terabajtach.

Blu-Ray

Nastepna CD i DVD. Umozliwia
zapisanie duzej ilosci danych - 25
GB do powyzej 300 GB danych.

Obudowa komputera miesci wszystkie wyzej wymienione elementy.

3.2.6

Monitor

Komputer uzywa ekranu monitora,
aby przekazywac¢ nam wszelkie
informacje i zadawa¢ wazne pytania.
Jego wielko$¢ jest mierzona w
calach.

Modem

Za pomoca modemu lub przewodu
sieciowego, wysytamy i odbieramy
dane z internetu. Jesli chcemy
wykorzysta¢ zasoby sieciowe
(opisane w 1 rozdziale) zakup

Urzadzenie wielofunkcyjne

Dzigki urzadzeniu wielofunkcyjnemu, oszcz¢dzamy
miejsce na biurku, i1 jednocze$nie mozemy korzystaé z
conajmniej dwdch urzadzen - Skanera i drukarki. Do
zastosowac biurowych powinna wystarczy¢. Drozsze

Towarzysze twojego komputera

Mysz

Myszka jest obecnie nieodzownym
elementem kazdego komputera.
Obstuga systemu linux bez myszki
jest co prawda mozliwa, ale dla
poczatkujacego uzytkownika
komputera - zbyt trudna.

modemu bedzie dla nas konieczny.
Mikrofon

Dzigki mikrofonowi mozemy
nagrywaé do peceta glos lub inne
dzwigki z otoczenia. Jesli mamy
polaczenie internetowe, mozemy

Komputer przechwouje w niej wszelkie potrzebne,
wlasnie analizowane dane. Wylaczenie komputera,
powoduje wyczyszczenie zawartosci pamigci RAM

Plyta glowna

Plyta gtdwna stanowi podstawe, w
ktérej montujemy wszytstkie
najwazniejsze czesci komputera,
m.in. te wyzej wymienione. To od jej
typu zalezy, jakiego uzyjemy
procesora, i ile kart pamigci uda nam
si¢ zainstalowa¢ w komputerze.

Karta dzwigkowa

Karta dzwigkowa to gltos komputera.
Dzigki niej, moze on odgrywac
réznorodne dzwigki 1 muzyke.

Standardowe wyposazenie myszy
jest lewy 1 prawy przycisk oraz rolka.

Klawiatura

Klawiatura stuzy gtéwnie do
wpisywania tekstu. Pewne typy
klawiatur maja dodatkowe klawisze
funkcyjne, udostepniajace réznych
funkcji systemu.

ustysze¢ swojego rozmowce.
Glos$niki
Jesli mamy karte dzwigkowa,

musimy posiada¢ jeszcze glosniki,
do odbierania dzwigku.

Kamera internetowa

modele maja jeszcze wigcej funkcji - kopiarke i/lub faks.

3.3 Pierwsze uruchomienie

Kamera internetowa umozliwia przesytanie obrazu.
Dzigki temu mozemy zrobi¢ wideokonferencjg. Kamery
roznia si¢ czulo$cia wyrazana w luksach, rozdzielczoscia
obrazu i typem potaczenia z pecetem.

Wilaczanie 1 wytaczanie komputera to tatwe czynnosci, ale tu tez obowiazuja pewne zasady. Procedura wytaczania
komputera tez tez wazna, Jesli bedziemy robi¢ to niewtasciwie, nasze urzadzenie moze zaczaé nieprawidtowo

dziatac.



3.31 Wiaczanie komputera

Wiacznik komputera w wigkszos$ci komputerdw jest umieszczony w przodzie komputera. Przewaznie jest to
najwigkszy przycisk. Czgsto jest tez opisany dodatkowo angielskim stowem Power. Kiedy wszystko podtaczylismy
prawidtowo (jesli nie, w poprzednich czegsciach rozdzialu zostato to opisane.) Wystarczy nacisna¢ ten guzik na
obudowie i komputer zacznie uruchamia¢ wszystkie podzespoty etc. Dioda obok przycisku powinna si¢ zaswiecic¢ i
zaleznie od naszego komputera, ustyszymy szum wentylatorow z obudowy. Zawsze po wiaczeniu komputera
towarzyszy jedno-dwukrotny dzwigk z gltosniczka systemowego w obudowie. Oznacza on ze wlasnie zakonczyt
testy sprzetu®. Zaraz po wlaczeniu komputera, wtaczmy monitor, aby zobaczy¢ ekrany startowe, i na koncu - nasz
system.

3.3.1.1 Nietypowe sytuacje
Uruchamiajac komputer mozmy zobaczy¢ rdzne komunikaty, przez ktore komputer nie pozwala si¢ uruchomic.

* Jednym z takich komunikatow jest pojawienie na monitorze No signal. Oznacza on, ze kabel zostal Zle
podtaczony lub niewcisnigty.

Wytaczmy wigc komputer, klikajac znowu na przycisk power, lub jesli nie reaguje - klikna¢ przycisk RESET i po
krotkiej chwili klikna¢ na przycisk Power. Sprawdzmy kabel od monitora i od karty graficznej. Wktadamy
prawidtowo oba kable lub dociskamy i znowu wiaczmy komputer.

3.3.2 Logowanie do systemu

Ksiazka traktuje o Linux Ubuntu, wigc jesli mamy system Linux Ubuntu (jak go zdoby¢ - w nast¢pnym rozdziale)
Mozemy skorzysta¢ z tych wskazowek. Jesli mamy inny (np: Windows) to skorzystaj z Ubuntu, bowiem Windows
jest mniej przystosowany do sieci 1 mniej przyjazny dla poczatkujacego uzytkownika niz Linux.

1. Kiedy nasz komputer po wylaczeniu przejdzie wszystkie fazy uruchamiania, na monitorze mozemy
zobaczymy ekran logowania.

2. Na ekranie znajduja sig si¢ przyciski podpisane nazwami uzytkownikow zarejestrowanych na komputerze.
Aby skorzysta¢ z komputera pod dana nazwa uzytkownika, klikamy na ktorys z nich. Jesli nie ma na nim
hasta, po chwili mozemy zacza¢ korzysta¢ z komputera. Jesli jednak podanie hasta jest koniecznie, przejdz
do 3 kroku.

3. Zobaczymy kolejny ekran. W srodkowym miejscu znajduje si¢ pole tekstowe w ktérym podajemy hasto.

3.3.3 Wyltaczanie komputera

W systemie Linux, do wylaczania komputera stuzy menu kontekstowe® znajdujace sie¢ w lewym goérnym rogu
ekranu, w ktorym znajduje sig przycisk podobny na obudowie. Klikamy na niego, rozwinie si¢ menu kontekstowe.
Z listy wybieramy Wylacz komputer. Zobaczymy komunikat w ktorej klikamy na Zakoncz sesje

2 http://pl.wikipedia.org/wiki/POST
3 Jednokrotne nacis$nigcie prawego klawisza myszy, otwiera list¢ opcji dostgpnych dla wybranego obiektu
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Rozdziat 4 System Operacyjny

4.1 Skad wzigz¢ system
Jesli masz jaki$ sytem na swoim komputerze (przewaznie jest Windows) to sprobuj tych wskazowek:

1. Wejdz na strong [http://ubuntu.pl/pobierz.php Ubuntu]. Jesli masz procesor 32-bitowy wybierz z gorne;j listy
serwerow. Jesli 64-bitowy, wybierz ze srodkowej. Jesli sam nie wiesz jaki masz procesor, poszukaj w
instrukcji twojego komputera.

Ubuntu 10.04PL Léniacy Lamparcik i386 (xB6, wersja 32-bitowa) mozna pobrac: 2. Po écia{gniqciu SIQ obrazu (moZe to
» Zalecane ! (BitTorrent) trwaé w zaleznos$ci od 1QC23 -1-4 godziny)
* serwer lustrzany 1 (FTP - ftp.vectranet.pl) Nagraj go na plytke CD. System Windows

* serwer lustrzany 2 (FTP - ftp.tpnet.pl)
& guma mds (HTTP)

XP domyslnie posiada nagrywarke plyt
CD, a obstuga jest dosy¢ prosta, wigc nie
bedg wnikat w szczegoty.

Ubuntu 10.04PL Lénigcy Lamparcik amde4 (xB6_64, wersja 64-bitowa) moina pobrad:

* Falecane ! (BitTorrent)

s serwer lustrzany 1 (FTP - ftp.vectranet.pl)
= serwer lustrzany 2 (FTP - ftp.tpnet.pl)

s guma mdSs (HTTP)

Ubuntu 10.04PL Lénigcy Lamparcik Netbook Edition (dla komputerdw typu Netbook) moizna pobrac:

* Zalecane ! (BitTorrent)

& gerwer lustrzany 1 (FTP - ftp.vectranet.pl)
* serwer lustrzany 2 (FTP - ftp.tpnet.pl)

* suma md5 (HTTP)

Jesli nie masz internetu w swoim komputerze to sa jeszcze inne sposoby na zdobycie Ubuntu:
1. Kupi¢ razem z czasopismem (np: Linux magazine, EasyLinux)
2. Pozyczy¢ od znajomego

Gdy juz mamy system Linux Ubuntu, to teraz zajmiemy si¢ jego instalacja’
4.2 Najwazniejsze elementy

4.2.1 Poruszanie sie po pulpicie

Za kazdym razem kiedy uruchomimy komputer, zetkniemy si¢ z pulpitem?

1 http://pl.wikibooks.org/wiki/Ubuntu/Instalacja_systemu
2 Na pulpicie znajduja si¢ ikony, inaczej: odsytacze lub dowiazania, odwotujace sig¢ do najwazniejszych elementéw interfejsu
uzytkownika, a takze do istniejacego w systemie oprogramowania.
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l:.:" Programy Miejsca

Tak nazywamy cate miejsce widoczne na ekranie.

Kiedy potrzebujemy jakiegos$ narzedzia (np: edytora tekstu) klikamy w odpowiednim miejscu, wyjmujemy na
pulpit i uzywamy. Mniej wigcej tak prezentuje si¢ program® Oprocz narzedzi potrzebnych w danej chwili, na
pulpicie moga znajdowac si¢ inne, czesto uzywane programy. Mozemy wiec zrobi¢ dowiazanie.*

Kiedy zaden program nie jest uruchomiony, domyslnie przestrzen jest pusta. Jednak na calym pulpicie jednak
znajduje si¢ jedna ikona’ - kosza. Znajduje si¢ w prawym dolnym rogu pulpitu (ekranu). W nim znajduja sie
umieszczone przez nas wszystkie pliki, ktore cheieliSmy usuna¢. Pliki w koszu nie sa od razu kasowane tylko wciaz
si¢ tam znajduja, jako pliki nieoficjalnie usunigte. Aby go oprdznié, klikamy na Oproznij kosz'. Pasek menu,
znajdujacy si¢ w lewym gérnym rogu z napisami Programy Miejsca System, to pasek menu. Gdy klikniemy na:

* Programy - otworzy si¢ menu kontekstowe z lista programéw ktorych mozemy uzyc¢.
* Miejsca - Tam znajduja si¢ podstawowe katalogi w ktorych mozemy zacza¢ zapisywac nasze pliki.
* System - Ustawienia systemowe - z podmenu Preferencje mozesz korzysta¢ bez obaw.

W gornej czgsci panelu, znajduje si¢ (obok zegarka) zasobnik systemowy. Tam znajduja si¢ programy ktore chcemy
aby byly wlaczone, ale nie potrzebujemy ich ciagle na pasku w menu lub na pulpicie. I tak, na przyktad dziataja
komunikatory internetowe. Gtowne okno programu wiaczamy wtedy, kiedy chcemy do kogo$ napisa¢, lub kiedy
kto$ pisze do nas.

3 Programem mozemy nazwac zbior roznych funkcji, ktore moze on dla nas wykona¢. Na przyktad kalkulator potrafi tylko wykonywac
obliczenia (jak sama nazwa wskazuje) Natomiast w programie do edycji fotografii mozemy poprawic jego jakos¢, przyozdobié, zrobié
z kilku zdje¢ komiks itd...

4 W systemie Linux mozemy tworzy¢ dowiazania, odwotujacy si¢ do konkretnego programu lub pliku. Aby rozpozna¢ dowiazanie od
zwyktego pliku/programu, wystarczy spojrzec¢ na ikonke¢ programu - dowigzania reprezentowane sg, jako ikony domyslnie oznaczane
strzatka w prawym goérnym rogu

5 niewielki obrazek widoczny na ekranie, stworzony aby symbolizowaé okreslony plik, folder, aplikacje itp. i stanowi¢ odsytacz
uruchamiajacy je.
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4.2.2 Praca z oknami
W Ubuntu zazwyczaj okno sktada si¢ z:

* paska tytulowego (na samej gorze okna)

* paska narzedzi (tuz ponizej paska tytulowego)

* obszaru roboczego (w przyktadowym obrazku, jest to przegladanie plikow w komputerze)
* paska stanu (znajdujacy si¢ na samym dole)

4.2.2.1 Poruszamy oknami

Pasek tytutowy znajduje si¢ u gory kazdego okna programu. Wida¢ na nim nazwg otwartego nazwe
zmodyfikowanego pliku w programie do edycji (np: w edytorze tekstu) oraz nazwg programu. Po prawo sa 3
przyciski - X stuzy do zamykania okna, _zminimalizujemy okno, czyli ukryjemy w licie zadan (w dolnym panelu)
a z kolei srodkowy przycisk, maksymalizuje okno (czyli powigksza na caty ekran). Gdy okno zostanie
zmaksymalizowane przycisk zostanie zastagpiony innym symbolem. Gdy w niego klikniemy, okno przywrdci do
poprzedniego rozmiaru, czyli takiego jaki byl ustawiony przez zmaksymalizowaniem. Zeby poruszy¢ oknem,
mozemy do tego celu, uzy¢ paska tytutowego, albo klikamy w dowolnym miejscu w oknie, przy wcisnigtym
klawiszu ALT.

2 & @ Wideo - Przegladarka plikow

Plik Edycja Widok Przejdz Zaktadki Pomoc
4l Wstecz v . ¢ == & 100% @& |widokikon | v | Q,
Miejsca v ® | 2 o kompowiec Wideo

& kompowiec

Bl Pulpit

o System plikow
izl Siec

— Stacja dyskietek
& Kosz

i Dokumenty

& Muzyka
jm Obrazy
B wideo
&3 Pobrane
0 elementow, wolne miejsce: 25,5 GB
4.2.3 Poruszanie sie po katalogach

Odpowiednikami papierowych teczek i segregatorow, sa katalogi. Aby zapoznac¢ si¢ z nimi, nie musimy nawet
tworzy¢ nowego katalogu na pulpicie - kilka juz si¢ znajduje w pasku menu. Wystarczy do niego wejs¢. Gdy
jesteSmy wewnatrz wybranego przez nas folderu, sprobujmy zrobi¢ podkatalog® Klikamy PPM’ i wybieramy z
menu kontekstowego pozycje Nowy katalog a potem wpisujemy dowolng nazweg folderu. Mamy wiasnie nowy
katalog. Mozemy zapisywa¢ dowolne pliki. Aby nie "zasmiecac" sobie plikami, ktore nie sa zwiazane z nazwa
folderu, stworzmy nowy katalog. Niekoniecznie musi to by¢ podkatalog, mozemy sig¢ cofna¢ (gdy wczesniej
weszlismy do katalogu) Przyciskiem Wstecz w pasku narzedzi, a potem tworzymy nowy katalog.

6 podkatalog - inaczej folder w folderze
7 PPM oznacza skrét: Prawy Przycisk Myszy
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4.3 Dostosowywanie wygladu

W ladnym systemie przyjemniej si¢ pracuje.

4.3.1 Podstatowe zmiany

Nie wszystkim domys$lny wyglad Ubuntu musi si¢ podoba¢. Wyglad i funkcjonalno$¢ mozemy dostosowaé wedle
naszych uodoban:

1. Aby zmieni¢ tapetg w systemie, klikamy PPM na dowolnym pustym miejscu na pulpicie, i wybieramy z
menu kontekstowego Zmien tlo pulpitu. Mozemy zmieni¢ tapetg na 3 sposoby: pierwszy to wybranie z
domyslnych tapet w dystrybucji Linuksa Ubuntu. Druga opcja to wybranie pliku z komputera przyciskiem
"dodaj...". Ostatnia to kliknigcie na odnos$nik "Wigcej tet online".

2. Gdy juz mamy tapete, wybierzmy motyw systemowy®. Przejdz do zaktadki "motyw" i wybierz ten
interesujacy. Jesli zaden Ci si¢ nie podoba, mozesz podobnie jak w wypadku zmiany tta, wybra¢ motyw z
sieci.

3. Ostatnia rzecz, to wlaczenie efektow wizualnych’. Przechodzimy do zaktadki "Efekty wizualne" i klikamy
na "dodatkowe".

4.3.1.1 Funkcje

* CTRL+ALT+kursor w lewo\prawo - Przemieszczanie si¢ pomigdzy pulpitami
* Super'*+przekrecanie rolka na myszce - przyblizanie/oddalanie ekranu.
* super+LPM - screenshot fragmentu ekranu

4.3.2 Compiz Fusion

Jak juz mowitem, to tylko kilka funkcji jakie potrafi program Compiz Fusion. Mozna wlaczy¢ jeszcze inne, aby
praca na komputerze byta latwiejsza i przyjemniejsza.

1. Program Compiz Fusion uruchamiamy poprzez System-->Preferencje-->Menadzer ustawien Compiz Config

2. Wpisz w pole tekstowe fragment Szybki Wybor. Po prawej pojawia si¢ wynik wyszukiwania.
Uruchamiamy opcje.

3. Od teraz, kiedy nacis$niesz skrot klawiaturowy super+W, wszystkie dotychczasowo otwarte okna, zostana
rozmieszczone mniej wigcej tak:

8 Zmiana wygladu belek itp.
9 Wbrew nazwie, jednak nie wiacza "$§wiecidetek" mitych dla oka, ale wlacza przydatne funkcje.

10 Klawisz super w linuksie oznacza przycisk handlowy Microsoft Windows lub Apple Macintosh
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Teraz wystarczy wybra¢ aktualnie interesujace nas okno LPM.
Pokaz mysz
Zapewne nie raz "zgubil" Ci si¢ kursor? Od teraz to nie bgdzie problemem:

1. powtodrz kroki 1-2 z poprzedniej wskazowki z ta rdznica, ze wpisujesz w polu wyszukiwarki Pokaz mysz.
2. Od teraz, kiedy klikniesz CTRL+K mysz bgdzie od razu widoczna.
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5.1 Zasady pisania dokumentéw

Podobnie jak w przypadku tradycyjnego pisania, zadania rozpoczynamy wielka litera. Aby wpisac literg,
przytrzymujemy klawisz Shift i jednoczes$nie jaka$ literg. Aby oddzieli¢ wyraz odstgpem, klikamy na klawisz
spacja, (taki dtugi klocek bez nazwy). Kiedy chcemy zacza¢ pisa¢ od nowego wiersza, naciskamy klawisz Enter.
Aby napisaé znaki interpunktyjne, klikamy klawisze po prawo po klawiszu P i L.

51.1 Tworzymy nowy dokument i go zapisujemy

1. Programy-->Biuro--->Edytor tekstu OpenOffice.org

2. Mamy przed soba elektroniczna kartg papieru. Mozemy zacza¢ pisaé, uzywajac klawiatury. Gdy napiszemy to co
chcelismy, wciskamy skrot klawiaturowy' CTRLAS.

3. Pojawi si¢ nowe okno, ktore nas prosi o to, gdzie zapisa¢ plik. Wybieramy miejsce docelowe?

4. Zeby otworzyé dokument, wchodzimy do miejsca docelowego dokumentu, i go otwieramy.

Po wpisaniu wigkszego fragmentu tekstu, powinni$my zapisywac aktualny stan dokumentu, zeby w wypadku
jakiego$ zawieszenia programu, nie straci¢ naszej pracy. Aby to zrobi¢, po zmodyfikowaniu dokumentu

naciskamy znowu CTRL+S. Tym razem nie pojawi si¢ okno z prosba o wybrania miejsca docelowego, a tylko
zapisze aktualny stan.

5.2 Podstatowe operacje na teksScie

5.2.1 Zaznaczamy tekst

1. Aby zaznaczy¢ pojedynczy wyraz, klikamy na niego jednokrotnie LPM? je$li chcemy cate zdanie, klikamy
dwukrtonie.

2. Jesli chcemy zaznaczy¢ wigkszy fragment tekstu, przytrzymujemy LPM, i ciagniemy wzdtuz tekstu. Jesli
tekst ktory chcemy zaznaczy¢, jest zamieszczony w kilku wierszach, ciagniemy wzdhuz pionu.

5.2.2 Przyktadowe zastosowania zaznaczania tekstu

1.Jesli jakie$ zdanie, ma wielokrotnie powtarza¢ w dokumencie, zaznaczamy tekst tak jak w poprzedniej wskazowce 1

weciskamy skrot klawiaturowy CTRL+C

2.Aby wklei¢ tekst do dokumentu, najpierw stawiamy migoczaca kreskg w miejsce wklejenia, a potem naciskamy CTRLAV.

3.Aby wyciac tekst 1 wklei¢ w dalsze miejsce dokumentu naciskamy CTRL+X, nastgpnie migoczaca kresk¢ stawiamy w

odpowiednie miejsce w dokumencie i wklejamy.

4.Aby usuna¢ fragment tekstu, zaznaczamy go, i potem w tym miejcu wpiszmy nowy tekst, lub nacisna¢ BackSpace. Inne

sposoby to, postawienie migoczacej kreski w miejscu ktérym chcemy usuna¢ tekst, i naciskamy BackSpace. Jesli kursor

tekstu postawili$my od lewej strony tekstu ktory chcemy usunaé, naci$nij Delete

Wiegcej o OpenOffice.org Writer znajdziesz w tej ksiazee* Oprocz programu do edycji tekstu, w pakiecie znajdziemy 5 innych programow:
Calc®, Impress® Base’,Draw® i Math’. Jednak z nie wszystkich skorzystamy, wigc kilka z nich mozemy usuna¢, a cze$¢ zostawi¢ Jednak
Writer to nie jedyny godny polecenia program. Calc to jeden z programoéw, ktory tez warto wykorzystac. jak - tutaj'®

1 Polaczenia dwoch lub wigceej klawiszy, umozliwiajace wykonanie jakiej$ opcji uzywanego programu. Uzycie skrotow klawiszowych
znacznie przyspiesza lub utatwia wykonywanie wielu czynnosci
Miejsce docelowe - Miejsce zapisu pliku
LPM to skrét od: Lewy Przycisk Myszy
http://pl.wikibooks.org/wiki/OpenOffice.org/Writer
Arkusz kalkulacyjny
Program do tworzenia prezentacji
Program do tworzenia baz danych
Rysunki w OpenOffice.org
Program do tworzenia zaawansowanych wzoréw matematycznych

0 http://pl.wikibooks.org/wiki/OpenOffice.org/Calc
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