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1.1ntroduccion

ZAR Inmobiliario Version 2.0 para Windows es un programa de gestion inmobiliaria creado en
Visual FoxPro 6.0, potente entorno orientado a objetos para la creacién de bases de datos y la
programacion de aplicaciones multiusuario y cliente - servidor.

Las aplicaciones de Visual FoxPro como ZAR combinan la eficacia, la velocidad, la interfaz grafica
de usuario y las sofisticadas funciones de consulta e informes con el acceso multiusuario,
almacenamiento masivo de datos, seguridad incorporada, robusto proceso de transacciones e
inicio de sesiones. La sinergia de Visual FoxPro y las ventajas de los servidores proporcionan
eficaces soluciones para sus usuarios.

Salga de las obsoletas ventanas de los programas creados en aplicaciones de plataforma MS —
DOS y entre a competir eficazmente utilizando programas con tecnologia de punta.

A continuacién describiremos algunas de las caracteristicas mas importantes.

1. INSTALACION RAPIDA Y FACIL: El instalador de ZAR 2.0 es supremamente facil de
usar, solo tiene que responder unas sencillas preguntas o escoger las opciones por
defecto y nuestro programa se encarga del resto y a diferencia de las aplicaciones MS —
DOS no tiene que hacer las complicadas modificaciones manuales a los archivos
Autoexec.BAT y Config.SYS.

ar Premium Instalar

Instalacidn de Zar Premium

Zar Prerniurn 22 inztalard en la carpeta siguiente.

Si esta de acuerdo con esta carpeta, haga clic en Aceptar.
Si desea instalar el programa en otro lugar, haga clic en Cambiar carpeta.

Tambign tiene la posibiidad de no instalar Zar Premium o cambiar la carpeta
de desting mas adelante durante la instalacian.

Carpeta:
’7E:\ZAF| LCambiar carpeta... ”

Aceptar Salir de la inztalacion |

Smicio||| AWM Y || Nc.| B @ | Bza e @ | @ [[B2 G ERD m5%an
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2. CERTIFICADO: Funcionamiento correcto para el cambio de milenio. Posee la estructura
necesaria para el afo 2000. Tanto los formatos de grabacién como las consultas e
informes presentan con cuatro digitos en afio en las fechas.

3. INTEGRADO: Usted no tiene que salir de un modulo para poder entrar en otro, ya que
este programa se encuentra totalmente integrado e interfazado médulo a médulo.

4. TRABAJO EN RED: Usted puede trabajar en red el software en todos los equipos que
desee, sin importar la ubicacion de estos, y lo mejor es que no tiene que pagar licencias
adicionales por la instalacion del programa.

Contiene el programa
y los datos

Terminal Terminal Terminal Terminal
sobremesa sobremesa sobremesa portatil
Contiene sélo el Contiene sélo el Contiene solo el Contiene programa

programa programa programa y datqs cuando
trabaja localmente

5. INTEGRACION TOTAL CON WINDOWS: Puede enviar y recibir facilmente informacion a
otras aplicaciones muy populares a nivel mundial como Word y Excel de Microsoft, y asi
obtener muchas mas ventajas de trabajar con una aplicacion totalmente integrada a
Windows como ZAR 2.0.

6. MULTISEDES: Usted puede trabajar la cantidad de sedes que desee durante el afio y
realizar consultas en afios y sedes diferentes al actual de manera agil y muy facil.
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7. DIDACTICO: ZAR 2.0 Para Windows cuenta con un sofisticado sistema de ayuda que
ensefia paso a paso como utilizar el programa, como instalarlo, y ademas cuenta con
mas de 86 (ochenta y seis) graficos a todo color que le ilustraran de una forma muy
simple el funcionamiento de este paquete académico. Ademas, no posee opciones que al
pulsar por casualidad o ligeramente alteren la informacion digitada. Disefiado de tal
manera que adn una persona con pocos conocimientos en sistemas puede usarlo.

E? Ayuda de ZAR Premium ) [=] 3]
I

Oculkar Abras Imprimir ~ Opciones

|»

MANUAL DEL USUARIO

= 1:
[ 23 Tabla de contenida
[£] Entrando al sistema
@ Meni principal
@ Manejo de usuarios
] Creacisn/consulta de usuarios
@ Cambio de clave :
@ Guia de instalacidn e :

E  ZARPREMIUM

R

ZAR

PREMIUM

La informacidn contenida en éste manual esta sujeta a cambios sin previo aviso. A
menos que se indigque lo contrario, las compafiias, los nombres y los datos wtilizados en
los ejemplos son ficticios. Rafael Warela no permite sin previa autorizacion la
reproduccidn por cualguier medio, ya sea electrdnico o mecénico de los datos v en fin de
todo el manual e informacian adicional.

2000 - 2001 Rafael Varela. Reservados todos los derechos. [

iilniciol“ g m y |J @C:\...l F‘ro...l @Ma...l @PH...' pro...l @F‘an...l @Zar...“@;ﬁy"_ %% 10:02 a.m.

8. GARANTIZADO: Todos los modulos funcionan en su totalidad, de tal manera que
cualquier error de ejecucion el programa sera corregido sin costo de ningudn tipo.

9. AJUSTABLE: Permite realizarle eventuales modificaciones al programa de tal manera
que el sistema quede a la a medida de las necesidades y requerimientos de las casas de
finca raiz. Estas modificaciones se cotizaran por aparte segun las tarifas establecidas por
nuestra empresa para dicho tipo de actividad.

VARIOS: No requiere de papeleria preimpresa para los reportes y No necesita abrir y cerrar afios
anualmente.
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2.Novedades de la nueva version

e La ventana de contactos ahora fue recargada con un marco de pagina, con un total de 5
fichas, en donde podemos encontrar los datos de la version antigua en la primera pagina y
una nueva vista en forma de columnas en la segunda pagina, con la caracteristica de
resaltado especial en color amarillo para identificar el registro actual. La tercera ficha
llamada demandas del contacto permite ver la informacioén relacionada de un contacto con
uno varios inmuebles en los cuales esté interesado. Entre tanto la cuarta ficha
(propiedades del contacto) nos permite visualizar las propiedades de un contacto en
especifico.

e Al igual que la ventana de contactos, la ventana de inmuebles también fue renovada y
recargada con nuevas y potentes caracteristicas, de hecho es la ventana donde se pueden
apreciar los mayores cambios en esta nueva version. Trae a flote una nueva pagina donde
podemos ver el listado de los inmuebles en forma de columnas. Obviamente esta nueva
vista también cuenta con la ayuda del resaltado.

e Pero no sélo es cuestion de visualizaciéon y disefio, cada una de estas listas interactivas
viene una funcién especial de ordenamiento y agrupamiento que permite organizar la
informacioén de los inmuebles con solo hacer un simple clic en la cabecera de la columna
deseada. Mas poder sin perder la sencillez de uso.

e La gestion de imagenes también fue renovada para dar un tratamiento mas amplio de las
fotos de los inmuebles. Ahora ZAR permite trabajar con un nimero mas amplio de tipos de
archivos graficos, la ventana de inmuebles trae una nueva pagina para gestionar las
miniaturas de las fotos para tener una vista general de todas las fotos del inmueble y todo
esto alcance de un solo clic.

e Han aumentado los indices en la tabla de inmuebles y la de contactos.

¢ Todas las ventanas de manipulacion de archivos maestros cuentan ahora con un botén de
eliminar. Que también pueden ser supervisadas y gestionadas en el mend mantenimiento
al igual que las demas ventanas.

e La nueva ventana de sedes permite registrar nuevas instancias de la base de datos de
ZAR 2.0 para manipular los datos de un nimero ilimitado de sedes.

e ...Por consiguiente ZAR cuenta ahora con una ventana "Cambiar sede" que permite ver y
manipular los datos de las demas sedes de la inmobiliaria.

e Y como es de suponer todos los reportes mostraran los datos de la inmobiliaria
seleccionada para un control total de la informacién.

¢ Los indices permiten organizar y acelerar el acceso a la informacion en las bases de datos
y en esta version ZAR se ha apropiado de nuevos indices para ofrecerle un abanico mas
amplio de posibilidades a la hora de organizar los datos.

e La nueva ventana llamada explorador de tablas de la base de datos permite mirar y
gestionar “las entrafas del ZAR” es decir, todas las tablas del programa en su orden nativo
con el objeto de poder realizar cambios personalizados al gusto de los administradores del
sistema.
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A peticion de los usuario ZAR ha venido con un médulo que permite gestionar las
actividades diarias de los usuarios del sistema llamada agenda de gestion, para programar
actividades como citas con los clientes, visitas a los inmuebles, llamadas realizadas, etc,
mas todas aquellas actividades que a usted se le ocurra.

Aumento en los estados del inmueble.

La antigua version solo permitia manejar dos estados en un inmueble (arrendado y no
arrendado) por medio de una casilla de verificacién en la ventana de los inmuebles. Pero
los cambios esperados no tardan en aparecer y ZAR ahora manipula los estados del
inmueble por medio de un combo que trae cuatro estados precargados (desocupado,
ocupado, reservado y vendido) y como si esto fuera poco, el menu archivo cuenta con una
nueva opcidon que permite agregar todos los estados del inmueble que usted crea
pertinentes.

Se incluyeron mas de 30 campos en la ventana de los inmuebles, entre los que podemos
contar los siguientes:

Tipo de cielo raso

Estado de conservacion del inmueble

0. Estrato

11. Precio mensual inicial del inmueble

12. Precio diario inicial del inmueble

13. Descripcién de los valores iniciales

14. Precio mensual secundario del inmueble
15. Precio diario secundario del inmueble
16. Descripcion de los valores secundarios
17. Precio mensual tercero del inmueble

18. Precio diario tercero del inmueble

19. Descripcion de los valores terceros

20. Promedio mensual de servicio de agua
21. Promedio mensual de servicio de luz

22. Promedio mensual de servicio de teléfono
23. Promedio mensual de servicio de gas
24. Promedio mensual de servicio de TV-Cable
25. NUumero de la escritura del inmueble

26. Notaria donde se llevd a cabo

27. Fecha donde se llevod a cabo

28. Matricula inmobiliaria

29. Referencia catastral

1. Estado del inmueble

2. Altura del inmueble

3. Ancho

4. Fondo

5. Numero de pisos o plantas
6. Cocina

7. Tipo de piso

8.

9.

1

Nueva ventana de demandas para relacionar los requerimientos de un contacto con todos
los inmuebles que usted desee.

Nuevo sistema de agrupamiento de usuarios que permite aumentar la seguridad de los
usuarios del sistema.
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3.Entrando al sistema

En primera instancia el sistema despliega un modulo de seguridad, donde valida el cédigo y clave
del usuario que desea ingresar al sistema; de tal forma que acepta solo a los usuarios registrados.
Ver figura 1.

_Bienvenido al sistem 3
e admon. de arriend osSeGTHT _

v ventas de inmuebles WL -

FAR
Figura 1

En caso de que un usuario no introduzca correctamente su cédigo y/o clave el software le permite
equivocarse hasta tres oportunidades (mostrando los mensajes pertinentes dado el caso), de otra
forma el programa sale del sistema automaticamente y cancela el acceso. Ver Figura 2.

Registro de Usuario @
@ Arcceso Denegado

Figura 2

Registro de Usuario @

y Usuatio no autorizada

ZAR es un programa que maneja 5 niveles de usuario. En estos niveles cada usuario podra realizar
operaciones permitidas por nivel, entre las cuales tenemos: Guardar, Borrar o eliminar, Imprimir,
Adicionar, Buscar, Filtrar.
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4.Menu Principal

Una vez el usuario ha ingresado al sistema ZAR, este muestra el ambiente del Menu Principal, ver
Figura 3:

archiva  Edicidn  Movimienta  Manejo de usuarios  Mantenimienta  Ayuda

En este menu principal el usuario dispone de 6 submen(s a los cuales se puede acceder dando
clic sobre ellos con el Mouse, presionando la tecla ALT del teclado, presionando la tecla F10 o la
combinacion de ALT mas la letra subrayada en el menu (ejemplo Archivo: ALT + A)

Cada uno de estos submenus representan los médulos que se explican a continuacion:

5.Mang o de usuarios

A pesar de que Manejo de usuarios no es el primer menu, tiene especial importancia, ya su
opcién de Creacién/Consulta de usuarios permite comprender claramente el funcionamiento de
la barra de botones que se encuentra en la parte inferior de la mayoria de las ventanas de la
aplicacion.

Aqui el programa permite el manejo de todos los usuarios que interactian con él. Se determinan
los cadigos, claves de acceso, cambios de clave, busqueda de usuarios, creacion etc. Este menu
muestra las siguientes opciones: Creacion o Consulta de usuarios y Cambio de clave.

4.1. Creacion/ Consulta de usuarios

Manejo de usuarios  Mankenimiento Ay

CreacionConsulta de usuarios, .,

Cambio de clave...

Grupos de usuarios, .,

En este item se tiene acceso al manejo de los usuarios y solo entran aquellas personas
gue tengan un nivel de acceso 1 (Administrador). Al seleccionar esta opcién el programa
muestra la siguiente pantalla:

5 Definicion de Usuarios x|
Cédigo
Mambre | RAFAEL VARELA |
Dacumenta | 73578229

Clave =rE
Mivel de acceszo

Grupo | ADMINISTRADORES =]

M 4> MABER NS X

10
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En la Figura 4, Creaciéon/Consulta de usuarios podemos ver los siguientes campos con
datos del usuario asi:

Codigo . Identifica de una manera Unica a un usuario

Nombre : Describe el nombre del usuario

Documento . Especifica el documento asociado a un usuario, por ejemplo la
cédula de ciudadania.

Clave : Especifica la clave que identifica cada usuario

Nivel de acceso : Determina el nivel de acceso al sistema

Grupo : Especifica el grupo al que pertenece el usuario actual

Este conjunto de campos conforma la informacién que cada usuario posee y que es posible
editar, almacenar, buscar etc.

A continuacién, se explica la Barra de herramientas de manejo de archivos, dado que esta
se encarga del manejo de la informacién de cada uno de los archivos del software ZAR.
Esta barra de herramientas aparece en todos los formularios y su funcionamiento es igual
en todo el programa. Ver siguiente figura:

< <[lv[al=]s]s o]l

Botén Primero

il

Dando clic en este botdn usted puede ir al primer registro del archivo en el orden
preestablecido de la base de datos

Botén Anterior

Kl

Dando clic en este botdn usted puede ir al registro anterior.

Botén Siguiente

Dando clic en este botdn usted puede ir al siguiente usuario en orden alfabético.

11
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Bot6n Ultimo

2

Dando clic en este botdn usted puede ir al Gltimo registro del archivo

Botén Buscar

Y

Cuando da clic en este botén usted puede activar la busqueda de registros, Ver Figura 6.

45 Biisqueda por apellidos

Cedula Mombres Apelidos
ARELS FERES
Apelidoz Cédula Mambras -
PICAPIEDRA 45598289  [PEDRO
PICAPIEDRA 45454654 |VILMA,
SIMPSOM 45454 BART
WaRELA PERES FIa7E229  |RAFAEL
Aceptar Borrar Cancelar

En la Ventana Usuarios puede ver un listado general de los primeros usuarios (para este
caso) y en el cuadro de texto de la parte superior de la ventana de busqueda usted puede
ingresar un texto, un nimero o alfabeto y asi iniciar la busqueda. Es importante anotar que
esta es una bisqueda incremental.

Un ejemplo de busqueda incremental es el siguiente: Si usted busca la palabra "VARELA",
puede escribir V-A-R, etc. A medida que escribe, ZAR buscara incrementalmente la
combinacion de letras que ha escrito de modo que coincida con la palabra que busca. Si la
encuentra, buscara la primera palabra que comience por la letra V y, a continuacion, la
primera palabra que comience por A, y asi sucesivamente.

Una vez dado el parametro de busqueda usted debe dar Enter, y el software actualizara la
informacion en la ventana de usuarios. En caso de no encontrar la informacién deseada,
presione la tecla ESC y cerrara la ventana de basqueda.

12
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Botén Filtro

=]

Con este boton usted puede hacer un filtro de los datos. Por ejemplo si solo deseo ver e
imprimir los usuarios que tengan nivel de acceso igual a 1, el programa realiza el filtro y
solo muestra a los usuarios que cumplan la condicién. Al dar clic en el boton Filtro se activa
la siguiente figura:

% Filtrado de Registros

Operador: " alar:
|es iguial j |
wy 0 [ Distinguir MaY min
Campuo: Operador: " alor:
CODIGO | [esiga  +]|
Filtrar | Cancelar |

Es importante anotar que cuando yo realizo un filtro y luego ejecuto la instruccién imprimir
(se ver4d mas adelante) el programa solo imprime aquellos registros que cumplan la
condicién del filtro.

En esta Figura usted debe elegir primero el Campo por el cual desea realizar el filtro, que
en este ejemplo tomaremos NivelAcess (nivel de acceso) dando clic en el menu
desplegable ubicado de bajo de la palabra campo. Luego decide el Operador dando clic en
el menu desplegable para Operador; que para este caso dejaremos: es igual, luego
introducimos el valor, que para el caso dejaremos como: 1, en el campo Filtro 1. Ver Figura
a continuacion:

# Filtrado de Registros

Campuo: Operadar: " alar:
| NIVELACCES | fesigua =] [
vy 0 [ Diistirguir M2 Amin
Campuo: Operador: Y alor:
| coDIGo | fesigual -]
Filtrar | Cancelar |

Si se desea hacer un segundo filtro puede hacerlo en los campos de abajo pero debe
indicar primero el conector logico "Y" u "O"

13
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Una vez decidido los o el filtro a generar damos clic en el botdn Filtrar, y el programa
regresa haciendo el filtro sobre la informacién y muestra o imprime a los usuarios que
cumplan la condicién y mostrando al primero de ellos, ver Figura 11.

& Definicion de Usuarios |
Cédigo
Mambre | RAFAEL WARELA, |
Dacumenta | 73578223

Clave XreE
Mivel de acceso

Girupo [ADMINISTRADORES -]

Equtﬂa@?@gxw

Boton Vista preliminar

2

Con este botén usted puede imprimir la informacion de los usuarios. En vista preliminar
usted puede continuar mediante una barra de herramientas como la que sigue:

¥ista preliminar

| <] m] > [vi] oo =] N¢| &

En la cual usted puede (en orden de botones):
Ir a la primera pagina

e Iralaanterior pagina
e Irauna pagina en particular con la siguiente ventana :

Ir a la pdgina f'5__<|

Mumero de paagina: I 3:
| Aceptar I Cancelar |

e Ir ala siguiente pagina
¢ Irala dltima pagina
e Zoom

14
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e Cerrar vista previa
e Imprimir informe

Botdn Adicionar
Con este boton usted puede agregar un nuevo registro (en este caso usuario) si tiene

acceso a este procedimiento. Al dar clic en éste boton el programa cambia los campos y
los coloca en blanco para permitir la captura, ver Figura 12.

5 Definicion de Usuarios |
Cédigo [ ]
MNambre | |
Dacumento |

Clave |:|

Mivel de acceso I:I
Grupo | |z“

RIS NI At

En esta Figura se puede ubicar con el Mouse en cada campo e introducir la informacion
pertinente. La clave que se introduce al programa tiene un proceso de encriptamiento para
mayor seguridad.

Una vez todos los datos son introducidos debe dar clic en el botén guardar.
Botén Guardar

Este botdn le permite guardar un nuevo registro, en este caso usuario.

Cuando se esta en el proceso de crear un nuevo registro (usuario), se activa un nuevo
botén: botén deshacer.

15
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Botén Deshacer

=]

El cual le permite cancelar la operacién iniciada de adicion.

Botoén Editar

ahp:

Al dar clic en este boton puede cambiar o actualizar los datos de un registro (usuario) ya
existente, de tal manera que el programa despliega una ventana para dicho propdsito, ver
Figura 13.

& Definicion de Usuarios ]
Cadigo
Mambre | RAFAEL VARELA PEREZ |
Dacumenta | 7e578229

Clawve IZI
Mivel de acceso

Grupa | ADMINISTRADORES =

EH!FH!EIEnX&

En la cual usted puede cambiar los campos: cédigo, nombre, documento y nivel de acceso.
La Clave es el Unico campo que solo puede ser cambiado por cada usuario. Usted puede
deshacer los cambios presionando el Boton Deshacer

Botén Eliminar

x|

Dando clic en este boton usted puede eliminar un registro (usuario)

Botén Salir

ik

d

Dando clic en este boton usted puede salir del proceso de Creacién/Consulta de usuarios.

16
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clave personal de un usuario. El programa muestra la

= Digite su clave

Cédigo uzuario ||

Clave |

Aceptar |

Salir |

En la cual el usuario debe identificarse con su cédigo y clave asignada. Si ambos datos son

correctos el programa presenta

54 Entrar nueva clave

otra ventana como la de la Figura 15.

Muewa Clave |

Wernficacion de Clave |

Aceptar |

Salir |

En la cual usted debe digitar la nueva clave y confirmar. Luego debe dar clic en el boton

Aceptar para que el cambio de

clave se haga satisfactorio. El software una vez se completa

satisfactoriamente o no este procedimiento envia los siguientes mensajes respectivamente:

Cambio de Clave E3

L
\y Cambia de clave exitoso

X]

Atencion

L
\l) Clave Errada
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6.Menu Archivo

4 AR Inmobiliario version 2.0
Archiva  Edicidn  Movimiento  Manejo de usuarios  Mantenimiento Avuda

Contackas., .

=& ]

Inmuebles. ..

Tipos de contactos. ..
Tipos de Inmuebles, ..
Tipos de transacciones. ..

Tipos de vistas...

ZAR

Bancos...
Ciudades. .. Sisterna Administrador de Arriendos y
Medios Wentas de Inmuebles

Tipos de pisos. ..

Tipos de ciglos rasos...
Estados de conservacion...
Estados de los inmuebles...
Estados de las demandas. ..

Colores, ..

ESTION INMOBILIARIA

Marcas...

vehiculos. ..

Conceptos... Sistema administrador de arriendos y ventas de inmuehles

Estados de la Agenda. ..

s o e I Itversiones Cartagena de Indias

Sedes de la inmabiliaria. .. ISEDE LAGUITO

Configurar impresora.. .

Saliv

| |WOM Mev [ 9:47.13 am
|<EJ$ o ThEl 09:47 am.

;ﬂlniciu”J & |J Gsitemad... | FimanvaL ... | Fobuo-p... || Bzar mm..

Al igual que cualquier otra aplicacién para Windows, ZAR 2.0 cuenta con un menu archivo, el cual
nos permite manipular la informacién que maneja el programa.

Esta opcidn tiene que ver basicamente con la creacion y consulta de archivos o bases de datos
maestras que requiere el programa para su correcto funcionamiento, un archivo maestro es la
informacion basica y necesaria para procesar la informacion.

5.1. Contactos

Es la primera opcion del menu archivo, ya que es la que almacena los datos basicos de las
personas, y para nosotros, las personas son la prioridad de ZAR 2.0, aunque el objeto
principal de la aplicacion se centra en la gestion de los inmuebles y sus respectivos
procesos de consulta, reserva, registro y tarjetas afines.
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Podemos acceder a este menu al dar clic en el Menu archivo y luego escoger la opcién
contactos, o podemos dar clic en el icono que aparece a continuacion:

PROFIETARIOS
45535283 |de| SAM AMDRES
FPEDRO

 [PICAPIEDRA,

LaS ROCAS
3596623
PIEDRADURA
EEI5322E
EB0Z2R39 E
peter@hotrail. com

03/05/1360

A RER D XN

El funcionamiento de esta ventana es similar al que se explic6 en el apartado de
Creacién/Consulta de usuarios y solo tiene unas cuantas particularidades que
corresponden a fichas del marco de pagina (Datos, Lista interactiva, Demandas del
contacto, Sus propiedades) y a los botones con tres puntos suspensivos que aparecen al
lado de los cuadros de texto: ‘Tipo de contacto’,” cédula de’ y ‘Fecha nacimiento’.

El botén con puntos suspensivos al lado de Tipo corresponde a la busqueda incremental
de los tipos de contactos. ZAR 2.0 trae por defecto los tipos de contacto: Propietarios,
Clientes y Asesores, los cuales se convierten automaticamente en datos basicos de la
aplicacion, es decir, datos que no se pueden eliminar ni editar, ya forman parte de la légica
interna del programa.
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&4 Buisqueda por codigo

Codigo Mombre

Cadigo Mambre
m PROPIETARIOS

nz2 CLIEMTES

03 ASESORES

04 EMPRESARIOS

]3] ACOMPANANTE

L of

Aceptar Borrar LCancelar

Recuerde que hacer clic en Aceptar, devolvera el tipo de contacto resaltado en amarillo,
para el ejemplo de la figura anterior, devolvera PROPIETARIOS.

Si hacemos clic en Cancelar, ZAR 2.0 no realizara ninguna accioén y si presionamos Borrar,
entonces el cuadro de texto Tipo quedara vacio.

Cabe anotar que esta filosofia de busqueda funciona exactamente igual para todas las
ventanas de la aplicacion ZAR 2.0.

El segundo botdn con puntos suspensivos (de arriba hacia abajo) es el que hace aparecer
la busqueda incremental para las ciudades registradas en el sistema y funciona de manera
muy similar a la blsqueda de tipos de contacto.

El Gltimo botdn con tres puntos suspensivos es el de Fecha de nacimiento.

ﬁenm 03/05/1960 .. |

Al dar clic en este boton aparece la siguiente ventana: Seleccion de fecha, que viene con
un control calendario que le facilita el ingreso de la fecha.

:_"I Seleccion de fecha E'

Dam Lun Mar Mig Jus Yie S53b

1 2 3 4 5 B 7
g o 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21
2023 24 2% 25 27 29
23 30 3

=3 Hoy: 0370172003

LCancelar
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La ficha Lista interactiva

4 Contactos x|

Maombres > Apelidog x> Tipo » B arrio > Tel caza  |Tel oficin =

FEDRO PICAFIEDRA FROFIETARIOS |LAS ROCAS BE353226 |BROZ2533
BETTY MARMOL FROPIETARIOS [EL RECREO BE03532  |BROSZ36
BART SIMPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 BE2524

[|PABLO MARMOL FROFPIETARIOS [EL TAMARINDO 6623530 |BRO4390
VILMA FICAFIEDRA FROFPIETARIOS [CEMTRO BE52341

DOMINGO DOMINGUES FERMNA|ASESORES L& FLOR SILVESTRE  |BEI93555 | BEGRBE5Z
GERALDIME MARTINEZ CLIENMTES CASTILLO BE235358  |BROZ2534
MARTINA MARTINEZ PRAGA |ASESORES EL PORTAL G620011
LOREMZA, PEREZ FROFIETARIOS 6633531
JAIRD MEMDOZA CLIEMTES CUERMAVACA
JOSE KESE CLIEMTES OLAYA EEO02451  |BE¥E5I2
FLINIO APULLEYD ACOMPARANTE
JOAMN DESTERLIER EMPRESARIOS [LAGUITO EEH2444  |BEERG
RAFAEL VARELA PERES FROPIETARIOS [EL RECREO BE99531  |EEO18A
MATALLA ESPANA CLIEMTES L& COWCEPCION BE01824  |BROS241
NOMBRE DE PRUEBJAPELLIDO DE PRUEEPROPIETARIOS |ASDFGSD SDF SDF

- = - - A

La segunda ficha del marco de pagina de la ventana contactos se llama lista invectiva, tal
como se puede apreciar en el gréafico anterior.

Esta ficha contiene una cuadricula con varios datos de los contactos en forma parecida a
una hoja de Microsoft Excel, la idea de esta vista es apreciar los datos de los contactos en
conjunto, mientras que se resalta en color amarillo al usuario actual.

La vista de conjunto tiene muchas ventajas, como por ejemplo poder visualizar el conjunto
de contactos resultantes de un filtro. Si quiere mas informacion sobre las consultas por el
método de filtros, vaya al apartado de creacién/consulta de usuarios en las paginas
anteriores de este manual.

Acerca del ordenamiento y agrupamiento de los datos

Si observa bien la cuadricula del grafico anterior podra encontrar que la mayoria de las
cabeceras de las columnas tienen un nombre que va acompafiado de un simbolo de “>” o
uno de “>>", estos simbolos representan la agrupacion y ordenacion de los datos
respectivamente.

El funcionamiento de estos encabezados es muy sencillo, basta con hacer clic en aquellos

encabezados que tienen un simbolo de “>>” y los datos se ordenaran inmediatamente de
forma automatica con respecto al campo que usted selecciond.
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Si desea ver esos mismos datos ordenados en forma descendente entonces repita la
operacion anterior de hacer clic, pero esta vez hagalo mientras presiona la tecla control.

De forma muy similar funciona la agrupaciéon “>”, si hace clic en un encabezado de
agrupamiento se ordenaran los datos con respecto a la tabla propietaria de la informacion,
ya sea en forma ascendente o descendente, dependiendo de si usted presiona o no la
tecla control.

Veamos un ejemplo.

Esta es una muestra de la ventana de contactos recién cargada. Los datos no tienen
ningun tipo de orden especificado por el usuario.

Ahora procedamos a ordenar los datos por medio del campo Nombres>>. Primero
ubicamos el mouse sobre el encabezado mencionado, note que en la figura siguiente se
puede apreciar que el puntero cambia de forma para adoptar una apariencia de flecha
negra. Esto significa que podemos hacer clic sobre dicho objeto.

1"! Contactos il
Mombres »» ... Apelidoz > Tipo = Barno »» Tel caza |Tel oficin =~
FEDRD PICAPIEDRA PROPIETARIOS |LAS ROCAS BEID3Z22E | BROZ539
BETTY bMARMOL PROFIETARIOS |EL RECRED BE03592 | BBDSZIE
BART SIMPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 EE2524

[[PABLO MARMOL PROFIETARIDS |EL TAMARIMDO BE23590 | BE04290
WLk, PICAPIEDRA PROFIETARIOS |CENTRO BEHZ341
DOMINGO DOMIMGUES FERMA|ASESDRES LA FLOR SILWESTRE |BE93555 | EBEESRZ
GERALDIME MARTIMES CLIEMTES CASTILLO BE23538 | BRO2534
MARTIMA MARTIMES PRAGA |ASESDRES EL PORTAL BE20011
LOREMZA, PEREZ PROFIETARIOS EE39531
JAIROD MEMDOZA, CLIEMTES CUERMAWALCA
JOSE KESE CLIEMTES OLAYA, BEO2451 | BEFER92

APULLEYD ACOMPARANTE

DESTERLIER EMPRESARIOS |LAGUITO EERB444 | BEERG

YARELS PERES PROPIETARIOS |EL RECRED EE39531  |BEO1E1
MATALLS ESPafa CLIEMTES L& COMCEPCION BEOTE24 | BEDSZ241
MNOMEBRE DE PRIJEE,APELLIDO DE PRUEEPROFPIETARIOS [ASDFGSD SOF SOF

A RE SR N R
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Una vez que se haya dado clic, los datos se ordenan con respecto al campo manipulado y
entonces usted podra apreciar la cuadricula con un nuevo ordenamiento. Véase la figura
siguiente.

& Contactos |
Maombres > Apelidog x> Tipo » B armio x> Tel caza  |Tel oficin =~
BART SIPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 BE2524 |
BETTY kAR OL PROFIETARIOS [EL RECREQD BE03592 | BROSZ36
DOMINGO DOMINGUEZ FERMA|ASESORES LA FLOR SILVESTRE  [BES3555  |ERERESZ

|| GERALDIME MARTIMEZ CLIEMTES CASTILLO BE23538 | BROZ534
JAIRO MEMNDOZA, CLIEMTES CUERMAWALCH

JOAN DESTERLIER EMPRESARIOS |LAGLITO EE53444 | 55555
JOSE KESE CLIEMTES OLAYA EEO02451  |BE¥E5I2
LORENZA PEREZ PROPIETARIOS 6593531
MARTIMA MARTINEZ PRAGA |ASESORES EL PORTAL EE20011
MATALLA ESPANA CLIEMTES L& COWCEPCION BE01824  |BROS241
NOMBRE DE PRUEBJAPELLIDO DE PRUEEPROPIETARIOS |ASDFGSD SDF SDF
FABLO MaRMOL FROPIETARIOS [EL TAMARINDO BE23530  |ERO4890
FEDRO PICAFIEDRA FROPIETARIOS |LAS ROCAS BE953226 |BRO2539
FLINIO APULLEYD ACOMPARANTE
RAFAEL VARELA PERES FROPIETARIOS [EL RECREO BE99531T  |ERO1EA
WVILMA PICAFIEDRA FROPIETARIOS [CEMTRO BES2341

AR SR XN R

Fijese bien en la figura anterior. Note que los nombres estan organizados por orden
alfabético en forma ascendente y que los apellidos y los demas campos se organizaron
para acompafar a los nombres en forma correcta. De igual forma usted puede presionar la
tecla control y volver a hacer clic en el encabezado de nombres, se volveran a ordenar los
datos alfabéticamente, pero esta vez en forma descendente.

El agrupamiento en detalle

Como mencionamos anteriormente, el simbolo de un solo mayor que “>” significa
agrupamiento. Para ZAR 2.0 agrupamiento significa un orden especial que no
necesariamente debe ser un orden directo, mas bien es un orden que depende de una
tabla secundaria.

Por ejemplo, haga clic en el encabezado de la columna tipo. Note que en la figura siguiente

"« ” o«

se agrupan los tipos “propietarios”, “clientes”, “empresarios” y por dltimo, “acompafantes”.

Aunque no se puede ver el orden alfabético, note que hay una agrupacion compacta de los
datos.
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Ahora, lo mas seguro es que usted se pregunte que criterio utilizé6 ZAR 2.0 para ordenar los
datos. La respuesta esta en la ventana tipos de contacto, si usted va a la mencionada
ventana y hace clic en el botén buscar, podréa ver algo como esto:

:‘-‘. Bisqueda por codigo

Codigo |

Hombre

|u1

Hambre

Cadigo
FROFIETARIOS

02 CLIENTES

03 ASESORES

04 EMPRES&RIOS

05 ACOMPARANTE

Aceptar |

Borar |

Cancelar

Note el orden que posee la tabla tipos de contactos:

1.
2.
3.
4,
5.

Es por esto que la cuadricula de la lista interactiva de contactos se ordena o agrupa con el
la siguiente figura.

orden que se ve en

Propietarios
Clientes
Asesores
Empresarios
Acompafiantes

4 Contactos |
Maombres > Apelidog x> Tipo » B arrio > Tel caza  |Tel oficin =
FEDRO FICAFIEDR A PROFIETARIOS [LAS ROCAS BEI53226 EEDEESEI|
BETTY MARKOL PROFPIETARIOS [EL RECREQD BE03592 | BROSZ36
PABLOD kAR OL PROFIETARIOS [EL TAMARIMNDO BE23590 | BRO48390

I R FICAFIEDRA PROFIETARIOS [CEMTRO BERZ341
LOREMZA, FEREZ PROFIETARIOS BE99531
RAFAEL WARELA PERES PROFIETARIOS [EL RECREQD BE33531 | GROTE1
MNOMBRE DE PRUEB,AFELLIDO DE PRIJEEFROFIETARIOS |ASDFGSD SDF SDF
BART SIMPSOMN CLIEMTES CAMPRESTRE 445454 BE2524
GERALDIME MARTIMEZ CLIEMTES CASTILLO BE23538 | BEOZ5324
JAIRO MEMDOZA, CLIEMTES CLUERMAWALCS
JOSE KESE CLIEMTES QLAY BE02451 | BEVERS2
MATALLA ESPAHA CLIEMTES L& COMCEPCION BE01824 | BROS241
DOMINGO DOMINGUEZ FERMA|ASESORES LA FLOR SILVESTRE  [BR935R5 | BRERSEZ
MARTIMNA MARTIMEZ PRAGA |ASESORES EL PORTAL BE20011
JOAM DESTERLIER EMPRESARIOS [LAGUITO BERE444 | BGEEER
PLINIO APULLEYD ACOMPAFIANTE

- = - - A
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La ficha demandas del contacto

La tercera ficha del marco de pagina de la ventana de contactos corresponde a las
demandas del contacto.

& Contactos

Datoz | Lizta interactiva _

Inmueble [Direccidn B arrio Tipo de inmueble Ezta
({oooos | CALLE 54 # 16-98 BOCAGRAMDE CASA FEM
ooo0z (A EL COMAUISTADOR, MO 51-50 | LA BOMNGUITA APARTAMEMTO FEM

4 3

< <> ABR NS XN

Esta ficha contiene una cuadricula que resulta de asociar uno o varios inmuebles con un
contacto en particular. Dicha asociacién significa que un contacto esta interesado en esos
inmuebles. Para relacionar a los contactos con los inmuebles hay que ir hasta la ventana
de demandas y realizar la asociacion.

Hay que destacar que en esta lista solamente aparecen las relaciones de demandas que
se encuentren en el estado pendiente y que una vez que cambian de estado, desaparecen
de esta lista, aunque cabe decir, de que esas entradas no han sido borradas de la base de
datos.

Si desea mas informacion sobre el procedimiento anterior, vaya al apartado de la ventana
demandas, en la seccion del mend movimiento, mas adelante en este manual.

Por otro lado, La ficha de “Sus propiedades” sirve mostrar la relacion de los inmuebles
gue pertenecen a un propietario especifico.
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5.2. Tipos de contactos

Esta es la ventana que permite llenar todos los tipos de contacto que usted desee que
aparezcan en sus blsquedas asociadas con contactos.

= Tipos de contactos

Codiga [01

Mambre | PROPIE TARIOS

> M@ ' Qoo x w

Observe que el primer registro corresponde a “01”, esto quiere decir que esta ventana
trabaja con dos digitos, por lo tanto, usted dispone de 99 registros para almacenar una
gran cantidad de tipos de contactos.

Le recordamos que Propietarios, Clientes y Asesores no se pueden eliminar ni editar, ya
gue son datos reservados de ZAR 2.0.

Pero si usted insiste en alterarlos, recibird un mensaje como este:

Atencidn [E|

Propietarios, clientes v asesores son contactos basicos de la aplicacian
v pot lo kanto no se pueden cambiar o eliminar

Por otro lado, hay que tener en cuenta que el centinela de seguridad de ZAR 2.0, siempre
esta vigilando a los usuarios del sistema y esto evita que personas no autorizadas puedan
alterar la informacion, por ejemplo, un usuario que intente eliminar un registro y no esté
autorizado, recibe un mensaje asi:

Atencion

Derechos Insuficientes para esta operacian
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5.3. Ciudades

A medida que sigamos en el menu archivo, es muy posible sentir la impresion de que ya
conocemos de antemano la siguiente opcion y esto no es raro, ya que el formulario de
ciudades tiene un aspecto y comportamiento similar a las demas ventanas

= Ciudades

Caodigo  |002

Mombre |SANTA MARTA,

< L[> AR RN X ¥

Es de suponer que los dos ceros delante del nimero dos, significan que todos los cédigos
de las ciudades tienen un total de tres digitos. Obviamente esto nos permite almacenar un
total de 999 registros de ciudades en el sistema.

5.4. Tiposdeinmuebles

Los tipos de inmuebles casi siempre son los mismos en todas las inmobiliarias, pero ZAR
2.0 es tan flexible que permite la manipulacion de 99 tipos de inmuebles diferentes, aunque
es probable que usted nunca utilice toda esta disponibilidad.

4 Tipos de inmuebles

Codon  [02

Descripoidn | APARTAMENTO

<[<|> > @ B R oD xR

Tipos de inmuebles es una ventana ligada intimamente a la ventana Inmuebles, es por eso
gue las bases de datos de ZAR 2.0 tienen un mecanismo de integridad referencial entre
los datos de estas dos ventanas. Se trata basicamente de poder actualizar la informacién
de la ventana Inmuebles, en el mismo que momento que cambiamos o eliminamos los
datos de la ventana Tipos de inmuebles.

Por ejemplo, si la ventana de Inmuebles tiene 300 registros con el tipo de inmueble
“Apartamento” y realmente deseabamos tener “Apto” en todas esas entradas, basta con
llegar a la ventana Tipos de inmuebles, buscar la entrada “Apartamento” y cambiarla por
“Apto” y ZAR 2.0 se encargara de actualizar los 300 registros en la ventana de Inmuebles
con la nueva informacion.
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5.5. Tipos de transacciones

Los tipos de inmuebles corresponden a todas las transacciones que se pueden realizar
con los inmuebles.

=4 Tipos de transacciones

Cédigo [o01

Dezcrpoion | WERTA

> M AR R0 x ¥

Esta ventana puede almacenar un total de 99 tipos de transacciones y cuenta con dos
registros que hacen parte de los datos basicos del programa, estos son: venta y arriendo.

Recuerde que los datos basicos del programa no se pueden editar ni eliminar. Para mas
informacion sobre los tipos de transacciones, consulte el apartado Inmuebles en este
manual.

5.6. Tipos de vistas

Un inmueble puede tener vista al mar, a una catarata, a un rio, a una avenida, etc. Para
poder tener registros de todas estas opciones a la hora de registrar los datos en el
formulario de Inmuebles, contamos con esta ventana.

i Tipos de vistas

Codigo | 003

Nombre |4, SAN MARTIN

<[> > A B R oD X W

Como podemos observar en la grafica anterior, Tipos de vista trabaja con un consecutivo
de tres digitos, lo cual nos permite ingresar 999 registros en la base de datos de ZAR 2.0.

5.7. Bancos

Cuando trabajamos con inmuebles que estan hipotecados, necesitamos especificar el valor
de la hipoteca y la entidad bancaria en donde se encuentra hipotecado el inmueble. Por
esta razon ZAR 2.0 viene con un formulario de bancos, donde usted puede especificar los
bancos que desee que se encuentren disponibles a la hora de llamar a la ventana de la
bldsqueda incremental de bancos.
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=4 Bancos

Cadige [02°

Mambre | BANCAFE

ALY RS

Y como es de suponer Bancos cuenta con todas las caracteristicas anteriormente
mencionadas para las demas ventanas: manejo automatico de consecutivos (dos digitos
para este caso), manejo de integridad referencial con todas las ventanas que tengan
informacion sobre bancos, centinela de seguridad y todo el poder de la barra de
herramientas que se encuentra en la parte inferior de esta ventana.

5.8. Medios

¢Para que necesitamos una ventana de medios de comunicacion? Bueno, los sistemas de
mercadeo modernos, nos obligan a buscar la fuente de la informacion, para saber como va
nuestra publicidad, saber que medios estan funcionando de forma eficiente y para saber
donde tenemos que intensificar el trabajo.

ZAR 2.0 permite anexar un dato del medio de comunicacién o de publicidad que permitié
realizar una reserva de nuestros inmuebles en la opcidon Reservas del meni Movimiento,
de aqui la necesidad de registrar los diferentes tipos de medios de comunicacion.

) Medios de comunicacién

Codige [03

M ormbre | Ftt

<[> > AR oD x| e

5.9. Colores

El archivo maestro de colores permite asociar un color con uno o muchos vehiculos.

i Colores de vehiculos

Codign |04

Mombre |VERDE

< <[>]p AR oD x| e

La ventana de colores y sus datos estan relacionados Unicamente con los datos de la
ventana vehiculos. Cuenta con un consecutivo de dos digitos.
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5.10.Marcas

Del mismo modo que la ventana de colores contribuye a registrar los datos de un vehiculo,
la ventana de marcas de vehiculos esta presente para lograr este cometido.

=) Marcas de vehiculos

Cadige [01

Mombre |DAEWOD

> M A BR[| x W

Al igual que la ventana anterior, usted puede almacenar un total de 99 registros, gracias al
consecutivo de dos digitos que se maneja en esta ventana.

Vehiculos

El formulario Vehiculos nos permite almacenar datos de un automotor en particular, para
luego poder asociarlo a uno o varios clientes. La opcidon de Entrada y salida de clientes
utiliza toda esta informacion para llevar un registro completo de los clientes que utilizan los
inmuebles de ZAR 2.0.

4 Yehiculos

Flaca |CKKDA9

Marca |HEIND.-’-‘-. J
Calar |"-.fEFEDE J

> @ & Rloe x W

Tenga en cuenta que para poder tener datos en los cuadros de texto Marca y Color,
debemos llenar los datos respectivos con los formularios anteriores.
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5.11.Conceptos

Los conceptos de los cuales hacemos mencion se refieren a los que debe utilizar
posteriormente el formulario o ventana de Recibos de caja en el mend Movimiento.

=4 Conceptos

Cédigo [0

Mombre | P4GO DE ARRIENDO

> M A ' R[o|e x w

Si le interesa saber que se hace con los recibos de caja, sea amable de pasar al apartado
Recibos de caja, mas adelante en este manual.

5.12.Sedes de la inmobiliaria

Una de las caracteristicas méas fuertes de ZAR 2.0 es su capacidad para trabajar con un
namero ilimitado de sedes. Las limitaciones solo estan dadas por su hardware.

Para poder registrar una nueva sede hay que llegar hasta la ubicacion del servidor de la
red. Crear la carpeta donde se van a almacenar los nuevos datos. Llenar la carpeta con
una copia vacia de la Base de datos de ZAR 2.0, que se obsequia en el CD de instalacion
y luego se procede a anexar el nuevo registro en la opcion sedes de la inmobiliaria.

%] Spdes de la inmobhiliaria

Mombre |LAGUITO

Futa | YWRAFASERVERNCAZARSDATOSAEIEN_RAIZ.DEC

& E &N

Recuerde que esta es una operacion bastante delicada y que no se realiza con mucha
frecuencia. Por lo general una persona autorizada de nuestra empresa lo hace durante el
proceso de capacitacion, y si por alguna circunstancia se ve en la obligaciéon de crear
nuevas sedes, no dude en consultarlos. Y ante todo no permita que personal no autorizado
manipule su aplicacién.

Otra de las situaciones con la cual se debe tener especial cuidado es con el cuadro de
texto Ruta. Todas las sedes de su inmobiliaria deben tener una ruta o camino en su disco
duro que empiece por los caracteres ‘\V, esto permite que todas las estaciones de su red
puedan ubicar la base de datos en el equipo servidor y por consiguiente, permite que
puedan trabajar con la aplicacion. Si las rutas no se almacenan como direccion de red, es
IMPOSIBLE que los demas equipos puedan trabajar simultdaneamente con ZAR 2.0.
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5.13.Configurar impresora

Muestra el cuadro de didlogo Configurar impresién de su Windows. Donde usted puede
escoger la impresora con la cual desea imprimir.

Configurar, impresion

Impreszora

M arnbire; Fropiedades |

Eztado Lizto

Tipo: HF Desgkdet 400

Ubicacidgn:  LPT1:

Carmentario:

Fapel Orientacion

T amnafio: |Earta j * Yertical

Origen: | Seleccion automatica | " Horizantal
Fed... Aceptar | Cancelar

Tenga en cuanta que ZAR 2.0 es una aplicacion de 32 bits, totalmente optimizada para
trabajar en Windows, puede aprovechar esta caracteristica para instalar una version de
Adobe Acrobat y escoger la opcién PDF Writer en el cuadro de dialogo configurar
impresion, y asi enviar copias de los archivos de impresiéon a sus contactos en Internet y
para hacer portables los datos que desea imprimir.

Tenga en cuenta que sus contactos no necesitan una copia de Adobe Acrobat, basta con
gue tengan instalados un visor de archivos PDF como Acrobat Reader para poder ver los
archivos que usted les envia.

Si desea mas informacién sobre el cuadro de didlogo Configurar impresién consulte la
documentacion de su impresora y de su Windows, si desea mas informacion sobre Adobe

Windows es una marca registrada de Microsoft Corporation, Acrobat y Acrobat Reader son
marcas registradas de Adobe Systems.
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5.14.Inmuebles

& Inmuebles

Datas basicos | Precios y servicios | Fotos p observaciones | Lista interactiva

Negocio |ARRIENDD

L]

Caracterizticas

| Tipo inmuehle

390,32
356.25
956,32
1.500,000.00
2,400,000, 00

APARTAMENTD [..]

EIEIENEILENEL

ICA SEMILISA TOMOWYERDOSO

IR ] ] E000c
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Meveras
E ztufaz

Tw's

Muebles camedar ]
Utensilios cacina [
Cortinas O

—Ubicacion

Direccidn| KRA 50 CLLE 57

B armio EL LAGUITO

Edificio |EL MOGAL

Pizo 4 Apartamenta | 4-40
Estrato _2 3

Ciudad | SAMTA MARTA

M A MEQR N W

Parer filtra

Boarrar filtra

Filtrar

E

b oztrar filtro...

La ventana de inmuebles nos permite gestionar y consultar informacion sobre los

inmuebles.

El item Id que esta en color azul, corresponde al consecutivo asignado para cada
inmueble, que es de cinco digitos y por tanto permite almacenar 99.999 inmuebles, pero si
usted necesita mas capacidad, podemos ofrecerle un mecanismo que permite manejar un
namero ilimitado de inmuebles, el consiste en una combinacion de los cuatro digitos del
afio en curso, mas cinco o cuatro caracteres para el consecutivo como tal.

Si quiere saber como funciona esta caracteristica, basta con dirigirse al formulario de
reservas o de registro de clientes, ya que estas ventanas implementan este modo de
trabajo con los consecutivos.

4 Reservas

Cadigo I 200200007 0

%) Registro de entrada y salida de clientes

Consecutivo de registrul 20020007
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El marco de pagina de Inmuebles

La ventana de Inmuebles también posee un marco de pagina, tal como pudimos ver en el
primer gréafico de este capitulo y de forma parecida a la ventana de contactos.

La idea del marco de péagina tiene dos objetivos, en primera instancia nos permite agrupar
la informacion de caracteristicas similares y en segundo lugar, nos brinda la posibilidad de
evitar el “ruido” en la pantalla, es decir, la superpoblacion de controles que puede contribuir
a que los usuarios se confundan.

En el disefio de las ventanas de ZAR 2.0 se ha tenido especial cuidado de organizar los
controles de tal forma que el usuario haga el minimo esfuerzo en encontrar lo que necesita.

La ficha de los Datos basicos

Esta es la ficha que contiene la informacién mas representativa del inmueble, datos como
el negocio o transaccion para el que esté habilitado el inmueble, las caracteristicas propias
del mismo, los muebles que contiene, la direccion donde esta ubicado nos permiten
identificar un inmueble de forma exacta.

La etiqueta y el cuadro de texto negocio que se encuentran en color azul, permiten indicar
el tipo de transaccién para el cual esta disponible el inmueble, es decir, si este cuadro
contiene la palabra venta, significa que el inmueble actual esta disponible solo para una
transaccion de venta. Si el cuadro de texto contiene la palabra arriendo, entonces el
inmueble correspondiente estara disponible solo para arriendo y asi sucesivamente.

Megocio |ARRIENDO ]

Una pregunta frecuente es ¢ Como consigo poner un inmueble disponible para el arriendo y
para la venta? Y la respuesta es que ZAR 2.0 no puede almacenar dos tipos de
transacciones al tiempo en el mismo cuadro de texto. Pero afortunadamente, ZAR 2.0
posee caracteristicas que permiten personalizar sus opciones de tal manera que hasta el
mismo usuario pueda encontrar soluciones para sus necesidades particulares sin
necesidad de llamar al ingeniero de desarrollo. Hemos visto empresas donde esta situacion
no representa ningun problema, ya que la flexibilidad de ZAR se presta para muchas
cosas.

En una inmobiliaria de la ciudad de Cartagena de Indias, llegaron hasta la opcién Tipos de
transacciones, crearon una transaccion venta-arriendo, regresaron a la ventana de
inmuebles y solucionaron el problema.

Otra solucidn, consiste en asignar a la opcion tipo de transaccion uno de los valores, ya
sea venta o arriendo y a la hora de hacer una consulta de los inmuebles, no se especifica
ningun criterio en la opcién negocio, obviamente ZAR 2.0, importara todos los registros
que cumplan con el resto de especificaciones sin distinguir si se trata de una venta o un
arriendo. La Unica pega posible es que también importara los inmuebles disponibles para
otros tipos de transacciones, pero hemos comprobado algoritmicamente que son muy
pocos, y entre mas especifico se es con los criterios de busqueda hay mas posibilidades de
encontrar lo que se esta buscando.
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Seccion Caracteristicas

La seccion Caracteristicas esta relacionada con la constitucion fisica del inmueble, esta
es la parte que pasa a reemplazar la secciébn composicidon en la antigua version del
programa. El cambio de nombre no solo obedece al reemplazo del titulo de la seccién, se
trata de una verdadera mejora en esta ventana, donde se estan agrupando los datos en las
secciones donde realmente deben ir y donde se han agregado mas campos para que los
usuarios del programa puedan incluir toda la informacion necesaria sobre los inmuebles.

~ Composician

Area Lote I 15,000.00 IE Lo
.
Area u:u:unstruidal 20.000.00 = T:rra;

Ayuda para los usuarios
de la versién anterior

Esta es la antigua seccion

Mo de sleobas [ 3 [ Garse . N
i - = Hal composicion”, todos sus
No de bafios 2 = Jadin controles de datos

pasaron a la nueva

[~ Bscensor [ o .. ’
seccion “caracteristicas’.

Yista |;.w_ SAN MARTIN
Otios |CIRCUITO CERRADO DE TELEWISION

Caracteristicas
| Tipa inmueble

Ayuda para los usuarios
de la version anterior

APARTAMENTO [..]

29052 [ |
95 25 Esta nueva seccién no
05512 obedece solo a un simple
cambio de nombre se trata
Loimjnen de una mejora real en la
2.400.000.00 seccion que contiene un
namero mayor de campos

y una reorganizacion
visual de los controles
para contribuir con la
armonia en la ventana con
el objeto de encontrar los
objetos con mayor
facilidad.

. AMICE SEMILISA TONO YERDOSO

_DDDD 0000

La opcién Tipo inmueble nos permite saber de que clase de inmueble estamos hablando,
es decir, si se trata de un apartamento, de una casa, una finca, un lote, etc.

Tipa inmueble | 4PARTAMENTD ]

Recuerde que el boton de blsqueda incremental que acompafia a la etiqueta tipo de
inmueble solo mostrara los tipos que usted haya alimentado con la ventana Tipos de
inmuebles que se encuentra en el mend Archivo.
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Los campos de Alto, Ancho y Fondo son de tipo numérico y alcanzan una extension de 7
digitos enteros mas dos decimales.

En las opciones Area lote y Area construida, puede especificar valores numéricos de 8
digitos en la parte entera y de 2 en la seccién de los decimales, que esta separada por una
coma (,).

En las opciones No de Alcobas y No de bafios, usted puede digitar un valor de dos
digitos como méaximo, como el 99.

El campo Capacidad se refiere al nimero maximo de personas que un inmueble puede
albergar.

El campo No. Plantas hace alusién al nimero de pisos, niveles o plantas que posee un
inmueble. Aplica ante todo a casas fincas y edificios.

Con las casillas de verificacién de esta seccion, tales como Cocina, Sala, Terraza, etc.
Usted puede indicar si el inmueble contiene o no, cada uno de esos componentes.

En las opciones: Tipo de piso, cielo raso, Vista y Estado de conservaciéon seleccione

un tipo en la blsqueda incremental respectiva. Y en la opcién Otros, indique si el inmueble
esta constituido por alguna caracteristica adicional.

Seccion Muebles
Llene el apartado de muebles solo si tiene muebles y/o electrodomésticos en un inmueble.
Los campos Camas, Neveras, Estufas y TV son de tipo numérico de dos digitos, esto

significa que no se pueden introducir letras y que los nimeros digitados no pueden exceder
el valor de 99.

rMuebles

Camaz Otroz

]
Mewveras ]
Estufas ]
Tu's ]
Mueblez de zala [
Muebles comedar []
Utengiioz cocina ]
Cartinas O

Por otra parte, no intente dejar estos campos vacios, ya que ZAR 2.0, le hara caso omiso y
optara por llenar esos campos con el valor base de cero.
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Las casillas de verificacion del apartado muebles, nos sirven para indicar si el inmueble
actual contiene o0 no un juego de muebles especifico. Las casillas Muebles de sala y
Comedor, nos permiten sefialar que un inmueble tiene/no tiene un juego de sala y de
comedor. Entre tanto, la casilla Utensilios cocina, nos permite registrar que el inmueble
tiene/no tiene utensilios de cocina y la casilla Cortinas es para sefalar si hay o no cortinas
en el inmueble actual.

Muebles de zala [
Muebles comedar []
Utensilios cocing []
Cortinas O

Por dltimo, la opcién Otros de este apartado sirve para anotar caracteristicas no
convencionales del amoblado, tales como un electrodoméstico diferente a TV, nevera o
estufa, o tal vez muebles diferentes a los de sala, comedor y cuarto.

Seccion Ubicacioén

El apartado ubicacién de la ventana inmuebles, nos sirve para dar una descripcion exacta
de la direccion de inmueble. No se preocupe si la direccion que desea especificar no llena
todos los campos, si esta es su situacidn con un inmueble en particular, puede dejar vacios
los campos que no necesite.

—bicacion
Direccidn| kR4 50 CLLE 57
Barrio EL LAGUITO
Edificio |EL MOGAL
Fizo 4 Apartamento| 4-40
Estrato 2
Ciudad | SANTA MARTA ||I|

Como puede notar en el grafico anterior, la opcion ciudad es un cuadro de texto
acompafiado en la parte derecha de un botdn de blsqueda incremental (El que tiene los
tres puntos suspensivos), esto significa que si usted quiere obtener una lista con una serie
de ciudades especificas, debe realizar primero el proceso de alimentacion de datos en la
ventana de ciudades.
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La ficha de los Precios y servicios

Esta es la ficha que contiene la informacion relacionado con los costos del inmueble y de
los valores que se pagan mensualmente en promedio por los servicios publicos. Aunque se
debe aclarar que esta ficha también posee informacion sobre el estado del inmueble y la
identificacion del mismo por medio de la Matricula inmobiliaria, la referencia catastral, el
numero de la escritura, etc.

Asignar el estado a un inmueble

La antigua version de ZAR 2.0, conocida como la edicién Premium permitia gestionar
solamente dos tipos de estados para un inmueble, a saber el estado arrendado y no
arrendado, opciones que se manejaban por medio de una casilla verificacion.

Estado | OCUPADO ]

En la version actual, ZAR gestiona los estados de un inmueble por medio de un cuadro de
texto acompafiado de un botén de busqueda incremental.

Por defecto el programa viene instalado con cuatro estados, a saber: desocupado,
ocupado, reservado y vendido, estados suficientes para la mayoria de los casos, pero si
sus necesidades son mas exigentes, ZAR 2.0 le permite agregar todos los estados que
usted se pueda imaginar por medio de la ventana Estados de los inmuebles que se
encuentra disponible en el menua Archivo.

Usted decide si llenar o no los estados de un inmueble, pero tenga en cuenta que si lo
hace tiene mayores posibilidades de encontrar lo que busca a la hora de hacer una
consulta por medio del sistema de filtros de ZAR 2.0. Si desea mas informacion sobre la
utilizacion de las consultas por filtros vaya al apartado Como consultar inmuebles mas
adelante en este mismo capitulo.

Seccién Valores arriendo

Walores arendo

WalLOR MORMAL

450,000
35,000

TEMPORADA ALTA

530,000

40,000

Esta seccion fue creada especialmente para aquellas inmobiliarias que tienen inmuebles
en el sector turistico, con precios de arriendo que varian segun la temporada del afio. La
idea es que en el primer recuadro se digiten los valores mensuales y diarios del inmueble
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en condiciones normales. El segundo recuadro para una temporada especial y el tercero
para cualquier necesidad adicional.

Seccion Servicios

En la seccién de Servicios, diga si el inmueble cuenta o no con los servicios respectivos,
haciendo clic o presionando la tecla barra espaciadora en las casillas de verificacion
correspondientes.

[] Promedio mes: §

[1
=1
o
=]
m
o
o
olololo] o

Los cuadros de texto que aparecen al lado de las casillas de verificacién nos sirven para
indicar el valor que se paga en promedio por cada uno de los servicios.

Notas adicionales

Usted puede optar por simplemente marcar en las casillas de los servicios que posee un
inmueble, o también puede marcar las casillas y digitar los valores promedios, de cualquier
forma note en la figura de seccién de servicios como ZAR 2.0 inicializa los valores
promedio con el valor cero (0). Esto es una muestra de la flexibilidad del programa ya que
a la hora de realizar las consultas usted decide si solo quiere ver los inmuebles con un
servicio especifico o si quiere ver los inmuebles que paguen en promedio X cantidad de
dinero. En cualquiera de los dos casos ZAR 2.0 no tendra problemas en realizar la
consulta.

Seccidn Propietario

Ahora hablemos de la opcion Propietario. Recordemos que los propietarios hacen parte
de los registros de Contactos, por lo tanto, cuando se presiona clic en el botén de
busqueda incremental (botdn con tres puntos suspensivos que tiene asignado el recuadro
de Propietario), nos mostrara la busqueda incremental de Contactos, aunque previamente
se hara un filtro de estos datos y solo encontraremos los contactos que tengan registrado
el tipo de contacto propietario.

(P [FEOOPGAER |

Es preciso saber esta informacion por lo siguiente: Imaginese que registré al sefior Juan
Pérez como un contacto de tipo Cliente, y esta intentando buscarlo en la opcién de
Propietario, pero no lo ve, entonces, es cuando percibimos que hay que cambiar el campo
tipo de contacto en la ventana Contactos, para asignarle el dato correcto que corresponde
a Propietario.
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Seccion Valores venta

La seccién valores venta contiene todos los datos correspondiente a la situacion
econdmica del inmueble, tales como precio de venta, avalio catastral, valor de una posible
hipoteca, etc.

~\alores venta—

Precio $ TS
Avaliod
[ administracicn.
Vel
[l Hipoteca _'

" alor § 50,000,000
Banco |GRANAHORRAR

95,000,000
20,000,000

Si necesita especificar una cantidad en la opcién valor de administracion, debe
previamente marcar la casilla Administracion (Tenga en cuenta que el valor que usted
digite aqui se refiere a una suma mensual), luego digite el valor en el cuadro de texto que
se encuentra inmediatamente a la derecha.

Para poder digitar un valor de hipoteca del inmueble, hay que marcar con anterioridad la
casilla Hipoteca, pero tenga presente que si el tipo de transaccién del inmueble es
arriendo, no estara disponible la opcién de hipoteca.

Al igual que en los deméas controles de esta ventana (Inmuebles), ZAR 2.0 también le
ofrece la posibilidad de realizar consultas con cualquiera de los campos de la seccion
valores venta.

También recuerde actualizar periédicamente los valores de sus inmuebles, ya que de eso
depende la correcta presentacion de los informes y listados en los que esos datos estén
implicados.

Seccion Escritura

Esta es una de las secciones mas sencillas de la ficha precios y servicios ya que todos
los datos se pueden almacenar en simples cuadros de texto, que son los controles de
Windows mas faciles de utilizar.

En el cuadro de texto “No.” digite el nUmero de la escritura, en el siguiente cuadro escriba
el nimero de la notaria donde fue registrada la escritura y por ultimo la fecha en que se
registro.

E zcritura
Ma.

Mataria Mo ’
Fecha 21/05/2003
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Seccion I dentificacion

El campo cddigo del inmueble que se encuentra en la parte superior de esta ventana es
mas que suficiente para identificar de forma exacta a un inmueble, pero si usted desea ir
mas allad en cuanto a cuestiones de identificacion, o si simplemente quiere registrar los
datos de la Matricula inmobiliaria y la Referencia catastral para realizar consultas en la
base de datos, entonces ZAR 2.0 también le ofrece todas las facilidades para lograr su
cometido por medio de esta seccion.

|dentificacion

katricula inmobiliaria | 060-001547
Referencia catastral Mo m 225410105

Como asignar fotos a un inmueble
El primer paso consiste en ubicar el inmueble al cual se le desean asociar las fotos,
entonces se debe hacer clic en la ficha Foto y observaciones, luego hacer clic en el boton

Fotos y nos aparecera la ventana Fotos de XXXXX, donde XXXXX representa al cddigo del
inmueble actual.

Fotoz

5 Fotos de 00001

Deseripcian | PISCINA PENT HOUSE

41


http://www.rafaelvarela.com

Manual de ZAR Inmobiliario

www.rafaelvarela.com

Una vez estemos en la ventana de Fotos, utilizaremos la barra de herramientas de la
misma forma en que hicimos para las demas ventanas.

Si no hay registros de fotos en esta ventana (como va a suceder en la primera ocasion que
entremos a las fotos de un inmueble), entonces se deben seguir los siguientes pasos:

- Hacer clic en el botén adicionar

- Digitar una corta caracteristica en el cuadro de texto Descripcion

Deseripeidn | PISCINA PENT HOUSE
- Hacer clic en el botdn de tres puntos suspensivos que corresponde a la ruta

] T[]

- Una forma alternativa de ejecutar el paso anterior consiste en hacer clic en el
recuadro grande donde se ubican las fotos

- Aparecerd el cuadro de dialogo Abrir imagen, entonces se debe escoger el
archivo deseado

Abrir imagen

Buscaren: | Edf. Pedio de Heredia ~| « & E-

Eﬂ Alcoba I 2 piso.jpa E’] Bario social.jpg E‘] Fobo Edificio.jpg

Eﬂ Alcoba II 2 piso.jpg E’] Cocina Inkegral.jpg Eﬂ Puerta de entrada.jpg

E"ﬂ Alcoba principal. jpg Eﬂ Comedor .jpg E‘ﬂ Puerta del servicio. jpg

Eﬂ Bafio alcoba principal. jpg E’] Cuarto del servicio,jpg E‘] Puerta entrada edificio

Eﬂ Bario del Servicio.jpg E’] ESTUDIO.JPG Eﬂ Recepcion. jpg

Eﬂ Bafio social 2 piso.jpg E"ﬂ Foko Edificio con logo.jpg E‘ﬂ Sala.jpg

< 1 > [v Wista previa

Marnbre; |.&Icoba | 2 pigo.jpg Aceptar
Tipo: | Todos los archivos de gréficas [.bmp.".db" jpa;" g~ ar = |
Apuda

- Clic en el boton Aceptar

- Al hacer esto, desaparecera la ventana Abrir imagen y estaremos de nuevo
en la ventana Fotos, pero el cuadro de texto Ruta, ya no estard vacio, mas
bien, tendra la informacién de la ruta de la imagen que usted especificé en el
cuadro de diadlogo Abrir imagen.

Rutal RRPEHﬂFﬂRF\Z&HBK\Z&F_I . I
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- Por dltimo, debe hacer clic en el botdn guardar para respaldar los cambios, y la
ventana de fotos tomara un aspecto parecido al siguiente:

=5 Fotos de 00001

PISCINA PENT HOLSE

< <> M mB R

Una de las caracteristicas particulares de la ventana Fotos consiste en el botén Show que
se encuentra al lado de la barra de herramientas.

Shiow |

Al hacer clic en este botdn, cambiara su titulo por Detener, e inmediatamente empezara un
desplazamiento automatico de las imagenes del inmueble actual con intervalos de un

segundo.

Cada vez que esté presente el titulo Detener en el mencionado boton sera imposible
realizar cualquier operacién con la barra de herramientas, ya que esta dejara en estado
inactivo a todos sus botones.

| - r\n\q\n\lh\b\_&

La ultima caracteristica en describir de esta pantalla podemos encontrarla en el grupo de
opciones Stretch.

o - -

Estas opciones estan relacionadas Unicamente con la forma de visualizacion de las
imagenes en la ventana Fotos.
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En la opcién Isométrico, La imagen se redimensiona para llenar el marco de la ventana,
mientras se conservan sus proporciones originales.

En la opcién Recortar, La imagen se recorta para que quepa en el marco de la ventana.

Y en la opcién Estirar, se reajusta el tamafio de la imagen de acuerdo con el tamafio del
marco de la ventana, pero no conserva sus proporciones originales.

Reportes de la ventana | nmuebles

Al hacer clic en el boton vista previa, nos aparece la ventana Reportes de inmuebles, que
nos muestra un mend de opciones para escoger entre distintos informes y listados.

! Inmuehles

|
Ay EL COMOUIS I  zih propietario

L& BOMGUITA i on_propiet.?rio

Faner Filtro Barrar filtro

Eiltrar Fostrar filtro. ..

La opcion Tarjeta de arriendo no esta activa cuando el inmueble se encuentra disponible
para una transaccién de venta, de la misma forma en que la opcién Tarjeta de venta se
inactiva cuando el inmueble esta disponible para una transaccién de arriendo.

Las opciones Stretch (Isométrico, Recortar, Estirar) s6lo estan disponibles cuando se
selecciona la opcién Fotos del inmueble actual.

El boton Vista preliminar indica que las salidas de impresién van dirigidas a la pantalla,
mientras que el botén Imprimir, mandaré los resultados directamente a la impresora.
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Las tarjetas de venta

La tarjeta de venta es la autorizacién que da un propietario para vender su inmueble.

—mmTE'I
X

1d. Inmueble [0001T.
[FEDRO
-EI_C;'&FEIEDHA

' 50,000,000 AreaLate

45.000,000 = Area Construida

a 4PH|$\&

| '
-l R | & |

Paorer Filtro Boarrar filtro

Filtrar bostrar filtro..

En el ejemplo de la gréafica anterior, podemos observar una tarjeta de venta, la cual se crea
automaticamente al crear un nuevo inmueble con la transaccion venta.

La nueva tarjeta de venta importa de forma automatica el cédigo (Id.) del inmueble, la fecha
actual, el nombre del propietario y los valores de avallo, precio de venta y las dimensiones
del inmueble (area lote y area construida) , ademéas genera un consecutivo de ocho digitos
para identificar la tarjeta de forma Unica en el sistema. Este consecutivo estd formado en
sus primeros cuatro caracteres por el afio en curso y los otros cuatro corresponden al
consecutivo como tal.

Si usted ya habia insertado con anterioridad los datos de un inmueble en particular,
entonces tendra que crear una nueva tarjeta de venta, accion que soélo necesita que se de
clic en el botén adicionar y que registre los nuevos datos.

Al igual que la mayoria de las ventanas de ZAR 2.0, el formulario de Tarjeta de venta
posee un botdn de vista preliminar en su barra de herramientas, el cual genera un informe
por pantalla de los datos digitados con anterioridad en las ventanas de Inmueble y Tarjeta
de venta.
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El aspecto del reporte de la tarjeta de venta es el siguiente:

Cartagana, 21 de Saplismbre de 2002

\\X\‘"/({A :'N:,E'?f{[ihfzisbli INDIAS LTDA.

= BIENES RAICES

D

1]
Il

Por medio de la prasents los autorizo a vender &l inmusble de mi propiedad de
VILMA PICAPIEDRA

cuyas espacificacionss son: CASA

Ciudad CARTAGEMNA

Barrio EL LAGUITD

Direccion KRA 50 CLLE 57

Edificio EL NOGAL Fiso 4

Area construida 2,.400,000.00 Area bote 1,500,000.00

Reparlo Mo alcobas 3 GaraE NO Jardin N
Mo bafios 2 Hall NC Agua =1
Cocina MO Jacusi NO Lz =]l
Sala MO Fisina MO Talefona =)
Tefraza oy Fatio NO Cuario y bafio de savicio MO

Pracioventa 60,000,000

Avaluo 55,000,000

Inciuys Admon. N

Mafricula inmobiliaria 246547

Hipoleca MO
Banco
Walor ]
CEROD PESOS CON D0 OO /LSS * ot as s sssssiss sas s ssass dassss sessss sssassses

...Y esta es la parte inferior del reporte en mencién:

Cormo IMNWER SIOMES C AR TAGEMA DE INDIAS LTDA,, inidiara de inmedato actividades
encaminadas a la venta por medio de sus agentes, anuncios y propaganda, esta autorizacidn tiene
wigenda a partir dela fecha., 9 el inmueble fuere vendido a un cliente de INVER SIONES
CARTAGHYA DE IMDIAS LTDA,, me comprometo a pagarles |a comision del tres por ciento

(3%} gue se cubrird oon & primer contado que pague el compradar . En los casos de Lotes v
Fircas Rurales, la comisidn serd del (5% sobre el valor dela venta, Bl presente

confr ato presta méito ejecutivo para la exigenda del pago de comision, renuncianco &
propietario el requerimiento para el pago y la constitucidn en mora.

C.Co Moo 455958289 de CART AGEN A

i direccion PIEDRADURA
Teléfonos  Residencia BEQS3226
Oficing BEOZ539
Celular Q96625
e-ml peterig@hotm sl com
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Las tarjetas de arriendo

La tarjeta de arriendo es la autorizacion que da un propietario para arrendar su inmueble.

Tarjeta de arriendo

Taijeta de amendo Mo, | 200320006 |d Inmueble oo 2

| Fijg Dia IW Fecha Im
Mes lm Area Lote IW
Canar liﬂ Area Construida IW
Admiristracidn Iiﬂ

Observaciones

E ste inmueble tiene mas de un afio que se pinta por dentra, recuerde tomar J
medidas al respecto.

[~
AR L O 5|

Cuando usted crea un nuevo inmueble disponible para arrendar, ZAR 2.0 le genera
automaticamente una nueva Tarjeta de arriendo. Tenga presente que si cred un inmueble
para la venta, grabo el registro del inmueble y después modificé la opcidn transaccion con
el valor arriendo ZAR 2.0 no le generara la tarjeta de arriendo, debido a que previamente
generd una tarjeta de venta. Pero puede crear una nueva Tarjeta de arriendo en forma
manual, al hacer clic en el boton nuevo y digitar la informacién en los campos pertinentes.

El reporte de esta ventana tiene un aspecto como este:

TarJseTaDE consisnacionDEAR RIEN DO

INVERSIONES
CARTAGENA DE INDIAS LTDA.
BIEHE S RAICES

Catagena, 4 de Enerode 2003

HIT7%
N

SLMA PIC AP IEDR & Fijo MO

SAMTAMARTA Dia 10,000
Barrio SAM PEDRO Mes F350,000
Direccion CALLE 90, CARRERA Y Canon F0
Ediificio Fiza 0O Admdn. Eili]
Ares construda 16000 Ares lote 14000
Tipo de inmueble: Casa
Consta de: Servicios Muebles Otros
Modcobas 3 Gargie NO Jardin Sl Ao sl | Sda MO Tz 1]
MNobsfios 2 Hal MO Agug =l Lz = | Comedor MO Codinas NO
Codng Sl Jacus MO Lz =l Tel&fono 3l | Camas ] Utensillics NO
Sda Sl Pizina MO Teetono 2l Gas Sl | Mewera(s) p decodra
Terraza Sl Paio =l Cuarto y baio WO TCahle Sl | Estufalz) 1]

e 22ndcio
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Los listados nos sirven para tener una idea general de la informacion de la empresa, y
sirven como apoyo estadistico para multiples propésitos.

La idea de hacer este listado (sin propietarios), esta relacionada con la posibilidad de
mostrar esta informacion a un cliente. Y este es el aspecto del listado:

“'” BVERSIONES
\ f CARTAGENA DE INDIAS LTDA.
}“3\ ’-_‘_’",_,-_i. BIENES RAICES

— — Coiogong, 4 do Eneno de 2103
Cédige Tipe Ciutios Dinaceitn y Bamia Amaconskeids  Frocowasln  ValrAdmen.  Vakraminds
W0 CAZA CARTACENA WARA B0 CLLE &7, EL LAGLITD TADGCOODD  SB0.000,000 ET] £3
D002 APARTAMENTD  SANTA MAAT, AV EL CONOURSTADOR, MO 5150, LA BONGUITA WO000E  SES000,000 30 50,000
D003 APARTAMENTD  MONTERSA HAA 15 CLL 90, EL RECREC 000 5OE000000 $100.000 50
DI04 APARTAMENTD  CARTAGENA CARRERA 1, CALLE 33, BOCAGRANDE O FI0000,000 F150.000 800,000
00006 CARTAGENA CALLE &4 ¢ 1668, BOCAGRANDE £00 FH00000 30 500,000
D007 APARTAMENTD  8AN ANDRES CARRERA M. CALLE 00-2 1520 LA BONANZA DG 505000000 30 F00,000
DI0E APARTAMENTD  CARTAGENA HAA 59, CALLE 30 # 2030, EL MANCLAR B0 SO0O00000 30 F00,000
DOOWD APARTAMENTD  CARTAGENA CALLE 34, CARAERA 80 LAGLITC O HES000,000 30 SAD0,000
D01 APARTAMENTD  CARTAGENA CARRERA 90, CALLE 77, BOCAGRANDE 8OO0 551000000 30 500,000
D002 CASA SANTA MAAT, CALLE 90, CARAERA 74, SAN FEDRD 18000 5ELO0O00D 30 350,000
Pigha 1 #wonida E| Makietn, Edificin Tasscarbs |, Lozal 1; Takiones 8556255 - 6656255

& - ik ke reaitagen e pahon o - Cotogons - Colsbia —

Listado de inmuebles con propietarios

Similar al reporte anterior, pero se omitieron las entradas de valor administracion, y valor
arriendo para dar paso al dato del propietario del inmueble.

\\1";’ INVERSIONES

CARTAGENA DE INDIAS LTDA.
&\ ‘_,_{‘fi_ BIENES RAICES

— o Cortagena, 4 Era ta J00

— — i o o
Cadigs Tign Chuda Propistusn Dzt y B Al oninida Pt vanta
0001 CAEA CARTACGENA PAELD MARKIOL KR 50 CLLE 57, EL LAGUITD 2ANOO0D0 560,000,000
D00 APARTAMENTD BANTA MARTA AN EL CONOUETADOR, MO 51-50, LA BOMGUTA A0000 595,000,000
DOE APARTAMENTO MONTERLA FEDAD FIZAP EDAA KR 15 CLL 90, EL RECRED 000 598,000,000
D0004  APARTAMENTO CARTAGENA LORENZA FEREZ CARRERA 1, CALLE 23, BOCAGRANDE 5003 570,000,000
00006 CARTAENA PAELD MARKIOL CALLE 54 8 16-08, BOCADRANDE 4000 $100,000,000
DO0U7  APARTAMENTO EAN ANDRES: FEDAD FIZAP EDAA CARRERA 30, CALLE 00 @ 15-20, LA BOMANEA DODD 595,000,000
D008 APARTAMENTD CARTAENA LOREMZA FERET KA 53, CALLE 31 % 20-20, EL MANOLAR BODD 590,000,000
00010 APARTAMENTD CARTAENA FEDAD FIZAP EDAA CALLE 34, CARRERA 90, LAGUITD 5000 595,000,000
00011 APARTAMENTO CARTAENA FEDAD FIZAP EDAA CARRERA 00, TALLE 77, BOCAGRANDE 18003 550,000,000
00012 CASA BANTA MARTA WIL KA PICAPIEDRA, CALLE 00, CARRERA 70, BAN PEDRD 16003 580,000,000
— Aeariida El Makietin, Edliei Tomacasha |, Loval 1. Teklonds BASBEGE - BEEEESE

- il | Fearia g rea g o s - Coariaga e - Coboimbia —
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En este informe estan todos los datos registrados en la ventana Inmuebles con excepcién

del propietario.

\M” INVERSIONES
.‘.\\}‘ ):4} CARTAGENA DE INDIAS LTI
Bl SR piEwes RAICES
— — ¥
Caragara, 4 Enam & 2003
— —_—— ah Cal 14
[ 1nmueble wovt
Inmuehle 1hicaciin
Cidigo oo Direccidn  KRA B CLLE 57
Tipa da iransacddn ARRIENDOO Baima EL LAGUITO
T dia v sk CAER Edisia EL HOWAL
':"'“:” ';"'_RTfGE“ Fiag 4 Bpatansma
Mavioda insotdiaia 296547 R
Tipo de inmuochle chza
Consta de Servicios Muchles Diros
Araa kia 1500000.00 Garaje MO Parqusaders MO | Agua = | saa HO
Aran conatsid 240000000 HallND  Mirmasond BO| Lz 21 | comedar WO
Py bkt 3 JamaiND Custoybafs MO | Teidona B | Camas a
M kafics i Figcina NO 00 serdisn Gas B | Moverars) 0
Coxing ND PatisNiD TV-Cabk S | Eshfaial 0
Sala NO Jardin HO ™ 0
Tamaza N Aacargor NO Cosings  NO
‘Wl s MO L b N
Wisla AL MAR di ooina
[
Valores Ohservaciones
Fracio vans 50,000,000
Falia 55,000,000
nclursa Ackman el
‘Wakar Admon ]
Walor amiendd mes [x]
“Walor aimiandn da (0]
Higolaca MO
Wkt hipoleca o
Bama
Capaidad [
Inmueble actual con propietario
Igual al anterior, pero con propietario abordo.
Inmueble i
Inmuehle Uhicaciin
G Ll Diexcitn  KRA 50 CLLE &7
Teodetansactn  ARFUEMDO e ST
Tieo-c inmuata . Edfico  EL NOGAL
Ciudad CAR .:!-\EEN-!. — A
Mairicula inrmobiliara & Arandads £
Frﬂpi[\l:r'"; PABLO MARMCL
Tipo de inmuehle casa
Comsia de Servicins Muehles (hiros
Arca #E00000.00 Garga MO Pargucaders MO | Agua = | Eala HO
Afad Comsanida FEO0000:00 HalMD  Ameacond MO | Luz = | Comadar MO
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Todos los Inmuebles sin propietario

En este informe mostrara exactamente la misma informacion que el Inmueble actual sin
propietario, con la diferencia que no mostrara un solo inmueble, sino todos ellos.

Todos los Inmuebles con propietario

En este informe mostrara exactamente la misma informacion que el Inmueble actual con
propietario, con la diferencia que no mostrara un solo inmueble, sino todos ellos.

Fotos del inmueble actual

Este informe permite tener una copia impresa de las imagenes que se registraron en la
ventana fotos. La opciones stretch (Isométrico, Recortar, Estirar) funcionan de la misma
forma como se explico en el apartado Cémo asignar fotos a un inmueble.

Como consultar inmuebles
¢Se ha fijado en los siguientes botones?

Paorer Filtra Barrar filtro

Filtrar Moaztrar filtra...

Ellos aparecen a la derecha de la barra de herramientas de la ventana Inmuebles. Tienen
la importante funcién de permitirnos consultar los datos de los inmuebles registrados en
nuestras bases de datos.

La ventana de Inmuebles nos permite consultar datos de 53 de sus campos
simultdneamente, lo que nos da una flexibilidad de un gran nimero de combinaciones
posibles de consulta.

El primer paso para realizar una consulta, consiste en dar clic sobre el botén Poner filtro, al
hacer esto, la ventana de inmuebles cambia su aspecto. En primera instancia, desactiva
todos los botones de su barra de herramientas, indicando que usted solo puede realizar
operaciones de consulta, luego deja en blanco todos los campos, para que usted pueda
digitar sus criterios de busqueda y para finalizar hace que aparezcan varios cuadros
combinados al lado de los campos numeéricos, con el objeto de indicar la relacion que tiene
el nimero digitado con el criterio de bisqueda.

Veamos un ejemplo. Supongamos que usted desea consultar los inmuebles que estan

disponibles para la venta en el barrio bocagrande y que tienen un valor inferior a $
120.000.000, entonces el procedimiento a seguir es el siguiente.
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- Hagaclic en el boton Poner filtro.
Fater Filtro

- Haga clic en el botén con tres puntos suspensivos que aparece al lado del
cuadro de texto que corresponde a Transaccion.

Tranzaccidn |

- En el cuadro de texto Barrio digite BOCAGRANDE

Baria  |BOCAGRANDE

- Haga clic en el cuadro combinado que esta encima de la etiqueta precio de la
seccién valores y escoja el simbolo (<) menor que.

Yalores

Preﬁ - |

{ Hipoteca

. 4

=

[ Administracion

- Digite el valor 120.000.000 en el cuadro de texto que corresponde al precio del
inmueble. Recuerde que no debe colocar puntos ni comas, ya que ZAR 2.0
hara eso por usted para facilitarle el trabajo.

Walores |
Prf< ~|| | 120000000

- Haga clic en el botdn Filtrar
En este momento usted puede desplazarse por todos los inmuebles que cumplieron con

sus criterios de consulta (en caso de haber encontrado alguno), pero si no ocurrié asi,
entonces recibiremos un mensaje como este:

Atencign P§|

@ Mo s2 encantrd ningdn regiskro que cumpliera su consulka, Pruebe con obra consulka,
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Si usted no vio el mensaje anterior, significa que su consulta tuvo éxito y puede
comprobarlo, haciendo clic en el botén mostrar filtro y seguramente podra observar un
mensaje asi:

Atencian ['5—(|

- Filkra:
\, l ) PRECIONVEMTS =1 20000000, AMNDLALLTRIM{EARRIC="BOCAGRANDE"  AMD, ALLTRIM{C O

D_MOD)="01"

El mensaje anterior significa que usted esta utilizando la barra de herramientas para
desplazarse solamente entre un conjunto de registros. Si quiere volver a trabajar con la
totalidad de ellos, entonces presione el boton Borrar filtro.

Para saber exactamente con que conjunto de inmuebles trabajamos, presione el botdn
mostrar filtro, y si recibe un mensaje que dice: NO hay ningun filtro aplicado actualmente,
significa que se esta trabajando con la totalidad de los inmuebles.
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7.Menu Edicion

=5 Zar Premium

Archivo NEse® Movimiento  Maneio de us

Deshacer Chrl4+2
Corkar ki
@ Copiar ki
Pegar ChrlY
@1 Borrar
Seleccionar koda Chrl+8
i

El menu Edicidon contiene opciones para la edicién, busqueda y manipulacién de texto.

6.1. Deshacer

Deshace el ultimo cambio de edicién. El comando Deshacer deshace la acciéon de
pulsaciones de teclas, las acciones de cortar, pegar o borrar, mover texto y reemplazar.
Método abreviado: CTRL + Z.

6.2. Rehacer

Deshace el ultimo comando Deshacer. EI comando Rehacer deshace pulsaciones de
teclas, las acciones de cortar, pegar o borrar, mover texto y reemplazar. Método
abreviado: CTRL + R.

6.3. Cortar

Quita el texto o cualquier otro elemento que se pueda seleccionar y lo coloca en el
Portapapeles. Cuando corta (0 copia) un elemento, puede pegarlo en cualquier otro lugar
de la aplicacion o en otras aplicaciones. Método abreviado: CTRL + X.

6.4. Copiar

Duplica el texto seleccionado, o cualquier otro elemento que se pueda seleccionar y coloca
la copia en el Portapapeles. Cuando copie (o corte) algo al Portapapeles, puede pegarlo en
cualquier otro lugar de la aplicaciéon o en otras aplicaciones. Método abreviado: CTRL +
C.
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6.5. Pegar

Traslada el texto o cualquier otro elemento que se pueda seleccionar, desde el
Portapapeles al punto de insercion. Para colocar la seleccion en el Portapapeles, use los
comandos Cortar o Copiar. Método abreviado: CTRL + V.

6.6. Borrar

Quita texto seleccionado, o cualquier otro elemento que se pueda seleccionar, sin colocar
nada en el Portapapeles.

6.7. Seleccionar todo

Selecciona todos los objetos o texto de la ventana activa, 0 un campo en la ventana
Examinar. Método abreviado: CTRL + A.
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Reservas...

Reqistro de clientes. ..

Recbos de caja...

Ver reservas...

Liskado de ingresos., .,

Enktradas v salidas de clientes. ..
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El mend Movimiento esta relacionado con las reservas de los inmuebles y con el registro de las
entradas y salidas de los clientes.

7.1. Reservas

La ventana de reserva es muy similar a las ventanas anteriores, su caracteristica mas
significativa puede encontrarse en las ayudas (Botones con tres puntos suspensivos) para
los campos Fecha llegada y Fecha salida. Al hacer clic en tales botones, aparecera una
ventana de calendario individual como esta:

#i Calendario del inmueble 00001

Fecha |Enero
Febrerao
karza
Abril
T
Junio

Agozto
Septiembre
Octubre

Mavierbre
Diiciembre

[~

Convenciones:
B Reservado
P Fegistrado
[Libre

O Dia seleccionads

1807 /2002

Esta ventana nos muestra en color verde oscuro, los dias en que esta reservado el
inmueble XXXXX, nos permite ver en azul los dias en que esta registrado un cliente y color
verde claro, el dia que deseamos seleccionar. El botén Asignar dia se utiliza para cerrar la
ventana de calendario y devolver el valor del Dia seleccionado a los cuadros de texto
Fecha llegada o Fecha salida. Estos campos solo reciben el dato de la fecha de la
ventana de calendario, pero si quiere especificar la hora, debe digitarla en forma manual.

Fecha llegada 180742002 11:30:00 Abd |

Hora modificada después de haber seleccionado la
fecha en la ventana de calendario.
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7.2. Registro de clientes

La ventana de Registro clientes funciona de aspecto parecido a la de Reservas, trae
ventanas con ayuda del tipo busqueda incremental y ayudas con la ventana de calendario
individual de inmueble, el Unico elemento nuevo lo podemos encontrar en el botdn
Acompafiantes, que sirve para indicar qué personas acompafiaron a un cliente a habitar en
un inmueble.

| Acompafiantes |

Dar clic en este boton, nos muestra la siguiente ventana:

=4 Acompafantes

s

MHombres |

Apelidos |

B | «

Donde podemos especificar quienes fueron los acompafiantes del cliente del inmueble.

7.3. Recibos de caja

La finalidad de esta ventana consiste en llevar un control de los ingresos de la inmobiliaria
por conceptos de arriendo y afines, ademas esta ventana permite crear los recibos, para
gue posteriormente se asocien a un cliente en la ventana de Reservas.

%4 Recibos de caja

Fecibo de caja Ma. Iw

Lliente | MARTINA MARTINEZ PRAGA |
Concepto [FABD DE ARRIENDD =]
Fecha [D/MAY)  [06/10/2002

Walor | 550,000

Observaciones Libonn de 3 meses de arienda J

=
> @B R e v

Para asociar un recibo de caja a una reserva, se debe ir a la venta Reservas, dar clic en el
botén con tres puntos suspensivos del campo Recibo de caja No. Y escoger el codigo
deseado.
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7.4. Ver Reservas

Esta opcion nos muestra el calendario colectivo de inmuebles, funciona como una
herramienta de consulta grafica y no permite alterar los datos de ninguna fuente. Su
aspecto es este:

alendario cole o e ehle alizacion de reserva gp os de ehle

Fecha Cadign 11213 |4 (5 [6 |7 |8 |9 N0OIT[12[13)14|15]16|17[18[19|20|21]22|23|24[25[26| 27| 28]29|30[3

202 = 00007 |
| :I H 00002 | ..
00003 | ..
Q0004 | ...
0005 | ...
00006 | ...
Q0007 | ...
0oog | ...
Q0ooa |
0010 |
00o11

Meoviembre

Diciembre J

Al lado de la columna cédigo, aparece una columna con un botones de tres puntos
suspensivos, al hacer clic sobre ellos, podremos ver mas detalles del inmueble respectivo,
por medio de la ventana inmuebles.

7.5. Listado de ingresos

Esta ventana nos permite ver un reporte diario, mensual, o de cualquier otro rango de
fechas de los ingresos registrados en el sistema por medio de la ventana Recibos de caja,
basta con digitar el rango de fechas (y opcionalmente el concepto del ingreso) y ZAR 2.0
se encargara de mostrarnos la informacion solicitada.

Listado de ingresos

Fecha imicial | 05/01/20032 Fecha final | 05/01./2002

Concepto

[ Tados |13
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Después de haber especificado los conceptos del listado podemos obtener una muestra

como esta.
\\\",",/ INVERSIONES
\ 44, CARTAGENA DE INDIAS LTDA.

.'l-.'.‘.:u_ Z% BIENES RAICES

| m— grtagena, 5 de Emero de 2003

— —

— — i e o F fephg
Cadigo Concepto Cliente Fecha Valor
20020001  PAGO DE ARRIENDO MARTINA MARTINEZ PRAGA 06/10/2002 550,000
20020002 ABOND A ARRIENDO BETTY MARMOL 23/10/2002 200,000
20020003  OTROS GERALDINE MARTIMEZ 01/01/2003 100,000

7.6. Listado de entradasy salidas de clientes

Esta ventana funciona de forma muy similar a la anterior, con la diferencia que nos muestra
dos tipos de reportes distintos: uno de llegadas de clientes y otro de salidas de clientes.

Fecha inicial | 01./01 /2002 {+ Entradaz
[ Salidaz

Fecha final

Solo hay que especificar en la ventana anterior el tipo de reporte y el rango de fechas. Esta

es la muestra de los listados.

\\"!,/ INVERSIONES

CARTAGENA DE INDIAS LTDAL
& ) ’f/.ﬁ BIENES RAICES

Cartagena, 5 de Enero de 2003
Listade de legadas de elieiles por fecha

[l
]

Clienta Barrio y direccién del inmusakble Edificio Apto. Fecha

GERALDINE MARTINEZ BOCAGRANDE CARRERA 1, CALLE 23 MEZZO FORTE 201-E 30102002
JAIRD MENDOZA BOCAGRANDE CARRERA 30, CALLE 77 PALMERA REAL 17-08 010142002
MATALIA ESPARA EL RECRED KRA 15 CLL 90 EL DOMO 4-09 01/02/2002
GERALDINE MARTINEZ EL LAGUITO KRA 50 CLLE 57 EL NOGAL 4-40 10/0%2002
BART SIMPS0OMN SAM PEDRO CALLE 90, CARRERA TS oam7i2002
JOSE KESE BOCAGRANDE CARRERA 1, CALLE 23 MEZZO FORTE 201-E 02rM11/2002
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9.Menu Mantenimiento

fyuda  Pro

Base de dakos, ..
Consecutivos, .,

Cambiar sede. .

Este menu se relaciona con los ajustes internos del programa.

8.1. Mantenimiento de tablas

Como ya habiamos mencionado en cierta ocasién, ZAR 2.0 fue creado con Microsoft
Visual FoxPro 6.0, que es una herramienta de rapido desarrollo que maneja bases de
datos con un estandar llamado X-Base.

Cuando nosotros utilizamos el boton eliminar de las barras de herramientas de ZAR 2.0, no
eliminamos los datos de forma definitiva, porque el estandar X-Base no lo permite, mas
bien, esos datos estan en una especie de papelera de reciclaje.

Para poder eliminar definitivamente los datos de las bases de datos, ZAR 2.0 emplea la
opcién empaquetar de la ventana Mantenimiento de tablas.

i Mantenimiento de tablas

Tabla

Y

¥ EBAMCOS.DEF
CIUDADES.DBF
COLORES.DEF
COMCEPTOS.DEF
COWSECUTIVOS.DBF
COWTACTOS.DEF
FOTOS.DBF
INMUEBLES.DBF

"- Empaguetar Iv Todos

Aceptar Salir

Por otra parte, si usted sospecha que hay alguna ventana que tiene problemas con la
bldsqueda, entonces marque la opcién Reindexar, esto hara que ZAR 2.0 regenere los
archivos de indice de las bases de datos. Un archivo de indice es el que permite realizar y
acelerar las busquedas de la informacion.
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Nota importante: Para poder realizar las tareas anteriores, debe operar esta ventana
desde el equipo servidor, asegurarse de que todos los usuarios estan fuera del sistema y
que usted tiene las demas ventanas cerradas en el servidor. Luego puede proceder a
hacer clic en el botén Aceptar.

8.2. Consecutivos

Esta ventana nos permite ajustar los consecutivos de todas las ventanas, en caso de que
se desconfiguren.

#i Ajuste de consecutivos
Bancos I_E! Rezervas
Ciudades = Colores

[nmuebles 12 b arcas

Tipoz de _
hransacciones 3 Registra
Contactos |72 W aios

Recibo caja

Tarjeta de venta

T]]:I]IIIIJ

T arjeta de arrienda 5

Salir |

Suponga que la ventana Bancos lleva su Ultimo consecutivo en ‘12’, y al hacer clic en
botdn adicionar, en vez de aparecer ‘13, se ve un ‘09’. En este caso necesitamos llegar a
la ventana Ajuste de consecutivos y cambiar el valor de ‘8 en el campo Bancos por el
valor de ‘12, de esta forma, podemos obtener el valor de 13 cuando volvamos a dar clic en
el botdén adicionar de la ventana Bancos.

8.3. Configurar Base de Datos

Esta opcion tiene sentido solo cuando usted maneja los datos de mas de una sede y
simplemente consiste en seleccionar una sede en el cuadro combinado sede actual y hacer
clic en el boton cambiar.

#j Configurar Base de Datos

Sede actual ([T yiz]] > E
Fiuta | WWRAFASERVERNMCNZARNDATOS_CEMTROMBIEM_RAIZ DEC |
LCambiar ‘ Salir |
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Este menl contiene opciones para tener acceso a la Ayuda en pantalla y muestra la ventana

Acercade.

9.1. Temas de ayuda

Temas de ayuda presenta una ventana que contiene el manual el usuario de la aplicacion
ZAR 2.0 en formato HTML, con las ventajas que tienen los hipertextos, los vinculos a otras
paginas, toda la informacion relacionada del tema a buscar, las animaciones, los sonidos y

el contenido multimedia que permite realizar una ayuda muy didactica y de gran calidad.

E? Ayuda de ZAR Premium
H e &

Ocultar Abras Imprimir — Opciones

CEEX

@ Presertacion
=] =3 Tabla de cortenica

@ Entranda al sistema
@ hiend principsl
@ Mangjo de usuarios
@ Creacidniconsulta de usuarios
@ Cambia de clave

@ Guia de instalacion

SISTEMA DE ADMON DE
ARRIENDOSY VENTAS DE INMUEBLES

ZAR PREMIUM

El siguiente documento explica todas las funciones
¥ operaciones que un usuario debe seguir para
operar de manera correcta el software.

1. Entrando al sistema

En primera mstancia el sistema despliega un
méduls de segundad, donde valida el eddigo ¥
clave del usuanio que desea ingresar al sistema; de
tal forma que acepta solo a los usuanios
regstrados. Ver fgura 1.

Esta ayuda esta formada por cuatro botones que son sumamente intuitivos:

Ocultar : Oculta el panel izquierdo de la ventana de ayuda

Atras : Regresa al ultimo tema visitado

Imprimir . Imprime secciones de la ayuda

Opciones . Contiene las opciones de Ocultar, Atras, Imprimir y otras mas.

...y se manipula exactamente igual que cualquier documento HTML de Internet.
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9.2. Acercade

Muestra el cuadro de didlogo Acerca de que contiene informacion sobre ZAR 2.0 y el
autor.

i Acerca de ...

Copyright 2.002
Ratael \arela Pérez

B x ; - rafa_warelaf@yahoo, com
l ZAR Premium o 1afa_ varela@hotmail com
Res: 6639531, Cel 315-7514073

Cartagena - Colombia
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Guiadelnstalacion

El presente capitulo explica los requerimientos tanto de software como de hardware y los pasos
gue se necesitan para la instalacion y ejecucion del software ZAR.

Esta guia consta de 4 partes:

Requerimientos de software
Requerimientos de hardware
Pasos de la instalacion
Crear acceso directo

10.1.Requerimientos de software

El software ZAR 2.0 es un programa realizado en Visual FoxPro 6.0 para bases de datos
relacionales y por ende necesita para su instalacién y ejecucién de los mismos
reguerimientos minimos o siguientes aspectos de software:

e Para trabajo multiusuario: Windows NT Server 3.x 0 posterior en el servidor.
e Windows 95 0 WNT WorkStation o posterior en el PC a utilizarlo.
e Otros sistemas operativos de red compatibles con Windows, incluido Novell NetWare.

Tenga en cuenta que el equipo que va a compartir los recursos no necesariamente debe
tener instalado un sistema operativo tipo servidor. Usted también puede instalar ZAR 2.0
en un Windows de estacion y configurar las opciones necesarias para compartir sus
recursos de red.

Si desea mas informacion sobre como compartir recursos de red, consulte la
documentacion de su Windows.

Con la instalacién deben quedar los siguientes archivos en uno de los discos del servidor:

Carpeta C:\ZAR

Nombre Tamafio en bytes
zar.exe 1.252.880
group.ico 1.078
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Nombre Tamafio en bytes | Nombre Tamafio en bytes
bancos.cdx 4.608 recibo_caja.fpt 640
bancos.dbf 625 recibo_caja.tbk 512
bien_raiz.dbc 48.238 registro_cli.cdx 9.216
bien_raiz.dct 186.048 registro_cli.dbf 761
bien_raiz.dcx 12.288 regxcon.cdx 4.608
ciudades.cdx 4.608 regxcon.dbf 487
ciudades.dbf 625 reservas.cdx 10.752
colores.cdx 4.608 reservas.dbf 1.283
colores.dbf 559 reservas.fpt 640
conceptos.cdx 4.608 reservas.tbk 640
conceptos.dbf 550 tar_arriendo.cdx 4.608
consecutivos.dbf 903 tar_arriendo.dbf 1.174
contactos.cdx 9.216 tar_arriendo.fpt 704
contactos.dbf 3.481 tar_arriendo.tbk 640
contactos.fpt 512 tar_venta.cdx 6.144
contactos.tbk 512 tar_venta.dbf 958
fotos.cdx 3.072 temp.dbf 1.129
fotos.dbf 2.583 tipos_contactos.cdx 4.608
inmuebles.cdx 12.288 tipos_contactos.dbf 526
inmuebles.dbf 5.523 tipos_inmueble.cdx 4.608
inmuebles.fpt 1.024 tipos_inmueble.dbf 559
inmuebles.tbk 905 tipos_vista.cdx 4.608
marcas.cdx 4.608 tipos_vista.dbf 557
marcas.dbf 559 users.dbc 2.697
medios.cdx 4.608 users.dct 1.216
medios.dbf 526 users.dcx 4.608
modalidades.cdx 4.608 usuarios.cdx 4.608
modalidades.dbf 493 usuarios.dbf 797
recibo_caja.cdx 6.144 vehiculo.cdx 6.144
recibo_caja.dbf 581 vehiculo.dbf 458

10.2.Requerimientos de hardware

El software ZAR necesita para su instalacion y ejecucion la siguiente configuracion de

hardware:

Mouse
Teclado

Computador con procesador 486 a 66 Mhz o superior
16 Mb de memoria RAM
4 MB de espacio libre en Disco Duro para su instalacion
Drive de 3%2 a 1.44 MB
Pantalla VGA o0 SVGA
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10.3.Pasos para la instalacion

Para la instalacion del paquete ZAR en primera instancia debe tener los 4 discos flexibles
(de 3% a 1.44 MB) de distribucion etiquetados con: ZAR 2.0.

Posteriormente debe asegurarse de los requerimientos de hardware expuestos en el item
anterior.

Cuando los anteriores puntos estén correctos ya usted esta preparado para la instalacion
de ZAR y para este propésito debe seguir los siguientes pasos:

¢ Inserte en el Drive de 3% del computador el disco numero 1 etiquetado con: ZAR 2.0,
DISCO 1 DE 4.

ZAR 2.0

Disco1de 4

e Dar clic en el botdn inicio de Windows, como en siguiente figura

Windows [Ye Millennium Edition
N ) A 5l

e Seleccionar la opcidn ejecutar y digitar la siguiente instruccion: ANINSTALAR.EXE y
presione la tecla Enter o de clic en el boton aceptar.

2l x

Ezciiba el nombie del progama, capsta, documsanlo o

racuin de imerst que desea que Wirndows abia.

gher  [ANNSTALAR EXE| =

Acepts | Corcelr | Esamnar. |
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Cuando esto sucede el programa muestra un aviso indicando que la instalacién esta en
proceso.

Iniciatizando la instalacida...

Luego el software de instalacion muestra un mensaje de informacién general sobre el
proceso a realizar.

Instalacion de ZAR Premium x|

g Este ez &l programa de instalacidn de Z4F Premium.
_

Impozible instalar archivos del siztema o actualizar archivos
compartidos =i estan en uzo, Anter de continuar, cierre todas las
aplicaciones.

Advertencia; Este programa estd protegido por las leves de derechos
de autor v otrog tratados internacionales,

Puede instalar 248 Premium en un dnico equipo. Algunos productos
de Microgoft vienen proviztos de derechos adicionales, que 2=
ezpecifican en el Conbrato de licencia de weuarnio final incluido con el
zoftware.

Dedique unos instantes & leer el Contrato de licencia de usuario
inciuido con el programa. Este contrato contiene los términos acerca
del usn del programa. 5i decide continuar ahora, se supone que
acepta dichos términos.

Salir de la instalacion

e Aqui usted puede dar clic en el boton Salir de la Instalacién y el programa de
instalacién se cancela; de otra forma puede dar clic en el boton Continuar y el
programa muestra la siguiente pantalla

Mombre ¥ organizacion ﬂil

Ezcriba el nombre completa en el cuadro corespondiente. Puede
ezcribir tarmbién el nombre de la arganizacidn, Estos nombres se uzardn
<= gn instalaciones posteriores del producto.

Mombre: IHafaeI Yarela Pérez

DOrganizacion: ISnIuciones Inteqrales de Comp

Aoeptar I Salir de |z ingtalacion
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En donde el usuario debe dar su nombre y la organizacion a la cual pertenece. Si estos
datos existen en Windows 95 el programa los llama automaticamente y los coloca por
defecto, pero usted puede cambiarlos digitando el nombre correspondiente a su
empresa. Luego de introducir los datos debe dar clic en el boton Aceptar y el software
muestra una pantalla de verificacion de datos.

Confirmar nombre y organizacion cd |

Confirme que la informacion escrita ex comecta, Si ez comecta, haga clic en
Aceptar. 5idesea modificar aloon dato, haga clic en Cambiar.

Mombre: Rafael Warela Pérez

Organizacian: Soluciones Integrales de Comp

Cambiar |

Inmediatamente al registro de usuario, el software de instalacibn muestra un mensaje
de verificacién de componentes instalados:

: El programa de instalacdn @std buscando
2" comporenies irstalados.

Cuando el programa termina la verificacion éste continda con la eleccion de la carpeta
de la aplicaciéon y muestra la siguiente pantalla:

Instalacion de ZAR Premium ed 4

Z80 Premium se instalard en la carpeta siguisnte.
51 eztd de acuerdo con exta carpeta, haga clic en Aceptar.
51 dezea instalar el programa en oftro lugar, haga clic en Cambiar carpeta.

T ambién tiene la pozibilidad de no instalar Z4F Premium o cambiar la carpeta
de desting mas adelante durante la instalacian.

Carpeta:
’7E: AR LCambiar carpeta...

Aceptar Salir de la instalacian
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En esta ventana usted debe dar clic en el botdon aceptar, o bien, en el botén de
comando Cambiar carpeta... y ahi puede seleccionar cualquier otra carpeta para el
paguete ZAR.

Después de seleccionar la carpeta del software ZAR la instalacion vuelve a mostrar un
mensaje de verificacion de componentes instalados y luego muestra la siguiente
ventana

Instalacion de ZAR Premium

|

2%

Fara iniciar la inztalacion, haga clic en el botan grande.

Instalar todos loz archivos para Z4F Premium

Carpeta:
C:AZAR

Cambiar carpeta...

Salir de la inztalacion

Donde se debe dar clic al botén con la figura de computador.

El siguiente paso consiste en seleccionar el grupo de programas donde va quedar

ubicado el software ZAR 2.0.

Seleccionar grupo - ZAR Premiun

La inztalacion agregara loz elementos al grupo que se muestra en el
cuadro Grupo de programaz. Puede ezcribir un nuewva nambre de grupo
de programas o seleccionar una de la lista de grupos existentes.

Grupo de programas;

isual FoxProl

Grupos existentes:

Accesorios -
Accesonos

Sizual FoxPrao

Herramientas administiativas
Inicio

Ikicio

Internet

Intemet

JCreator Pro ﬂ

X

Continuar I Cancelar |
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Cuando el software esta seguro que existe espacio suficiente para instalar la aplicacion
continda con la copia de los archivos y muestra una ventana del progreso de esta
copia:

Disco 1 Xj
Fackivo de destiog
C-umilermmseluphCMSE TUF.EXE

Después de copiar todos los archivos del disco 1, el programa pide que el usuario
inserte el disco 2, mediante la siguiente pantalla, aqui usted debe retirar el disco 1 del
drive e insertar el disco 2

Mensape de la nstalacion _:Ig

inase o disco
Dizco &
on la uridad A

Y asi sucesivamente hasta llegar al Gltimo disco del grupo de discos de instalacion de
la aplicacion que en este caso son 4.

Una vez finalizada la copia de todos los archivos llegando al disco 4, el software envia
un mensaje de actualizacién y finalizacion del proceso, ver las dos figuras siguientes,
asi:

% i programa g intalacicn #it4 achusizands ol
= sighema

Instalacion de ZAR Premiom |

ZAR Premium Irstaly fnafizo
i — satifaciciamenie.
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El software de instalacion crea automaticamente un acceso directo de ZAR en la ruta
Programas, Aplicaciones de Visual FoxPro

g, B SIan | e

s W@ & || [Sweaei7 b o
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