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Ajuda:Carregar ficheiro
Vocé pode carregar, isto é, fazer o upload de certos tipos de ficheiro (jpg, png, gif, xlIs, doc,
pdf, mp3) para a Wiki. Atencao: ndo carregue ficheiros que estejam protegidos pelos
direitos de autor.
Carregar um ficheiro

Prepare o ficheiro para ser carregado. Procure manter uma boa relacao
qualidade/tamanho do ficheiro para ndo sobrecarregar o browser aquando a abertura da
pagina. Nota: o carregamento de ficheiros so é possivel para ficheiros até 2 MB de
tamanho.

No menu lateral, situado a esquerda, aceda a ferramenta Carregar ficheiros.

Na caixa Nome do ficheiro de origem, clique em Procurar para localizar o ficheiro no seu
computador.

Na caixa Nome do ficheiro de destino, se quiser pode alterar o nome do ficheiro, mas
atencdo, ndo utilize acentos e mantenha a extensao do ficheiro. Exemplo: se carregar o



ficheiro "Recordacdo123.jpg" pode alterar para "recordacao_estadio.jpg";

Preencha o campo Sumario com as informac¢des que achar necessarias: por exemplo, pode
colocar o local, data em que a fotografia foi tirada, compositor da musica, etc.

Clique no botao Carregar ficheiro.

Apds o carregamento do ficheiro, pode utiliza-lo numa pagina. Saiba mais em
Ajuda:Imagens.

Pagina de descricdao da imagem

E atribuida ao seu ficheiro uma pagina de descricdo a qual pode editar como uma pagina
normal da Wiki.

Imagem: pode consultar a imagem em resolu¢do mdaxima e algumas informacgdes sao
automaticamente apresentadas. Exemplo: Jose alvalade.jpg (164 x 248 pixels, tamanho:
18 KB, tipo MIME: image/jpeg);

Historico do ficheiro: pode clicar numa data/hora para ver o ficheiro tal como ele se
encontrava nesse momento;

LigacOes: lista de paginas que apontam para o ficheiro;

Metadados: lista de informagdes adicionais, como por exemplo, informacdes adicionadas a
partir da camara digital ou scanner utilizados para a captura da imagem.

Listagem de ficheiros na Wiki

Existem algumas paginas especiais que o auxiliam no manuseamento dos ficheiros
carregados na Wiki:

Galeria de novos ficheiros: esta pagina especial mostra os ficheiros recentemente enviados.
Lista de ficheiros: esta pagina especial mostra todos os ficheiros carregados.

Ficheiros nao utilizados: esta pagina especial mostra os ficheiros que ndo estao a ser
utilizados, isto é, que ndao possuem nenhuma ligagao numa pagina da Wiki. Pode tentar
arranjar uma pagina onde o ficheiro possa ser usado ou entao recomendar a sua remocgao.
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